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1

Rozdziat

1 WSTEP

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje o komercyjnym programie
oferowanym pod nazwg handlowg Aplikacja Ramzes—Kggi Handlowe

Czes¢ informacji niezbednych do korzystania z programow
wchodzgcych wsktad Aplikacji Ramzes zawiera réwniez
podrecznik uzytkownika programu Ramzes-Administratar
Nalezy go traktowac jako wstep do niniejszej instrukciji.

Podrecznik przygotowano dla wersji 10.43.01

Dotozono wszelkich staran, aby informacje zawarte w podreczniku byty

kompletne i zgodne ze stanem oprogramowania na dzien przygotowania
niniejszego opracowania (2010-08-31).
Niemniej, z powodu nieustannie prowadzonych prac rozwojowych, producent
zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w programie. W zwigzku
z powyzszym zakres funkcjonalny dostarczanego programu moze byc¢ inny niz
wynika to z opisu.

1.1 Forma prezentacji

Poszczegoblne funkcje programu zostaly zaprezentowane w sposob
umozliwiajgcy szybkie rozpoczecie pracy. Informacje przedstawiono
w kolejnosci wynikajgcej z potrzeb konfiguracji programu oraz sposobu jego
uzytkowania podczas normalnej eksploataciji.

Zyczymy mitej pracy z systemem

Ramzes Sp. z o.0.
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2

Rozdziat

O PROGRAMIE | PODR ECZNIKU

2.1 O Aplikacji Ramzes

2.2

Aplikacja Ramzes to najwyzszej jakosci zintegrowany system
wspomagajgcy zarzgdzanie matych i srednich przedsiebiorstw (MSP).
Stworzony zostat z myslg o dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjonuje
na platformie Windows, posiada przyjazny interfejs oraz intuicyjng obstuge.
Decydujg o tym:

szybkie i fatwe wprowadzanie dokumentow,

mozliwos¢ pracy z systemem bez uzycia myszy,

szybki dostep do potrzebnych informacji,

mozliwo$¢ eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego (np. Excela)

YV VYV

System sklada sie ze Scisle wspéipracujgcych ze sobg modutow,
odpowiadajgcych za prace wszystkich dziatow firmy. tgcznos¢ miedzy
modutami (programami) czyni prace tatwg i efektywng, zas niezawodnosc¢
I bezpieczenstwo - komfortowg. Pozwala na to m.in.

» system definiowania uprawnien uzytkownikow,
» mozliwos¢ automatycznego tworzenia kopii bezpieczenstwa.

Dzieki zastosowaniu najnowszych technologii obstugi relacyjnych baz danych,
koszty zwigzane z eksploatacjg systemu sg minimalne.

Przeznaczenie programu Kgi Handlowe

Program Ramzes - Ksi egi Handlowe przeznaczony jest do prowadzenia
ksiegowosci zgodnie z przepisami ,Ustawy o rachunkowosci” we wszystkich
rodzajach przedsiebiorstw:

» produkcyjnych,

» handlowych,

» spotdzielni,

» jednostek budzetowych,
» stowarzyszen i fundaciji.

Z pomocg programu mozna realizowac zadania ksiegowe, takie jak:

tworzenie wielopoziomowego planu kont,

latwe dokonywanie rejestracji zdarzen gospodarczych,
latwy sposoéb definiowania wzoréw ksiegowych,
mozliwos$¢ podziatu na dzienniki tematyczne,
prowadzenie ewidencji VAT,

YVVYY
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rozliczanie rozrachunkoéw,

automatyczne tworzenie raportow,

automatyczne tworzenie zestawien,

automatyczne tworzenie sprawozdan finansowych,

petna wspotpraca z programem Ramzes — Faktura ,

petna wspotpraca z programem Ramzes — Magazyn ,

petna wspotpraca z programem Ramzes — Amortyzacja

petna wspotpraca z programem Aplikacja Ramzes Rejestratpr
import danych o dokumentach finansowych z filii

(Aplikacja Ramzesub z innych programoéw.

YVVVYVYYVVVYVYY

Aplikacja umozliwia automatyczne sporzgdzanie i drukowanie:
deklaraciji:

» PIT-5, PIT-5L,
> PIT-5, PIT-5L ,kwartalnych” ,
» CIT-2, CIT-2 ,kwartalnych” ,
» VAT-7,VAT-7K, VAT-7D
(zalgczniki: ORZ-ZU, VAT-ZZ, VAT-ZT )
oraz informaciji:

» VAT-UE (zataczniki VAT-UE/A, VAT-UE/B, VAT-UE/C),
> VAT-UEK.

Rozbudowana funkcja rozrachunkéw pozwala na:

» petne rozliczenia naleznosci i zobowigzan,
» generacje:

= noty odsetkowej,

= wezwania do zaptaty,

= potwierdzenia salda.

W prosty sposéb mozna uzyskac¢ wydruk:

bilansu,

rachunku zyskéw i strat,
dziennikow,

rejestrow,
sprawozdania F-01.

VVVVY

Program moze pracowaé w sieci tgczgcej kilka komputerow.
Taka konfiguracja umozliwia réwnoczesne ksiegowanie przez wielu
uzytkownikow dla wielu firm, zapewniajgc im jednoczesny dostep do
wpisywanych, korygowanych danych.

Aplikacja Ramzes jest systemem przejrzystym i nieskomplikowanym.
Od uzytkownika wymaga tylko podstawowej umiejetnosci obstugi komputera.
Odpowiednia konstrukcja pozwala na szybkg 1 intuicyjng rejestracje
dokumentow, zas przejrzysta nawigacja czyni go przyjaznym dla uzytkownikéw.

Program wykorzystuje $rodowisko graficzne MS Windows". Dotozono jednak
staran, by wiekszo$¢ funkcji programu mozna byto obstuzy¢ nie tylko przy
pomocy myszy, ale takze przy pomocy samej klawiatury, co pozwala na szybkg
i efektywng prace z programem.
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3

Rozdziat

3 OBSLUGA PROGRAMU

3.1 Uruchomienie i konfiguracja programu

Niniejszy rozdziat opisuje sposob uruchomienia programu
Ramzes — Ksi egi Handlowe oraz najwazniejsze zasady jego obstugi.

&=| Obstuga programu %

Uruchomienie programu (punkt 3.2 str. 3-2

1/ wybdér firmy

2/ wybor operatora

3/ wybodr daty systemowej

Aktywacja programu (punkt 3.3 str. 3-4
Forma prawna (punkt 3.3.1.1
Rodzaj dziatalnosci (punkt 3.3.1.2
Ewidencja kosztow (punkt 3.3.1.3
Automatyczny krag kosztow (punkt 3.3.1.4
Metoda ksiggowania VAT-u (punkt 3.3.1.5
Dzienniki tematyczne (punkt 3.3.1.6
Rok ksiegowy (punkt 3.3.1.7
Rejestracja programu (punkt3.4) str. 3-7

Import danych z KH dla DOS-a (punkt3.5 str. 3-10

Zakonczenie pracy z programem  (punkt3.6) str. 3-12

Archiwum baz danych (punkt3.7) str. 3-12
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3.2

Uruchomienie programu

Przed rozpoczeciem pracy z programem Ramzes-Ksgigi Handlowe
zalecane jest zapoznanie sie z podrecznikiem uzytkownika programu Ramzes-
Administrator, gdzie znajdujg sie informacje uzyteczne do prawidtowego
zainstalowania Aplikacji Ramze-Kstgi Handlowe oraz wskazéwki pomocne
w ustawieniu parametrOw programu. System przewiduje rozwigzania, ktére
pozwalajg na dostosowanie programu do specyfiki dziatalnosci i ustalonych
w przedsiebiorstwie zasad.

Uprzednio zainstalowany program Aplikacja Ramzes-Kggi Handlowe
uruchamia sie w taki sam sposéb jak inne aplikacje obstugiwane przez system

Windows$, (czyli np. dwukrotne klikniecie mysza na ikone programu E;"L' J@ ).

Praca z programem rozpoczyna sie od wybrania:

1) Firmy (Rysunek 3-1).

mozliwy wybor poprzez
szybkie wpisanie nr firmy

[(F v | R

[[F31-Szukai | [R

UEFER

Wybdr firmy

Nazwa firmy: |1 - RAMZES Sp.zo.0. jj

[T Dodai anani |
\

\

Mazwa firmy: |Ramzes Sp.zono

Kod, miejscowoéé:| 02-486 WARSZAA

Ulica: |Aleje Jerozolimskie 214

Rysunek 3-1 Okno wyboru firmy. L[F12] Zapisz | A | [Esc]-Wyiscie |

Przy pierwszym uruchomieniu programu, ze zrozumiatych wzgledoéw, nie ma
mozliwosci wyboru firmy. Prace z programem nalezy zatem rozpoczg¢ od
dodania nazwy firmy. Szczegétowy opis zakladania firm, dodawania
uzytkownikbw oraz nadawania im uprawnien zostal zamieszczony
w podreczniku uzytkownika Ramzes-Administratow rozdziale 4.

2) Operatora (Rysunek 3-2).
3) Daty systemowej (aplikacji; nie myli¢ z czasem zegara PC) (Rysunek 3-3).
Domyslnie program rozpoczyna prace z datg biezgcg (wg zegara PC).

Rok w dacie systemowej (aplikacji) jest datg, ktérg inicjujg sie daty we
wprowadzanych dokumentach oraz raportach i zestawieniach.
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Mazwa operatora Admin -
| J Podaj nowa date: |2010.08.01
Hasto operatora |
- Anuluj |
QI Anuluj |

Rysunek 3-3 Okno wyboru daty.
Rysunek 3-2 Okno wyboru operatora.

Po podaniu daty systemowej i otwarciu baz danych firmy, na ekranie wyswietli
sie gléwne okno programu Ramzes Administrator.

APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

Administrabor  Programy  Eartobeki  Ustawienia zia Pomoc  Rekomendacje

2010.08.01 10:16:24 @ E .‘ g

Operator: Adminisirator
Firmanr 1 Wersja 10.43.01

ikona programu nr wersji programu
Ramzes Kt

aktywacja tworzenie
programéw archiwum

RAMZES Sp. z 0.0. Pamiec RAM: 1024.000MB
02486 Warszawa, Al. Jerozolimskie 214 Wolna pamieé HD: 42.606GB

[ F1 - Pomoc | F5 - Kalkulator | F3 - Aktywacja [ Fi0- Autoryzacja | F11 - Archiwum [ ALT+X-Zakoncz |

Rysunek 3-4 Gtéwne okno programu Ramzes Administrator.

Jezeli struktura baz danych jest uszkodzona bgdz nie odpowiada strukturze
wymaganej przez program (np. po odtworzeniu danych, modyfikacji programu),
moze sie zdarzy¢, ze proces konwersji baz spowoduje koniecznos¢ ponownego
uruchomienia programu. Jest to sytuacja dopuszczalna i nie stanowi powodu do
niepokoju.

Dodajgc nowg firme nalezy pamietac o ustaleniu parametrow firmy
(patrz podrecznik uzytkownika Ramzes-Administratorozdziat 5)
oraz o aktywacji programu

(patrz podrecznik uzytkownika Ramzes-Administratorozdziat 6).



3-4

Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

3.3 Aktywacja programu

Poprzez aktywacje programu uzytkownik decyduje, ktorych aplikacji

programéow bedzie uzywat do obstugi

wybranej

firmy.

Przed uruchomieniem programu Ramzes-Kggi Handlowe nalezy w programie

Ramzes-Administrator zmieni¢ jego status na ,AKTYWNY”.
Ponizej (Rysunek 3-5) zaprezentowano sposoby aktywacji.

il

QM

IHOE

2. PKPiR

3. Magazyn

4. Faktura RAMZES ADMINISTRATOR

5. Ryczaht

B. Amurlyzacja \:.:,) Program nisakkywny, Czy choesz teraz dokonad akbywacii programdw?
7. Ptace

8. Produkcja

| F8 - Aktywacja |~%

APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

Nazwa programu Status

| -

Adn 8 Programy Kartoteki  Ustawienia Marzedzia NIERH
T ——— | Lo MERKTYWNY
s ja programaw ] PKPIR NIEAKTYWNY
i 2. uzytkownicy aplikacji
i . . - i Faktura NIEAKTYWNY
3. autoryzacja dostgpu uzytkownikbw
Ryczalt NIEAKTYWNY
4. przeloguj... Amortyzacja NIEAKTYWNY
5. zmiei firmeg... Place NIEAKTYWNY
6. zakoficz ALT+X | Produkcja NIEAKTYWNY
e-Ramzes NIEAKTYWNY o |
Akbyw] program Parametry N [Esc]- Viyiscie

Konfiguracja programu Ksiegi Handlowe - ustawienie parametréw firmy :

Nazwa firmy: |RAMZES Sp. 2 0.0.

Kod, Miejscowosé |I]2-4BﬁWarszawa

Ulica: |AI. Jerozolimskie 214

Utwdrz pusty plan kont

“ S.A., Sp.zo.0.,5.J., 0F.

" Fundacja/Stowarzyszenie © Jednostka budietowa

" Spéldzielnia Utworz domysiny plan kont

Forma prawna

Rodzaj ~
dziatalnosei | [ Produkcja ¥ Uslugi ¥ Handel
Ewidencia = ! i
kosztow | © Uklad redzajowy © Uklad kalkulacyjny * Razem

Automatyczny krag kosztowy I Konto dla rozliczania kosztow:
Metoda ksiegowania VAT-u T analityczna y/zna

Czy beda prowadzone dzienniki tematyczne

RAMZES ADMINISTRATOR

RAMZES ADMINISTRATOR

X

®

6 Program niesktywny, brak dostgpu.

Rok ksiggowy | 2010 tiwajacy od | 20100101 7 do | 20101231

UIFiZ]- Zapisz || [Escl-Wiscie J ~ [ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes X
Nazwa programu Status
Magazyn MIEAKTYWNY
Datametry. lemy. = Ksiegi Handlowe AKTYWNY
Migjsce wystawiania dokumentu | DPHPIR NIEAKTYWNY
PKD I Czy jest udzial ? Dane vzupeiiajsce Faktura MIEAKTYWNY
- 2 wybranym przy dekrecie w RK lub YWE Ryczalt NIEAKTYWHNY
[nie dotyozy kont walutowysh) Amortyzacja NIEAKTYWNY
Konto dla rozliczania rdznic kursowych ujemnych ~| dodamich - Place NIEAKTYWNY
\ Produkcja NIEAKTYWHNY 1
Kento wynik finansowy +|  Konto dla rozliczania kosztow —~
Edycja dat . - . L
G Ty Termin platnosci Aktywuj program Pararmetry | [Esc]- Wyiscie |
 cen
[F12]- Zapisz [F2]- Popraw ‘ [Esc]- Wiyjcie |

Rysunek 3-5 Schemat aktywacji programu Ramzes-KH.
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Proces aktywowania programu mozna rozpoczg¢ z menu lub klawiszem
funkcyjnym. Pojawi sie wowczas okno, ktore umozliwia zmiane statusu
programu. Po wyborze programu Ramzes-Kggi Handlowe przyciskiem

Aktywuj programs

“/Ej przechodzi sie do okna konfiguracji programu.

3.3.1 Konfiguracja programu Ksi e¢gi Handlowe

Kenfiguracja programu Ksieqi Handlowe - ustawienie parametréw firmy :
Mazwa firmy: |RAMZES Sp. Z 0.0,

Kod, Miejscowosc |02-4Bﬁ Warszawa

Ulica: | Al Jerozolimskie 214

* S.A. Sp.z 0.0, 5., 0.F. © Spdldzielnia

" Fundacja/Stowarzyszenie  Jednostka budietowa

Forma prawina

Rodzaj B
dzialalnosci [~ Produkcja ¥ Uslugi ¥ Handel

Ewidenci '
ol emﬂ:szmw T Uktad rodzajowy ¢ Uklad kalkulacyjny ™ Razem

Autematyczny krag kosztowy | Konto dla rozliczania kosztow:

Metoda ksiegowania VAT-u " analityczna  * syntetyczna

Czy beda prowadzone dzienniki tematyczne ¥

Rok ksiegowy | 2010 trwajacy od 2010.01.01 do 2010.12.31

[Est]- Wiscie J

Rysunek 3-6 Aktywacja i konfiguracja programu Ksiegi Handlowe.

Funkcjonowanie programu wymaga, by w momencie aktyw acji
programu dla firmy, zadeklarowa € dodatkowe elementy
konfiguracyjne. Maj g one wplyw na dalsze zachowanie programu
oraz standardowo proponowany przez program plan kon t.

Niektére ustawienia nie b edg mogty by € pdzniej zmienione.

Mozliwosé¢ zmiany dosipna kedzie dopiero przy otwieraniu nowego
roku ksiggowego

Zapis wprowadzonych danych i utworzenie bazy dla firmy nastepuje po

wybraniu klawisza lub przycisku [LLE12]-Zapisz V. Wyb6r przycisku
‘[ Esc ] - Wyjscie |

‘/Ej lub klawisza pozwala na rezygnacje z dodania

firmy.

Wymagane deklaracje opisano w podpunktach od 3.3.1.1do 3.3.1.7
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3.3.1.1 Forma prawna
Nalezy wskazac, do ktérej sposrdd czterech grup nalezy firma:
0 Spotka Akcyjna, Spétka z 0.0., Spotka Jawna, Osoba Fizyczna,
0 Spotdzielnia,
o Fundacja/Stowarzyszenie,
o0 Jednostka budzetowa.

M Wybor ma wptyw na domysiny plan kont.

3.3.1.2 Rodzaj dziatalncsci
Mozna wybrac¢ kilka rodzajéw sposrod:

o Produkcja,
o Usthugi,
o Handel.

{‘fﬂ Wybdér ma wptyw na domysiny plan kont.

3.3.1.3 Ewidencja kosztow (uktad rodzajowy i kalkulacyjny).
Nalezy okresli¢ uktad ewidencji kosztow:
0 uktad rodzajowy,
o ukiad kalkulacyjny,
0 Razem (ukitad rodzajowy i kalkulacyjny).

A Nie mozna pdzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.

3.3.1.4 Automatyczny krag kosztowy
Nalezy zaznaczyc:
o ,Czy bedzie wigczony automatyczny krgg kosztowy?”

A Nie mozna pdzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.

Opcja ta pozwala, w przypadku dekretowania na koncie zespotu 4, na
automatyczne dodawanie przez program dodatkowej dekretacji na koncie
zdefiniowanym w parametrach programu (np. na koncie 490).

3.3.1.5 Metoda ksieggowania VAT
Nalezy okresli¢ metode ksiegowania VAT na kontach:

0 syntetyczna (bez podziatu na stawki podatku VAT) — zalecane,
0 analityczna (w podziale na stawki; kazda stawka na innej analityce).

{‘fﬂ Wybor ma wptyw na domysiny plan kont.
A Nie mozna pdzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.
Wybor metody ksiegowania VAT nie ma wplywu na poprawnos¢
tworzonych rejestrow VAT.

Rejestry VAT s g zawsze tworzone w podziale na stawki.

Wiecej na ten temat mozna przeczyta¢ w punktach dotyczacych wkasciwosci
konta VAT (5.2.7.] oraz ewidencji VAT(5.4).
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3.3.1.6 Dzienniki tematyczne
Nalezy zaznaczyc¢
a ,Czy bedg prowadzone dzienniki tematyczne?”

A Nie mozna pdOzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.

W wypadku braku zaznaczenia dostepny bedzie jedynie Dziennik gtowny

Wybor pomiedzy dziennikami tematycznymi a dziennikiem gtownym, jest
zZwigzany ze sposobem indeksowania i przechowywania dokumentéw.
Dzienniki tematyczne sg zalecane dla uzytkownikoéw, ktorzy przechowujg
dokumenty w podziale na ich rodzaje (np. faktury VAT zakupu, wyciggi
bankowe itd.).

Uzytkownikom, ktérzy przechowujg dokumenty chronologicznie, bez
wyrozniania oddzielnych ich rodzajow, zalecamy wprowadzanie
dokumentow jedynie poprzez dziennik gtéwny.

3.3.1.7 Rok ksiegowy
Nalezy podac¢ rok oraz okres trwania pierwszego ,roku ksiegowego”.
Domyslnie program proponuje biezacy rok kalendarzowy.
Mozliwe jest prowadzenie ksigg, gdy rok obrotowy nie jest zgodny
z kalendarzowym (np. od lipca do czerwca).

3.4 Rejestracja programu

Przez 65 dni program moze by¢ uruchamiany w wersji ograniczonej
czasowo. Uptyw dni liczony jest wedtug dat dokumentéw wprowadzanych przez
uzytkownika. Pozwala to na wprowadzenie dokumentow z dwoch miesiecy.
Przy tym mozliwy jest powr6t do testowania nawet po kilku miesigcach przerwy.
Z drugiej strony, juz w dniu instalacji mozna spowodowac¢ wyczerpanie limitu
testow, jesli wprowadzone zostang dokumenty zbyt odlegte w czasie.

Uruchomienie  wersji  ograniczonej czasowo zostalo przedstawione
w podreczniku uzytkownika Ramzes-Administratow punkcie 8.2.

HHMZEY

El SCLIDNE PROGRAMY

RAMZES Ksiegi handlowe

rejezstracjaidramzes. pl
kKsiegi handlowe WERSJA 60-CIO DMNIOWA

RAMIESS Sp.zo.0. ™
0Z2-482 Warszawa, ul. Fasolowa 314

i Rejestracja programu | Lruchom program

Rysunek 3-7 Uruchomienie wersji ograniczonej czasowo.
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Jesli po uruchomieniu niezarejestrowanego programu wybrano przycisk

i Rejestracja programu

“% pojawi sie okno Rejestracja programu

“|Rejestracja programu E|

Haslo |

Wiasciciel |
Licencja Nr

Nr klienta
Wersja

[F12]- Zapisz [Esc] - Wiyjscia

Rysunek 3-8 Okno do wprowadzania danych rejestracyjnych.

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ kolejno dane dostarczone przez producenta
oprogramowania. Procedura rejestracji programu jest tez dostepna z Menu
programu | Opcje systemu | 4. Rejestracja

W oknie Rejestracja programu (Rysunek 3-8) nalezy wprowadzi¢ kolejno dane
dostarczone przez producenta oprogramowania, czyli:

* Rejestracja programu

Haslo | TWINKH/12345678005012/143.01
Wiasciciel |F!amzes Sp. Z 0.0,

Licencja Nr |nuur??

Nr klienta |2|]1l]

Wersja 43.01

Hasto,

Nazwe firmy, (w pole Wiasciciel )
Nr licencji,  (w pole Licencja Nr )
Nr klienta, (w pole Nr w bazie)
Wersje.

YVVYY

X

! [F12]- Zapisz [Esc - YyiScie

Rysunek 3-9 Rejestracja programu.

Dane rejestracyjne nalezy wprowadza¢ w sposob uwazny,
zwracajgc uwage na ich zgodnos¢ z danymi zamieszczonymi
na licencji. Istotne sg elementy: wielkos$¢ liter, odstepy, liczba
znakéw /" itp.
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Po zapisaniu danych rejestracyjnych przyciskiem LiiiZloZabiez s
wyswietlany jest komunikat potwierdzajacy rejestracje programu. W przypadku

popetnienia bledu program sygnalizuje ten fakt komunikatem o wprowadzeniu
niepoprawnych danych.

L E Mieprawidtowe dane rejestracyjne!!! o | } Program zostat zarejestrowarnsy.
"

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

X

i ) Frosimy o upewnienie sie, c2y:
- WRROWAADZOME DANME REJESTRACYIME DOTYCZA WLF\$CIWEGO PROGRAMLU,
- WRROWAADZOME DAME REJESTRACYIMNE DOTYCZA WEASCIWEGD ROKU KALEMDARZOWEGD,
- WRROWAADZOME DANME REJESTRACYIME 54 ZG0O0DME 2 DOSTARCZONYMI PRZEZ RAMZES
{istotrne sg duze i mate litery, spacje itd.),
- NUMER WERSIL WwPISANY W POLL "“WERSJIA" (ostatnia linia Formatki rejestracyinef) ZGADZA SIE Z MUMEREM
UMIESZCZONYM Ma KONMCU HASLA,

‘W razie dalszych problemdw z zarejestrowaniem programu, prosimy o kontakk z dzistem handlowym
pod numerem: 022 335 98 73,

Rysunek 3-10 Komunikaty po wprowadzeniu danych rejestracyjnych.

W przypadku powtérnego wprowadzenia licencji (zwiekszenie iloSci
uzytkownikow lub zaktadow, wprowadzenie upgrade’'u na kolejny rok)
rejestracja programu nie wymaga wprowadzania nazwy firmy i numeru klienta.

Dane rejestracyjne mozna podejrze¢ na zakiladce Licencja w oknie Informaciji
o programie (Rysunek 3-11).

(¥} 0 programie Ramzes Ksiegi Handlowe®

H H M ZESE Ksiegi Handlowe®©

E SOLIONE PROGRAMY Kod programu: KH W/ 20100400777

Firma Licencja ] Producent

FHumer licencji: AQODT 7T

lo5E usytkownikdw: 005

lloscE firm: 012

Hasto licencji: 1WWiIMNKHM 234567800501 204301

Wiagciciel Ramzes Sp.z 0.0,

Rysunek 3-11 Informacje o licencji.
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3.4.1 Rejestracja roczne] modyfikaciji

3.5

Po zakonhczeniu ,okresu ochronnego” kolejne modyfikacje Aplikacji
Ramzes sg dostarczane odptatnie. Modyfikacje do Aplikacji Ramzes sg
przypisane do danego roku kalendarzowego. Po wprowadzeniu pierwszej
modyfikacji w danym roku konieczna jest jednorazowa rejestracja programu
generowanymi indywidualnie na dany rok danymi licencyjnymi.

» [OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu X
~/[OPCJE SYSTEMU:4]| Rejestracja programu El Hasto | TWINKH/8T654321005012//43.01
Haslo I Wiasciciel |Ramzes Sp. z 0.0.
Wiasciciel |Ramzes Sp.Z 0.0, Lice ncja Nr |BOOTTT
Licencja Nr |ADOTF7
Nr klienta 2010
Nr klienta 2010
Wersja 43.01
Wersja 43.01
[F12]- Zapisz [Esc]-Wyjscie [Esc]- Wyscie

Rysunek 3-12 Rejestracja rocznej modyfikacji.

Forma dostarczenia kodow rejestracyjnych, wysokos¢ optaty oraz rodzaj
ptatnosci zalezy od sposobu dostarczania modyfikacji, czyli typu wybranej ustug
(e-Modyfikacje lub kurier-Modyfikacje). Po wprowadzeniu modyfikacji do
programu nieobjetego okresem ochronnym nie mozna uruchomi¢ programu bez
aktualnych kodéw rejestracyjnych.

Powyzsze zasady obowigzujg w momencie tworzenia dokumentaciji.
Aktualne zasady sg dostepne na stronach internetowych Ramzesa.

Import danych z KH dla DOS-a
Jesli baza kontrahentéw danej firmy jest pusta, przy kazdym rozpoczeciu
pracy z programem, przed wyswietleniem gtdwnego okna programu

(Rysunek 3-4), proponowany jest import kontrahentéw z programu KH w wersji
A/B dla DOS-a (Ramzes).

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

_:.L} Impartowad kankrahentdw 2 pragranu KH wersja AJB 7

| ok || Ay |

Rysunek 3-13 Czy importowac kontrahentow?

Po pozytywne] odpowiedzi nalezy, uzywajgc klawiszy oraz

, wskazac katalog zawierajgcy baze kontrahentow, tak jak to pokazano
na rysunkach: Rysunek 3-14Rysunek 3-15
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“{Import kontrahentow z programow Ksiegi Wersja A i B X ~ Import kontrahentéw z programdw Ksiegi Wersja A i B X

Wyhbierz katalog z programem Ksiegi wersja A lub wersja B

Wyhbierz katalog z programem Ksiegi wersja A lub wersja B

P oA

c
cllap ramzes\

ramzes'

[.]1

[dek] ==
[firma_1] g Df:

licol 9

[pomoc] g ;l::,

[uninstall] j [uninstall] E=1
; o ) B,
[F12]- Zapisz | [Esc]- Wyjscie | [F12]- Zapisz | [E=tc] F=

Rysunek 3-14 Wybor zmiana katalogu lub napedu.

“{Import kontrahentow z programow Ksiegi Wersja A i B X “{Import kontrahentéw z programow Ksiegi Wersja A i B X

Wyhbierz katalog z progr: Ksiegi ja A lub ja B Wybierz katalog z progr. Ksiegi ja A lub ja B
d: v -] d: y o
e dramclast

[@rchiwum] [-]

[amor] Tdakl

J [rvczalt] j

i [F12 ]- Zapisz [Esc]- \Whijscie |

[F12]- Zapisz | [Esc]- Viyjscie |

Rysunek 3-15 Wskazanie katalogu z bazami programu KH dla DOS.

Katalog wybiera sie klawiszem lub przyciskiem LLLIE1-Z0ISE M.

Jesli w wybranym katalogu HeEulIGCEENIELGLITELEIGTY X

znajduje sie baza programu KH, .
wéwczas pojawi sie  okno || Firma:

(Rysunek 3-16). Nalezy wskazac¢ v
firme, ktorej kontrahenci beda
importowani. [F12]- Zapisz | [Esc]- Wiscie |

Rysunek 3-16 Wyhor z listy firm dla programu KH dla DOS.

W przypadku, gdy wskazany katalog nie zawiera baz programu KH dla DOS
wyswietlony zostanie komunikat.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) l’il

@ W weybranym katalogu nie ma danych mogliwych do przeniesienia ...

Rysunek 3-17 Bledne wskazanie katalogu do importu.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|
Poprawnie zakonczony import danych

potwierdzany jest wtasciwym komunikatem \1,) st S el
(Rysunek 3-18):

Rysunek 3-18 Komunikat o zakoriczeniu importu.
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3.6 Zakmczenie pracy z programem

Uzytkownik moze opusci¢ program poprzez:

» wybdr Menu programu | Operacje Ksi

egowe (Rysunek 3-19)

i wybranie w nim polecenia 7. Zakoncz.

> wybor przycisku [(A#:X- Zakoticz |/} (na pasku w prawej

dolnej czesci ekranu),

> wybor skrétu +

RAMZES KH

Operacje ksiegowe
1. ksiggowanie Fa
2. przegladanie
3. rozliczenie kosztiw 3
4. bilans otwarcia

ALT+wW
ALT+Q

5. przeloguj ...
6. administrator
7. zakoicz

+ Zakoncz program

ALT ) + zmiana operatora

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c] | %

\.._,?{) Wiwlogowad Adminiskrator?

| otk || me

+ Powr6t do programu

() Czy cheesz zakoficzyd program 7 »

Ramzes — Administrator

Ksiegi Handlowe (c) | %

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

e Czy cheesz zakorficzwd program | powrdcicé do Administratora?

3.7

Rysunek 3-19 Menu Operacje ksiegowe.

Mozliwe jest réwniez przelogowanie - zmiana operatora oraz powroét do
programu Ramzes-Administrator.

Archiwum baz danych

Niezwykle wazng funkcjg zabezpieczajgcg firme przed utratg danych
wprowadzonych do systemu jest archiwizacja. Stanowi ona zabezpieczenie
przed zdarzeniami losowymi, typu uaktywnienie sie wirusa komputerowego czy
awaria systemu.

A\

Proces przeprowadzenia archiwizacji zostat opisany w podreczniku uzytkownika
programu Ramzes-Administratow rozdziale 10.

Jedyng osobg majgcg uprawnienie do tworzenia archiwum jest Administrator
(pierwszy operator na liscie operatorow dla firmy).

Zalecane jest przeprowadzanie archiwizacji regularnie.
System pozwala utworzy¢ kopie bezpieczernstwa danych
I ustawien konfiguracyjnych programu.
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4

Rozdziat

M ENU PROGRAMU

Niniejszy rozdziat przedstawia w sposob obrazowy gtbwne okna programu
Ramzes-Kggi Handloweoraz paski uzytkowe, z ktérych moze korzysta¢
uzytkownik w trakcie pracy z programem.

"\ Menu programu %

Gtéwne okno programu (punkt 4.} str. 4-2
Gtéwne menu (punkt 4.1.)
Menu przyciskow (punkt 4.1.2
Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych (punkt 4.1.3
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4.1 Glowne okno programu

Po wprowadzeniu danych ,organizacyjnych” mozna przejs¢ do wiasciwej
pracy z programem. Gtowne okno programu przedstawia Rysunek 4-1:

RAMZES KH

Operacie ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencia WAT Raporty  Kartoteki  Opcje systemu  Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

nr s i =

RAMZES Sp. z o.0.
02486 Warszawa, Al. Jerozolimskie 214

| F1 - Pomoc F5 - Katkulator I F#§ - Ksiegowanie || F10 - Rozrachunki I F11 - Obsiuga okresow Al T+X - Zakoricz

Rysunek 4-1 Gtéwne okno programu.

4.1.1 Giléwne menu

Polecenia gtbwnego menu umieszczone sg w poziomym pasku w gornej
czesci okna:

RAMZES KH

Operacje ksieqowe  Rozliczenia  Ewidencja ¥AT  Raporty  Karkokeki  Opcje swstemu  Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

Rysunek 4-2 Gtéwne menu.

Mozna je wybiera¢ przy pomocy myszy, wskazujgc odpowiednig pozycje lub
przy uzyciu klawiatury.
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4-3

Gtébwne menu programu jest typowym menu rozwijalnym o nastepujace;j

strukturze:
1. ksiggowanie F8 1. data systemowa
2. przegladanie 2. parametry firmy
3. rozliczenie kosztow 3 3. opcje zaawansowane »
4. bil twarci 4. rejestracj Q_i
ilans otwarcia 1. Ewidencja rejestracja
5. przeloguj ... ALT+W 2. Plan roczny 5. zatwierdzenie bilansu 1. ustawienia nagtdwka
6. administrator ALT+Q 3. Konfiguracja 6. obstuga okrestw F11 2. ustawienia kolorbw
7. zakohcz ALT+X 3. ustawienia drukarek
- - 4. wydruk tekstowy
1. rejestr sprzedazy 5. pozycjonowanie raportu
2. rejestr zakupu
3. deklaracja VAT -7 1. rejestracia WefWy
4. deklaracja VAT - 7K e
2. bazy Aplikacji Ramzes
5. deklaracja VAT - 7D . -
3. import danych z filii
6. informacja ¥AT - UE » R P
i ) ) 4. rejestrator dokumentow
7. zgloszenie rejestracyjne VAT-R 1. VAT-UE
5. dk ied h
8. parametry ewidencji [proporcja) 2. VAT-UEIK porzafkowanie canyc
Operacie ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencja YAT Raporty  Kartobeki  Opcje systemu Marzedzia  Pomoc  Rekomendacie
A —

2.

1. rozrachunki
2. przeszacowanie

3. polecenie przelewu

1. przeszacowanie walut
2. rozliczenie przeszacowania

1. indywidualne F10
automatyczne

>~

2. wwwiramzes.pl
3. Pomoc

1. o programie RAMZES - Ksiggi Handlowe [c]

F1

pracownicy i udziakowcy

kartoteki wtasne [definiowane]

1. kontrahenci

2.

3.

4. stawki podatku VAT
5. rejestry VAT

6. plan kont

7. kursy walut

8. banki

9. urzgdy

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
13. wzory ksiggowania

1. kontrahenci stali

2. kontrahenci incydentalni

1. obroty i salda
2. obroty konta

3. dzienniki

4, zapisy kont

5. zapisy kartotek
6. zestawienia walutowe
7. raporty
8. deklaracje
9

. potwierdzenie sald
10. sprawozdanie FO1

11. ksigzka kontroli
12. urzgdowe

2. pozycje dziennika

1. zestawienie dziennikbw

M o L PO o=

1. Sprawozdanie
2. Powigzanie kont

N

. zestawienie dziennikow
. pozycje dziennika

. obroty i salda

. zapisy kont

. zapisy kartotek

. bilans

. rachunek zyskdw i strat

= N b L Mo —

SeeNS @AW=

rachunek zyskow i strat 1. CIT-8
bilans Z. PIT-B
raport kaso 3. ATz
portkasowy 4. PIT:ZG
zestawienie roczne 4. PIT-36
zestawienia uzytkownika 5. PIT-36L
6. PIT-37
o
CIT-2/K )
9. PITID
CIT-2{0
CIT210K 10. PIT{O
CITST 11. PIT-2K
Deklaracja podatkowa PIT 12. PITM
PIT-5{X
zeznania roczne »
. NIP ’ tﬁ. NIP-1
0. E-deklaracje 2. NIP-2
3. NIP-3
4. NIP-5

Rysunek 4-3 Struktura gtdbwnego menu.
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4.1.2 Menu przyciskow

Ponizej menu gtdwnego wyswietlone sg dane dotyczgce aktualnej daty
systemowej, menu przyciskow (ikony utatwiajgce dostep do wybranych polecen
programu) oraz informacja, ktory z Uzytkownikow jest aktualnie zalogowany

jako Operator.

Notatnik | | Kalkulator 5 t
Data systemowa }aleﬂyﬂa—m]

| 2009.03.13 12:47:10 ‘@Hn" “‘ ‘“ — ‘@ &"’ ‘@H | B iy

Ksiegowanie Kartoteki Ustawienia

drukarki
Rysunek 4-4 Menu przyciskow.
Menu z przyciskami utatwia wybieranie przy pomocy myszy czesto uzywanych
funkciji.

Firma i nr wersji
programu

4.1.3 Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych

W dolnej czesci ekranu znajduje sie pasek przyciskow klawiszy

funkcyjnych:
— okno — okno umozliwiajgce wybér dziennikow ksiegowar
pomocy

— obstuga okreséw

Fi - Pamoc Fi - Kalkulator Fi-Ksiegowanie | FA0-Rozrachunki | Ft1- Obshuga okrest ALT+X - Lakotiez

. /N

— podreczny — wzory
kalkulator ksiegowan + — zakoncz

Rysunek 4-5 Pasek przyciskéw klawiszy funkcyjnych.

Rysunek 4-5 przedstawia skroty klawiaturowe odpowiadajgce przyciskom
funkcyjnym oraz ich znaczenie.

Warto zwréci¢ uwage na fakt, ze klawisz uruchamiajgcy kalkulator jest

dostepny nawet wtedy, gdy przycisk jest nieaktywny.
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5

Rozdziat

PRZYGOTOWANIE PROGRAMU DO PRACY

W niniejszym rozdziale opisano czynnosci, jakie nalezy wykona¢ przed
wprowadzaniem danych do programu Ramzes — Ksi egi Handlowe.

&~| Przygotowanie programu do pracy %

Przypisanie konta do Tabeli Bilansowej (punkt 5.2.8 |

Kartoteki wtasne (punkt 5.} str. 5-2

Plan kont (punkt 5.2 str. 5-4
| Pocatkowy plan kont (punkt5.2.) |
| Zasady kskgowania na kontach (punkt 5.2.2 |
| Struktura numeru konta (punkt 5.2.3 |
| Edycja konta (punkt 5.2.% |
| Typ konta (punkt 5.2.% |
| Wiasciwosci konta (punkt 5.2. |
|
|

Przypisanie konta do Rach. zyskéw i strat  (punkt 5.2.9 |

Przypisanie konta do sprawozdania F-01  (punkt 5.2.1D

| Dodanie konta (punkt 5.2.4 |

| Wydruk planu kont (punkt 5.2.12|

| Ustawienia kont automatycznych ksigowai (punkt 5.3.).|

Rejestry VAT (punkt 5.4 str. 5-19

Dzienniki (punkt 5.5 str. 5-28
| Dzienniki tematyczne (punkt 5.5.) |

Dokumenty ksiegowe (punkt 5.6 str. 5-29
| Typy dokumentow (punkt 5.6.) |
| Dodanie definicji dokumentu (punkt 5.6.2 |

Wzory ksiegowania (punkt 5.7 str. 5-32
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5.1 Kartoteki wtasne (definiowane)

W Menu programu | Kartoteki  dostepna jest funkcja 3. Kartoteki wiasne
(definiowane) .

Kartakeki

1. kontrahenci 3
2. pracownicy i udziatowcy

3. kartoteki wtasne [definiowane]

4, stawki podatku VAT
5. rejestry VAT

6. plan kont
7
8

. kursy walut
. banki
urzedy

1=}

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-1 Kartoteki wlasne (definiowane).

Kartoteki wlasne sg elementem mechanizmu, ktéry ma zapewnié
funkcjonalnos¢ zblizong do kartoteki kontrahentéw, pracownikéw czy urzedow.
Kartoteki wtasne mogg by¢é umieszczone w planie kont jako analityki.
Pozwala to na tatwe wyszukiwanie odpowiedniego konta podczas ksiegowania.
W przeciwienstwie do ww. kartotek elementy kartoteki wilasnej posiadajg
jedynie nr i nazwe elementu. Nie jest zatem mozliwe zastgpienie np. kartoteki
kontrahentéw kartotekg wiasng, a dziatania tego typu czynig prace jedynie
ucigzliwsza (np. wprowadzajgc fakture w jej nagtdbwku wybieramy kontrahenta,
a wprowadzajgc dekret wyszukujemy go ponownie, cO oOznacza, ze
wyszukujemy jego numeru w kartotece wiasnej, podczas gdy korzystajgc
z kartoteki kontrahentéw numer ten jest juz znany).

[KARTOTEKI: 3] Kartotekiwiasne (definiowane)

Skrot Nazwa kartoteki

DZIEN Dzienniki

[KARTOTEKI: 3] Dopisywanie

Skrot : TGO

Nazwa : | Tygodniki

i [F12]-Zapisz || [Esc]-Wyiscie |

| =l

[F2]1- Popraw [Del]- Usufi
[Ent]-‘yhierz [Esc]-"YWyiscie

Rysunek 5-2 Dodawanie Kartoteki wtasnej.
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Rysunek 5-2 pokazuje dodanie kartotek Dzienniki oraz Tygodniki.

i [Ins]- Dodaj

Po wybraniu przycisku J@ pojawia sie okno, w ktérym
wpisujemy skrét i nazwe kartoteki. Po wypetnieniu pél dopisujemy kartoteke do

listy przyciskiem LLF12] Zapisz J@
Podobnie jak dla kartoteki kontrahentow, nalezy zdefiniowac elementy kartoteki
(kontrahenta). Dodawane elementy otrzymujg (automatycznie) kolejne numery.

Rozpoczecie dodawania nowego elementu kartoteki nastepuje po nacisnieciu

przycisku i [Ins]-Dodaj JE'j
Po ukazaniu sie okna (Rysunek 5-3) wprowadzamy skrot i nazwe elementu.

—/
Numery

nadawane

automatycznie Skrot:  |pp

Nazwa : |Dzie|'1 Dobry

Dopisywanie pozycji

Dodaj element |
K [Esc ] - Whjscie

[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw [Del]- Usun [Esc]-Whiscie

Rysunek 5-3 Dodawanie elementow kartoteki wtasne;.

Dla przykiadowe] kartoteki witasnej Tygodniki bedg to konkretne tytuty
(np. tygodnik ,Dzier Dobry”, ,Wprost” itp.).

Wprowadzony element zapisujemy przyciskiem [.LE121-Zapisz I}
Przyktadowe Kartoteki wiasne (Dzienniki, Tygodniki) mozna wykorzysta¢ na
przyktad w celu ewidencji kosztow ogtoszen zamieszczanych przez firme
w konkretnych tytutach.
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5.2 Plan kont

W Menu programu | Kartoteki programu  dostepna jest funkcja 6. Plan
kont (patrz Rysunek 5-4).

Kartokeki
1. kontrahenci 3
2. pracownicy i udziatowcy
3. kartoteki wtasne [definiowane]
4. stawki podatku VAT
h. rejestry VAT

6. plan kont

7. kursy walut
8. banki
9. urzedy

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-4 Wybér planu kont.

Po jej uzyciu pojawia sie okno:

[KARTOTEKI:] Plan kont X

224 | ROZRACHUNKI 7 URZEDEM SKARBOWNYM 7 TYTIHL VAT

=% 201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI Z TYTULU DOSTAW | USLUG o
=8 001 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - DO 12 MIESIECY
0 Kontrahenci [ KONTO KARTOTEKOWE |
%81 002 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - POWYZEJ 12 MIESIECY

g 202 ROZRACHUNKI] Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI Z TYTULU DOSTAW | USLUG
% 203 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USLUG
% 204 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USLUG
% 205 ZALICZKI PRZEKAZANE NA DOSTAWY
% 206 ZALICZKI OTRZYMANE NA POCZET DOSTAW
¥ 221 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOP (CIT)
+ %1 222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF (PIT)

% 223 ROZRACHUNKI Z ZUS

i="3224 ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VAT

Jily, 225 VAT NALEZNY

Jil, 226 VAT NALICZONY
=88 227 ROZRACHUNKI Z URZEDAMI CELNYMI

[l vrzedy [ KONTO KARTOTEKOWE ]

% 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

% 231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN
=% 232 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU ZALICZEK

¥ Pracownicy [ KONTO KARTOTEKOWE |

<% 233 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU POZYCZEK

FoSl rne messie mve s ceEEssries o e e oo

o B O

Drukuj
Plan Kont

[Ins]- Dodaj | [F2]—P0praw| [Del]- Usuf | [F3]- Drukuj | [AIt+O]—Qpcje| [Esc]-Wyiscie
N ANV

Dodaj nowe konto ﬁodyﬂkuj konto Rysunek 5-5 Plan kont.
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5.2.1 Pocatkowy plan kont

Przed rozpoczeciem ksiegowania nalezy zdefiniowaé plan kont zgodnie
z Ustawg o rachunkowosci oraz politykg przyjetg przez kierownictwo firmy.

Po zatozeniu firmy przez uzytkownika program generuje plan kont
typowy dla matych spotek kapitatowych. Jesli planuje sie korzystanie
z tego planu kont, zaleca sie uwazne sprawdzenie, czy bedzie on
odpowiedni do formy prawnej firmy i zakresu jej dziatalnoSci.

Praktyka dowodzi, ze taki plan jest najczesciej bazg, na ktérej dokonuje
sie modyfikacji celem dopasowania do profilu dziatalnosci konkretnej firmy.

Aby méc modyfikowac plan kont, niezbedne jest wczesniejsze poznanie
zasad rzgdzacych kartotekami. Konta kartotekowe to jedna z wazniejszych
cech planu kont dostepnego w Aplikacji Ramzes.

5.2.2 Zasady ksegowania na kontach

Nalezy zwroci¢ szczegblng uwage na prawidiowe przypisanie w planie
kont numeru, typu i wiasciwosci konta.

Po dokonaniu zapisu na konto nie mozna juz zmieni¢ wiekszosci
parametréw konta. Mozliwe sg jedynie: poprawianie nazwy konta,
blokowanie i odblokowywanie konta oraz przypisywanie konta do
pozyciji bilansu albo rachunku zyskow i strat.

Zgodnie z zasadami zapisy ksiegowe mogg wystepowaé na najnizszym
poziomie analityk. Nie jest mozliwe ksiegowanie na ,wewnetrznej analityce”.
Jesli zaksiegowano juz cos na syntetyce, nie mozna tworzy¢ dla niej analityk.
Zapisy ksiegowe sg mozliwe na kontach oznaczonych symbolem ﬂ

Oznaczenia kont kartotekowych to:

Kontrahent
Urzad
Pracownik
[ )

kartoteka wlasna
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5.2.3 Struktura numeru konta

Konto ma strukture:
SSS - 111 — 222 — 333 — 444 — 555-6

Gdzie:
SSS - Syntetyka (3 cyfry)
111 - Analityka (3 cyfry)
222..555 - Druga i kolejne analityki (3 cyfry)

Cyfry w analityce mogg by¢ zastgpione przez konto kartotekowe.
(np. SSS-111-222 [kartoteka])

Kartoteka (np. kontrahenci, pracownicy czy kartoteka wiasna) moze wystgpic
jedynie na ostatnim poziomie analitycznym.

Na jednym poziomie nie mogg wystepowacé réwnoczesnie konta kartotekowe
i ,cyfrowe” (niedozwolone jest np. 201-001 [k] i1 201-001-001).

5.2.4 Dodanie konta

Dodawanie kont obwarowane jest jedynie prostymi zasadami. Dodawac
mozna konta tego samego poziomu lub analityke o poziom nizsza.

Wybor polecenia |..LIS]-Dodaj ‘/Ej powoduje otwarcie okna (Rysunek 5% w
ktorym nalezy okresli¢ kolejno: numer konta, nazwe, typ i wtasciwosci.

Syntetyka / analityka ‘ Wybor dla konta kartotekowego

* Dopisywanie ko
Identyfikacia konta
Konto | ANALITYCZNE 2 ~| Numer

201-001- Kontrahemt ~

Mazwa konta

Mazwa konta |ROZR.Z ODB.KRA.LZ TYT. DOSTAW | USLUG - DO 12 MIESIECY

Wersjajezykowa 2 | ‘Hontrahent

Wersjajezykowa 3 | Pracownik
Typ konta Urzad
" Bilansowe * Rozrachunkowe O Wy nikowe " Pozabilansowe DIiE““iHi
WWiagciwosci konta Tygodniki
r = [ Konto zablokowane
-

————————Sprawozdanie FO1/-01
‘ i Mie akbpwny " Czescl  Czescll

‘ Dziat Wiersz Kelumna

Tahela hilansowa

Anuluj |

Rysunek 5-6 Dodawanie konta.
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5.2.5 Edycja konta

W celu poprawienia konta nalezy je wskazac i klikng¢ przycisk

! [F2]-Popraw

Pojawi sie okno (Rysunek 5-7):

M0 1ub wybraé klawisz funkcyjny .

* Edycja konta |£|
Identyfikacja konta
Konto |ANALITYCZNE 2 - | Numer |201-001 Kontrahent - |
Mazmwa kanta
Nazwa konta |ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - DO 12 MIESIECY
Wersja jezykowa 2 |
Wersja jezykowa 3 |
Typ konta
" Bilansowe &+ Rozrachunkowe " Yivnikoae " Pozabilansowe
Wrasciwosci konta
I Konto walutowe v Konto dwusaldowe [ Konto zablokowane
-
) Sprawozdanie FO1-01
Tabela bilansowa | (* Nie aktywny " Czescl  Czescll
| Dziat Wiersz Kolumna
[F12]- Zapisz ‘ Anuluj ‘
Rysunek 5-7 Edycja konta.
Edycja konta umozliwia poprawianie nastepujgcych danych:
» Nazwa konta,
» Wiasciwosci konta,
» Tabela bilansowa lub Rachunek zyskow i strat
- w zaleznosci od typu konta .
Nie mozna poprawi¢ numeru ani typu konta
np. z bilansowego na wynikowe.
L. Tabela hilansowa . Rachunek zyskow i strat e
Przyciski chelablansows MO i L 4 oy umozliwiaja

przypisanie konta do pozycji Bilansu (patrz punkt 5.2.8) oraz do pozyciji
w Rachunku zyskow i strafpatrz punkt 5.2.9).

Bardzo wazne jest prawidtowe uzycie tych funkcji, gdyz program sporzgdza

Bilans, Rachunek zyskow i

stratczy Sprawozdanie F-01 przenoszac

automatycznie dane liczbowe ze wskazanych kont.
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5.2.6 Typ konta

Dostepne sg konta typu:

@ Bilansowe

@ Rozrachunkowe

Wynikowe @ Pozabilansowe

Salda kont bilansowych i rozrachunkowych wchodzg do Bilansu firmy, a salda
kont wynikowych do Rachunku zyskow i strat

Konta pozabilansowe nie wchodzg do bilansu, ale nie oznacza to, ze moga
przyjmowac zapisy jednostronne.

5.2.7 Wiasciwosci konta

Oprocz typu konta nalezy odpowiednio okresli¢ wtasciwosci konta:

a Walutowe

a Dwusaldowe

a Q Zablokowane

a VAT

Na koncie walutowym mozliwe jest
dokonywanie dwoch rownolegtych

zapisoéw — w ztotébwkach i walucie obcej.
Program pozwala dokonywaé rozrachunkow
na takich kontach.

Konto dwusaldowe to takie, ktore w zaleznosci
od strony, po ktorej znajduje sie saldo koncowe,
bedzie przypisane do réznych pozycji bilansu.
Jest to szczegOlnie istotne wtedy, gdy jako
dwusaldowe zadeklarowane jest konto
rozrachunkowe.

Oznacza to, ze nierozliczone rozrachunki po
stronie Dt (Wn) mogg by¢ umieszczone w innej
pozycji bilansu niz nierozliczone rozrachunki po
stronie Ct (Ma). Nalezy jednak zwrdci¢ uwage, ze
w takim przypadku w bilansie, o ile nie wigczono
przetgcznika w parametrach firmy (Rysunek 5-29)
uwzglednione bedg obroty, a nie saldo.

Jezeli konto zadeklarowane jest jako
zablokowane, wowczas nie ma mozliwosci
dokonania na nim zapisu. Automatycznie
blokowane sg konta syntetyczne posiadajgce
konta analityczne.

Jako konto VAT deklaruje sie konta VAT nale zny
oraz VAT naliczony . Podczas wprowadzania
dokumentu typu faktura wprowadzenie dekretu
z takim kontem powoduje automatyczne otwarcie
okna umozliwiajgcego wprowadzenie danych do
rejestru VAT. Wyjatkiem jest dokument PK.
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5.2.7.1 Konto VAT

Jedli podczas aktywowania programu lub otwierania kolejnego roku
ksiegowego wybrano analityczna metode ksiegowania VAT, to Ustawienie
wiasciwosci konta VAT, wymaga wskazania stawki VAT dla danej analityki.

Metoda ksiegowania VAT-u “ analityczna ¢ syntetyczna

Witasciwosci kanta Dostepne stawki VAT
[ Kontowalutowe
.............................. 4 Wartosé numeryczna stawki VAT

..............................

Nazwa wyswietlana stawki VAT

Wiasciwosci konta L
-

[LEut] Wblerz || [Ese]-wwiscie |

v Konto VAT 5%

Rysunek 5-8 Wybor stawki vat dla konta analitycznego.

Rysunek 5-2 pokazuje konta VAT w domysinym planie kont w zaleznosci od
wybranej metody (analitycznej, syntetycznej) ksiegowania vat.

Metoda ksiegowania VAT-u @ analityczna  © syntetyczna

Metoda ksiegowania VAT-u " analityczna  * syntetyczna

[KARTOTEKI:] Plan kont

226 VAT NALICZ ONY
= jill, 225 VAT NALEZNY ] »~
L el [KARTOTEKI:] Plan kont

{ily, 002 VAT NALEZNY 7%
jil, 003 VAT NALEZNY 6% . Witagciwosci konta
jill, 004 VAT NALEZNY 5% r
fili, 005 VAT NALEZNY 3% 275 VAT NALEZNY
il 006 VAT NALEZNY 0% % 2996 VAT NALICZONY
jili, 007 VAT NALEZNY ZW
jili, 008 VAT NALEZNY 0%E
SE — 1776 VAT NALICZO T ..
jily 001 VAT NALICZONY 22% Witasciwosci kanta
jili, 002 VAT NALICZONY 7% [
jili, 003 VAT NALICZONY 6%
4l 004 VAT NALICZONY 5% e —
{ily, 005 VAT NALICZONY 3% v HOMOUATE"

fil, 006 VAT NALICZONY 0%
fill, 007 VAT NALICZONY ZW
fily 008 VAT NALICZONY 0%E *

[Ins]- Dodaj | [F2]—P0praw| [Del]- Usuf [F8]- Drukuj | [ Alt+0 ] - Opcje [Esc ] -YWiyjécie

Rysunek 5-9 Konta VAT w domys$lnym planie kont.
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5.2.8 Przypisanie konta doTabeli Bilansowej

W oknie Edycja konta dla kont Bilansowych ﬂ oraz
Tabela bilansowa | %

Rozrachunkowych @ dostepny jest przycisk

Jego wyboér powoduje otwarcie sprawozdania ,Bilans” i przypisanie konta do
okreslonej jego pozycji.

Konto 132 LOKATY BANKOWE Przypisanie
— konta

Przypisanie :

(Dt) [A] B.Il.1.c)- srodki pienieine w kasie i na rachunk;

Nazwa
- $rodki pienieZne w kasie i na rachunkach
- inne srodki pienigZne
- inne aktywa pienieZne
2. INNE INWESTYC.JE KROTKOTERMINOWE
V. KROTKOTERMINOWE ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE

Pasywa

A. KAPITAL (FUNDUSZ) WLASNY Podglad tabeli
I. KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY X )
II. NALEZNE WPLATY KAPITAL PODSTAWOWY {wielkos¢ uje bilansowej
I UDZIALY (AKCJE) WEASNE (wielkos¢ ujemna) J

V. KAPITAL{FUNDUSZ) ZAPASOWY

V. KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUALIZACI WY CENY

VI POZOSTALE KAPITALY{FUNDUSZE) REZERWOWE

VIl ZYSK (STRATA) Z LAT UBIEGLYCH ﬂ

| | (Fr1-Podgian | A

[D] Strona Dt ‘ [C] Strona Ct ‘ [Esc]- Wiyjscie |

J\ ~

Przypisanie po stronie Dt (Wn) Przypisanie po stronie Ct (Ma)

Rysunek 5-10 Przypisanie konta do okreslonej pozycji Bilansu.

Po przypisaniu konta do odpowiedniej pozyciji tabeli bilansowej nalezy zapisa¢

 [F12]- Zapisz | %) W przeciwnym wypadku (po przypisaniu)

zmiane (przycisk

CLFT1- Podglad |

przycisk ‘/Ej jest nieaktywny.

Préba ponownego przypisania umozliwia zmiane a nawet usuniecie

przypisania:
Usuni |

[D] Strona Dt

Rysunek 5-11 Zmiana lub usuniecie przypisania.

Wybor przycisku [LLEL1-Podglad M0 1ub Kawisza pozwala przej$¢ do

podgladu Tabeli Bilansowej (Rysunek 5-12).
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Ustawienia tabel i kont BILANSU

Flan kant Bilans
Numer i nazwa konta Strona Dt dolaczona do bilansu Strona Ct dolaczona do bilansu n

B.lIL1.c)- Srodki pieniefne w Kasie | --
Rl 1.c)- Srodki pienigZne w Kasie | -
- srodki pieniezne w Kasie | --

RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYO DR

135 INNE RACHUNKI BANKOWE

136 WEKSLE, CZEKI OBCE

137 INNE SRODKI PIENIEZNE

141 INWESTYCJE KROTKOTERMINOWE W UDZIAL
141-001 INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKCJE - Jed) B.IIl. 1.a)- udzialy lub akcje

pienieine

B.L1.c)- inne 5Md aZne

Ustawienia tabel i kont BILANSU

Plan kont Bilans
Bilans Numery i nazwy dolaczonych kont
- inne kritkoterminowe akfypwa finansowe j 1m KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH J
) Srodki pieniezne i inne akbawa pienisfne 102 KASA TAGRANICINYCH SRODKOW PIENIEZNYCH
odki pie ew kasie i na rachunkach 13 BIEZACY RACHURNEK BANKOWMY
- inne Srodki pienigzne 132 LOKATY BANKOWE
- inne akiywa pienigine 133 RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WWYODREBMIOM
2. INME INWE STYCIE KROTKOTERMINOWE 134 AKREDYTY WY
I¥. KROTKOTERMINOWE ROZLICZENIE MIEDZYOKRE!
FPasyna

A KAPITAE (FUMNDUSZ) WEASNY
| KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY

Rysunek 5-12 Ustawienia tabeli i kont bilansu.

Pozwala to na szybsze okreslenie, do jakich pozycji bilansu przypisane sg

konta i do jakich kont przypisane sg pozycje bilansu.

Jest to tez narzedzie, obok opisanej nizej weryfikacji, do wyszukania kont, ktére
nie sg powigzane.

Ustawienia tabel i kont BILANSL

Plan kant ‘ Bilans
Mumer i nazwa konta Strona Dt dolgczona do bilansu Strona Ct dolgczona do bilansu n
801 KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY = Al KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAW
202 KAPITAL (FUNDUSZ) ZAPASOWY — AJV. KAPITAL{FUNDUSZ) ZAPASOV
KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUALIZACJIVWYCENY |-- AM. KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUAL
POZOSTALE KAPITALY (FUNDUSZE) REZER AN POZOSTALE KAPITAL Y(FUNDL
FUNDUSZE WYDZIELONE ot |
821 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO UBIEGEH-- AMI ZYSK (STRATA) Z LAT UBIEGE
822 ROZLICZENIE WYNIKU FINANS OWEGO O ~ : AJX. ODPISY Z ZYSKU NETTO W Cl/
831 REZERWA Z TYTULU 0DROCZoneGopol  Brak przypisania B..1. REZERWA Z TYTULU ODROC:
832 REZERWA NA SWIADCZENIA EMERYTALN
832.001 DLUGOTERMINOWE = B.l.2.- diugoterminowa
832002 KROTKOTERMINOWE -- B.L.2.- kritkoterminowa
833 POZOSTALE REZERWY -
833-001 DLUGOTERMINOWE = _/ B.l.3.- diugoterminowe
833-002 KROTKOTERMINOWE - B.L3.- kritkoterminowe
850 FUNDUSZE SPEC.JALNE . . . . B.IL3. FUNDUSZE SPECJALNE
250.001 ZAKLADOWY FUNDUSZ SW Przyplsame niekonieczne B.IL3. FUNDUSZE SPECJALNE
850.002 INNE FUNDUSZE SPECJALN (istnieja anal ityki) B.IL3. FUNDUSZE SPECJALNE
260 WWYNIK FINANSOWY i AMII ZYSK(STRATA) NETTO

Rysunek 5-13 Konta nieprzypisane do bilansu.

W bilansie uwzgledniane sg salda kont z najnizszych pozioméw analitycznych

(konta przyjmujgce zapisy ksiegowe). Nowo dodawane konto dziedziczy

powigzanie z syntetyki o ile jg przypisano.
Konta syntetyczne, ktore posiadajg analityke mogg by¢ nieprzypisane.
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5.2.9 Przypisanie konta do Rachunku zyskéw i strat

W oknie Edycja konta dla kont wynikowych dostepny jest przycisk

‘Rachunek zyskow i strat :

. Po jego wybraniu pojawia sie okno

Przypisanie
po stronie
Dt (Wn)

Rachunek zyskow i strat

Konto 409002 UBEZPIECZENIA MAJATKOWE
Wariant kalkulacyjny

Przypisanie
konta

Przypisanie :

(Dt} [A] B.l.  KOSZTY WYTWORZENIA SPRZEDANYCH F
Nazwa u

. KOSZTY WYTWORZENIA SPRZEDANYCH PRODUKTOW
Il. WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW | MATERIALOW |
C. ZYSK(STRATA) BRUTTO ZE SPRZEDAZY (A-B)
D. KOSZTY SPRZEDAZY
E. KOSZTY OGOLNEGO ZARZADU
F. ZYSK (STRATA) ZE SPRZEDAZY (C-D-E)
G. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
. ZYSK ZE ZBYCIA NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWALY
Il. DOTACJE
Il INNE PRZYCHODY OPERACY.JNE
H. POZOSTALE KOSZTY OPERACY.JNE
. STRATA Z ZBYCIA NIEFINANSOWYCH AK

Ak

Wariant uktadu

NSOWYC

Il. AKTUALIZACJA WARTOSCI AKTYWOW NI
lil. INNE KOSZTY OPERACYJNE

[O] Strona Dt ‘ [=] Strona Ct [Esc]- Wiviscie |

\M v| _IF7I-Podylad

N\

ewidencji kosztow

POrowWnawczy

Podglad tabeli
rachunku

zyskow i strat
Y

Przypisanie
po stronie Ct (Ma)

Rysunek 5-14 Przypisanie konta do okreslonej pozycji Rachunku zyskéw i strat.

Po przypisaniu konta do odpowiedniej pozycji tabeli Rachunku zyskéw i start

nalezy zapisa¢ zmiane (przycisk

(po przypisaniu) przycisk

i [F12]- Zapisz |

CLFT ] - Podglad

J@) W przeciwnym wypadku
J@ jest nieaktywny.

Podobnie jak w przypadku bilansu mozliwa jest zmiana lub usuniecie

Usun |

przypisania:

[O] Strona Dt

Wybor przycisku

CLFT ] - Podglad |

podgladu Rachunku zyskéw i strat w wybranym uktadzie.

“% lub klawisza pozwala przejs¢ do
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Rysunek 5-16 przedstawia tabele w  wariancie  kalkulacyjnym.
W przypadku wariantu porownawczego zasady sg identyczne.

Ustawienia Planu i Rachunku zyskdw i strat

Plan kont l Rachunek zyskow i strat Wariant kalkulacyjny

752 Ll. ODSETHI, w tym:

752001 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Jednostky. .- od jednostek powiazanych

T52-002 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednd J.l. ODSETHI, w tym: -

753 PRZYCHODY ZE ZBYCIA INWESTYC.JI FINANSOW JIIl.  ZYSKI ZE ZBYCIA INWESTYC.J| -

754 PRZYCHODY Z TYTULU WZROSTU WARTOSCI [ LIV. AKTUALIZACJA WARTOSCII--

755 INNE PRZYCHODY FINANSOWE . INNE -

756 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK -= K. ODSETKI w tym:

756-001 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki poy-- K.L- dla jednostek powiazanych
T56-002 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednostk]-- K.l  ODSETKI, w tym:

Rysunek 5-15 Ustawienie tabeli kont Rachunku zyskoéw i strat.

+ tabela

Ustawienia Planu i Rachunku zyskow i strat

Plan kont Rachunek zyskdw i strat Wariant kalkulacyjny
Tabela zysku i strat Numery i nazwy dotaczonych kont
. Z¥SK (STRATA) Z DZIALALMOSC OPERACYINE] (F*ﬂ Taz2 FPRIYCHODY Z TYTUEL ODSETEK J
J. PREYCHODY FINANSOWE Ta2-002 PREYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednost]

I DYWIDEMDY | UDZIAY W ZYSKACH, wtym:
- od jednostek powigzanych

. ODSETRKI, w twm:
- od jednostek powigzanych
Il Y5kl ZE ZBYCIA INWESTYCJI

Rysunek 5-16 Ustawienia tabeli rachunku zyskow i strat.

Wybor wariantu (Rysunek 5-14) jest mozliwy tylko wéwczas, kiedy przy
zaktadaniu firmy w pozycji Ewidencja kosztow zaznaczono: ® Razem. Opis
aktywacji KH znajduje sie w punkcie 3.3.

Ewid i
W”E"'i':szmw T Uktad rodzajowy © Uklad kalkulacyjny ™ Razem

Rysunek 5-17 Wybor ewidencji kosztow.

Jesdli zapisywane konto wynikowe nie posiada przypisania, pojawia sie
komunikat, ze nie wszystkie konta sg dotgczone do RZiS.

Ramzes - Ksiagi Handlowe (c) [X] | Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) [X|| Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|
i konto nie dotgczone do i Konko nie detaczone do i konto nie dotaczone do
' rachunky kalkulacyjnego, ' rachunky pordwnawczego, \f) rachunku pordwnawczego

i rachunku kalkulacyjneqo

Rysunek 5-18 Komunikaty o braku przypisania do RZiS.

Analogicznie jak dla bilansu analityki dziedziczg przypisanie po syntetyce, o ile
w chwili dodawania konta analitycznego syntetyce przypisano pozycje.
Wiasciwe przypisanie konta syntetycznego przyspiesza zakiadanie kont
analitycznych.
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5.2.10 Weryfikacja przypisania kont

Program umozliwia weryfikacje przypisania |Weryfikacja
kont dla ,Bilansu”, obu wariantéw ,Rachunku
ZyskoOw i strat oraz przypisan kont dwusaldowych.

Konta dwusald.

Rysunek 5-19 Plan kont — menu Opcje. [ Alt+0 ] ) QF”:-IE
Weryfikacja planu kont
Konta nie dolaczone do : |Rachunek ZIS - wariant Kalkulacyiny -
Honto Nazwa konta
790 COBROTY WEWNETRZNE
791 KOSZT OBROTf)WWEWNETRZNYCH

hilansu J

Rachunek Zis - wariant Kalkulacyjny
Rachunek Zis - wariant porownawczy

kd

[Esc]-Yyyiscie |

Rysunek 5-20 Weryfikacja kont nie dotgczonych do raportow.

PLAN KONT 2010.08.04

Konta nie dotaczone do : Rachunek ZiS - wariant kalkulacyjny

RAMZES Sp. z 0.0. ey v [E)ae

02-486 Warszawa, Al. Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Shodjdostrony  Shivpdrok  Jlwiyiscie

Numer konta Nazwa konta Wiasciwosci Typ
790 OBROTY WEWNETRZNE W
7N KOSZT OBROTOW WEWNETRZMNYCH W
Opis wiasciwosci : Opis typu :

Z - zablokowane D - dwusaldowe B - bilansowe W - wynikowe

K - kartotekowe W - walutowe R -rozrachunkowe P - pozabilansowe

V- zapis VAT 2010.08.04
Strona 1

Widnukowano 7 systemt Ramzes-Ksiggi Handiowe firmy Ramzes Sp 7 oo wer 184307

Rysunek 5-21 Wydruk listy kont nie dotgczonych do raportu.

Weryfikacja planu kont

Filtr kont dwusaldowych: |DT iCT puste

- I+ Kontazablokowane
P P iz P i | iz 2 i
Konto Nazwa Powigzanie DT Powiazanie CT
ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI
202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRA.JO Wszystkie
203 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGR. Z TYT DT réwne CT i nie puste
204 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGR. Z . i p
255 INNE ROZR. ZWIAZANE Z DZIALALNOSCIA FI DT razne od CT i nie puste |
DT lub CT puste
DTiCT puste j

[Est ] - Wiyiscie |

Rysunek 5-22 Weryfikacja przypisania kont dwusaldowych.
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5.2.11 Przypisanie konta dosprawozdania F-01

Obok dotgczania konta do Bilansu i RZiS mozna przypisa¢ konta na
potrzeby sprawozdania F-01.:

Sprawordanie FO1/-01
' Nie aktywny " Czescl  Czeséll

Dzial Wiersz Kolumna |

Rysunek 5-23 Konto niedotgczone do sprawozdania F-01.

Po aktywowaniu czesci | lub Il sprawozdania nalezy wskazac¢ dziat, wiersz i
kolumne sprawozdania.

Sprawozdanie FO1/1-01
" Nie aktywny o Czesc| O Czescll

Dzialt |Dziat 1. ~ Wiersz |01. « Kolumna |1 -

Dzial 1. Rachunek zyskow i str | ‘01. A. Przychody netto ze sprz
Dziat 2. Aktywa obrotowe i trw 02. Przychody netto ze sprzeda
Dziat 3. Wybrane Zridia ﬁ’]ﬂ“S 03. w tym sprzedaz na eksport
Dziat 4. Podatek od towarow i 04. Zmiana stanu produktow (Zw

05. Koszt wytworzenia produkto
06. Przychody netto ze sprzeda
07. w tym sprzedaZ na eksport -

Rysunek 5-24 Dotgczanie konta do F-01.

5.2.12 Wydruk planu kont

Wydruk planu kont

Poziom wydruku

Program umozliwia wydruk
P [F9]-Drukuj | Bniehk
L : “/Ej planu kont (Rysunek  Analityk 7 syntetyka
5-26). Dostepnych jest kilka poziomow  Analityk] bez syntatykd
SZCZGgél‘OWOéCi WydrUku' Ustala Sie je w i Analityki oraz syntetyki z kartotekami;
oknie parametrow (Rysunek 5-25
Wersja jezykowa
* pierwsza
Okno selekcji umozliwia (" druga
wydruk kont " trzecia

ze wskazanego zakresu

~  Zakres kont od 0

do 999

Rysunek 5-25 Parametry wydruku planu kont. [Ent]- Wybierz | [Est |- Yiyjscie |
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5.3

PLAN KONT

RAMZES Sp. z 0.0.

2010.08.01
150% ~| [E)os

@ odydo strony @Wydruk &Wy]s’cie

02-486 Warszawa, Al. Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Numer konta Nazwa konta Wiasciwosci Typ
201 ROZRACHUMNKI Z ODEIORCAMI KRAJOWYMI Z TYTULL DOSTAW | USEUG ZD R
201-001 ROZR Z ODB KRAJZ TYT. DOSTAW | USEUG - DO 12 MESIECY D R
201-001[1] Biuro Rachunkowe ABC DK R
201-001[2] Biuro Rachunkowe DEF DK R
201-001[3] Biuro Rachunkowe KL (BN R
201-001[4] Zaspdt Adwiokack XYZ DK R
201-001[5] Kanceleria Prawna OPG DK R
201-002 ROZR.Z ODBKRAJZ TYT. DOSTAW | USLUG - POWYZEJ 12 MIESIECY ZD R
201-002 [ Kontrahenci ] KARTOTEKA DK R
202 ROZRACHUMKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI Z TYTUEL DOSTAW | USEUG D R
202-001 ROZR Z DOS KRAJZ TYT DOSTAW | USELUG - DO 12 MESIECY D R
202-001 [ Kontrahenci | KARTOTEKA DK R
202-002 ROZRZ DOSKRAJZ TYTDOSTAW | USLUG - POWYZEJ 12 MIESIECY D R
202-002 [ Kontrahenci ] KARTOTEKA DK R
203 ROZRACHUMNKI Z ODBIORCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USEUG WD R

Rysunek 5-26 Wydruk planu kont

Opis wiasciwosci : Opis typu :
Z - zablokowane D - dwusaldowe B - bilansowe W - aynikowe
K - kartotekowe W - walutowe R -rozrachunkowe P - pozabilansowe
Vo-zapis VAT 20100801
Strona 1 Widrikowane z sysiemi Ramzes-Ksiggi Handlowe firmy Ramzes Sp. z 0.0 wer. 104307
Rysunek 5-27 Legenda na wydruku planu kont.
Warto zwrocic uwage na sposob prezentacji kont kartotekowych.

Aby nie powiela¢ wszystkich elementéw kartoteki, drukowana jest ona jedynie
przy pierwszym wystgpieniu w obrebie wydruku. W razie potrzeby zawsze
mozna odpowiednio dobra¢ zakres kont.

Parametry firmy

Po ustaleniu indywidualnego planu kont dostosowanego do rodzaju
dziatalnosci przedsiebiorstwa i przyjetych zasad rachunkowosci nalezy dokonaé
aktualizacji w ustawieniach parametrow firmy.

Czynnos$¢ ta winna by¢ odtozona do momentu zdefiniowania odpowiednich kont

w planie kont.

Operacje ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencia wAT  Raporty  Karkokeki el R ENIN Marzedzia  Pomoc  Rekomendacis

Rysunek 5-28 Wybor parametréw firmy.

1. data systemowa
2. parametry firmy

3. opcje zaawansowane 3
rejestracja

4
L. zatwierdzenie bilansu
6. obstuga okresow F11



5-17

Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

Obok aktualizacji kont mozna okresli¢ miejsce wprowadzania dokumentow,
dane wykorzystywane w sprawozdaniem F-01 (PKD, ,Czy jest udziat
zagraniczny?”) a takze wtaczy¢ opcje automatycznego rozliczania dokumentow.
(wiecej informacji w punkcie 6.4.10). Ponadto mozna wybrac sposob obstugi
kont dwusaldowych w raporcie Bilans

W Saldo kont dwusaldowych w bilansie zapisywane jest do strony wartosci dodatniej

[OPCIE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

Miejsce wystawiania dokumentu

\PKD -

I Saldo kont dwusaldowych w bilansie zapisywane jest do strony wartosci dodatniej

I™ Czy jest udziat zagraniczny ? Dane uzupeiiaiaee

Automatyczny rozrachunek z dokumentern wybranym przy dekrecie w RK lub YWB.
(nie dotyczy kont walutowych)

Konto dla rozliczania réznic kursowych ujemnych v | dodatnich @

Podatek VAT rozliczany na deklaracji

Konte wynik finansowy - Konte dla rozliczania kosztow -
Wszystkie
Edycja dat . . _
G il (s, SR Termin platnosci v.ﬁ.T ?
e 2010.07.FH] VAT-7D
/ﬂ VAT-TK

[F12]- Fapisz | [F2]- Popraw | [ Esc ] - WyjScie |

Rysunek 5-29 Parametry firmy.

Ewidencia YAT

Mozliwe jest tez ustalenie na jakiej 1. rejestr sprzedazy

deklaracji podtnik rozlicza VAT. 2. rejestr zakupu

Spowoduje to, ze w menu .

Ewidencji VAT pojawi sie jedynie 3. fjﬂklaraq_a VAT - 7K

ta deklaracja 4. informacja ¥AT - UE 4
' L. zgtoszenie rejestracyjne YAT-R

parametry ewidencji [proporcja)

Rysunek 5-30 Wybrana deklaracja w menu Ewidencji VAT.

5.3.1 Ustawienia kont do automatycznego kggowania

Aktualizacji podlegajg przede wszystkim konta zwigzane z automatycznym
ksiegowaniem roznic kursowych, gdyz konta te nalezy najpierw dodac do planu
kont. Ponadto mozna zmieni¢ konta wyniku finansowego czy tez konto
rozliczenia kosztow.

5.3.1.1 Konto wyniku finansowego

W nastepnej kolejnosci nalezy przypisac¢ konta wyniku finansowego.

Uzycie przycisku 3% (Btad! Nie mo zna odnale z¢ zrédta odwotania. ) wywotuje
okno z listg kont bilansowych zdefiniowanych w planie kont. Z listy nalezy
wybrac¢ konto, na ktére ksiegowany bedzie wynik finansowy.

W domysinym w planie kont, z ktérym program rozpoczyna prace dostepne jest
konto 860 — wynik finansowy(Btgd! Nie magna odnale¢ Zrodta odwotania).
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Konto wynik finansowy | /JQ

832-001 - UGOTERMINOWE

832-002 “KROTKOTERMINOWE

833-001 -HUGOTERMINOWE

833-002 -KROTKOTERMINOWE

850-001 -ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
850-002 -INNE FUNDUSZE SPECJALNE

BG60 AWYNIK FINANSOWY

Rysunek 5-31 Wybor konta dla wyniku finansowego.
5.3.1.2 Konta réznic kursowych

Z listy nalezy wybrac¢ konto, na ktore ksiegowane beda réznice kursowe.

Uzycie przycisku 3“% (Rysunek 5-32) powoduje wyswietlenie okna z listg kont
wynikowych zdefiniowanych w planie kont.

Konto dla rozliczania rénic kllmowclle dodatnich |

v

755-001 _DODATNIE ROZNICE KURSOWE

756-001 -KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki powiazane
756-002 -KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednostki

757 WARTOSC SPRZEDANYCH INWESTYC.JI FINANSOWYCH

-ODPISY Z TYTULU ZMNIEJSZENIA WARTOSCI INWESTYCJI F
759-001 UJEMNE ROZNICE KURS OWE
761 -PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWA -

Rysunek 5-32 Wyhbor konta réznic kursowych.

5.3.1.3 Konto rozliczania kosztow
Jezeli podczas zaktadania firmy (Rysunek 3-6wybrano opcje:

Automatyczny krag kosztowy ¥  Konto dla rozliczania kosztow: 490

aktywne jest pole wyboru konta dla rozliczania kosztow.

Uzycie przycisku 3“/@ (Rysunek 5-33) powoduje wyswietlenie okna z listg kont.

Kontoe dla rezliczania kosztow M - %

; -ROZLICZENIE HOSZTOW

501 -KOSZTY DZIALALNOSCI PODSTAWOWE.

520 -KOSZTY SPRZEDAZY

530 -KOSZTY DZIALALNOSCI POMOCNICZE.)

550 -KOSZTY ZARZADU

721-001 -SPRZEDAZ USLUG - Jednostki powiazane
721002 -SPRZEDAZ USLUG - Inne jednostki

Rysunek 5-33 Wybor konta dla rozliczania kosztow.

Z listy nalezy wybraé konto, na ktore ksiegowane bedzie rozliczenie kosztow. W
domysinym w planie kont, z ktérym program rozpoczyna prace dostepne jest
konto 490 —rozliczenie kosztoWRysunek 5-33
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5.4 Rejestry VAT

Aby program tworzyt prawidtowe rejestry VAT, niezbedne jest
skonfigurowanie kartoteki stawek VAT

(patrz podrecznik uzytkownika Ramzes — Administrator punkt 9.1.4)

Poprawne zdefiniowanie rejestrow VAT jest bardzo istotne.
Jesli w roku obrotowym w danym rejestrze sg juz zapisy, nie mozna
dokona¢ modyfikacji parametrow takiego rejestru.

W Menu programu | Kartoteki  dostepna jest funkcja 5. rejestry VAT .

1. kontrahenci »
pracownicy i udziatowcy

kartoteki wtasne [definiowane]
stawki podatku VAT

rejestry VAT
plan kont

kursy walut
banki
9. urzgdy

b.

rejestry VAT

10. stopy odsetek
11. filie
12. dokumenty ksiggowe
Rysunek 5-34 Kartoteki — rejestry VAT. 13. wzory ksiggowania

Przy rozpoczeciu pracy w Kartotece rejestréow VAT predefiniowane sg cztery
rejestry (Rysunek 5-35

[KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow YAT

Mazwa rejestru Typ rejestru Aktywny
Rejestr sprzedaiy SPRZEDAZ TAK
Zakup srodkow trwalvch ZAKUP TAK
Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK
Zakupy pozostate ZAKUP TAK

Dodaj rejestr Usun rejestr
Powrot do menu
Popraw rejestr \ /

|

[Ins]- Dodaj | [F2]1- F'u:upraw ‘ [DEI] Usur ‘ [Est]- 'l.-'\.f'ngSI:IE |

Rysunek 5-35 Predefiniowane rejestry VAT.

Rejestry, w zaleznosci od potrzeb, mogg by¢ modyfikowane, usuwane
i dodawane. Dodajgc lub poprawiajgc definicje rejestru nalezy okresli¢ jego
nazwe, typirodzaj



5-20 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

Po naci$nieciu klawisza lub Kliknieciu przycisku [i..LMs1-Dodaj M8
pojawi sie okno:

[KARTOTEKI:5] Dopisywanie rejestru

Nazwa || stvat v B
22% v
Typ |SPRZEDAZY ~| Aktywny ™ |
6% v
Rodzaj rejestru VAT 50, >
|DTiU —Dostawa Towarow i Uslug j 3% v
0% v
(v W o
- rejestr domysiny [ nuC .
+H = J
Sposdb rozliczenia VAT Wybér
nalefny naliczony
VATT stawek dla VATT
KDTiU — krajowa DTIU (wg stawek) - |[p.20,23-30 | | rejestru [ ]
Kategoria [ I
r ™
[F12]- Zapisz [Esc]- iscia

Rysunek 5-36 Dodawanie rejestru VAT.

Nazwa rejestruo dowolna nazwa okreslona przez uzytkownika.
Typ rejestrunalezy wybra¢ (Rysunek 5-37z trzech dostepnych:

> sprzedazy - ewidencja dostaw
» zakupu - ewidencja nabycia
» informacyjny - ewidencja VAT-u naliczonego a nieodliczanego.

O ile rejestry zakupu czy sprzeddy nie wymagajg dodatkowego opisu, o tyle
rejestry typu informacyjnegowymagajg wyjasnienia.

Na tych rejestrach ewidencjonowane byly w 2004 i 2005 roku kwoty podatku,
ktére wykazywano w deklaracji VAT-7 (np. ,paliwo”, ,nabycie, "leasing
pojazdow”). Obecnie mozna je wykorzysta¢ wg wtasnego uznania.

W zaleznosci od wskazanego typu rejestru dostepne sg wtasciwe mu rodzaje
rejestru (Rysunek 5-37

DTiU —Dostawa Towarow i Ustug Typ SPRZEDAZY w

WDT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towarow SPRZEDATY
eksport towarow

/ INFORMACYJNY

WNT - Wewnatrzwspolnotowe Nabycie Towaru
Import ushig
Dostawa towarow, dla ktorej podatnikiem jest nabywca

KNT - Krajowe nabycie towarow

PALIWO - VAT naliczony nieodliczany

POJAZDY - VAT zaptacony nie bedacy naliczomym

Rysunek 5-37 Typy i rodzaje rejestréw VAT.
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Wybor rodzaju rejestru wpltywa réwniez na SposoOb rozliczenia podatku

z ewidencjonowanych w nim dokumentow.

Aby unikng¢ nieporozumien, obok sposobu rozliczenia jest podawana pozycja
na deklaracji VAT-7, w ktorej kwota podatku bedzie wykazywana.

Btgd! Nie mo zna odnale zé zrédla odwotania.
pomiedzy typem i rodzajem rejestru,
naleznego.

prezentuje zaleznosci

a sposobem rozliczania podatku

WDT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towarow
Sposdb rozliczenia VAT

nalezny VAT
WDT L _p31
Typ |SPRZEDAZY M
eksport towarow

Sposdb rozliczenia VAT

nalezi
v VATT

p32 |

|eksuort towarow | |

Pozycja na deklaracji VAT-7(K)

DTiU — Dostawa Towarow i Ushug

Sposdb rozliczenia VAT

nalezny
VAT-7
KDTiU — krajowa DTiU (wg stawek)  ~||p.20,23-30
Sposéb rozliczenia VAT
naleZny
VAT-T

|DTiU poza terytorium Kraju

j P21

Sposdb rozliczenia VAT

nalez
v VAT-7
|KDTIU - krajowa 0% wy art.129 ~|Lp23.24
Sposdb rozliczenia VAT
naleiny VAT
p.21,22

WSU - wewnatrzwspolnotowe swiadczenie ushig -

Dostawa towarow, dla ktorej podatnikiem jest nabywca

KNT - Krajowe nabycie towarow

Sposib rozliczenia VAT

Sposob rozliczenia VAT
naleZny

VAT-7

|Dostawa-|milatnikimje51 nabywca j p.41-42

nalezny

VAT 7

|UAT rozliczony w poprzednim okresie j

nalezny VATT
Typ ZAKUPU
Import ushug
Sposdb rozliczenia VAT
nalezny
VAT-T
|Im|1ort ushug j p.37-38
naledi
v VAT

|'|.MT rozliczony w poprzednim okresie j

Sposob rozliczenia VAT

nalezny VATT

j p.37-40

|Im|1|0rt ushug wo art. 28h

=
|WNT - Wewnatrzwspolnotowe Nabyci j p.33-34
nalez
v VAT T
|\MT rozliczony w poprzednim okresie j

WWNT - Wewnatrzwspolhotowe Habycie Towaru

Sposib rozliczenia VAT

nalezny VATT

Import

Sposob rozliczenia VAT

nalezi
v VATT

|Im|mrt towarow podiega wg art. 33a. j P.35-36

Sposob rozliczenia VAT
naleiny

VAT-T

|

|nie podlega naliczaniu

Rysunek 5-38 Sposéb rozliczana VAT naleznego.
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W przypadku podatku naliczonego w zaleznosci od typu rejestru
niezbedny jest wybor z listy sposobu rozliczania.

naliczony VAT 7

| |NTiU - nabycie towaréw i ushug ~|lp5152 |
INTIU-ST - nabycia $rodkow trwalych  + |[p.49-50 |
| korekta NTIU-ST ~|l_ps3 |
korekta NTiU ~|l_p5e |
|nie podiegajace odliczeniu -]

Rysunek 5-39 Wybor sposobu rozliczania VAT naliczonego.

Dla rejestru sprzedazy pole z oczywistych powodow pozostaje puste, zas dla
rejestru informacyjnego wybor jest zbedny.

Typ INFORMACY.JNY w
Rodzaj rejestru VAT Rodzaj rejestru VAT
PALIWGO - VAT naliczony nieodliczany POJAZDY - VAT zaplacony nie hedacy naliczonyin
naliczol naliczor
U VAT T v VATT

PALIWG - VAT naliczony nieodliczany I:l POJAZDY - VAT zaplacony nie bedacy na I:I

Kategoria Kategoria

Rysunek 5-40 Rozliczenie VAT naliczonego dla rejestru informacyjnego.
W przypadku rejestru zakupu wyboér z listy (Rysunek 5-39est niezbedny.

Ponadto nalezy okresli¢ dozwolone ,kategori€, czyli okresli¢ z jakim rodzajem
sprzedazy zwigzany sg zakupy:

Kategoria [+]A - opodatkowana B - mieszana
- nie opodatkawana [v] D - Zwalniona

Rysunek 5-41 Dozwolone kategorie zakupu w rejestrze.

Dostepne sg cztery kategorie:

> A — zakupy zwizane wyjcznie ze sprzeda opodatkowag.

> B - zakupy zwizane ze sprzedaopodatkowani zwolniorg (,mieszand).
> C - zakupy zwizane ze sprzedanieopodatkowag.

> D - zakupy zwizane wyjcznie ze sprzeda zwolniory.

Ma to istotne znaczenie dla prawidtowego rozliczenia podatku, szczegolnie
wowczas, gdy u podatnika wystepuje sprzedaz zwolniona, co wigze sie z
koniecznoscig zastosowania Proporcji.
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W przypadku rejestrow ,wewmgtrzwspolnotowych WDT lub WNT nalezy
dodatkowo okreslic czy w rejestrze bedg ewidencjonowane transakcje
trojstronne

W programie przyjeto zasade, ze transakcje trojstronne bedg ewidencjonowane
na odrebnych rejestrach, co pozwala unikng¢ okre$lania przy kazdym
wprowadzanym dokumencie czy dotyy on takiej transakcji. Informacja o
transakcjach tréjstronnych jest wykorzystywana przy tworzeniu informacii
podsumowugcychVAT-UE i korekt VAT-UEK.

(#iibez transakcji trojstronnych; () bez transakeji trijstrannych

() weytgcznie transakeje trajstranne #rwylacznie transakcje trojstronne;

Rysunek 5-42 Zaznaczanie transakc;ji trojstronnych w rejestrach WDT i WNT.

W trakcie dodawania, czy tez modyfikowania rejestru

o ; AT . : SLVAT «» »
mozliwe jest okreslenie jakie stawki VAT beda w nim = ——5—T,
wykorzystywane (Rysunek 5-43 2% | v
Pozwala to ograniczyc¢ ilos¢ stawek, jakie pojawiajg sie na 7% y
,siatce VAT” w trakcie wprowadzania dokumentow. 5% | v

Wybrane stawki sg drukowane na wydrukach 30 "
rejestru VAT okreslanych jak skrécone(wydruk obejmuje 0% v
cztery stawki VAT). W |

neLc n
Rysunek 5-43 Stawki VAT uzywane w rejestrze.
= N

Stawki zaznacza sie przy uzyciu przyciskow + = N “% :

Przycisk N zaznacza lub odznacza element w wierszu podswietlonym,
przycisk zaznacza wszystkie elementy widoczne w tabeli na ekranie,

przycisk = usuwa zaznaczenie.

W tym miejscu warto wspomnie¢ o stawce 0%E, ktéra ma zastosowanie przy
rejestracji obrotu opodatkowanego stawkg zero w eksporcie. Ze wzgledu
na wczesniejsze wersje programu, ktore pozwalaty stosowac jeden rejestr
sprzedazy, nadal mozna w rejestrze typu KDT stosowac tg stawke, ale zaleca
sie zdefiniowanie odrebnego rejestru typu eksport, w ktérym mozna stosowaé

tak stawke 0% (zalecane), jak i 0%E.

Edycja stawki 0%E (przez niektérych zmieniana na NP) jest ograniczona do
zmiany opisu (nazwy). Jedynym warunkiem jest brak uzycia tej stawki w
jakimkolwiek dokumencie. Nie mozna tej stawki ani usungc¢, ani zmieni¢ jej
wartosci numerycznej. Z dodawaniem stawek VAT nie nalezy
eksperymentowaé, a robi¢ to jedynie w przypadku rzeczywistej potrzeby
zdefiniowania nowej stawki.

Przy najczesciej uzywanym rejestrze mozna
zaznaczy¢, by byt on rejestrem domys$inym.

Usprawni to prace, gdyz rejestr ten w tych miejscach programu, gdzie nalezy go
wskazaé, bedzie juz wstepnie wybrany.

rejestr domysiny:
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o LIFEI

Przed zapisaniem rejestru (przycis Al ]J@) nalezy pamietaC o
zaznaczeniu czy rejestr jest aktywny (Rysunek 5-44 Nie ma mozliwosci
wprowadzania do nieaktywnego rejestru, gdyz nie pojawia sie on na listach
wyboru rejestru.

“[KARTOTEKI: 5] Kartoteka Rejestrow VAT

Alctywny

Nazwa rejestru Typ rejestru Aktywny | ~
Rejestr sprzedaiy SPRZEDAZ TAK
Zakup srodkow trwalych ZAKUP TAK _—
Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK /%
Zakupy pozostale ZAKUP TAK 7
Paliwio silnikowe MK
\¥
v

Aktywny [

[ins]-Dodaj | | (Fz]-Popraw | | [Deil-usui | [ [Esc]-vwissie |

Rysunek 5-44 Zaznaczanie statusu rejestru.
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5.4.1 Przykladowe definicje rejestrow

5.4.1.1 Rejestr sprzeday DTiU

Rejestr sprzedazy DTiU (Dostawa Towarow i Ustygstuzy do ewidencji kwot
z odptatnej dostawy towaréw i odptatnego Swiadczenia ustug na albo poza
terytorium kraju (w tym WSU — o ktérych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy).

[KARTOTEKI:5] Dopisywanie rejestru

Nazwa | Rejestr sprzedaiy

Typ | SPRZEDAZLY j Aktywny

Rodzaj rejestru VAT
|DTiU —Dostawa Towardow i Uslug j

o

o rejestr domysiny |

Sposdih rezliczenia VAT

nalezi naliczor
v VATT v VAT

p.2023.30 | | |

Kategoria ™ I~
r~ r~

KDTIU — krajowa DTiU {(wg stawek) hd

|DTiU poza terytorium kraju j p.21

[KDTIU - krajowa 0% wa art. 129 ~|[p232s LEIZ1 Zopisz | [Escl-Whiscie

|W§U - wewnatrzwspolnotowe swiadc j p.21,22

Rysunek 5-45 Definicja rejestru sprzedazy (DTiU).

5.4.1.2 Rejestr sprzeday WDT

Rejestr sprzedazy WDT (Wewmgtrzwspolnotowa Dostawa Tow3grstuzy do
ewidencji kwot z odplatnej wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow
i odptatnego $wiadczenia ustug na terytorium wspolnoty. Program wymaga
odrebnego ewidencjonowania transakcji tréjstronnych.

[KARTOTEKI: 5] Dopisywanie rejestru

Nazwa |WDT isprzedaZ do UE/

Typ | SPRZEDAZY | Lhtyany W

Rodzaj rejestru VAT

|WDT - Wewnatrzwspdlnotowa Dostawa Towarow j

+ beztransakcji trajstronnych

rejestr domyélny [
" weytacznie transakcje trdjstronne

Sposéb rozliczenia VAT

nalezny —— naliczony —
woT ~|[_n31 | =]
Kategoria [ -
r~ r~

{[F12]-Zapisz | [Esc]-'Wyjscie

Rysunek 5-46 Definiowanie rejestru sprzedazy (WDT).
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5.4.1.3 Rejestr zakupéw KNT

Rejestr zakupow KNT (Krajowe Nabycie Towaljustuzy do ewidencji kwot
z transakcji nabycia towarow i S$wiadczenia ustug na terytorium kraju.

[KARTOTEKI:5] Poprawianie rejestru

Nazwa |Zakup}|r pozostate -
W
Typ |ZAKUPU - Aktywny
Rodzaj rejestru VAT
|KNT - Krajowe nabycie towarow ~|
o W
~ rejestr domysiny v no >
+H =
Sposdb rozliczenia VAT
naleiny naliczony
VATT VATT
| = INTIU - nabycie towarow i ushig ~|[n51-52
Kategoria v A- opodatkowana ¥ B - mieszana

NTiU-5T - nabycia Srodkow trwatych
MTill - nabycie towarow i ustug
korekta HTiU-ST

korekta HTiU

nie podlegajace odliczeniu

¥ C- nie opodatkowana W D - zwaolniona

[Est]-Wiyiscie

Rysunek 5-47 Definiowanie rejestru zakupow (KNT).

5.4.1.4 Rejestr zakupéw WNT

Rejestr zakupdw WNT (Wewmgtrzwspolnotowe Nabycie Towarwsfuzy do
ewidencji kwot dotyczgcych wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow.
Wyliczenie podatku powinno odby¢ sie na podstawie faktury wewnetrznej.
Podatek VAT jest ksiegowany po stronie CT i DT jako VAT naliczony i nalezny.
Ma to swoje odbicie w deklaracji VAT-7. Aby unikng¢ ,podwojonego” zapisu
mozna np. jedno z kont (wg uznania) oznaczy¢ jako VAT (np. dla strony Dt),
a drugie jako nie-VAT (dla strony Dt).

Dopisywanie rejestru

Nazwa |WNT fzakupy w UE/ m
22% v
Typ |ZnKUPU j Aktywny W 7%
6%
Rodzaj rejestru VAT 5u;
|WNT - Wewnatrzwspolnotowe Nabycie Towaru j 3%
0% |
(+ hertransakeji trdjstronmych . . oW
 wwtacania | i rejestr domysiny [ nuc =
wytacznie transakcje trojstronne ﬂﬂﬂ
Sposdb rozliczenia VAT
nalezny naliczony
VAT-T VATT
WNT - Wewnatrzwspdlnotowe Nabyci j p.33-34 |NTiU - nabycie towarow i usiug j p.51-52
Kategoria ¥ A- opodatkowana [~ B-mieszana
[~ C-nie opodatkowana [ D - zwolniona
[F12]- Zapisz | [Esc] - Wyjscie

Rysunek 5-48 Definiowanie rejestru nabycia (WNT).
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5.4.1.5 Rejestr informacyjny PALIWO

Rejestr informacyjny (zakupéw) PALIWO stuzy do ewidencjonowania
.Kkwoty podatku naliczonego od paliw silnikowychjwleapedowego oraz gazu,
ktora nie podlega odliczeniu od podatku rFakgo”.

[KARTOTEKI:5] Dopisywanie rejestru

stvaTl |v B
v

Nazwa | Paliwo silnikowe

Typ |INFORMRCYJNY j Altywamy W
Rodzaj rejestru VAT
|PA.LM"0 - VAT naliczony nieodliczany j
(= W
. rejestr domysiny [ no. hd
+ = ¥
Sposéb rozliczenia VAT
naleZny naliczony
VAT-7 VAT-7
J |PALIWO - VAT naliczony nieodliczany J
Kategoria [ -
= -

Rysunek 5-49 Definiowanie rejestru informacyjnego (PALIWO).

Na identycznej zasadzie ewidencjonowana jest (rodzaj: PALIWO) ,kwota
podatku VAT zaptaconego przy nabyciu, imporcie,mmaj dzietawie lub
leasingu pojazdow samochodowych, ktéra nie stapodatku naliczonego

[KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow VAT

Nazwa rejestru Typ rejestru Aktywny &

Rejestr sprzedaiy SPRZEDAZ TAK
Zakup srodkow trwalych ZAKUP TAK
Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK
Zakupy pozostale ZAKUP TAK
WODT /sprzedaz do UE/ SPRZEDAZ NIE
WWNT /zakupy w UE/ ZAKUP TAK
Paliwio silnikowe ZAKUP INFO. TAK

[F2]- Popraw [Del]- Usuf [Esc]-'Wiscie

Rysunek 5-50 Zdefiniowanie rejestry VAT.
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5.5 Dzienniki

Jezeli podczas konfiguracji firmy zadeklarowano zamiar korzystania
z dziennikbw tematycznych nalezy zdefiniowaé przynajmniej jeden.
W przeciwnym razie do ksiegowania dokumentow wystarcza predefiniowany
Dziennik Gtowny

Czy beda prowadzone dziennik tematyczne v

5.5.1 Dzienniki tematyczne

Dzienniki tematyczne tworzy sie najczesciej wedtug grup, w jakich
przechowywane sg dokumenty papierowe. Podziat taki umozliwia indeksowanie
dokumentow (nadawanie numerdw ewidencyjnych) wedtug grup dokumentow.

Przyktad podziatu na dzienniki tematyczne przedstawia Rysunek 5-51.

I"'I|:n=-rar1'n=- I-"i|=-|:|nl'ln=-

Otwarcia okna Dzienniki dokonuje sie

2 przeglgdanie
rozliczenie kogztow 3
4. bilans otwarcia

3.

z menu Operacje kstgowe

poprzez wybér polecenia ksiggowanie

Inng metodg jest uzycie klawisza

5. przeloguj ... ALT+W . )
6. administrator ALT+Q lub przycisku F§ - Ksiegowanie %
7. zakohcz ALT+X na pasku przyciskow.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Dzienniki

001
002
003
004
005
006

Kartoteka dziennikow

Dzienniki zarejestrowane w programie

Nr  [Symbol Nazwa dziennika llos¢é dokumentow Suma Dt Suma Ct
GLO Dziennik glowny 0 0.00 0.00
PK Polecenia Ksiegowania 0 0.00 0.00
WB Wyciagi Bankowe 0 0.00 0.00
RK Raporty Kasowe 0 0.00 0.00
SFV Sprzedaz - Faktury VAT 0 0.00 0.00
IRV Zakup - Faktury VAT 0 0.00 0.00

Przejdz do
pracy
Z dziennikiem
Dodaj dziennik
Usun dZ|enn|k Popraw dziennik Do menu
gtéwnego
; ~ \/E

v

[Del]- Usuf

[F2]- Popraw | Przelicz | [Ent] - Yiyhierz | [Esc] - Wiyjscie |

Rysunek 5-51 Definiowanie dziennikéw.
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Jezeli zdecydowano o korzystaniu z dziennikdw tematycznych, to Dziennik
Gtéwny jest zablokowany do edycji i wchodzg do niego dokumenty
wprowadzane w pozostatych dziennikach.

Dodajgc nowy dziennik (Rysunek 5-52), nalezy poda¢ symbol dziennika, jego
nazwe oraz numer startowy (czyli od jakiego numeru ewidencyjnego
rozpoczynamy ksiegowanie, np.: RK-1).

Zaleca sie, aby pierwszym dziennikiem byt dziennik Polecen Ksiegowania, co
pozwala na szybsze wskazywanie dziennika, w ktérym majg by¢ umieszczane
PK tworzone przez program (np. przy kompensacie).

“|Edycja dziennika I Dopisywanie danych X
Symbel dziennika |PK

Nazwa dziennika |Polecenia Ksiegowania

Numer startowy | 1

! [F12]- Zapisz | Eopraw Anuluj

Rysunek 5-52 Dodanie dziennika.

Uzycie przycisku [LLENt1:Wyblerz Iy (Rysunek 5-51) umozliwia przejscie do
pracy z dziennikiem, w tym wprowadzania do niego dokumentéw (patrz punkt
6.4.1 str. 6-21).

Dokumenty ksjgowe

W Menu programu | Kartoteki dostepnajest funkcja 12. Dokumenty
ksiegowe .

k.artokeki

1. kontrahenci 3
pracownicy i udzialowcy

2

3. kartoteki whasne [definiowane]
4. stawki podatku VAT

h. rejestry VAT

6. plan kont

T

8

kursy walut
. banki
9. urzedy

10. stopy odsetek
11. filie

12. dokumenty ksiggowe

13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-53 Menu kartoteki programu — dokumenty ksiegowe.
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Kartoteka dokumentéw ksiegowych posiada predefiniowany zestaw
nastepujgcych dokumentéw:

FVS - Faktura sprzedazy VAT
FSK — Korekta sprzedazy VAT
FVZ - Faktura zakupu VAT
FZK - Korekta zakupu VAT
RK — Raport kasowy

WB — Wycigg bankowy

PK — Polecenie ksiegowania
IMP — Dokument importowy
EXP — Dokument eksportowy

VVVVVVVVY

[KARTOTEKI:12] Dokumenty ksiegowe

FVs Faktura sprzedazy VAT TAK TAK

FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedazy TAK TAK
FvZ Faktura zakupu VAT TAK TAK
FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu TAK TAK
RK Raport kasowy TAK TAK
WB Wiciag bankowy TAK TAK
PK Polecenie ksiegowania TAK TAK
IMP Import TAK TAK
EXP Export TAK TAK

Popraw dokument

Do menu
gtdbwnego
Dodaj dokume% \

\

{ [Ins]-Dodaj | [F2]- Popraw | [Esc]- Wyiscie |

Rysunek 5-54 Predefiniowane dokumenty ksiegowe.

5.6.1 Typy dokumentéw

Definiujgc nowy dokument, mozna wybraé go sposrod siedmiu typow
dokumentow (Rysunek 5-55).

1. Faktura zakupu

2. Faktura sprzedazy

3. Polecenie ksiggowania
4. Wciag bankowny

5. Raport kasowy

6. Import

¥. Eksport

Rysunek 5-55 Typy dokumentow.

Typy dokumentu réznig sie od siebie zawartoscig informacji, ktore nalezy
poda¢ w nagtowku dokumentu podczas jego ksiegowania. W  zaleznosci od
typu dokumentu wymagane jest podanie innych informacji. Na przykfad
w dokumentach typu FVS iFVZ (faktury sprzedazy i zakupu) podaje sie
Kontrahenta i date VAT, natomiast dokument typu WB (wycigg bankowy) nie
zawiera tych danych.

Dokfadniejsze informacje o typach dokumentéw i rdéznicach w ich
wprowadzaniu zawiera rozdziat 6.4.2 dotyczgcy wprowadzania dokumentow.
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5.6.2

Dodanie definicji dokumentu
. rokurazoupy [N R
Symbol 2. Faktura sprzedazy mozna k,Si owacé
i nazwa 3. Polecenie ksiggowania z egl](
dodawanego 4. VWyeiag bankowy dodawany dokument
dokumentu 3. Raport kasowy
6. Import
7. EKsport

Dokument ksiegowy

Symbol |zpy

Peina nazwa |Zakup - Faktury VAT

Nazwa dziennika ’T -
Polecenia Ksiegowania
Wyciagi Bankowe

j Raporty Kasowe
Sprzeda? - Faktury VAT
" Zaden || zakup - Faktury VAT v

Typ dokumen. |1.Faktura zakupu

Rejestr & zakupu o

Czy dokument aktualny [v
Czy typ predefiniowany [

Wzory zadeklarowanych ksiegowai

Przejscie do wzordw ksiegowan
powigzanych z dokumentem

Zapis definicji

| [F12]-Zapisz

Selekcja dziennikow:
il zaznacza wszystkie ] zaznacza wybrany
=l odznacza wszystkie

Rysunek 5-56 Dodawanie definicji nowego dokumentu.

Definiujgc nowy typ dokumentu, nalezy podac, jakie rejestry VAT mogg
by¢ stowarzyszone z dokumentem (zakupu, sprzedazy, zakupu i sprzedazy,
zaden).

W prawej czesci okna okresla sie, do jakich dziennikow tematycznych ma by¢
przypisany dany typ dokumentu. Domysinie dostepne sg wszystkie dzienniki,
warto jednak poswiecic¢ czas na dokfadniejszg konfiguracje.

A

Nie dotyczy to oczywiscie firmy, w ktorej ksieguje sie wylgcznie przy pomocy
dziennika gtéwnego.

Definiujgc typ dokumentu, nalezy ponadto zdecydowac (zaznaczenie), czy do
danego typu bedg przypisane wzorce ksiegowan (patrz punkt 5.7.3).

Zaleca sig, aby jeden typ dokumentu odpowiadat jednemu
dziennikowi tematycznemu.
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5.7 Wzory kstegowania
5.7.1 Definiowanie i wprowadzenie wzoru

W Menu programu | Kartoteki  dostep

na jest funkcja 13. Wzory ksi egowania . 1. kontrahenci v
. pracownicy i udziatowcy

2

L o . 3. kartoteki whasne [definiowane]
Program umozliwia  zdefiniowanie 4. stawki podatku VAT
wzorcow ksiegowan dla poszczegodlnych 5. rejestry VAT

typdw  dokumentéw. Wzory ksiegowan 6

przyspieszajg wprowadzanie dokumentow, 7. kursy walut

poniewaz definiuje sie w nich konkretne 8. banki

dekretacje. 9. urzedy

. plan kont

[ i 10. st dsetek
Zamieszczone w kolejnych punktach > f“;’:?“ sete

przykiady ilustrujg sposob definiowania 12. dokumenty ksiggowe

wzoru ksiegowania. 13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-57 Wzory ksiegowania.

5.7.2 Przyktad 1. Wzo6r: Zakupy Faktura VAT (ZFV)

W pierwszym przykladzie zostanie zaprezentowany sposéb definiowania
wzoru ksiegowania dla typowej faktury zakupu. Dodanie nowego wzoru
ksiegowania nalezy rozpoczg¢ od okre$lenia nazwy oraz symbolu (operacji
ksiegowania).

r R
Szukaj |

Symbol Nazwa wzoru ksiggowania

SprzedaZ F-VAT

Dopisywanie wzoru ksiegowania

Nazwa operacji ksiegowania |ZakupyF-V.n.T

Symbol operacji ksiegowania |ZFV DOpISZ wzor

Dodaj wzor

. _ [Esc]-iscie |
ksiegowania

Popraw Przejdz do edyciji

nazwe i symbol | [ ysun wzér dekretacji
/ Powro6t do
\/ gtéwnego menu

ey

[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del] - Usuf | [Ent] - Wihierz | [Esc]-Wiyjscie |

Rysunek 5-58 Dopisywanie wzoru ksiegowania.
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Po zapisaniu wzoru ksiegowania (nazwa i symbol) klawiszem , lub

przyciskiem |..LE121-Zapisz V. nalezy przej$¢ do zdefiniowania dekretacii
zwigzanych z kontem. Przejscie do okreslania dekretacji wzorca nastepuje po
wybraniu nazwy wzoru ksiegowania z listy wzorcow (Rysunek 5-58)

i nacinieciu klawisza lub przycisku [LLEMt1-Wbierz { /)

Pojawia sie wtedy siatka dekretacji wzorca (Rysunek 5-59):

[KARTOTEKI:13] Wzor ksiegowania

Nazwa |Zakupv F-1raT ‘ Symbol
Lp. Opis dekretu Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent J
1 \ 0.00 0.00
Strona Dt Strona Ct
(Winien) (Ma)

Linia dekretu

[F2]- Fopraw | [Ins]- Dodaj ‘ [F12]- Zapisz ‘ [Del]- Usui ‘ Dokument | Anuluj |

Rysunek 5-59 Siatka dekretacji wzoru ksiegowania.

Nacisniecie klawisza na dowolnym polu strony Dt (Wn) powoduje
przejscie do wprowadzania zapisu w dekrecie.

“|Wzor ksiegowania nr: 0001
Strona Dt

Konto [ENTER] - plan kont Procent 100,00

Opis dekretu /

VAT

Symbol koita Nazwa konta REJ estr

“390 ZAPASY 0BCE o ;

*391 TOWARY PRZYJETE W KOMIS e

"392 NISKOCENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWANIU Stawka

*101.001 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII

*101.002 ZUZYCIE ENERGII

*101.003 ZUYCIE PALIWA

*102.001 USELUGI TRANSPORTOWE [F12]- Zapisz ‘ Anuluj |
402002 USt UGI REMONTOWE

102003 USLUGI LACZNOSCI

102004 USLUGI DOZORU MIENIA

102005 USLUGI NAJMU (DZIERZAWA, LEASING)

" 102006 PROWIZJE | OPLATY BANKOWE

*102.009 POZOSTALE USLUGI OBCE

*103.001 PODATEK AKCYZOWY ; ;

103002 PODATEK VAT NIE PODLEGAJACY ODLICZENIU J Pole WySZUklwama

103003 PODATEK 0D SRODKOW TRANSPORTU i

*103.004 OPLATY NA RZECZ OCHRONY SRODOWISKA W planle kont

103005 VAT NALEZNY OD IMP. USLUG, REPREZENTACJI | REKLAMY NIEPUBL

" 103006 OPLATY SKARBOWE | ADMINISTRACYJNE

" 103007 PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

103008 PODATEK GRUNTOWY

*103.009 POZOSTALE PODATKI

*404.001 UMOWY O PRACE %

e o | o

Rysunek 5-60 Wprowadzanie zapisu w dekrecie iwybér konta (402-002) z planu kont.
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Wybrane konto (przyktadowo 402-002) wprowadzane jest w pole Konto
(Rysunek 5-61).

*|Wzdr ksiegowania nr: 0001
Strona [t

Konto |402-002 — Procent | 100,00

Opis dekretu |
strona
dekretacji | wartosé VAT V\?(/brane
[ wartost netto Rejestr l—_| ‘ onto
[ wartasé VAT Kategoria | -]
Stowka [
[F12]- Zapisz ‘ Anulu |

Rysunek 5-61 Wprowadzone konto strony Dt.

Kolejnym krokiem podczas wprowadzania zapisu, jest ustalenie
procentu, w jakim podana podczas ksiegowania (z wykorzystaniem tego wzoru)
kwota bedzie zapisana na koncie. Najczesciej jest to 100%, moze by¢ jednak
ustalony inny podziat kwoty na kilka (a nie jedno) kont.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ Opis dekretu oraz, w zaleznosci od konta, nalezy
zaznaczy¢:
o czy wprowadzana warto$c¢ jest wartascig netta?
(brak zaznaczenia to brutto)
o Czy jest to wartas¢ VAT?
(przydatne np. przy WNT dla kont nie vat)
o Czy jest to warto$¢ w walucie?
(brak zaznaczenia to w PLN)

+ Wzdr ksiegowania nr: 0001 X

Strona Dt
Konto |402-002 Procent | 100,00
Opis dekretu |
Wanrtosc VAT
W wartn&é netto Rejestr | J
I wartost VAT Kategoria | -
Stawka | |

Anuluj |

Rysunek 5-62 Zapis wprowadzanej pozycji w dekrecie.

[KARTOTEKI:13] Wzor, ksiegowania

Lp. Opis dekretu Typ | Konto Dt Procent| Typ
1 Netto  [ElrdiF] 100.00

Nazwa |Zakupy F-rar Symbol
Konto Ct Procent J

0.00

Rysunek 5-63 Wzor ksiegowania po zapisaniu pierwszej pozyciji.
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Po wprowadzeniu zapisu z pierwszym kontem (przyktadowo 402-002), po
jednej stronie (Dt), kolejne nacisniecie klawisza pozwala na

wprowadzenie zapisu z kontem przeciwstawnym (przyktadowo 202) po stronie
przeciwnej (Ct).

Konto mozna wybrac¢ z Planu kont (Rysunek 5-60) lub wpisa¢ bezposrednio z
klawiatury. Rysunek 5-64 obrazuje wprowadzanie numeru poprzez wpisanie go
z klawiatury. Nie ma potrzeby wprowadzania catego numeru. Po wpisaniu jego
czesci, zostanie on automatycznie uzupetniony. Umiejetne wykorzystanie tej
wiasciwosci moze znacznie przyspieszyc prace. W przyktadzie (Rysunek 5-64)-
wprowadzone ,,202” zostato uzupetnione do ,202-001 [Kontrahenci]”.

Konta kartotekowe sg oznaczane nawiasami kwadratowymi. We wzorcu
W nawiasie umieszczana jest nazwa Kkartoteki (np. 202-002 [kontrahenci]),
a przy konkretnym dekrecie (przy dokumencie ksiegowym) numer elementu
kartoteki (np. nr kontrahenta w odpowiedniej kartotece: 202-002-[ 17]).

[]

Wzdr ksiegowania nr: 0001 Wzor ksiegowania nr: 0001

Strona Ct Strona Ct
Konto Procent 100,00 Konto |2|]2 Procent| 100,00
Opis dekretu | Opis dekretu |
Wartos¢ VAT Wartosc VAT
r Rejestr I~ wartot netto Rejestr
r Kategoria ™ warlosé VAT Kategoria
Stawka Stawka [ |
[F12]- Zapisz | Anuluj | U[F12] - Zapisz I Anuluj |
» Wzdr ksiegowania nr: 0001 [¥|
Strona Ct
Konto |202-001] kontrahent | Procent | 100,00
Opis dekretu |
Wartosc VAT
[ warosé netto Rejestr | J
[ wartogt VAT Kategoria | -
Stawka | |
i [F12] - Zapisz Anuluj |

Rysunek 5-64 Wprowadzanie dekretacji po stronie Ct.

[KARTOTEKI:13] Wzor ksiegowania

Nazwa |Zakupyr F-lPAT | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent J
1 Netto  |402-002 100.00 202001 [ kontrahent ] 100.00 |

Rysunek 5-65 Pierwszy dekret przykladowego wzoru ksiegowania.
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Dodajgc do wzoru kolejne linie dekretbw mozna np. zdefiniowa¢ wzo6r
ksiegowania (Rysunek 5-69) faktury vat dokumentujgcej zakup. Dodanie

kolejnej linii dekretacji wymaga przycisniecia klawisza lub klikniecia

przycisku i _[Ins ] - Dodaj JE\j

 [KARTOTEKI:13] Wzdr ksiegowania

Nazwa |Zakupy F-lraT | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| «|
1 Netto 402 002 100.00 202001 [ kontrahent ] 100.00
2 100.00 0.00
[F2]-Popraw || [Ins]-Dodaj i| [F12]1- Zapisz | [Del]- Usuf | Dokument | Anuluj |

Rysunek 5-66 Dodanie kolejnej linii dla dekretéw przyktadowego wzoru ksiegowania.

W tym celu nalezy wprowadzi¢ odpowiednie konta na stronie Ct (Wn) i Dt (Ma)
oraz opisy dekretow.

W omawianym przyktadzie nalezy doda¢ jedynie dekret dla konta VAT
(naliczonego). W przypadku wykorzystania we wzorcu konta VAT, nalezy
okresli¢ odpowiedni rejestr, zas w przypadku rejestru zakupu rowniez kategorie.
Ustawienia te sg istotne podczas wprowadzania dokumentu z wykorzystaniem
wzorca dla automatycznego wprowadzania (w tle) zapiséw do odpowiedniego
rejestru.

Zaleca sie wprowadzanie kont automatycznego kregu kosztowego do wzorca.
W przeciwnym razie dekret zostanie dotozony automatycznie i trzeba bedzie
uzupetni¢ go o konto przeciwstawne.

- 'Wzor ksiegowania nr: 0002
Strona Dt

Zakup srodkow trwalych
Zakup nie podl. odlicz.

Konto |226 Procent 100,00

Opis dekretu |vat iZakupy pozostale
WHNT /zakupy w UE/
Wartosé VAT / _—|Paliwo silnikowe

- Rajets |EERTERERT =]
r Kategoria |A. opodatkowa v | ~<_ ‘A. opodatkowana
Stawka [~ |B. mieszana

C. nie opodatkowana
D. zwolniona

Anuluj |

Rysunek 5-67 Dodanie dekretu z kontem VAT naliczonego.

W przyktadzie zaprezentowano dekretacje na koncie VAT przy zatozeniu, ze
VAT jest ksiegowany na koncie syntetycznym.
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W przypadku ksiegowania VAT wedtug stawek na kontach analitycznych
(Rysunek 5-68), proces przebiega bardzo podobnie, z tym, ze dla kazdej zgdanej

stawki nalezy wprowadzi¢ stosowne dekrety.

* Wzor ksiegowania nr: 0002
Strona Dt

Konto |226-l]l]1 Procent |

Opis dekretu |VAT kat.B

Wartosc VAT

I Rejestr |Zakupy pozost ~
r Kategoria |B.mieszana ~

Stawka |

22%

Anulyj

Rysunek 5-68 Dekretacja dla stawki VAT 22% na koncie analitycznym.

Poprawa wprowadzonego juz dekretu jest mozliwa przez ustawienie kursora na
wiasciwej linii i po odpowiedniej stronie ksiegowania oraz nacisniecie klawisza

uo [22]

Zapisanie catego wzorca (po wprowadzeniu wszystkich dekretow) nastepuje po

przycisnieciu klawisza lub Kliknieciu przycisku LLER21zZapisz VP

[KARTOTEKI:13] Wzdr ksiegowania

Nazwa |Zakupy F-lrAT | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| «|
1 Netto 402002 100.00 202001 [ kontrahent | 100.00
2 |vat VAT  |226 00.00 N 0.00

|

dekret na konto kartotekowe

dodanie linii dekretu

zapis wzoru do bazy
poprawa [ |

dekretu

usuniecie Iinid

udostepnij wzér dla dokumentow

AN \ \

[F2]- Popraw | [Ing]- Dodaj | [F12]-Zapisz| [Del]- Usur |

%

Dokument

Anuluj

Rysunek 5-69 Przykiad wzorca do ksiegowania faktury zakupu.
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5.7.3 Powigzanie wzorca z dokumentem

Wprowadzony i zapisany wzér nalezy powigza¢ z dokumentami
ksiegowymi. Dany wzoér winien by¢ uzyty jedynie do wskazanych rodzajow
dokumentow ksiegowych. Pozwala to ograniczy¢ liste wzorcow dla
wprowadzanego dokumentu. Tym samym, wybér z listy wzorcow mozna
uproscic. W optymalnym przypadku do dokumentu przypisany jest tylko jeden
wzorzec ksiegowania. Wybor wzorca nie jest wtedy konieczny i wystarcza samo
wybranie funkcji ksiegowania wedtug wzorca.

. . i Dokument .
UZyCIe przyclsku L e — | % pOZWaIa prZeJSC do Okna:
Symbol ’7 Znacznik przypisania

Pelna nazwa |

Dokumenty ksiegowe

FVsS Faktura sprzedazy VAT

FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy

FvZ aktura zakup i v

FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu

RK Raport kasowy mn

WB Wiyciag bankowy j
Wybor — zapis przypisania do + =

zaznaczonych dokumentow | |
[Ent]- Wyhierz Anuluj

Rysunek 5-70 Przypisanie wzorca do dokumentéw ksiegowych.

nalezy zaznaczy¢, przy ktérych dokumentach ma by¢ udostepniony wzor.
Nastepnie nalezy  zapisa¢ zaznaczone przypisania przyciskiem

{[ Ent ] - Wiyhierz s%

(bez zapisania zaznaczenia zostang utracone) oraz

zapisa¢ dokument LLE121: 2aRISE M.

Przy omawianiu definiowania dokumentu ksiegowego wspomniano
o mozliwosci przypisania do niego wzoru ksiegowania. Teraz, gdy juz
zaprezentowano wprowadzanie wzoru ksiegowania, mozna pokazac¢ jak
otrzymac¢ podobny rezultat zaznaczajgc w oknie definiujgcym dokument

Wzory zadeklarowanych ksiegowan v

Dokument ksiegowy.
Symbol

Pelna nazwa ‘

ksiegowy pole:

e
Dostepne wzory ksigy

Symbaol Mazwa wzoru ksiggowania ’TB
SFY Sprzedaz F-VAT
ZFV Zakupy F-VAT w
WHNT Wewnatrzwspolnotowe Nabycie Towarow
LPL Lista Plac

=4

Rysunek 5-71 Wzory powigzane z dokumentem o symbolu FVZ.
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Pozwala ono zweryfikowaé rezultaty uzycia przycisku LuBoKURENt B
Jak widac¢, do dokumentu ZFV przypisany jest wzorzec ZFV (faktura zakupu).

W codziennej pracy warto tez wykorzysta¢ szczegolny sposob obstugi wzoru,
gdy pobierana jest faktura wystawiona w programach Ramzes Fakturalub
Ramzes Magazyralbo tez zaimportowana z filii. Jesli z typem dokumentu
zwigzany jest tylko jeden wzor ksiegowania, to jest on automatycznie wykonany
po zapisaniu nagtdwka dokumentu.

5.7.4 Przykiad 2. Wzor: Zakupy Faktura VAT dla WNT

W przypadku rejestracji zakupu wewngtrzwspolnotowego, zgodnie
z uwagami zawartymi w punkcie 5.4.1.4, nalezy wybra¢ konta ,VAT” i ,nie-
VAT". Mozna na przyktad doda¢ konto, na ktérym bedzie ewidencjonowany
VAT nalezny, jaki ptaci nabywca.

[KARTOTEKI:13] Wzdr ksiegowania

Nazwa | WNT | Symbol | WNT
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| ~|
1 Netto 403001 100.00 | Netto |202001 [ kontrahent] 100.00
VAT 226 10000 | w. VAT |228 \ 100.00
konto VAT konto ,nie-VAT”
*|Wzor ksiegowania nr: 0002 : Wzdr ksiegaowania nr: 0002 |Z|
Strona Dt Strona Ct
Konto |226 Procent 100,00 Konto |228 Procent | 100,00
Opis dekretu ‘ Opis dekretu ‘
Wartosé VAT Wartosc VAT
r Rejestr | Zakupy pozost; » I~ wartodt netto Rejestr
r Kategoria |A. opodatkowa ~ ¥ wartnsE VAT Kategoria
Stawka Stawka
’"'i"if'ﬁ"i":"iiﬁ)'i;z'” Anuluj | i [F12] - Zapisz Anuluj |

[Del]- Usun Dokument Anuluj ‘

Rysunek 5-72 Wzo6r dla WNT.
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5.7.5 Przykiad 3. Definiowanie i wprowadzanie wzoru (Lisa Ptac (LPL))

Kolejny przykltad zobrazuje sposéb wykorzystania wzorca, gdy w
dokumencie wstepuje wiele dekretow a kwoty sg rbézne. Sytuacja taka
wystepuje np. przy ksiegowaniu listy ptac. W takim przypadku mozna przy
pomocy wzoru zapamieta¢ konta do dekretacji a kwoty sg wprowadzane juz
podczas wprowadzania dokumentu, po wykorzystaniu wzorca.

W tym celu przy wszystkich kontach we wzorze wprowadzamy w polu procent
warto$¢ 0,01 (Rysunek 5-73).

~Wzdr ksiegowania nr: 0001 |§
Strona Dt
Konto ‘404-001 Procent 0,01
. N
pis dekretu ‘p{ace brutto
Wartosc VAT
[~ wartost nefto Rejestr
I wartat VAT Kategoria
sawka [ ] Procent 0,01
i [F12]- Zapisz | Anuluj |
Rysunek 5-73 Dopisywanie 0,01% we wzorze ksiegowania dla listy ptac..
Przyktadowe dekrety przedstawiono na Rysunek 5-74 .
[KARTOTEKI:13] Wzor ksiegowania
Nazwa |Lista Pfac | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| ~|
1 Place brutto 404001 0.01 231 0.01
D feeeeeeezaaa- 0.00 231 0.01
3 |ZUS51 Pracownicy 231 0.01 223 0.01
4 |ZUS-52 Pracownicy 231 0.01 0.00
5 |PIT4 231 0.01 222 [urzad | 0.01
5 |occoooscsoocos 0.00 222 [urzad | 100.00
[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj [Del]- Usur | Dokument | Anuluj

Rysunek 5-74 Przyktadowe dekrety dla wzoru ksiegowania list ptac.

Sposéb wprowadzania nie rézni sie od metody opisanej w Przykiadzie 1
Bardziej interesujacy jest sposob wykorzystania tego typu wzoru, ktdry opisano

w punkcie 6.4.8.2 ¥,
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6

Rozdziat

6 WPROWADZANIE DANYCH

6.1 Przewodnik po eksploatacji programu

Poprzednie rozdzialy dostarczajg informacji dotyczgcych konfiguracji
programu. Kolejne opisujg funkcje uzywane podczas eksploatacji systemu.

| Wprowadzanie danych %

Wprowadzenie bilansu otwarcia (punkt 6.2 str. 6-2
Aktywowanie bilansu otwarcia (punkt 6.2.)

BO na koncie rozrachunkowym (punkt 6.2.2

BO na koncie bilansowym (punkt 6.2.3

Wydruk bilansu otwarcia (punkt 6.2.4
Zatwierdzenie Bilansu otwarcia (punkt 6.2.%

Obstuga okresow ksiegowych (punkt 6.3 str. 6-10
Ksiegowanie dokumentoéw w dzienniku (punkt 6.4 str. 6-21

Wybdr dziennika (punkt 6.4.) |

Wprowadzenie dokumentu do dziennika ~ (punkt 6.4.2 |

Nagtéwek dokumentu (punkt 6.4.3 |

Przyktad rejestracji faktury VAT-zakup (punkt 6.4.4 |

Wprowadzanie dekretéw na kontach kartot. (punkt 6.4.9 |

Wprowadzanie zaptaty na kontach rozrach. (punkt 6.4.1§)|

Kilka zasad ksiggowania — terminologia (punkt 6.4.12|

|
|
|
|
| Wprowadzanie dekretéw z wykorzyst. wzorcgpunkt 6.4.3 |
|
|
|
|

Pozostate operacje w dzienniku (punkt 6.4.1§3|
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6.2 Wprowadzenie Bilansu otwarcia
6.2.1 Aktywowanie Bilansu otwarcia

W Menu programu | Operacje ksi egowe [ELEEEEEEE

dostepna jest funkcja 3. Bilans otwarcia . 1. ksiggowanie F8
2. przegladanie
3. rozliczenie kosztow ’
5. przelogyj ... ALT+W
6. administrator ALT+Q
7. zakofcz ALT+X

Rysunek 6-1 Bilans otwarcia.

Po wybraniu funkcji Bilans otwarciapojawia sie okno Zespoty kont .

Zespotly kont

Zespat 0 Zespat
Fespot 2 Fespot 3
Zespat 4 Zespata
Fespdt B Fespot 7
Zespat 8
Wszystkie
[ Salda [Esc ] - Wuiyj5cie

Rysunek 6-2 Zespoty kont.

Okno to umozliwia wprowadzanie sald poczatkowych dla wszystkich bagdz
wybranych zespotow. Po wybraniu zespotu i wskazaniu konta rozpoczyna sie
proces wprowadzania kwot. Sposob wprowadzania zalezy od typu konta.

Na konta, ktére w planie kont sg zadeklarowane jako dwusaldowe, mozna w
bilansie otwarcia mozna wprowadzi¢ saldo po obu stronach, zas na pozostate
konta bilansowe tylko saldo jednostronne.

W przypadku zaznaczenia pola: .. . dla kont dwusaldowych pokazywane
jest persaldo.

6.2.2 BO na koncie rozrachunkowym

Bilans Otwarcia (BO) na kontach rozrachunkowych mozna wprowadza¢ na
dwa sposoby: 1gczng kwote po stronie Dt lub Ct Ilub wszystkie zapisy
w rozbiciu na dokumenty. Wprowadzanie BO na koncie kartotekowym wymaga
wskazania analityki (np. kontrahenta).
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Bilans otwarcia

Wszystkie zespoly
Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo
201-001 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW I USLUG - DO 13 0,00 0,00 0,00
202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | USLUG - DO 12 0,00 0,00 l],l]l]|
202-002 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POV 0,00 0,00 0,00
203-001 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - DO 12| 0,00 0,00 0,00
203-002 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POWY 0,00 0,00 0,00
204-001 ROZR.Z DOST.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - DO 1 0,00 0,00 0,00
204-002 ROZR.Z DOST.ZAGR.Z TYT.DOSTAW [ USLUG - POW 0,00 0,00 0,00 J
205 ZALICZKI PRZEKAZANE NA DOSTAWY 0,00 0,00 0,00
206 ZALICZKI OTRZYMAMNE NA POCZET DOSTAW (KONTRAH 0,00 0,00 0,00
221 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOP (CIT) 0,00 0,00 0,00
222 ROZRACHUNKIZ TYTULU PDOF (PIT) 0,00 0,00 0,00
223 ROZRACHUNKIZ ZUS 0,00 0,00 0,00
224 ROZRACHUNKIZ URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VA 0,00 0,00 0,00
225 VAT NALEZNY 0,00 0,00 0,00
226 VAT NALICZONY 0,00 0,00 0,00
227 ROZRACHUNKIZ URZEDAMI CELNYMI 0,00 0,00 0,00
229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE 0,00 0,00 0,00 ﬂ
Razem : 0,00 | | 0,00 |
Expart (Ent]-Wybierz | (F8]-Drukyj | [Esc]-wwiseie |

Rysunek 6-3 Bilans otwarcia na zespole kont.

Po wybraniu konta klawiszem

nalezy przej$¢ do kartoteki (przycisk )
a nastepnie wskaza¢ odpowiedni rekord

klawiszem

Edycja konta 202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | LUS...

Kartoteka

Kwota Dt

Kwota Ct

| [Esc]- Wiviscie |

Rysunek 6-4 Przycisk przejscia do wyboru z kartoteki.

Nr Klienta

Sortowanie

Nr Klienta

+ Rosnaco

" Malejgco

Anuluj

Nazwa ekranowa
Nip kontrahenta
Adres
Ulica

*| Kartoteka kontrahentow

Szukaj | Porzadek sortowania: Nr Klienta [F3]- Sartuj |
1 |Biure Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrz|Plac Obroficow Lwowa 7 1T11-111-11-11
2 |Biuro Rachunkowe DBF 22-222 Bielsko-Biala ul. Partyzantéw 138 222-222-22.22
3 |Biuro Rachunkowe KLM 44-444 Wroclaw ul. Opolska 19 T77-177-77-77
4 |Zespit Adwokacki XYZ 33-333 Sopot ul. Gdanska 12 555-555-55-55
Kanceleria Prawna OPG 55-555 Poznan ul. Swiety Marcin 666-666-66-66
[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw | [F4] - Inf. inne. | [Ent]- Wyhierz [Esc]-Yyjscie

Rysunek 6-5 Wybor kontrahenta z listy.
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Podczas wprowadzania bilansu otwarcia uzytkownik moze zweryfikowac¢ dane
kontrahenta znajdujgcego sie na licie i dokona¢ korekty danych lub dodac¢
kontrahenta spoza listy. Stuzg do tego przyciski na ekranie aplikacji lub
klawisze funkcyjne:

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw: | [F4] - Inf inne. | [Ent] - Wuyhierz | [Esc] - '\Wyjscie

Rysunek 6-6 Kartoteka kontrahentéw — klawisze funkcyjne.

Edycja konta 202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW I US...

Po wskazaniu kontrahenta mozna

WprOW&dZié kWOtQ (SaldO) 0]0) stronie Kartoteka 3|Kanceleria Prawna OPG
Dt lub Ct bgdz skorzysta¢ z funkcji Kwota Dt
wprowadzania salda poprzez

Kwota Ct

wpisanie  dokumentow  nierozli-
czonych  z poprzedniego okresu
rozrachunkowego.

[Esc]- Wiyiscie |

Rysunek 6-7 BO wprowadzenie salda.

Wprowadzajgc nierozliczone dokumenty, uzytkownik moze skorzystac z

uaktywnionego przycisku L ot | J@ lub z kombinacji klawiszy

funkcyjnych +.

Rok ksiegowy 2010 - bilans otwarcia

Konto 202001 [5] Kontrahent |5 |

|Kanceleria Prawna OPG |
ROZR.Z DOS.KRALZ TYT.DOSTAW I USLU ... |NIP 666-666.66-66 |

Lp. Dokument Kwota Dt Tvp Dokument Kwota Ct Tvp |_|
1 N 0,00 0,00

BN

Dla wprowadzenia dokumentu
po stronie Dt lub Ct

nalezy uzyc¢ klawisza JEnter

Suma dokumentow rezrachunkowych Dt 0,00 Suma Ct 0,00
bilansowych 0,00 0,00
[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz | [Del]- Usunh | [FS] - Drukuj | Anuluj |

Rysunek 6-8 Okno wprowadzania nierozliczonych dokumentéw do BO.
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Nacisniecie klawisza na dowolnym polu strony Dt (Wn) lub Ct (Ma)
powoduje przejscie do wprowadzania dokumentu.

+| Strona Ct |£|
Udostepnienie dokumentu AL 170,70
dla funkcji rozliczen Numer dokumentu 2009/000043
naleznosci i zobowiazah Data dokumentu 2009.12.18
i Termin pltatnosci 2010.01.17
\ Uwagi do dokumentu
[F12]- Zapisz ‘ [Esc]- Wyiscie ‘

Rysunek 6-9 BO wprowadzanie dokumentu nierozliczonego.

Jesli wprowadzany dokument ma by¢ dostepny dla funkcji programu stuzgce;j
do rozliczania dokumentéw z ptatnosciami (rozrachunki), nalezy zaznaczy¢
I? Rozrachunek

Umozliwi to nie tylko szybkg weryfikacje nierozliczonych
dokumentow, ale réwniez wystawienia generowanego przez program
dokumentu np. wezwanie do zaptaty.

* Rozrachunki

X

Warunki filttrujace

Nierozliczone

liT Nr dok. roz. |Nrewidenc. | D.dok. |D.zaplaty | Konto Kontrahent Suma Dt | Suma Ct |Dziennik umer dok

- 2002/000043 [=[vR] 2009.12.18(2010.01.17|202-001[5] |Kanceleria Prawna OPG

| I | I
Rysunek 6-10 Salda z BO kont rozrachunkowych.

Wprowadzony bilans otwarcia nie musi by¢ zatwierdzony, aby kwoty byty
widoczne w rozrachunkach. Do momentu zatwierdzenia w programie Bilansu
Otwarcia mozna dokonywac edycji wprowadzonych sald.

Temat Rozlicze n zostat omowiony w rozdziale 7.

Rysunek 6-11 prezentuje mozliwos¢ drukowania dokumentéw wprowadzonych
do BO. Warto zwrdci¢ uwage na stopke tego wydruku, gdyz zawiera ona
objasnienia oznaczen stosowanych dla rozréznienia typow dokumentow w BO:

» BO - przeniesienie bilansu z ubiegtego roku

» mBO - pozycja bilansowa utworzona w hjeym roku
» mMRO — pozycja rozrachunkowa z ubiegtego roku

» mMBR - pozycja bilansowa i rozrachunkowa

Dokumenty przeniesione z ubiegtego roku nie podlegajg edyciji.

Mozna jednak dopisac¢ kolejny dokument ktory pozwoli uzyska¢ por zadane
saldo konta w bilansie otwarcia.
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[OPERACJE KSIEGOWE: 4] Wprowadzanie dokumentow

Rok ksiegowy 2010 - bilans otwarcia

Kontrahent |5 |

Konto 202001[5]

|Kanceleria Prawna 0PG |
ROZR.Z DOS.KRAJZ TYT.DOSTAW | USLU ... [NIP 666 666.66.66 |

Lp. Dokument Kwota Dt Tvp Dokument Kwota Ct Tvp |_|
1 0,00 2009/000043 170,70 \mBR

=]

Suma dokumentéow rozrachunkowych Dt 0,00 Suma Ct 170,70

bilansowych 170,70

Anuluj |

[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz [Del]- Usun

Wydrukowano dnia:  2010.01.02

RAMZES Sp. z o0

02-486 Warszawa, Al Jerozolimshie 214 NIP: 527-10-30-866

Konto 202001([5]

ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | USLUG - DO 12 MIESIECY 100% “ EE EE

Kartoteka 5 % od/do skrony %Wvdruk ﬂ."ijécie
Kanceleria Prawna OPG
MIP BEE-GEE-GEB-GE

Data dokumentu: . Nr ewidencyiny dok:
Data ksiegowama: . . Nr wlasny dok:
Lp. Dokument Data dok. Kwota DT Typ Dokument CT Data dok. Kwota CT Typ
[1] 2009000043 20081218 170,70] meR |
Suma dok. rozrachunkowychDT: 0,00 Suma CT: 170,70
bilansowych : 0,00 Suma CT: 170,70
............... pIECZQCdepIS
Opis hepy dokamenty N i
BO - przeniesienie hilansu z roku ubiegtega mBO - pozycja hilansowa utworzona wroku biegacym
mRO - pozycja rozrachunkowy Z rokd ubiegtego mBR - pozycja hilansowa i rozrachunkowa
Strona 1 z1 Wdhukomane & sysfemuy Gamras-fmegd Hamolowe fmy Aamzer 5p. 7 o0 wer 704307

Rysunek 6-11 Wprowadzony dokument do BO i jego wydruk.

Po wprowadzeniu dokumentow, nalezy potwierdzi¢ ich zapis (wptyw na bilans

.\ | [F121- Zapisz
otwarcia) L J@
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Zespol kont nr 2

Honto HKwota Dt Kwota Ct Saldo

201-001 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - DO 13

201-002 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - PO

202-001[ 5] Kanceleria Prawna OPG

202-002 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW I USLUG - PO 0,00
203-001 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW I USLUG - DO 12| 0,00

202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW I USLUG - DO 12

0,00 0,00
0,00 0,00

\

Poprawianie konta 202-001 [ 5] Kanceleria Prawna OPG

Kartoteka

Kwota Dt

Kwota Ct

|Kanceleria Prawna OPG

170,07

[Esc]-wyjscia |

Rysunek 6-12 Konto rozrachunkowe po wprowadzeniu BO.

6.2.3 BO na koncie bilansowym

Wprowadzenie BO na koncie bilansowym polega na wpisaniu poprzez

Dokumenty

L bbb LS UL .- \/@ kwot Salda' dokonujqc tego’ podobnle Jak w punkCIe 6.2.2,

bez wyboru funkcji Rozrachunek gdyz jest nieaktywna.

Kwota

Numer doku

jest nieaktywna

-

Funkcja Data dekumentu
Rozrachunek Termin platnosci

—_- Uwagi do dokumentu |

12 000,00

mentu | BO-R-1

2010.01.01
2010.01.01

i [F12]- Zapisz |

[Esc]-'Wyiscie |

Rysunek 6-13 BO po stronie Dt.

Edycja konta 132 LOKATY BANKOWE

Kwota Dt

Kwota Ct

12 000,00 |

0,00 |

Dokumenty ||

Rysunek 6-14 Wprowadzanie BO na koncie bilansowym.



6-8 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

6.2.4 Wydruk bilansu otwarcia

Wprowadzony bilans otwarcia mozna wydrukowac wskazujgc klawisz
¢ [F2]- Drukuj

J@ lub wybierajgc klawisz funkcyjny

Bilans otwarcia

Wszystkie zespoly

Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo n
101 KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH 0,00 0,00 0,00
102 KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH 0,00 0,00 0,00
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY 0,00 0,00 0,00
132 LOKATY BANKOWE 12 000,00 0,00 12 000,00
133 RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREENIONYCH 0,00 0,00 000 |
134 AKREDYTYWY 0,00 0,00 0,00
135 INNE RACHUNKI BANKOWE 0,00 0,00 0,00
136 WEKSLE, CZEKI OBCE 0,00 0,00 0,00
137 INNE SRODKI PIENIEZNE 0,00 0,00 0,00
141-001 INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKC.JE - Jednostki 0,00 0,00 0,00
141.002 INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKCJE - Inne jedno 0,00 0,00 0,00
142-001 INNE KROTKOTER.PAPIERY WARTOSCIOWE - Jedn 0,00 ~ 00
142-002 INNE KROTKOTER.PAPIERY WARTOSCIOWE - Inne 0,00 Wyb or 00
143.001 UDZIELONE POZYCZKI KROTKOTERMINOWE - Jedn| 0,00 : 00
143.002 UDZIELONE POZYCZKI KROTKOTERMINOWE - Inne 0,00 drukowania 00
144.001 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANS OWVE - 0,00 . 00
144-002 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANS OWE - 0,00 0,00 0,00
145 INNE INWESTYCJE KROTKOTERMINGWE NIEFINANS OW| 0,00 0,00 000 ~|

Razem : 1200000] | 170,70 |

Export (Ent]-wybierz | [Fo)-Duk | (Esel-wwiscie |

Rysunek 6-15 Wybér wydruku Bilansu otwarcia.

BILANS OTWARCIA 2010.01.29

[ 1d2 do skromy | |
Wazysthie Tegpols
o ala|
Bilzns atwarcia roky 2090, 100% hd BE g

& odfdo strory Swydruk ﬂ."Wyjs'cie

RAMIES Sp. z 0.0,
02-486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 MNIP: 527-10-30-866

Humer i nazwa konta Kwota I Kwota Ct Saldo
011 GRUNTY | PRAWA WECZYSTEGO UZYTHOWANA GRUNTOW 0,00 0,00 0,00
012 BUDHYHNK], LOKALE | OBIEKTY NI YMIERN LADOWE.] | WWODKE 0,00 0,00 0,00
101 KASA KRAJGWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH a,00 0,00 0,00
102 KASA ZAGRAMCINYCH SRODKGW PIENIEZNYCH a,00 0,00 0,00
131 BEZACY RACHUMEK BANKOWY 0,00 0,00 0,00
132 LOHATY BANKCOWE 12 000,00 0,00 12 000,00
133 RACHUNKI BANKCWE SRODK Wy Wy GOREBNIONYCH a,00 0,00 0,00

202001 ROZR.ZIDOSKRAJZ TYTDOSTAWY | USLUG - DO12. oo 17y 17007
202-001 [ 5] Kanceleria Prawwna OPG 0,00 170,07 -170,07
202-002 ROZIR.Z DOSKRAJE TYTDOSTAW | USEUG - POWYZE]... [gali] 0,00 0,00
G70-002  IWME OBCWWATHCAWE OBCIATEMIA WrvhIHU .. 0,00 0,00 0,00
RAZEM 12 000,00 170,07 11829,93

Koniec wydruku

pieczed, podpis

Rysunek 6-16 Wydruk Bilansu Otwarcia.
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6.2.5 Zatwierdzenie Bilansu otwarcia

Zaksiegowany bilans otwarcia mozna
modyfikowa¢ az do jego ostatecznego
zatwierdzenia, ktorego dokonuje sie
poprzez wyboér odpowiedniego polecenia z
Menu programu | Opcje systemu |
5. zatwierdzenie bilansu.

Rysunek 6-17 Zatwierdzenie Bilansu otwarcia.

Zatwierdzenie  bilansu  otwarcia
poprzedza sprawdzenie czy jest on
zbilansowany.

Jesli nie, to wyswietli sie stosowny
komunikat (Rysunek 6-18a bilans

Qpcje syskermu
1. data systemowa
parametry firmy

2
3. opcje zaawansowane 3
4. rejestracja

5. zatwierdzenie hilansu

6. obsluga okresiw F11

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

otwarcia nie moze by¢ zatwierdzony.

Rysunek 6-18 Niezbilansowany bilans otwarcia.

Zatwierdzenie BO wymaga
dodatkowego potwierdzenia, gdyz jest
to operacja nieodwracalna. Program
zadaje pytanie kilkakrotnie w celu
potwierdzenia dokonanego wyboru
przez uzytkownika.

x.,::':,) #kk P abwierdzic bilans obwarcia ?

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) b4

[ Tak ] | hie |

Rysunek 6-19 Potwierdzenie zatwierdzenia BO.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

) **% P zabwierdzeniu bilansu obwarcia nie bedzie mozliwa jego modyfikacjal *4*
‘\—'\'/ RS Zakwierdzic ¥ W

Rysunek 6-20 Kolejne potwierdzenie zatwierdzenia BO.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E'

Rysunek 6-21 Informacja o zatwierdzeniu BO

" | J **++ Bilans obwarcia zakbwierdzony *4*

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

Jesli bilans byt juz zatwierdzony,

WySWIetlany JeSt komunikat: "l ) *4* Bilans obwarcia jest juz zabwierdzony ***

Rysunek 6-22 Informacja o wczesniejszym zatwierdzeniu BO.
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6.3 Obstuga okreséw ksgowych

Opcje swskemu
W Menu programu | Opcje  systemu 1.
dostepna jest funkcja 6. Obstuga okresow

data systemowa
parametry firmy

2
3. opcje zaawansowane 3
4. rejestracja

5. zatwierdzenie hilansu
6. obstuga okresdw F11

Rysunek 6-23 Obstuga okresow.

Funkcja pozwala na zarzgdzanie okresami ksiegowymi, w tym: zamykanie
miesigca, otwieranie i zamykanie roku, tworzenie Bilansu Otwarcia na
podstawie Bilansu roku poprzedniego.

Przepisy prawa bilansowego wymagaj a
zamykania okreséw sprawozdawczych.

Zamkniecie okresu  jest  operacjg nieodwracalng.
Do zamknietego okresu nie mozna juz przypisywac zadnych
dokumentow.

Dokumentom  wprowadzonym, ale niezaksiegowanym
w okresie, do ktérego zostalty wprowadzone w chwili jego
zamykania, zostaje zmienione przypisanie na nastepny okres.

Podstawowy ekran funkgciji to:

Obstupa okresow

Aktualny rok ksiegowy 2010 Trwajacy od | 20100101 40 | 2010.12.31
Miesiace zamkniete Parametry dodatkowych okresdw
2010 styczen Zamknigty ~— +| Karekty wiashe W Bilans W Obroty
2010 huty Zamkniety . i
2010 marzec zamkniety Inne operacje v Bilans W Ohbroty
2010 kKwiecien Zamkniety Rewizja ¥ Bilans W Obroty
2010 maj Zamkniety o
2010 czerwiec _ Zamknigcie I v Ohroty
2010 lipiec . ) .
2010 sierpieii FPrreksiggowanie | Raok akbymy | Zmieh rak ‘
;g:g :?:;:zsifrl:lik Rachunek zysku ‘ DPWArZ nowey | Zambknij rok ‘
2010 listopad e
2010 grudzien j
Zamknij miesigc / Bilans [ Esc]- Wiviscie ‘
A

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

P | Czy cheesz pobrad dane do bilansu otwarcia
‘\-‘/ z bilansu roku poprzedniego?

[ tak [ me

Rysunek 6-24 Obstuga okresow ksiegowych.
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W opcji tej mozemy wykonywa¢ wszystkie operacje zwigzane z okresami
ksiegowymi, czyli np. zamykanie miesigca, otwieranie roku czy przechodzenie
miedzy aktywnymi latami.

6.3.1 Zamkniecie miesaca ksiegowego

Aby zamkng¢ wybrany miesigc, nalezy zaznaczy¢ go kursorem i nacisngc

przycisk |§Eamknij miesiac |*%

Obstuga okresdw

Aktualny rok ksiegowy 2010
Obstuga okresow

Miesiace zamknigete

3 . %_ Aktualny rok ksiegowy
2010 styczen Zamkniety =
2010 haty Za'“k"?%tf Miesiace zamkniete
2010 marzec Zamkniety 2010 styczen o =
2010 kwiecien Zamkniety 2010 huty Zamkniety |
2010 maj Zamkniety 2010 marzec Zamknigty
2010 czerwiec _ 2010 kwiecien Zamkniety

— 20110 maj Zamknigty
—ri “FIEC_ . 2010 czerwiec Zamkniety
2010 sierpien 20100piec L
2010 wrzesien 2010 sierpief
2010 paZdziernik 2010 wrzesien
20110 listopad o 2010 pazdziernik |

T - 20010 listopad

2010 grudzien J 2010 grudziein j
| Famknij miesige

Rysunek 6-25 Zamykanie miesigca.

Jezeli w zamykanym miesigcu dokumenty nie sg zaksiegowane, to program
informuje o tym komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

] Istniejg dokumenty niezaksiegowane w zamykanym miesigou.
[ Czv je zaksiegowac? Przycisk AMULLD przerwie zamykanie miesigca.

| 1ak % me || Anuj |

/

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) Pz|

i Dokumenty niezaksiegowane zostang praeniesione
' do obwartego miesiaca

Rysunek 6-26 Informacja o niezaksiegowanych dokumentach.

Zatwierdzenie tego komunikatu spowoduje zamkniecie miesigca. Operacja ta
jest nieodwracalna. Zaleca sie ksiegowanie z poziomu dziennikéw.

Dokumenty niezakggowane zostgj przeniesione do otwartego migsa.
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6.3.2 Zmiana roku ksiegowego

Jezeli istnieje potrzeba zmiany (chwilowa) aktualnego roku ksiegowego,

nalezy uzyc¢ przycisku

Zmien rok

“/Ej (patrz Rysunek 6-24 ).

Zmiana roku ksiegowania Zmiana roku ksiegowania

Rok Opis Rok Opis
2010 Aktywiny
| [Esc] - \Wyjscie | ! [F4]-Ustaw [Ezc]-'Wyiscie |
N
X

dla aktualnego roku
przycisk jest nieaktywny

Nastepnie wybrany rok nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

Przycisk [{LESC]- Wyiscie

J@ powoduje wyjscie z edyciji.

6.3.3 Aktywny rok ksi egowy

Rysunek 6-27 Zmiana (jednorazowa) roku ksiegowego.

%)

Jezeli zachodzi potrzeba zmiany aktywnego roku ksiegowego, nalezy uzy¢

! Rok aktywny

przycisku

otwierac¢ sie bedzie program Ramzes KH

J@ Pozwala to na trwate ustalenie roku, z ktorym

Zmiana roku akiywnego

Zmiana roku aktywnego Rok Opis
Rok Opis 2010 Aktywiny
=
i [F4]-Ustaw [Est ] - YWyiscie |
N
Dla aktualnego roku
przycisk jest nieaktywny £miana roku aktywnego
Rok Opis
=
| [Ezc]-'Wyiscie |

Rysunek 6-28 Zmiana aktywnego roku ksiegowego.

Zmiane ustawia sie przyciskiem

%)
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6.3.4 Okresy dodatkowe i przeks¢gowanie.

W ramach obstugi okresow udostepniono mechanizm zamykania roku.
Przed zamknigeciem roku wykonuje sie tzw. przeksiegowanie. Proces ten zostat
zautomatyzowany i stosowny dokument PK powodujgcy przeksiegowanie kont
wynikowych na konto wyniku finansowego jest tworzony automatycznie. Konto
wyniku finansowego jest okreslane podczas otwierania roku (aktywacji KH).

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E'

\lj) Erak wokazanego konta wyniku finansowego,

Rysunek 6-29 Przeksiegowanie wymaga konta wyniku finansowego.

Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

wszystkie wprowadzone informacie w okresie ZAMKMIECTA, |

‘{"} Czy cheesz przeksiegowad salda kont
oy
Infarmacja pobigrana jest tylko 2z dokumentdw zaksiegowanych.

' Wwkonywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze
wynikoweych na konto wyniky finansoweagao? [

[orak J[ e |

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) b

? \  Czv na pewno cheesz przeksisgowad salda kont
\-"() wynikoweech na konko weyniku finansowego?

[ Tak H M l ***  Tworzenie raportu, prosze czekal  FEF

Rysunek 6-30 Komunikaty i potwierdzenia w trakcie przeksiegowania..

Ksiegowanie PK

W ktorym dzienniku umiescic PK 2

|PH POLECENIE KSIEGOWANIA j

! Ent ] - Wybierz |

Rysunek 6-31 Wybor dziennika dla PK przeksiegowujgcego do okresu Zamkniecie.

Dokument ten powstaje we wskazanym przez uzytkownika dzienniku, natomiast

ksiegowany jest w ostatnim okresie dodatkowym ZAMKNIECIE. Okresy

dodatkowe pozwalajg na uzyskiwanie raportow, ktore nie uwzgledniajg tak

tworzonego dokumentu a takze dokumentow ksiegowanych bezposrednio w

okresach dodatkowych. Najwazniejszy z takich raportéw, to Rachunek Zyskow i
Strat oraz Bilans . Gdyby takie dokumenty PK zaksiegowa¢ w ,grudniu”, to

spowodowatoby to ,wyzerowanie” raportu (zerowe salda kont wynikowych).
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Pararmetry dodatkowych okresdw

Korekty wiasne v Bilans W Ohroty

Inne operacje v Bilans W Ohroty
Rewizja v Bilans  |» Ohroty
Famkniecie [ v Ohroty

Rysunek 6-32 Parametry okresow dodatkowych.

Okresy dodatkowe nalezy zaznaczy¢ i zapisaé L LE1Z1 Zapisz | J@

Po wykonaniu przeksiegowania stosowny dokument mozna odnalez¢
przechodzgc do wskazanego wczesniej dziennika i ustawiajgc filtr na miesigcu
dodatkowym ZAMKNIECIE.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika POLECENIE KSIEGOWANIA
Warunki filtrujace : Okres 2006 ZAMKNIECIE

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokurmenty wszystkie Fakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie

Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wrasny Suma Nr ewid. Ksieg. l_n

43 2006.12.31 |16-2006 Zamk.kont 2006 2410 224.92

Rysunek 6-33 Dokument przeksiegowujgcy we wskazanym dzienniku.

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU PK
Dokument nie zaksiegowany

Data wprowadzemia: 20061231 Data dokumentu: 2006.12.31 Nr ewsdencyiny dok: Fl-43
Nr wiasny dok: P
Opis dokumentu: Zamk.kaont 2006
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
1 480 430 605,101 63 | 860 1,200,003 .40
2 | 721-00 721001 100.00 0.00
3 | 721-002 721-002 510,910 .63 0.00
4 | 721-003 721-003 §2,500.50 0.0o
9 | ¥92-002 752-002 154 85 0.0o
B |7B3 763 1,235 51 0.00
T |401-00 860 1,210,221 52 [401-001 £5,501.74
g |401-002 0.00 |401-002 1,296.31

Rysunek 6-34 Fragment wydruku PK przeksiegowywujgcego.

Dokument przeksiegowujgcy ma wptyw na bilans otwarcia roku nastepnego
(jest uwzgledniany przy przenoszeniu bilansu) jedynie wéwczas gdy jest

zaksiegowany.

Okresy dodatkowe nie sg odrebnie zamykane. Zamykany jest rok ksiegowy.
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6.3.5 Zamykanie roku ksiegowego.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

Aby zamkng¢ rok ksiegowy, nalezy

. 9 s
wybraé przycisk |L.zamknijrok /P NI

Program bedzie wymagat potwierdzenia. [

Rysunek 6-35 Potwierdzenie operacji zamkniecia roku.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E'

Pojawi sie ostrzezenie informujgce

o nieodwracalnosci operaciji. S
' Wivkionywana operacia jest nieodwracalna
*

Rysunek 6-36 Komunikat o nieodwracalnosci operaciji.

Nastepnie konieczne jest Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)
potwierdzenie wykonywanej
czynnosci. Po czym uzyskamy -;:J Czy na pewno cheesz zamknad rok:2010 7
potwierdzenie zamkniecia roku
ksiegowego.

siegowego | o7ak || me

Rysunek 6-37 Ponowne potwierdzenie operacji zamkniecia roku.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

Warunkiem zamkniecia roku
jest jest by bilans otwarcia
zamykanego roku byt
zbilansowany.

-
‘*;!.) 4% Bilans obwarcia nie jest zhilansowany: ***

Rysunek 6-38 Kontrola zbilansowania bilansu otwarcia.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) @

W takim wypadku operacja konczy sie
niepowodzeniem o czy informuje stosowny _'l

: Operacja zakonczona.
komunikat:

Rok nie zamknigty |

Rysunek 6-39 Nieudana operacja zamkniecia roku.

Podobnym komunikat pojawia sie u uzytkownikdéw pracujgcych w sieci jesli
podczas zamykania roku nie udato sie uzyskaé dostepu do wspdlnych plikow.
W takim wypadku nalezy zamykac rok bedac jedynym uzytkownikiem Aplikaciji.
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Po zamknieciu roku niektére przyciski sg nieaktywne (Rysunek 6-40

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy Trwajacy od 30100101 do |2010.12.31

Miesiace zamknigte Pararmetry dodatkowych okresdw
2010 styczen Zamknicty =~ =+ Korekty wiasne W Bilans W Ob Rok D|}IS
2010 hnty Zamkniety . .
2010 marzec N Inne operacje ¥ Bilans obl 20110 Akt Zamk.
2010 kwiecien Zamkniety R ewizja ¥ Bilans ¥ Ob
2010 maj Zamkniety L
Zamk

2010 czerwiec Zamkniety TR r gicir
2010 lipiec Zamkniety .
2010 sierpien Zamkniety ‘ Zmien rok |
2010 wrzesien Zamkniety | . ‘ |

e ) Dby
2010 pazdziernik  [Zamkniety _ Ltworz nwy

2010 listopad Zamkniety
2010 grudzien Zamkniety j

‘ [F12]- Zapisz ‘ [Esc] - Wyjscie |

Rysunek 6-40 Okno obstugi okreséw po zamknieciu roku.

6.3.6 Otwieranie nowego roku

W celu otwarcia roku, nalezy wybraé przycisk [.otaorznowy B

Otwarcie roku ksiegowego

Rok ksiegowy | 2011 trwajacy od |2011.01.01 do | 2011.12.31

7 - pusty plan kont
- plan kont roku ubieghego
" - plan kont _domy;_lny,__wed%u_g nizej wymisnionych para_mqtru_jw

* S.A., Sp. z 0.0., 5., O.F. T Spéldzielnia

Forma prawna
" Fundacja/Stowarzyszenie © Jednostka budzetowa

Rodzaj _
dzialalnosci I ! U 1
Ewidencia ~ % 7
kosztow Uklad rodzajowy © Uklad kalkulacyjny * Razem
Metoda ksiegowania VAT-u T analityczna  * syntetyczna

Automatyczny krag kosztowy [

Czy beda prowadzone dziennik tematyczne v

(LRI Zavisz || Esel-wiscie |

Rysunek 6-41 Otwieranie nowego roku - parametry.

Warto podkresli¢, ze istnieje w tym momencie mozliwos¢ okreslenia jaki plan
kont ma by¢ dostepny w nowym roku.

" - pusty plan kaont
¢ - plan kont roku ubiegtego
" - plan kont dormysiny, wedhug nizej wyrmienionych parametrdw

Rysunek 6-42 Wybér planu kont dla otwieranego roku.
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Mozna tez ustali¢, odmienne od dotychczasowych, ustawienia programu na
otwierany rok ksiegowy. Mozna np. wylgczy¢ automatyczny krgg kosztowy,
wigczy¢ dzienniki tematyczne itp.

[ [F12]- Zapisz | .
LLE12)- 200 “% zostang zatozone bazy dla

Po zatwierdzeniu przyciskiem
obstugi nowego roku

Program egzekwuje zasade, ze otwarte mogg by¢ co najwyzej dwa lata
ksiegowe (Rysunek 6-43

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|
@ Obwarke mogg by co najwyze] dwa lakal

Rysunek 6-43 Komunikaty o probie otwarcia trzeciego roku.

Zasadg jest, ze mozna otwiera¢ rok kolejny w stosunku do aktualnego roku
ksiegowego. Czyli nie mozna otwiera¢ roku 2009 jesli aktualny to 2007.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

@ Moy rok, obwierac mozna bvlko bedac w rokuy poprzednim (20113,

Rysunek 6-44 Komunikaty przy otwieraniu niekolejnego roku.

6.3.7 Przenoszenie Bilansu

Podczas pracy z aktualnym rokiem ksiegowym mozna przeniesc¢ bilans
zamkniecia roku ubiegtego na bilans otwarcia roku biezgcego. Operacja ta
moze by¢ przeprowadzana wielokrotnie, co pozwala na skuteczng weryfikacje
I poprawe btedow (np. nierozliczonych dokumentow w roku poprzednim). Kazde
uruchomienie powoduje nadpisanie dotychczasowych zapiséw w bilansie
otwarcia. W celu przeniesienia bilansu z poprzedniego roku, nalezy wybrac

przyCisk [ BIANS M.

Podczas przenoszenia bilansu uzytkownik winien zadecydowac o sposobie
przenoszenia bilansu. Przede wszystkim powinien okresli¢, czy przenosi¢
dokumenty nierozliczone, czy przenosi¢ (aktualizowac€) powigzania kont do
tabeli bilansowej i rachunkéw. Jest to szczegolnie istotne wowczas, gdy
otwierajgc nowy rok, dokonano zmiany w planie kont w stosunku do roku
ubiegtego. Powigzania w nowym roku sg wtedy inne, co powoduje rozbieznosci
miedzy bilansem zamkniecia a bilansem otwarcia.

Rysunek 6-46 prezentuje komunikaty (pytania) jakie pojawiajg sie podczas
uruchomienia przeniesienia bilansu:
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Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

I

¥ \  Czvy choesz pobrad dane do bilansu otwarcia
\-Q) z bilansu roku poprzedniego?

[ otk [ me |

9

Rysunek 6-45 Pierwszy komunikat przed przeniesieniem bilansu z poprzedniego roku.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) &|

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

' hvkomywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze
wszystkie wprowadzone informacie do bilansu obwarcia,

- . y C h brac dane do kil k i
Informacja pobierana jest tylko z dokumentaw zaksiegowareych, \g/ e e e

z bilansu roku poprzedniego?

[ e [ ne

I

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

2 Czy przeniesc dokumenty nierozliczone 2, ¢ Dowiazania blany koot
“--."f) do biezaceqao roku rozrachunkowego? H <Y Praeniest powlazania planu kon
z bilansem araz rachunkami?
Lotk [ we | | tak || e
S
Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X
P Brak wskazaneqo konka Weenikdw Finansowych, Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)
\.._*JJ Mie wszystkie konta whasciwe do ujecia w bilansie
zostaty przvpisane, Czy kontynuowacd 7 9 Hie wszystkie konta wascivwe do ujeria w bilansis
“-—ffj zoskaty prayvpisane, Czy konbynuowad 7
[ Tak ] | Eie | [ Tak ] [ M |

Rysunek 6-46 Pozostate komunikaty i pytania przed przeniesieniem bilansu.

Opisywana operacja moze by¢ dtugotrwata. W kolejnych etapach pojawiajg sie
komunikaty, ktére pozwalajg na biezgcg ocene postepu wykonania.

I Prosze czekad I

***  Tworzenie raporty, prosze czekad  HFF Isuwwanie zapisow biezacych < 75
> >

I Prosze czekad 111 1 Prosze czekad 1

Weryfikacja kartotek, Przenoszenie dokumentdw nierozliczonych,

> >

" Prosze czekad " 1 Prosze czekad 1"

Przenoszenie dekretdw, < 150 Weryfikacja zapisow. < 75>

>

Rysunek 6-47 Komunikaty podczas przenoszenia bilansu.

“ Edyecja pliku tekstowego

Rejestr otwarty automatycznie [ 2010.08.04 06:45:04 FM )

=

Plik C:\AP RAMZES'WINP-KH'#2011'text.txt [Esc] - Wyiscie |

Rysunek 6-48 Raport po przeniesieniu bilansu — bez btedéw.
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Jesli podczas przenoszenia pojawig sie ,btedy”, generowany jest raport btedoéw
,Jwagi BO"

*|Edycja pliku tekstowego

Rejestr otwarty automatycznie [ 2010.058.04 05:31:43 FM ]

Eledy zarejestrowane przy przenoszeniu bilansu w dniu 2010.08.04
Zamkniecia roku #2010% do bilansu otwarcia roku 2011

132 Dt = 12000.00 €t = 0.00 Brak konta Tub zmiana struktury

potozenie pliku z raportem btedow

=

Plik C:\AP RAMZES'\WINP-KH'#2011'text.txt [Esc]- Wyiscie |

Rysunek 6-49 Raport btedéw wykrytych przy przenoszeniu bilansu.

Raport ten moze by¢ ponownie odczytany albo jako plik, albo na ekranie po
uzyciu przycisku [ W20l B0 M

Przeksiegowanie Eok akbynarmy Zrmier rok
Rachunk zyvsku Dbvedirz rowny Lamknij rok
Uwiagi BO
Bilans [F12]- fapisE [Esc]-'Wiviscie

Rysunek 6-50 Przycisk [Uwagi BO].

» Edycja pliku tekstowego |._|@ X
Rejestr otwarty automatyczhnie ( 2010.08.04 06:45:04 FM )

=

Plik C:\AP RAMZES'\WINP -KH'#2011'te xt.txt [Esc]-WWyiscie |

Rysunek 6-51 Raport po przeniesieniu bilansu — bez bledéw.

Proba wykonania tej funkcji Bilans w pierwszym roku obrotowym z oczywistych
powodOw nie ma sensu i przerywana jest komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) &|

Checry rok jest pierwszym rokiem dzistania Firmey.
Wprowadzanie zmian zostato przervane

Rysunek 6-52 W pierwszym roku nie mozna przenies¢ bilansu.
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6.3.8 Pobieranie danych RZiS z roku ubiegtego

W raporcie wystepuje kolumna z danymi roku ubiegtego. Pobranie tych

 Rachunek zyskui

wartosci nastepuje po wczesniejszy uzyciu funkcji

0Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy 2011 Trwajacy od | 2011.01.01  do  |2011.12.31

Miesiagce zamknie Parametry dodatkowych okresdw

2011 styczei Zamkniety ~ «| Korektywiasne 577 [ eeeceeeeneccnsecnsemmsemssemnsemmsemnnnnnsamnnses =
2011 luty Zamkniety . H .
F Rachunek zyskuw:
2011 kwiecieri Rewizja e, -
2011 maj -

2011 czerwiec ZNILAIEE r

2011 lipiec - —

2011 sierpien Przeksiggowanie ‘ Ro Zmien rok |

;g:: :;;::if::lik Eﬁac'l'ﬁ'l'l'igﬁ"ﬂ'skllu\i Otwdrz nowy | Zamknij rok |

2011 listopad
2011 grudzien

Zarnknij miesiac

Rysunek 6-53 Pobieranie danych roku ubiegtego do RZiS .

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) | | Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) X
\g‘) \?/ Zzy na pewno chcesz pobrad rachunek

2vshu i strat 2 roku ubiegtego ¥
e | [

| |

‘!J') Zakoriczono pobieranie

Rysunek 6-54 Komunikaty podczas pobierania danych RZiS roku ubiegtego.

=

Bilans ‘ [F12]- Zapisz | [Esc]- Wiiscie |

Czy cheesz pobrad rachunek zvsku i strat
2 roku ubiegteqo 7

J

| Tak Tak e |

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT WYKONANY NA DZIEN 2010.07.31

WARIANT KAL KULACY JNY
Bifans otwarcia nie zamkniety. Okresy otwarte i zamkniete. Dokumenty wszystkie.

Hazwa Rok ubieghy Rachunek na dzien
A PRIVCHODY METTO FE SPRIEDAZY PRODUKTOMWY TOWSARECWY | 10,710,788.79 1,520,233483
- od jednostek powvigzanych 0.0o 0.00

l. PRIYCHODY METTO ZE SPRIEDAZY PRODUKTOWM 212451592 142065311
Il PRI¥CHODY METTQ ZE SPRIEDAZY TOWARCWY | MATERIAE G 5585969 87 399,580.52
B. KOSIT SPRIEDANYCH PRODUKTOW TCWARGWY | MATERIALCWY, w tym: 14997 470,34 &,.371,170.70

Rysunek 6-55 Raport z kwotami w roku ubiegtego.
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6.4 Ksiecgowanie dokumentéw w dzienniku

W Menu programu | Operacje Kksi
1. Ksiegowanie .

Po jej wybraniu otwiera sie okno Dzienniki
(Rysunek 5-51) i mozliwe jest ksiegowanie
dokumentow. Inng metodg otwarcia okna

Dziennika jest uzycie klawisza lub

przycisku @Jﬁ‘j

egowe dostepna jest funkcja

1. ksiegowanie F8

2. przegladanie

3. bilans otwarcia

4. przeloguj ... ALT+W
5. administrator ALT+0
6. zakoncz ALT+X

Rysunek 6-56 Ksiegowanie.
6.4.1 Wybor dziennika

Jedli w konfiguracji firmy zaznaczono prowadzenie dziennikow
tematycznych, nalezy dokona¢ wyboru dziennika, do ktérego beda
wprowadzane dokumenty ksiegowe (zaktadanie dziennikdw — patrz punkt 5.5).
W przeciwnym razie automatycznie otwiera sie Dziennik gtowny.

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Dzienniki

Kartoteka dziennikéw
Dzienniki zar ejestrowane w programie
Nr  |Symbol Nazwa dziennika llos$c dokumentdow Suma Dt Suma Ct .
001 GLO Dziennik glowny 0 0.00 0.00
002 PK Polecenia Ksiegowania 0 0.00 0.00
003 WB Wyciagi Bankowe 0 0.00 0.00
004 RK Raporty Kasowe 0 0.00 0.00
005 SFV SprzedaZ - Faktury VAT 0 0.00 0.00
006 IRV Zakup - Faktury VAT 0 0.00 0.00
[Del] - Usuri | [Ins]- Dodaj | [F2]- Fopraw | Frzelicz | | [Escl- wiiscie

Rysunek 6-57 Wybér dziennika tematycznego.

6.4.2 Wprowadzenie dokumentu do dziennika

W wybranym dzienniku mozemy dodawaé¢, usuwac¢ i ksiegowaé
dokumenty, ktorych typy zostaly z nim powigzane podczas konfigurowania
systemu.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika Sprzedaz - Faktury VAT

Warunki filttrujace Okres 2010 sierpien
Fakres dat wprowadzenia pelny zakres dat

WszZyscy

Dokumenty Zakres dat dokumentdw

wszystkie
wszystkie

Lp. Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Hsieg. |+_.

pelny zakres dat

Kantrahent Typ dokumentu

Dodanie nowego wpisu do dziennika
— _—T | | |

=

H =4

| | [Alt+0 - Opce | | 1Escl-wyscie |

Rysunek 6-58 Operacje ksiegowe w dzienniku.
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Po wybraniu przycisku

Insert

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

¢ [Ins]- Dodaj

“/Ej lub klawisza funkcyjnego

wyswietli sie okno z nagtowkiem dokumentu:

Data wprowadzenia |[2010.08.05 Typ

typ dokumentu

okres ksiegowy

|F‘u’5 - {)kres|2010 sierpien ' j

Numer dok. w ksiedze

| Nie zaksiegowany

Data dokumentu | 20110.08.05

Numer wilasny dok. |

Termin ptatnosci | 2010.08.19 Data VAT

nr dokumentu

Data operacji | 2010.08.05

20110.08 -

Opis

2

Kontrahent

)

-\

Bdres |

okres ujecia w rejestrze VAT

NIP |

v Inicjuj daty daty systernu

[F12]- Zapisz [Est] - YWyjscie

Rysunek 6-59 Wprowadzanie dokumentéw ksiegowych.

6.4.3 Nagtéwek dokumentu

Ksiegowanie dokumentu do dziennika rozpoczyna sie od nagtowka
dokumentu. Wyglad poczatkowego okna uzalezniony jest od dziennika a takze

od dokumentow ksiegowych, jakie zostaty powigzane z tym dziennikiem.

Dla kazdego dziennika mozna zdefiniowac liste dokumentéw jakie mozna w nim

ksiegowac (konfiguracja dokumentu ksiegowego).

Pierwszg czynnoscig przy wprowadzaniu dokumentu jest okreslenie jego typu.

Typ dokumentu ma wptyw na zawartos¢ formatki.

Symbol Pelna nazwa |

Faktura sprzedazy VAT

Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy
Faktura zakupu VAT

Faktura korygujaca VAT - Zakupu
Raport kKasowy

Wycian bankowy

Polecenie ksiegowania

Import

Export

1. Faktura zakupu
2. Faktura sprzedazy
3. Polecenie Ksiegowania

4. Wyciag hankowy
5. Raport Kasowy

6. Import

7. Eksport

Rysunek 6-60 Predefiniowane dokumenty i typy dokumentéw w programie.

Rysunek 6-62 do Rysunek 6-67 prezentujg posta¢ nagtéwka dla dostepnych
typéw dokumentow.
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Objasnienia do pozycji w tabelach:

» Data wprowadzania — jest to data systemowa wybrana przez
uzytkownika przy uruchomieniu programu,
» Okres — wskazuje w jakim okresie (miesigcu) zapisy

ksiegowe zostang ujete w ksiegach,

» Numer dok. w ksiedze nadawany automatycznie w celu,

(nr ewidencyjny) odpowiedniego ewidencjonowania
dokumentow,

» Numer wiasny dok. — numer nadany przez wystawce dokumentu,

» Data dokumentu — data sporzgdzenia dokumentu przez
wystawce,

» Data operacji — rzeczywista data zrealizowania operacji
potwierdzonej dokumentem,

» Data VAT — okres, w ktorym zgodnie z przepisami
nastepuje rozliczenie VAT,

» Termin pfatnosci — termin, w ktérym powinna zosta¢
zrealizowana ptatnos¢,

» Opis — zawiera tres¢ operacji, domysinie jest
kopiowany jako opis poszczegdlnych
dekretow,

» Kontrahent — druga strona transakciji.

Na odrebny komentarz zastuguje nr ewidencyjny Brak ciggto$ci numeraciji
jest dla niego naturalny i moze wynika¢ na przyktad z usuniecia dokumentu.
Jest to numer pomocniczy, za$ witasciwy numer dokumenty otrzymujg w
dzienniku po zaksiegowaniu.

Wszystkie daty w dokumentach sg zalezne od daty systemowej.
Okresi Data VAT inicjowane sg miesigcem daty systemowe} tego powodu

przed rozpoczeciem pracy warto ustawi¢ odpowiednig date systemowy.

Przycisk przed polem Numer wlasny dok. E
z nr wiasnym dokumentu
pozwala na dostep do faktur wystawionych w programach fakturujgcych albo do
wyciggéw bankowych udostepnianych przez banki w ramach homebankingu

Ponizej zaprezentowano nagtowki wszystkich typéw dokumentéw.

Naglowek dokumentéw typu WB.

Wprowadzanie dokumentdow ksiegowych
Data wprowadzenia [2010.08.05 Typ |WB ~| Okres |2|]1l] sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumenta [aoro0ioe
Numer wlasny dok.

Opis ﬂ

[v Inicjuj daty datg systemu [F12]- Zapisz [Esc]-WWyiscie

Plik automatycznego rozksiegowywania operacji

Szukajwe | 1) AP Ramzes

Rysunek 6-61 Nagtowek dokumentéw typu WB.
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Nagtowek dokumentu typu FVS, FSK.

Wprowadzanie dokumentdw ksiegowych
Data wprowadzenia |2010.08.05 Typ |FVS ~| Okres |2l.'l1l] sierpien j

Numer dok. w ksiedze | pie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2010.08.05
Numer wlasny dok. ﬁ Data operacji | 2010.08.05

Termin platnosci Rﬂm.nﬂ.w Data VAT |2010.08 ~
Opis ﬂ

|Dokumenty do ksiegowania

Kontrahent » Warunki filtrujace
Adres Typ dol tu Dok y sprzedazy
NIP
v Inicjuj daty datg systermu [F12]- Zapisz [Est] - Wiyjscia

Rysunek 6-62 Nagtowek dla dokumentu typu FVS, FSK.

Nagtowek dokumentu typu FVZ, FZK.

Wprowadzanie dokumentdw ksiegowych
Data wprowadzenia |2010.08.05 Typ FVZ ~-| Okres |2l.'l1l] sierpien j

Numer dok. w ksiedze | pie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2010.08.05
Numer wlasny dok. | Data operacji | 2010.08.05

Data wplywu | 2010.08.05 Data VAT |2010.08 ~
Termin platnosci | 2010.08.19

Opis

Kontrahent j
Adres |
NIP |

v Inicjuj daty datg systermu [F12]- Zapisz [Esc]- Wiyjscie

Rysunek 6-63 Nagtowek dokumentu typu FVZ, FZK.

Nagtowek dokumentéw typu RK.

Wprowadzanie dokumentdw ksiegowych
Data wprowadzenia |2010.08.05 Typ RK  ~| Okres |2I]1I] sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2010.08.05
Numer wlasny dok. |

COpis @

v Inicjuj daty datg systernu [F12]- Zapisz [Esc]- Viyjscie

Rysunek 6-64 Nagtowek dokumentow typu RK.
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Nagtéwek dokumentu typu PK.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia ’m Typ PK ~| Okres |2I]1I] sierpien j
Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu W
Numer wiasny dok. | Data operacji lm
Opis Ei

v Inicjuj daty datg systermu [F12]- Zapisz | [Esc]-\Wiscie |

Rysunek 6-65 Nagtowek dokumentu typu PK.

Nagtowek dokumentu typu IMP.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2010.08.05 Typ IMP ~| Okres |2l]1l] sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2010.08.05
Numer wiasny dok. | Data odprawy| 2010.08.05

Data wplywu | 2010.08.05 Data VAT |2010.08 ~
Termin platnosci | 2010.08.19

Opis

Kontrahent j
Adres |
NIP |

v Inicjuj daty datgy systermu [F12]- Lapisz | [Esc]-Wyiscie |

Rysunek 6-66 Nagtowek dokumentu typu import (IMP).

Nagtowek dokumentu typu EXP.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2010.08.05 Typ |EXP ~| Okres |2l]1l] sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2010.08.05
Numer wiasny dok. | Data odprawy| 2010.08.05

Termin platnosci | 2010.08.19 Data VAT |2010.08 ~

Opis

Kontrahent j
Adres |
NIP |

v Inicjuj daty datgy systermu [F12]- Lapisz | [Esc]-Wyiscie |

Rysunek 6-67 Nagtowek dokumentu typu export (EXP).
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6.4.4 Przykiad rejestracji faktury VAT — zakup

Wprowadzanie dokumentu do dziennika rozpoczyna sie uzyciem

przycisku

¢ [Ins]- Dodaj

“% lub klawisza :

| [21+0 |- Opce |

[Esc ] - 'Wyjscie

Po otwarciu nagtéwka nalezy wprowadzi¢, wybra¢ lub zaakceptowac:

Kontrahenta (wybor z kartoteki).

o gL

Adres
NIP

Kontrahent

Data wprowadzenia

Numer dok. w ksiedze

Faktura sprzedazy VAT

Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy
Faktura zakupu VAT

Faktura kerygujaca VAT - Zakupu
Raport kasowy

Wyciag bankowy

Polecenie ksiegowania

Import

Export

Zakup - Faktury VAT

» Date wprowadzenia,
>
» Okres,
>
po zapisaniu do bazy),
» Date dokumentu,
» Numer wiasny dokumentu,
» Date operacji,
» Date wplywu,
» Date VAT,
» Termin pfatnosci,
» Opis,
>
Ta lista moze by¢ skrocona ey
przy odpowiednim FVZ
skonfigurowaniu kartoteki o
dokumentow ksiegowych wB
EXP
RV

0 5

Typ dokumentu (np. zdefiniowany dokument FVZ2),

Numer dok. w ksiedze (jest nadawany automatycznie

2010 lipiec 4_\
2010 sierpien

2010 wrzesien

2010 paZdziernik

2010 listopad .

2010 grudzien

2010 KOREKTY WEASNE ~

20100805 Typ |VZ ~| Okres|2010 sierpien  ~|

| Nie zaksiegowany

Numer wihasny dok. |

Data wplywu | 2010.08.05

Termin platnosci | 2010.08.19

Data dokumentu | 2010.08.05
Data operacji | 2010.08.05
Data VAT |2010.08 ~ i_ 201012

2010.09
2010.10
201011

2011.01
2011.02

Opis E‘E‘ Wybor typowego opisu

Zapis nagtéwka faktury

Wybor kontrahenta

v Inicjuj daty datg systemu

%

[F12]- Zapisz ‘ [Esc] - Wihjscie |

Rysunek 6-68 Nagtowek do wprowadzania faktury zakupu.
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Wybor kontrahenta nastepuje po wybraniu przycisku 2 . Pojawia sie wtedy
okno kartoteki kontrahentéw (Rysunek 6-70
W razie préby zapisu nagtéwka, dokumentu, bez wypetnionych pél numer

witasny dokumentub kontrahentpojawia sie komunikat (Rysunek 6-69

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

-
\1‘4) To pole nie mozZe by puste

Rysunek 6-69 Komunikat o niewypetnionym polu nagtéwka.

Jesli komunikat zostanie zaakceptowany (klawiszem ) , kursor ustawi
sie w polu, ktore nalezy uzupetni¢. Przy braku kontrahenta kursor ustawia sie

na przycisku (jest on wyr6zniony kolorem). Wystarczy nacisng¢ klawisz

, by przejs¢ do wyboru kontrahenta:

*| Kartoteka kontrahentow

Szukaj | | Porzadek sortowania: Nr Klienta @ [F3]- Sortuj |
Nr klienta Nazwa Adres Ulica NIP O

1 |Biure Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrz Plac Obroncow Lwowa 7 T1-111-11-11

2 |Biuro Rachunkowe DBF 22.222 Bielsko-Biala ul. Partyzantow 138 222.222.22.22
44-444 Wroclaw ul. Opolska 19 T77-T77-77-T7

4 |Zespit Adwokacki XYZ 33-333 Sopot ul. Geanska 12 h55-555-55-55

5 | Kanceleria Prawna OPG 55-555 Poznan ul. Qwiety Marcin 666-666-66-66

Wybor wskazanego konta
|
Dopisz kontrahenta

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw | [F4] - Inf. inne. |[Ent]-V‘M)ie|‘z [Esc]-YWyiscie

Rysunek 6-70 Wybér kontrahenta.

Dane wybranego kontrahenta pojawiajg sie w nagtéwku dokumentu.
Catkowicie wypetniony nagtéwek (Rysunek 6-68nalezy zapisaé, wykorzystujgc

klawisz lub odpowiadajacy mu przycisk [LLE121- Zapisz f@

Wybierajgc kontrahenta mozna korzysta¢ z mozliwosci opisanych
w podreczniku uzytkownika Ramzes-Administrator w punkcie 9.1.1, w
szczegoOlnosci z funkcji zmiany porzadku sortowania czy dodania nowego
kontrahenta.

Warto réwniez pamieta¢ o mozliwosciach jakie daje, dla sortowania wg tekstu,
wyszukiwanie wg fragmentu nazwy opisane w punkcie 9.1.1.3 podrecznika
programu Ramzes Administrator
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Po zapisaniu danych przechodzimy do wprowadzania dekretow.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia [20100805 Typ |FVZ ~| Okres |2I]1I] sierpiei

Termin platnosci | 2010.08.05

=~

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany ~ Data dokumentu |2010.08.05
Numer wlasny dok. |74/0812010 Data operacji | 2010.08.05

Data wplywu | 2010.08.05 Data VAT |2010.08 ~

Opis ﬂ materialy biurowe

Kontrahent %1 Biure Rachunkowe KLM
Adres |44-444 Wroctaw ul. Opolska 19
NIP \777-777-77-77
© Inicju daty data systemu (TFiz] Zapisz | [Escl- e

Rysunek 6-71 Wypetniony nagtowek faktury.

Przed przejsciem dodo okna z dekretami moze sie pojawi¢ komunikat

zachecajgcy do zamkniecia wczesniejszych okreséw ksiegowych.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) ['S__<|

\1{) Zamknij kolejry okres ksiegowey

K

Rysunek 6-72 Zacheta do zamkniecie kolejnego okresu ksiegowego..

Komunikat taki bedzie sie pojawial, az do momentu, gdy jedynie dwa ostatnie
okresy w stosunku do wprowadzanych dokumentéw bedg otwarte. Nie ma to
jednak wpltywu na prace programu. O zamykaniu okresow ksiegowych decyduje

uzytkownik.
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6.4.4.1 Slownik typowych opiséw

Podczas wprowadzania danych do nagtowka dokumentu wypetnia¢ pole
opis albo mozna, za zasadach podobnych do wyboru kontrahenta, wybra¢ opis
Z kartoteki typowych opiséw. Stownik ten mozna sukcesywnie uzupetniaé o
potrzebne wpisy.

Kartoteka typowych opisow
Szukaj & Symhboly T Mazwy

Tresc opisu

Typowe opisy
Symbol |mat.bh

Tresc |materialy hiurowe

[Est |- \Wyiscie ‘

[F2]- Popraw || [ Ins ] - Dodaj | [Del]- Usuf |

[Ent] - Wivhierz | [Esc]- Wiyviscie |

Rysunek 6-73 Kartoteka typowych opiséw.

6.4.4.2 Wprowadzanie dekretéw

Wprowadzanie dekretow odbywa sie w oknie, ktdre przedstawia Rysunek
6-74. W gornej czesci znajdujg sie informacje wpisane do nagtéwka.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2010 miesiac obrachunkowy 08

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu |2010.08.05 Kontrahent |???-???-??-?? |
Numer wiasny dokumentu|74/08i2010 Data operacji[2010.08.05 | | [Biuro Rachunkowe KLM |
Termin platnosci (2010.08.05| Data wplywu|2010.08.05| Data VAT| 2010.08 | |44-444 Wiroclaw, ul. Opolska 19 |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 K.

Linia dekretu

Dodanie nowej linii dekretu Wykorzystaj wzor dla dokumentu
Suma Dt 0,0 Suma Ct 0,00
Q N Saldo Dt 0,00 | \ / Saldo Ct 0,00

[F12]-Zapisz| [Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del]- Usuf | WZory | Anuluj

Rysunek 6-74 Okno do wprowadzania dekretow.
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Dodanie kolejnej linii dekretacji wymaga nacisniecia klawisza lub
. . . Ins |- Dodaj
odpowiadajgcego mu przycisku Lins] Lo J@
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001
4 Strona Dt Strona Ct
Linia dekretu | (Winien) (Ma)
Usun blok dekretacii
Suma [t 0,00 Suma Ct 0,00
Saldo It 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]- Popraw | [ - Zapisz | [Del]- Usuf | WMZaR | Anuluj

Rysunek 6-75 Siatka dekretacji wzorca.

~ Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

klawisz na dowolnym polu strony Dt (Wn)

Strona Dt
Konto [EHTER] - plan kont Y Kwota | 0,00
Opis | materialy biurowe

[Esc]-Wyiscie apisz | Kwota PLN | 0,00 |

/

Rysunek 6-76 Dopisywanie pozycji ksiegowe;j.

Pole wyszukiwania
w planie kont

Aktywne konta
Symbol konta Nazwa konta
"255001 M.UGOTERMINOWE j
*255002 KROTKOTERMINOWE
"256 ZOBOWIAZANIA WEKSLOWE
*259 ROZR. Z JEDN. POWIAZANYMI ZWIAZANE Z DZ. FINANSOWA, | INWES.
*290 NALEZNOS CI WARUNKOWE
291 ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE
*292 WEKSLE OBCE DYSKONTOWANE LUB INDOSOWANE
"293 ZOBOWIAZANIA Z TYTULU WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTOW
“301 ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIALOW
"302 ROZLICZENIE ZAKUPU USLUG
"303 ROZLICZENIE ZAKUPU TOWAROW
311 MATERIALY NA SKLADZIE
“319 MATERIALY POZA JEDNOSTKA
"331 TOWARY W P| DAZY DETALICZNEJ
"332
"334 INNE TOWAR
"339 TOWARY PO
371 AKTUALIZACJE)
"372 AKTUALIZA
“390 ZAPASY D
“391 TOWA PRZYJETE W KOMIS
"392 NISPZCENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWARN]
F 401001 Z0ZYCIE MATERIAL OW | ENERGII - |
[F12]- Zapisz Anuluj | Szukaj |40

Rysunek 6-77 Wybor konta z planu

kont.
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Jesli Uzytkownik nie pamieta numeru konta, na ktérym chce dokonaé zapisu,

wystarczy wecisniecie klawisza lub , aby automatycznie

otworzyto sie okno z listg kont.

W celu przyspieszenia wyszukiwanie wihasciwego konta, mozna wpisac
z klawiatury numer zblizony do poszukiwanego, np. wcisniecie cyfry 4
spowoduje  automatyczne  przesuniecie listy do  zespolu  4xx.
Po wybraniu konta nalezy wprowadzi¢ kwote (np. 1 500,00 zt). Wprowadzenie

pozycji ksiegowej do linii dekretu wymaga uzycia klawisza .

| Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto  |401-001 Kwota | 1500,00
Opis | materialy biurowe
[Esc]-'Wyjscie | | 1 500,00
v
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 materialy biurowe (401001 1500,00

Rysunek 6-78 Wprowadzenie zapisu do linii dekretaciji.

“|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto [ENTER] - plan kont Kwota | 1500.00
Opis | materialy biurowe

[Eac]-'u“-h.rjécie| [F12]- Zapisz | Kwota PLN |

Przycisnigcie na dowolnym polu strony Ct (Ma), pozwala na
wprowadzenie dekretu na koncie przeciwstawnym.

Strona Ct
Konto |2“2-|R Kwota | 1 500,00
Opis | materi \
Strona Ct
Konto  |202-001[3] Kwota | 1500,00

Rysunek 6-79 Przykfad wpisania niekompletnego numeru konta.

Wybor z planu kont lub wpisanie konta rozrachunkowego (np. 202-001 lub 202)
powoduje wybranie konta z kartoteki kontrahentéw (na podstawie nagtowka).
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“|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto |2|]2-l]l]1 [31] Kwota | 1830,00
Opis ﬂmaterialy biurowe Numer |?4,-1]3,r2|]1u
[Esc] - Wyiscie | P [F12]-Zapisz i| Kwota PLN | 1830,00
[

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct |~
0001 [74/08/2010 materialy biurowe [401.001 1500,00 (202001 [3 ] 1 830,00
ow: —

Linia dodana automatycznie tu konieczne jest

uzupetnienie o kontg

Suma [t 1830,00 Suma Ct 1 830,00
Saldo Ct

Saldo Dt 0,00 0.00

Rysunek 6-80 Automatyczne dodawanie linii z dekretem na brakujgcg kwote.

Blok to minimalna ilo$¢ linii, w ktérych zapisy sg zbilansowane. Najmniejszy
blok, to pojedyncza linia zawierajgca zapisy na te samg kwote po stronie Dt i Ct.
Jezeli podczas wprowadzania bloku, strony sie nie bilansujg, automatycznie
dodawane sg dekrety uzupetniajgce do brakujgcej kwoty lub zwiekszana jest
kwota na koncie przeciwstawnym. Wprowadzenie wiekszej kwoty po stronie Ct
(np. 1 830,00 zt) powoduje dodanie linii z nowym dekretem, ktory nalezy
uzupetni¢ o konto (patrz Rysunek 6-80).

Program ma za zadanie wspomaga¢ proces ksiegowania. Dlatego
wprowadzono w nim mechanizmy pozwalajgce na realizacje fundamentalnej
zasady obowigzujgcej przy ksiegowaniu dokumentow mowigcej, ze dokument
winien by¢ zbilansowany. Ponadto zrealizowana zostata zasada podwojnego
zapisu (punkt 0). Oznacza to, ze bez uzupetnionego petnego dekretu program
nie pozwoli zapisa¢ dokumentu.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) El

L
\lr) Wszystkie pozvcje muszg mied zadeklarowane konta,

Rysunek 6-81 Komunikat o niepetnym dekrecie.
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Podczas zapisu dokumentu oddzielnie sprawdzane jest bilansowanie sie na
kontach pozabilansowych, a oddzielnie na pozostatych.

|

Lp. Numer Opis dekretu " Konto Dt Kwota Dt " Konto Ct Kwota Ct J
0001 101 1 000,00 999 1 000,00

\1‘) Dokument nie jest zbilansowansy,

Suma Dt 1000,00 Suma Ct 1000,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]- Popraw [Ing]-Dodaj | [F12]-Zapisz | [Del]- Usui | | WzOmy | Anuluj

Rysunek 6-82 Sprawdzanie bilansowania dokumentu.

W dolnej czesci tabeli znajdujg sie podsumowania kwot, tak aby na biezgco
mozna byto sledzi¢ zgodnos¢ dekretacji z zasadg podwojnego zapisu.

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0002

Strona Dt
Konto [ENTER] - plan kont| Kwota 330,00
Opis | materialy biurowe

[Esc]-igcie | [F12]- Zapisz | Kweota PLN | 330,00 |

Rysunek 6-83 Dopisywanie pozycji ksiegowe;j.

Jesdli w omawianym przykfadzie, w dodanej linii dekretu jako brakujgce konto
wpiszemy konto 266 (VAT naliczony), to wyswietli sie siatka do wprowadzania
wartosci netto i stawek VAT. Najpierw nalezy podac, na jaki rejestr VAT ma by¢
ksiegowana faktura (program proponuje rejestr domysiny).

~|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0002

Strona Dt
Konto |m Rejestr |Zakupy pozostate  « |\
Netto Stawka VAT Typ Hwota VAT .
VAT 0,00 | 22% A 0,00 . -
Zakup srodkow trwalych
Zakup nie podl. odlicz.
Zakupy pozostate
T izakupy w UE/
J Paliwo silnikowe
Razem | 0,00
Opis |materialy biurowe
[Esc]- Wyjscie | [F12]- Zapisz | Kwota PLN | 0,00 |

Rysunek 6-84 Wprowadzenie dekretu z kontem VAT.
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Nastepnie nalezy wpisa¢ kwote netto (1 500), wybra¢ stawke VAT (22%)
(Rysunek 6-85) oraz okresli¢ kategorie (Rysunek 6-86). VAT (tu 330 zi) wylicza
sie automatycznie, istnieje jednak mozliwos¢ jego poprawy (np. zmiana
0 1 grosz). Kwota VAT przeliczana jest po kazdej zmianie wartosci netto.

Strona Dt
Konto |226 Rejestr |Zakupypozosla}e j
VAT 1500,00 |7F17 -1 330,00

12%

%

5%

3%

0% EE

ZW - J
Razem | 1 500,00 330,00

Opis |materialy hiurowe

Rysunek 6-85 Wprowadzanie stawki netto i wybdr stawki VAT.

Strona Dt
Konto |226 Rejestr |Zakupypozosta}e j
VAT 1500,00 | 22% AT - 330,00

opod
B. mieszana
C. nie opodatkowana
D. zwolniona

=

Razem | 1500,00 | 330,00

Opis |materialy hiurowe

Rysunek 6-86 VAT naliczony, wybor kategorii.

Po zapisaniu dekretacja faktury jest kompletna, a dokument zbilansowany, o ile
automatyczny krgg kosztowy nie jest wigczony. Gdy jest wigczony, siatka
dekretacji przyjmie postac, jakg prezentuje Rysunek 6-87

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2010 miesigc obrachunkowy 08

Numer dok. w ksigdze Data dok tu | 2010.08.05 Kontrahent |777-777-77-77
Numer wtasny dokumentu|74/08/2010 Data operacji |2010.08.05 | |Biuro Rachunkowe KLM |
Termin platosci [2010.08.05] Data wplywu[2010.08.05] Data VAT[ 201008 | || [44-444 Wrockaw, ul. Opolska 19 |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct o
0001 |74/08/2010 materialy biurowe |401.001 1500,00 (202001 [3 ] 1830,00
0002 materialy biurowe | 226 330,00
0003 materialy biurowe 1 500,00 | 490 1 500,00
1-
> Do pisywanie pozycji ksiegowej nr: 0003 |:
Strona Dt
Konto 550 Kwota 1500,00
Opis ﬂmateriab'hiurowe
[Esc]-Wyiscie | [{FiZ|"Zapisz }| Kwota PLN 1500,00 [~
3 330,00 Suma Ct 3 330,00
S S—
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F12]- Zapisz ‘ [Ihs]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del]- Usuh | Wzary | | Anuluj |

Rysunek 6-87 Dekretacja z dekretem wynikajgcym z automatycznego kregu kosztowego.
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Po wprowadzeniu brakujgcego konta (np. 550) dokument jest gotowy do

zaksiegowania.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2010 miesiac obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu |2010.08.05 Kontrahent |???-??T-??-T? |
Numer wlasny dokumentu|74/08/2010 Data operacji |2l]1l].l]8.05 | |Biuro Rachunkowe KLM |
Termin platnosci [2010.08.05| Data wplywu [2010.08.05| Data VAT| 2010.08 | | [44-444 Wroclaw, ul. Opolska 19 |
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct =
0001 |74/08/20108 materialy biurowe (401001 1 500,00 (202001 [3 ] 1 830,00
0002 materialy biurowe (226 330,00
0003 materialy biurowe 550 1 500,00 | 490 1 500,00
Rejestr Suma Dt 3 330,00 Suma Ct 3 330,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del]- Usufi | Wizary | | Anuluj

Rysunek 6-88 Dokument ,Faktura VAT Zakupu” gotowy do zaksiegowania.

Ksiegowanie

Numer ewidencyjny dokumentu

ZFV -1

[ F-12 ] - zapisz do bufora

Lapisz do ksigg

Dokumenty mozna ksiegowac do bufora lub bezposrednio do ksigg.

Rysunek 6-89 Ksiegowanie dokumentu do dziennika.

Ksiegowanie do ksig jest nieodwracalne!!!
Dokumentu nie m@na poprawi ani usungdé.

Po zapisaniu dokumentu pojawia sie okno (np. rysunek), ktére pozwala
wprowadzacé kolejny dokument tego samego typu.

Rezygnacja z wprowadzania

[ Esc ] - Wyjscie |

\f@ powoduje, ze program wraca

do edycji dziennika. Mozna wtedy zobaczy¢ zaksiegowany dokument.
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6.4.5 Zmiana okresu VAT na dokumencie zaksigowanym

W przypadku koniecznosci zmiany okresu VAT po zaksiegowaniu
dokumentu, co ma miejsce np. przy zaptacie za Fakture VAT MP, po wyborze
| Okres VAT

, ktérego uzycie

podgladu dokumentu pojawia sie przycisk
pozwala na wybor (zmiane) okresu VAT

Podglad dokumentu

Typ dokumentu
|1.-‘B.-2l]1l] | Data (Iokumentu

Numer wlasny dokumentu |?4.-1]8.-2l]1l] | Data operaciji | 2010.08.05 |

Data zaplaty  [2010.08.05] Data wplywu [2010.08.05| Data VAT [ 2010.08 |

Data ksiegowania Rok ksiegowy 2010 miesiagc obrachunkowy 08

Kontrahent [777.777.77-77 |
|Biuro Rachunkowe KLM |
[44-444 Wroctaw, ul. Opolska 19 |

Numer dok. w ksiedze

Lp. Numer Opis dekretu | Konto Dt | Kwota Dt | Konto Ct | Kwota Ct =
0001 (74/08/2010) materialy biurow i3] _ 1830.00
0002 materialy biurow@USEE LR Y] 2010.08
0003 materialy biurow| 2010.09 | 1500.00

2010.10
2010.08 -l 201011 —
\ 2010.12 3330.00
Sald 0.00
:‘ [F12]- Zapisz ‘ 2011.01
FQ ] - Drukuyj | Anuluj

Rysunek 6-90 Zmiana okresu VAT na dokumencie zaksiegowanym.

6.4.6 Wprowadzanie dekretow na koncie walutowym

W trakcie wprowadzania dekretu na koncie walutowym,
tj. takim, dla ktérego zaznaczono tg wlkasnos¢ w planie kont,
poza kwotami w ztotych nalezy wprowadzi¢ kwoty w walucie.

Wiasciwosci konta

~|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001
Strona Dt

Konto |2|]3-l]l]1 [6] Kwota | 4 045,00
Opis ﬂ Numer ﬂ
Waluta |EUREUR (NBP) ~| Data |2010.08.04 -
Kwota | 1000,00 Kurs  |4,0450 |Sredni  ~|
[Esi] - WiyjScie | i [F12]-Zapisz || Kwota PLN | 4D45,DI]|
Rysunek 6-91 Wprowadzanie dekretacji w walucie.
Lp. Opisdekretu Komto DT Kwota DT Konmto CT Kwota CT
[ 1] 203-001 [6] | 404500 [131 4,045.00
Pozycja walutowa: FUR Kurs 4.0450 1,000,080
Suma DT: 4,045.00 Suma CT: 4,045.00
Saldo DT: 0.o0 Saldo CT: o.oo

Rysunek 6-92 Prezentacja dekretacji walutowej na wydruku dokumentu.
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6.4.7 Usuwanie dekretéw

Usuwane sg cate bloki, a nie pojedyncze linie dekretéw.
Wynika z tego, ze po usunieciu bloku dokument nadal jest zbilansowany.

6.4.8 Wprowadzanie dekretow z wykorzystaniem wzorca
6.4.8.1 Wzorzec dla faktury zakupu

Prezentowany w poprzednich punktach sposob, cho¢ poprawny, jest
niezbyt wygodny i moze by¢ wykorzystany w przypadku, gdy nie mozna dobrze
okresli¢ schematu dekretacji. W przypadku faktur, wiekszo$¢ z nich jest
dekretowana w podobny sposob, co pozwala na wykorzystanie zdefiniowanego
wczesniej wzoru ksiegowania (patrz punkt 5.7.2).

Aby wykorzysta¢ wzor, nalezy bedgc przy funkcji wprowadzania dokumentow
Wybraé przycisk Wzory \/@ lub

uzy¢ kombinacji klawiszy + @ . Pojawi sie wtedy okno z siatkg VAT,
poniewaz wzOr zawiera dekret z kontem VAT:

(&1BED

Dziennik |Zakup - Faktury VAT |
Typ dokumentu |FVZ |
Zadeklarowane wzory ksiegowania |ZF‘u’ Zakupy FVAT j
VAT 1 5["]l 0,00 22“: A
. , m ) . X
Tunalezy =7 o00/12x A vc\?sgri')evit xvé?: y
wprowadzic ggg ; : dokonaé \ borzal z
wartosci netto 000 | 30 A Iis\tNy
dla stawek VAT 0,00 | 0% A Y
0,00 ZW A 0,00
| - Wyjscie
RAZEM [ 0.00] | 0.00| z uzycia
Wprowadzenie dekretu Kwota brutto | 0,00 WZOrU
(réwniez wielokrotne) — 1 =7 " |
[F12]- fapisz | [Est] - WyjScie

Rysunek 6-93 Siatka VAT po uruchomieniu wzorca.

Po wpisaniu wartosci netto przy odpowiedniej stawce mozna juz zapisaé
dekrety dokumentu (klawisz ). W ten sposéb, o wiele szybciej, osiggany
zostaje ten sam efekt, co przy ,recznym” wprowadzaniu dekretow.
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Data wprowadzania |2010.08.07 | Typ dokumentu |FVZ

Numer dok. w ksiedze |

Numer wiasny dokumentu | 76/08/2010

Termin platnoéci [2010.08.14| Data wplywu[2010.08.07| Data VAT| 2010.08 |

Rok ksiegowy 2010 miesiac obrachunkowy 08

Nie zaksiegowany

| Data dokumentu |2010.08.07

|  Data operacji[2010.08.07 |

Kontrahent [222.222.22.22

|Biuro Rachunkowe DBF

|22-222 Bielsko-Biala, ul. Partyzantow 138

Lp. Numer Qpis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 |76/08/2010 materialy biurowe |401001 1 500,00|202001[2] 1 830,00
0002 materialy biurowe |226 330,00
0003 materialy biurowe |530 1 500,00 | 490 1 500,00

Rejestr Suma Dt 3 330,00 Suma Ct 3 330,00
Salde Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

Rysunek 6-94 Dekretacja utworzona przy pomocy wzorca.

6.4.8.2 Wzorzec dla listy ptac

Wykorzystanie wzoru zdefiniowanego w punkcie 5.7.2 pozwala na rownie
szybkie ksiegowanie, jak w przypadku faktury z poprzedniego punktu.

Po uzyciu przycisku

Wzory

“% wyswietli sie okno:

Wzory ksiegowania

Faksiegu) wedhug wzoru

Dziennik

Polecenia Ksiegowania

Typ dokumentu

Zadeklarowane wzory ksiegowania

Kwota netto do ksiegowania

VAT procent lub wartosc

[PK |
LPL Lista Plac |
| 1,00
|l 0.00

C[F12]- Zapisz |

[Esc]-'\Wiyjscie |

Rysunek 6-95 Ksiegowanie z wykorzystaniem wzorcu Lista ptac.

Po wybraniu jednego z wzoréw ksiegowania (jezeli z dokumentem powigzano
ich wiecej) i wprowadzeniu kwoty, nalezy go zapisaé. W przykladowym wzorze

wprowadzono w sztuczny sposob 0,01%, co pozwala teraz to wykorzystac.

Wprowadzajgc matg kwote np. 1 zt uzyskuje sie efekt, ze wszystkie kwoty w
dekretach, to zera. Jes$li we wzorze uzyto kont kartotekowych, wowczas nalezy
wskazac¢ element kartoteki. W omawianym przypadku jest to urzgd.
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Po wybraniu urzedu program powraca do okna, ktore przedstawia Rysunek
6-95. Pozwala to na wielokrotne wykorzystanie wzoru. W omawianym
przyktadzie wzér zostanie wykorzystany jeden raz. Po naci$nieciu klawisza

, widoczne sg efekty uzycia wzoru.

Urzedy skarbowe

Szukaj urzedu |Gro " Miasta " Murmery
MNumer MNazwa urzedu Miasto

299 (Urzad Skarbo Gizycko
257 |Pierwszy Urzad S| Gliwice
258 | Drugi Urzad Skarbo Gliwice
310 |Urzad Skarbowy Gniezno
347 (Urzad Skarbowy Goleniow J
385 |Urzad Skarbowy Golub-Dobrzyn

114 |Urzad Skarbowy Szukaj urzedu Gorlice

72 (Urzad Skarbowy dla miasta Gorzow Wielkopolski

140 |Urzad Skarbowy Gostynin
311 |Urzad Skarhowy Gostyn
219 |Urzad Skarbowy Grajewo

LN Urzad Skarbowy Grodzisk Mazowiecki
312 |Urzad Skarbowy Grodzisk Wielkopolsk

38 (Urzad Skarbowy Grudziadz
348 |Urzad Skarbowy Gryfice
349 |Urzad Skarbowy Gryfine

142 (Urzai Skarbowy , Grojec

4 |Urzad Skarbowy Wybor UfZQdU Glogow

86 (Urzad Skarbowy Glowno

183 |Urzad Skarbowy Ghibczyce
0T el Slearbunsans LA hd

N
[Ent]- Wyhierz | [E=c ] - Wyjcie |

Rysunek 6-96 Wybor urzedu.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Numer dok. w ksiedze |

Data wprowadzania |2010.08.31 | Typ dokumentu

Rok ksiegowy 2010 miesiac obrachunkowy 08

Hie zaksiegowany

Numer wlasny (Iokumemu|LP 08

| Data (Iokumemu
|  Data operadji

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct |~
0001 |LP 08 Place brutto 404001 0,00(231 0,00
0002 |LPO8  [---------.-- 231 0,00
0003 |LP 08 ZUS.51 Pracownicy|231 0,00 (223 0,00
0004 |LP 08 ZUS-52 Pracownicy|231 0,00
0005 |LP 08 PIT4 231 000222 [141] 0,00
0006 [LP08 |------------ [ 222 [141] 10,00

Suma Dt 0,00 Suma Ct 10,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 10,00
[F12]- Zapisz | [Ins]- Dodaj | [F2]- Fopraw | [Del]- Usui | WWZory | Anuluj

Rysunek 6-97 Dokument wprowadzony z wykorzystaniem wzoru ksiegowania.

Zgodnie z zapowiedzig wszystkie kwoty to zera.
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Whpisujgc odpowiednio kwoty mozna wykorzysta¢ fakt, ze po uzyciu wzoru
wprowadzone zostaly konta. Podczas wprowadzania kwot, gdy w bloku jest
kilka linii, to wpisanie (zmiana) kwoty po stronie gdzie jest jedno konto
powoduje dodanie linii na brakujgcg dla zbilansowania bloku kwote albo kwota
w ostatnich liniach bloku jest pomniejszana.

W prezentowanym przyktadzie wykorzystania wczesniej zdefiniowanego wzoru
mozna wykorzysta¢ drugg zasade. Jesli wprowadzane jest kwota po stronie
gdzie jest wiecej kont, to kwota przeciwstawnego konta jest odpowiednio
powigkszana. Zatem po wprowadzeniu kwoty dla konta 231 w pierwszej linii po
stronie CT uzyskamy rownocze$nie dla konta po stronie DT zwiekszenie
wczesniejszego zera 0 wprowadzong kwote:

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct j
0001 (LP 08 Place brutto 404001 0,00|231 0,00
0002 (LPO8  |------.----- 231 M 0,00

* Modyfikacja pozycji ksiegowej nr: 0001
Strona Ct
Konto 231 Kwota 14 200,00
Opis |Place brutto Numer |LP 08
(e wicie | Kwota PLN \

Lp. Numer Opis dekretu | Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct\ ﬂ
0001 [LP 08 Place brutto 404 14 200,00 231 14 200,00
0002 (LPO8 |- 231 0,00
0003 (LP 08 ZUS-51 Pracownicy| 231 0,00|223 0,00
0004 (LP 08 ZUS-52 Pracownicy|231 0,00
0005 (LP 08 PIT 4 000222 [141] 0,00
0006 (LPO8 |- 222 [141] 0,00

Rysunek 6-98 Wprowadzanie kwot po uzyciu wzoru.

Kwota w drugiej linii winna pozosta¢ niezmieniona. Podczas zapisywania
dokumentu linia ta zostanie zignorowana. Podobnie nalezy postgpi¢ z kolejnymi
blokami. W linii 3 i 4 mozna po stronie DT np. wprowadzi¢ kwoty, ktérych suma
znajdzie sie w dekrecie konta 223 (CT). Zapis dokumentu umozliwia jak zwykle

klawisz dajac w efekcie:

Data wprowadzania (2010.08.31 | Typ dokumentu |PK

| Data dokumentu |2010.08.31
Data operacji | 2010.08.31

Rok ksiegowy 2010 miesiac obrachunkowy 08

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany

Numer wlasny (Iokumentu|LP 08 |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 (LP 08 Place brutto 40400 14 200,00 (231 14 200,00
0002 (LP 08 ZUS .51 Pracownicy|231 1450,00|223 2 410,00
0003 (LP 08 ZUS .52 Pracownicy|231 960,00
0004 (LPO8 PIT4 231 5000,00(222 [ 141] 5 000,00

Suma Dt 21610,00 Suma Ct 21610,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

Rysunek 6-99 Zapisany dokument po wczesniejszym uzyciu wzorow.
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6.4.9 Wprowadzanie dekretow na kontach kartotekowych

Sposob wprowadzania dekretu na konto kartotekowe jest jednakowy dla
wszystkich takich kont. Podobny mechanizm oméwiono juz przy okazji
wprowadzania BO (6.2.2). Wybdr konta kartotekowego wymaga okreslenia
konkretnego elementu kartoteki. Jezeli mozliwe jest okreslenie kontrahenta na
podstawie nagtéwka, nie ma potrzeby dodatkowego wybierania wskazujgcego
go elementu kartoteki. Zapis na koncie kartotekowym zawiera numer elementu
ujety w nawiasy kwadratowe (np. 202-001 [3], 222 [137]).

6.4.10 Wprowadzanie zaptaty na kontach rozrachunkowych

Podczas wprowadzania dokumentow typu WB lub RK wprowadzenie
dekretu na konto rozrachunkowe posiada dodatkowg funkcjonalnosc.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia [2010.08.11 Typ |WB ~| Okres |2l]1l] sierpien j

Numer dok. w ksigdze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2010.08.05
Numer wlasny dok. }}' 82010
Opis = | wyciag z BRE

¥ Inicjuj daty datg systemu

[Esc]-'Wyjscie |

Rysunek 6-100 Wprowadzenie wyciggu bankowego

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto  |202-001[3] Kwota | 0,00
Opis ﬂwyciag Z BRE Numer @

[Esc] - Wiyjscie | [F12]- Zapisz | Kwota PLN | 0,00

Rysunek 6-101 Wprowadzanie zaptaty na WB.

Obok Numeru pojawia sie przycisk A “/Ej ktéry pozwala na przejscie do okna
rozrachunkow i wskazanie rozliczanego dokumentu. Dla dokumentéw typu WB
lub RK moze to by¢ np. Faktura VAT.

*Rozrachunki |z|
Warunki filtrujace

Termin platnosci  od 1980.01.01 do 2099.12.31 Nierozliczone

Data dokumentu  od 1980.01.07 do 2099.12.31

Kontrahent 3 Strona Ct

l_ Nr dok. roz. |Nr ewidenc. D. dok. D. zaplaty Honto HKontrahent Suma Dt Suma Ct |.

2010.08.05 [2010.08.05(202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1830.00

2010.08.05 3 050.00
ustawienia filtrowania
T
| \ 5 ’_‘

+ = 4 [Ent]- Wiyhierz [AIt+F] - Eiltr | [Esc]-W\rj'scie|

2010.08.19|202-001[3] Biuro Rachunkowe KLW 0.00

Rysunek 6-102 Wybér dokumentu z dokumentéw nierozliczonych.
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Numer dok.z wybranego dokumentu jest kopiowany do pola Numer.

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto  [202.001[3] Kwota | 1830,00
Opis |wyciag z BRE Numer 2l]l]?.l'l]l]1
(Esc]-wécie | [F12]-Zapisz | Kwota PLN | 183000

Rysunek 6-103 Wprowadzanie pozycji z kontem rozrachunkowym.
Kwotaw takich przypadkach moze by¢ pozostawiona, jesli zostata wpisana (jak

na Rysunek 6-10IRysunek 6-1Q3&lbo przeniesiona w wskazanego dokumentu
(Rysunek 6-111

Kwota | 0,00 |::> Kwota | 1830,00
Mumer @

Numer ?4a'|]BI2I]1I]

>
Kwota | 500,00 Y Kwota | 500,00
> s @ Numer ?M]BIZIHI]
Rysunek 6-104 Przenoszenie kwoty i numeru z wskazanego dokumentu.
Warto w tym miejscu przypomnie¢, ze jesli, podcza wprowadzania

dokumentow typu raport kasowy lub wycigg bankowy, wybrany jest ten sposéb
dokument typu faktura, to o ile w parametrach odznaczono, bedzie wykonany
rozrachunek automatyczny.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

EAutomatyczny rozrachunek z dokumentem wybranym przy dekrecie w RK lub WB.
{nie dotyczy kont walutowych)

Rysunek 6-105 Ustawienie automatycznych rozrachunkéw w paremetrach firmy.
Z opcji tej nalezy korzysta¢ majgc na uwadze, ze dokument ktéry jest rozliczony

nie bedzie mégt by¢ poprawiony bez wczesniejszego usuniecia takiego
rozrachunku.

6.4.11 Pobieranie wycagow z homebankingu

Numer wihasny dok. E

Przy wprowadzaniu dokumentu typu wycigg bankowy (WB) Przycisk przed
polem z nr wkasnym dokumentu

pozwala na dostep do faktur wystawionych w programach fakturujgcych albo do
wyciggoéw bankowych udostepnianych przez banki w ramach homebankingu
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Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2l]1l].l]8.2? Typ |WB j Okres | 2010 sierpien -

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2010.08.27

Numer wlasny dok. @\

Opis ﬂ

[v Inicjuj daty datg systemu

Plik automatycznego rozksiegewywania operacji

Szukajw: | () Wciagi z homebarkingu - 0 ¥ i° M-

|[Z] MTa40_20091 117 txt

A
£

Moje biezgce
dokumenty

PL46114010100000579009004001
« |PL19114010100000579009004002
PL12114010100000579009005001

+ = 1| ik |MT940_2_2._rachunkm. b v
i liki typu: File vr‘ Anuluj
Identyfikacja eperacji T -
Standard pliku MT940 | i | =
Opis operacji Konto

Rozliczenie z US

Rozliczenie ZUS Popraw

Rozliczenie z kontrahentem - Debet

Rozliczenie z kontrahentem - Kredyt Doda

Koszt obstugi rachunku =
= Usun

Oprocentowanie

Prefiks identyfikatora kontrahenta
[F12]-Viyhierz [Esc]-Wyiscie

Rysunek 6-106 Wybor pliku otrzymanego z homebankingu.

Aplikacja rozpoznaje pliki w standardzie MT940.

Przed importem danych nalezy ustali¢ numery kont ksiegowych na jakich
majg by¢ dekretowane operacje na poszczegolnych rachunkach bankowych.

+ Numer rachunku Honto Opis dokumentu

PL46 1140101000005 79009004001
» |PL19114010100000579009004002
PL12 1140101000005 79009005001

wyciag Z BRE

Import wyciagow bankowych

-
+ = ¥ Rachunek bankowy [PL19114010100000579009004002 | C1F2]-Popraw |
Konto rachunku hankowegqo 131
Opis dokumentu wyciag z BRE

[Est ] - Wiyi5cie

Rysunek 6-107 Wybér konta dla rachunku bankowego.

Przed importem danych nalezy ustali¢ numery kont ksiegowych na jakie majg
by¢ dekretowane operacje. Numery operacji winny by¢ zgodne z dokumentacjg
danego systemu bankowosci elektronicznej.
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ldentyfikacja operacji

Standard pliku MT940 |

Opis operacji Honto -

Rozliczenie z US
Rozliczenie ZUS
Rozliczenie z kontrahentem - Debet
Rozliczenie z kontrahentem - Kredyt

[

202-001[ Kontraher
201-001[ Kontraher

Oprocentowanie

Koszt obstugi rachunku

Operacje bankowe

Operacje bankowe

Usun

Opis operacji |Roz|iczenie z kontrahentem - Kredyt q m "
Opis operacji |Koszt obshigi rachunku
Konto 201-001 [ kontrahel
Operacje ksiegowac po stronie: el
" Falezne] od operacji Operacje ksiggowac po stronie:
" Kredyt & Zaleznej od operaci
@
Dehet  Kredyt
Numer operacji " Debet
=
Numer operacji
1, 18, 20, 25, 26, 27,29, 30, 31, 32, 33, 36, 66, 86, 225, J
= 291, 292, 340, 341
CTF12]-Zapisz i [Esc]-Wyjscie | =]
[F12]- Zapisz | [Est] - Wyjstie |

Rysunek 6-108 Ustawienia kont dla dekretowania operacji z wyciggu.

Jesli w tresci pozycji na przelewie numer kontrahenta bedzie poprzedzony
ustalonym symbolem, to na podstawie takiego identyfikatora podczas importu
bedzie wybierane wtasciwe konto kartotekowe.

Prefiks identyfikatora kontrahenta

JidK:

Rysunek 6-109 ldentyfikatorar poprzedzajgcy numer kontrahenta.

Po wybraniu rachunkéw bankowych tworzony dokument wymaga jedynie
uzupetnienia o konta kolejnych dekretow dla ktorych nie mozna byto ustali¢

konta do ksiegowania.

Numer dok. w ksigdze

Humer Wizsny Aakiments ETRR]

Data wprowadzania [2010.0827 | Typ dokumentu [WB_| | Rok ksiegowy 2010 miesiac obrachunkowy 08
Nie zaksiegowany Data dokumentu |2010.08.27

Lp. Numer

Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct =
0001 OPL. POCZTOWA. 6.62(131 6,62
0002 OPL. ZA PRZ. PO 2,50|131 2,50
0003 JAN ZAMOJSKI BOI 151|131 151
0004 IBRE PRZELEW ZU 456,32 131 456,32
0005 IBRE
0006 ZAKL,
o [op anie po S1Eg0We 000
0008 KLINI
0009 xwnfl — Strona Dt
0010 OPL.
0011 OPL. H » H
w12 ang | Konto [ENTER] - plan kont wota 6,62
0013 DRUG
Opis ﬂ OPL. POCZTOWA. NORM
[F12]- Zapisz [
[Est]-"yjscie | [F12]- Zapisz | Kwota PLN | 6,62

Rysunek 6-110 Uzupetnianie dekretéw w tworzonym dokumencie WB.
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6.4.12 Kilka zasad ksiegowania — terminologia
6.4.12.1 Zasady funkcjonowania kont bilansowych

A. Na podstawie bilansu poczatkowego otwieramy konta:

» aktywne po stronie debetowej,
» pasywne po stronie kredytowej;
Zasada ta wynika z natury bilansu.

B. Na podstawie operacji gospodarczych ksiegujemy w kontach:

konto Strona Dt Strona Ct
aktywne zwiekszenia (+) zmniejszenia (-)
pasywne zmniejszenia (-) zwiekszenia (+)

C. Na koniec okresu sprawozdawczego zamykamy konta.

» w kontach aktywnych - saldo koncowe zapisujemy po stronie Ct,
lecz jest to saldo debetowe,

» w kontach pasywnych - saldo koncowe zapisujemy po stronie Dt,
lecz jest to saldo kredytowe.

6.4.12.2 Zasady podwdjnego zapisu

Zasada to polega na ujeciu operacji gospodarczych na dwdch
korespondujgcych ze sobg kontach, po przeciwnych stronach tych kont w tej
samej kwocie wynikajgcej z dowodu ksiegowego.

Czyli:

» ksiegujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach,

» ksiegujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach jednakowe kwoty,

» ksiegujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach jednakowe kwoty,

po przeciwnych stronach dwdch kont.

6.4.12.3 Okreslenie nazw, zapiséw na kontach po stronie Dt i Ct
Ksiegowanie na kontach, na podstawie operacji gospodarczych jest

czesto okreslane w rézny sposob. Najbardziej rozpowszechniong terminologie
przedstawiamy w tabeli ponizej:

Strona Dt (Debit) [Winien] Strona Ct (Credit) [Ma]
zapisywanie po stronie debetowej | zapisywanie po stronie kredytowej
debetowanie konta kredytowanie konta

obcigzenie konta zapisanie po stronie ma
przychéd rozchod
(do kont $rodkow rzeczowych) (do kont srodkow rzeczowych)

zapisanie w ciezar konta zapisanie na dobro konta
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6.4.13 Pozostate operacje w dzienniku

6.4.13.1 Ksiegowanie dokumentow

Wprowadzane dokumenty mozna ksiegowac¢ do buforalub bezposrednio
do ksigg. Nalezy pamieta¢, ze ksiegowanie do ksgg jest operacjg

nieodwracalng. Zapisane w ten sposéb dokumenty nie podlegajg modyfikacji.

Jedynym sposobem na poprawienie ewentualnych bledéw stwierdzonych juz po
zaksiegowaniu dokumentu, jest dokonanie storna zgodnie z regutami sztuki

ksiegowej.

Wygodniejszg metodg pracy jest ksiegowanie do bufora, a dopiero
w momencie, kiedy uzytkownik jest przekonany, ze wszystkie dokumenty
w buforze sg wprowadzone prawidiowo, dokonuje operacji ostatecznego

ksiegowania dokumentow.

W celu zaksiegowania dokumentow z bufora, nalezy wejs¢ do dziennika, tak jak
przy wprowadzaniu dokumentow. Nastepnie postugujgc sie przyciskami

ﬂ ﬂ ﬂ “/Ej zaznaczy¢ dokumenty do zaksiegowania.

Przycisk ﬂ zaznacza dokument w wierszu podswietlonym,
przycisk ﬂ zaznacza wszystkie dokumenty widoczne w tabeli na ekranie,
przycisk ﬂ usuwa zaznaczenie.

Wskaznik
[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Edycja dziennika Dziennik gléwny zaksiegowania

Warunki filtrujace Okres 2010 sierpien

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wiszystkie Zakres dat dokume
Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie

Lp. Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny
WB 1

2| 2010.08.05 |08-2010
5] 2010.08.11 |08-2010 WB
100805 (082010 | 3Vrd

Przyciki sélekcji

L~

* =l Jl

82010
74/08/2010
76/082010
774/08/2010

wyciag Z BRE

materialy biurowe
materialy biurowe
materialy biurowe

Wybrane do zaksiegowania

[F2]- Podglad [ Alt+0 ] - Dpcje | [F37]- Drukuj | [Esc |- "WWyjscie

Rysunek 6-111 Ksiegowanie dokumentu do ksigg.

Po zaznaczeniu odpowiednich dokumentow ¥

+ lub przycisku [Kstegui LAt “%, dokonuje sie zaksiegowania

I wecisnieciu klawiszy

wybranych dokumentow. Zaznaczone dokumenty sg ksiegowane po

potwierdzeniach:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) [E

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

Czy cheesz zaksiegowad wybrane dokumenty 7
Czy chresz zaksiegowad wybrane dokumenty 7 Drata ksiegowania 2010,08,17

| ok | anay | ok || anu

Rysunek 6-112 Potwierdzenie ksiegowania do ksigg.
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Jedli data systemowa nie zgadza sie z czasem rzeczywistym (PC), to
podawana jest data z jakg dokument zostanie zaksiegowany.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) @

Czy na pewno chesz
zaksieqowad wybrane dokumenty ¥

ok || andy

Rysunek 6-113 Powtdrne potwierdzenie ksiegowania do ksigg.

Przy dokumentach zaksiegowanych, w kolumnie dziennika oznaczonej jako
.KSieg.” pojawig sie kolejne numery ksggowe (Rysunek 6-111).

Dokumenty mozna ksiegowaé tak w poszczegdlnych dziennikach tematycznych
jak i w Dzienniku Gtéwnym

6.4.14 Menu Opcje

Po kliknieciu przycisku [LAI:0.1- Opcie. B 1ub uzyciu skrétu
klawiaturowego + uaktywnia sie menu:

Filtr

Hopiuj
Amortyzacja
Sortowanie

[ Alt+0 ] - Opcje

Rysunek 6-114 Menu Opcje w dziennikach.
6.4.14.1 Filtr

Filtrowanie dziennika pozwala na wybranie dokumentéw spetniajgcych
zadane kryteria. Co istotne, mozna wybra¢ dokumenty z innego miesigca niz
wynika to z daty systemowej. Oznacza to , iz samej daty nie trzeba zmieniaé.
Mozliwy jest rowniez dostep do dokumentéw z wszystkich okreséw. Wybor taki
dostepny jest na koncu listy okreséw kggowania

Okres ksiegowania

2010 sierpien

2010 Iistouml{ - End
2010 grudzien

2010 KOREKTY WLASNE
2010 INNE OPERAC.JE
2010 REWIZJA

2010 ZAMKNIECIE Okres ksiegowania

Wezysikie o] T

Rysunek 6-115 Wybér okresu ksiegowania.
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Mozna wybrac takze 2010 styczen
wszystkie okresy ;g:g Ity
marzec
(Rysunek 6-135 2010 kwieciei
20110 maj
2010 czerwiec

2010 lipiec
Okres ksiegowania Kontrahent
|Wszystiie - | ﬂ
Zakres dat ksiegowania Zakres dat dokumentu
data od |2010.01.01 data do |2010.12.31 data od |2010.01.01 datado |2010.12.31
Dokumenty ksiggowane Typ dokumentu
" Ksipgowane O MNie ksiegowane & Wazystkie | j
Zakres kwot dokumentu Numer wiasny dokumentu
0d kwoty | 0.00 do 0.00 |
[Est]- Wiscie

Rysunek 6-116 Filtrowanie dziennika.

Filtrowanie mozna przeprowadzi¢ w oparciu o nastepujgce kryteria:

okres ksiegowania,
zakres dat ksiegowania,
dokumenty ksiegowane,
zakres kwot,

kontrahent,

daty dokumentu,

typ dokumentu,

numer wtasny dokumentu.

VVVVVVVY

Petny filtr mozna uzyskac gdy:

wybrano wszystkie okresy ksiegowania,

zakres dat obejmuje daty z petnych okresow rozliczeniowych,
wybrano wszystkielokumenty ksiegowane,

zakres kwot wskazuje: 0,00 — 0,00,

nie wybrano konkretnego kontrahenta,

nie wybierano* konkretnego typu dokumentu,

nie wybrano konkretnego numeru dokumentu.

VVVYVYVYVYY

) Jesli wybierano”, to nalezy ,wyj$¢ z edycji” dziennika.

6.4.14.2 Kopiuj

Program  umozliwia  tatwe  ksiegowanie  poprzez traktowanie
wprowadzonego juz dokumentu jako swoistego wzorca do zaksiegowania
kolejnego dokumentu. (Stosuje sie to takze dla dokumentéw wprowadzonych
do bufora.)
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Hopiuj Storno czarne
Amortyzacja | Storno czerwone
Sortowanie Korekta faktury

[ Alt+0 ] - Opcje

Rysunek 6-117 Menu Kopiowania dokumentu.

Mozliwe jest sporzgdzenie kopii, storno czarne, storno czerwone oraz korekty
faktury:

Typ

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 |2007/001 |materialy biurowe |401001 1500,00(202001[3] 1830,00
0002 materialy biurowe (226 330,00
0003 materialy biurowe (550 1 500,00 | 490 1 500,00

Rysunek 6-118 Kopiuj — ,Nowy dokument”.

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe [202001[3] 1 830,00 (401001 1 500,00
0002 materialy biurowe 226 330,00
0003 materialy biurowe |490 1 500,00 | 550 1 500,00

Rysunek 6-119 Kopiuj — ,Storno czarne”

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 [2007/001 [materialy biurowe |401001 -1 500,00|202001[3 ] -1 830,00
0002 materialy biurowe |226 - 330,00
0003 materialy biurowe | 550 -1 500,00 [ 490 -1 500,00

Rysunek 6-120 Kopiuj —,Storno czerwone”.
Typ [{FL% ~

FWZ Faktura zakupu VAT
FZK Faktura kerygujaca VAT - Zakup
il 2. Fakup - Faktury VAT

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe (401001 -1 500002020013 ] -1830,00
0002 materialy biurowe |226 - 330,00
0003 materialy biurowe |350 -1 500,00 (490 -1 500,00

Rysunek 6-121 Kopiuj — ,Korekta faktury”.

O wyborze typu kopii decyduje uzytkownik i w przypadku faktury VAT winien
wybra¢ korekte faktury, ktéra umozliwia zmiane typu dokumentu na fakture
korygujacg VAT. Przedstawiony na rysunkach przyktad ilustruje jedynie
mechanizm dziatania programu.

6.4.14.3 Drukuj

Z poziomu dziennika mozna wydrukowa¢ liste wprowadzonych
dokumentow Ilub wedle potrzeby informacje o pojedynczym dokumencie.

Funkcje drukowania uaktywnia sie klawiszem lub  przyciskiem

[ F9 ] - Drukuj \/E‘j

Sterowanie podgladem wydruku oméwiono w podreczniku uzytkownika Ramzes
— Administratorw punkcie 9.2.3.3.
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“|0pcje wydruku

Wydruk dokumentu | Widrik sty dolkiumentow

Rysunek 6-122 Drukowanie dokumentu z dziennika.

Wydrukowano dnia:  2010.08.05

RAMZES Sp 7 o0
02-486 VWarszawa, Al Jerazolimskie 214 NIP: 52r7-10-30-566

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU FVZ
Numer dokumentu w ksiedze 1/8/2010

Data ksiegowenia:  2010.05.05 Data dokwmentu: 2010.08.05 Nr ewidencyjny dok: TR
Data operacji: 2010.08.08 Data zapiaty: 2010.08.08 Nr wiasny dok: T4/08/2010
Miesiac VAT: 2010.08 Data wplywu: 2010.08.08
Kontrahent Biura Rachunkowe KLM
44-444 \Wrockaw Ul Opolska 19 NIP:777-777-77-77
Opis dokumentu: materiaty biurowe
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
1 materisty biurove 401-001 1,500.00 |202-001 [3] 1, &630.00
2 | materiaty biurowe 226 33000 0.0o
VAT Zakupy pozostaie 180008 J30.00 22% A
| 3 | materisty biurawe 550 1,500.00 490 1,500.00
Suma DT: 3,330.00 Suma CT: 3,330000
Saldo DT: 0.00 Saldo CT: 0.00
Podglad wydruku %]

(B[E| EE & odjdo strony  ShWydruk &Wyjs’cie

pieczed, podpis
Rysunek 6-123 Wydruk dokumentu.

“|0pcje wydruku

Wsclruk dokurmentu Wydruk listy dokumentow

Rysunek 6-124 Drukowanie listy dokumentow.
Wydrukowano dnia: 2010.03.05

RAMZES 5p.z oo
02-486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 WIE: 527-10-30-866

DOKUMENTY KSIEGOWE ( DZIENNIK: Zakup - Faktury VAT)

Okres 2010 sierpien

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Fllia miejscowy
Kontrahent wszyscy Typ dokumentu wszysthkie
Lp. DATA HUMER SUMA SYMBOL NRWLASHY OPIS NR'W KSIEDZE
1 [201008.05 1 333000 FYEZ | 74082010 misteriaty biurowe 14852010
2 (20100507 2 333000 FYEI | 7EOS20M0 materiaty biurowe |00
3 (201005805 3 555000 FVE | 774M08:2010 msteriaty biurowe G200
Razem: 12,21000

Koniec wydruku

Podalad wydruku 3]

E[E| EE &h odfdo stromy  Ewydruk ﬂ_‘\n\-‘yjs'cie

pieczed, podpis

Rysunek 6-125 Wydruk listy dokumentow.
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v

Rozdziat

7 ROZLICZENIA

7.1 Rozrachunki

W niniejszym rozdziale oméwione zostaty zasady uzywania funkciji
rozrachunki , ktérych zadaniem jest kontrola stanu rozliczen z kontrahentami.

i Rozrachunki (punkt 7.3 str. 7-2 %

Filrt rozrachunkéw (punkt 7.1.)
Rozrachunki indywidualne (punkt 7.1.2

Menu przyciskdw (punkt 7.1.3
Rozrachunek catkowity (punkt 7.1.%
Rozrachunek czsciowy (punkt 7.1.%

Podghd rozliczenia (punkt 7.1.%
Rozrachunek z kompensag (punkt 7.1.

Wydruk Listy rozrachunkéw (punkt 7.1.8
Wiekowanie (punkt 7.1.9

Wezwanie (punkt 7.1.1p

Export rozrach. do arkusza Excel  (punkt 7.1.1)
Rozrachunki automatyczne  (punkt 7.1.19 str. 7-15
Rozrachunki walutowe (punkt 7.1.12 str. 7-16

W Menu programu | Rozliczenia  dostepne jest podmenu 1. Rozrachunki .

Rozliczenia

1. rozrachunki 3 1. indywidualne F10

. Z. automatyczne
2. peolecenie przelewu v

Rysunek 7-1 Menu - Rozrachunki.

WYybor polecenia Rozrachunki powoduje otwarcie okna filtru rozrachunkow.
Dostepne sg rozrachunki indywidualne (reczne) oraz automatyczne.
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7.1.1 Filtr rozrachunkow

Filtr do wyszukiwania rozrachunkdéw zawiera nastepujgce kryteria:

zakres kont,
zakres kwot,
zakres dat dokumentow,
zakres terminéw ptatnosci,
kartoteki (z mozliwoscig wyboru elementow) (rodzaj rozrachunku),
Terminowe / Przeterminowane / Wszystkie (wg terminu ptatnsci),
Zapisy ztotowkowe / zapisy walutowe,
Nr dokumentu,
Stan rozliczenia dokumentu:
0 Wszystkie,
o Nierozliczone,
0 Rozliczone,
o Czesciowo (rozliczone),
» Wedtug zapisu:

VVVVVVVYVY

o0 Wszystkie,
o Strona Dt,
o Strona Ct.
Umiejetne wykorzystanie kryteriow pozwala ograniczy¢ ilos¢
wyselekcjonowanych linii, a tym samym ulatwia przeprowadzanie
rozrachunkow.
Filtr ma zastosowanie zaréwno do rozrachunkow indywidualnych, jak
I automatycznych.
* [ROZLICZENIA: 1] Rozrachunki |z
Zakres kont Fakres kwot
Zakres kontod |ooo  do |999 0d | 0.00 do | 9 999 999.00
Zakres dat dokumentdw Zakres termindw pratnosci
Od dnia |2003.01.01 Do dnia |2007.12.31 Od dnia |2003.01.01 Do dnia |2008.12.31
Karoteki wirl terminu prathosci
* Wszystkie ¢ Kontrahenci ¢ Pracownicy " Wszystkie ¢ Terminowe (" Przeterminowane

" Urzedy " Kartoteki wlasne
Rozliczaj wi zapisow

* zlotowkowych " walutowych

wiy rozliczenia dokurmentdw Mr dokumentu

" Wszystkie * Nierozliczone  Rozliczone { Czesciowo

Wiy Zapisu
* Wszystkie " Strona Dt " Strona Ct

[Est]- Anuluj |

Rysunek 7-2 Parametry (filtr) dla rozrachunkéw.

Po dokonaniu odpowiedniego wyboru wyswietla sie okno do rozliczania
rozrachunkow.
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7.1.2 Rozrachunki indywidualne
Okno rozrachunkéw przedstawia Rysunek 7-5
Mozna je podzieli¢ na trzy czesci.

» Warunki filtrujgce (patrz 7.1.1),
» Kolumny danych,
» Menu przyciskow,

Pierwsza pusta kolumna przeznaczona jest do wstawiania zaznaczenia.
W kolejnych punktach zaprezentowano sposob wykonywania réznych typow
rozrachunkow.

7.1.3 Menu przyciskdw

Okno rozrachunkéw zawiera menu przyciskdw, ktére udostepniajg
dodatkowe funkcje.

ﬂﬂﬂ Rozlicz/ Kompensuj ‘ [F7]- Podglad ‘ [Alt+F] - Eiltr ‘ [AIt+O]-Qpcje‘ [Est]- Wiyiscie ‘

Rysunek 7-3 Przyciski w oknie rozrachunkoéw.

Przy pomocy przyciskow ﬂﬂﬂ“@ umieszczonych pod tabelg dokonuje
sie zaznaczenia dokumentu.

Przycisk ﬂ‘/@ zaznacza dokument w wierszu podswietlonym,
przycisk ﬂ‘/@ zaznacza wszystkie dokumenty widoczne w tabeli na ekranie,

przycisk ﬂ‘/@ usuwa zaznaczenie.

Rozlicz | Kompensuj %

Przycisk
rozliczania wskazanych dokumentéw.

stuzy do zapoczatkowania

Przycisk e “/Ej umozliwia podglad dokumentu.
Przycisk LA “/Ej umozliwia filtrowanie dokumentow.
(patrz punkt 7.1.1)

Przycisk [Al0]-gpcie “% udostepnia rozwijane ME‘;:II:::; '::f;

menu zawierajgce polecenia: -
Wezwanie
Rozliczenie

Export
Rysunek 7-4 Funkcje menu Opcje. [ Alt+0 ] ) QF”:-IE

7.1.4 Rozrachunek catkowity

Rozrachunek catkowity ma miejsce, gdy do rozliczenia wskazano
dokumenty dla tego samego konta i tej samej kwoty wystepujgcej po
przeciwnych stronach.
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|Rozrachunki |§|
‘Warunki fitrujace
Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n
2006/000043 (BO1 2006.12.18|2007.01.17| 202-001[5] Kanceleria Prawna OR 0.00 170.07
2007/002 ZFV-2 2007.08.15(2007.08.15(202-001[2] Biuro Rachunkowe DH 0.00 1830.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 0.00 14 200.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 1450.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00
PK-1 2007.08.31 23 960.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 5 000.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grod 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16|2007.08.30| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 2 290.00
2007001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 3 700.00 0.00
BR-12 BO 3 2006.12.15|2006.01.14| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 366.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06| 201-001[4] Zespol Adwokacki XYd 366.00 0.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 366.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 366.00
WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki XYd 0.00 366.00

~ (2006/000043 |WB-4 2007.08.16 202-001[5] Kanceleria Prawna OR 170.07 0.00 |

: o
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz /| Kompensuj | [F7]- Podglad | [Alt+F] - Filtr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Estc]- ViyjScie |

Rysunek 7-5 Dokumenty nierozliczone.

W przyktadzie pokazano wiasnie takie rozliczenie dla faktury, typu nierozliczona
z lat ubiegtych, wprowadzonej do BO oraz zapfaty za tg fakture.

Po wskazaniu dokumentow, przyciskami selekcji,
; Rozlicz | Kompensuj

dokonujemy rozrachunku

J@ Nastepnie potwierdzamy jego

%)

przyciskiem

Fozlicz dokumenty

wykonanie przyciskiem

 Rozliczenie dokumentow

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |

Numer |2I]I]ﬁ.ﬂ]l]l]l]43 |

Dt =170.07 Ct=170.07

Konto: [202:001] 5] |

Kontrahent: |Kanceleria Prawna OPG |

Adres: |55-555 Poznaii ul. Swiety Marcin |

[Esc] - Wyiscie

Rysunek 7-6 Potwierdzenie rozliczenia catkowitego.

Rozlicz dokumenty |

Efektem powyzszej operacji jest zaliczenie dokumentu do grupy rozliczonych,
co jest widoczne po wigczeniu odpowiedniego filtru (Rysunek-7).

*|Rozrachunki

Warunki filtrujace
Rozliczone

l? Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty HKonto HKontrahent Suma Dt Suma Ct

Kanceleria Prawna OR
|Kanceleria Prawna OF‘

0.00
170.07 ‘

- 2006/000043 2006.12.18(2007.01.17 | 202-001[5]

|2l]l]?.l]3.1ﬁ‘ ‘202.001[5]

Rysunek 7-7 Rozrachunki rozliczone.

x
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7.1.5 Rozrachunek czsciowy
7.1.5.1 Zgodny numer dokumentu

Rozrachunek czesciowy ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotyczg
tego samego konta i tego samego numeru dokumentu (wkasnego), ale kwoty po
przeciwnych stronach sg rézne.

Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentéw do rozrachunku, nalezy klikngé

na przycisk
Rozlicz | Kompensuj %
- Rozrachunki |§|
Warunki filtrujace
Nierozliczone

l_ Nr dok.roz. | Nrewidenc. | D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt sumact B3
2007001 ZFV-1 2007.08.15|2007.08.15| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 1830.00
2007002 ZFV-2 2007.08.15|2007.08.15| 202-001]2] Biure Rachunkowe DBF 0.00 1 830.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 0.00 14 200.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 1450.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00
PK-1 2007.08.31 231 960.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 5 000.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grodzish 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16| 2007.08.30| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 2 290.00
2007001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 1830.00 0.00
« 2007001 WE-2 2007.07.16 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 3 700.00 0.00
BR-12 BO 3 2006.12.15| 2006.01.14| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 366.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06| 201-001[4] Zespol Adwokacki XyZ 366.00 0.00

BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 366.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 366.00
WE-3 2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki XyZ 0.00 366.00

LIJ
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz | Kompensuj | [F7]- Podglad | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Opcje | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 7-8 Rozrachunek czesciowy dla zgodnych nr dokumentow.

Potwierdzenie rozrachunku przebiega analogicznie, jak w przypadku
rozrachunku catkowitego. Wykonanie rozrachunku nalezy zatwierdzi¢

Rozlicz dokumenty %

przyciskiem

* Rozliczenie dokumentow |E

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |
Numer |2|]l]?.-1]l]1 |

Ot = 1830.00 Ct= 3700.00 nie zhilansowane

Konto: [202.001] 3] |
Kontrahent: |Biuro Rachunkowe KLM |

Adres: |44-444 Wroctaw ul. Opolska 19 |

Fozlicz dokumenty [Exzc]-Wviscie |

Rysunek 7-9 Zatwierdzenie rozliczenia czesciowego.
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Przy rozliczonym rozrachunku pojawi sie nierozliczona czesc.

* Rozrachunki |z
Warunki filtrujace

Nierozliczone

I_ Nr dok. roz. Nr emdenc D. dok. zaptaty Honto Kontrahent Suma Dt Suma Ct H

2007001 2l]l]?.l]8.1ﬁ 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1830.00 0.00
2007/001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 1870.00 0. l]l]|
BA-123 BO 5 2006.12.20(2007.01.06|201-001[4] Zespol Adwokacki XY] 366.00 0.00
WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespot Adwokacki XY 0.00 366.00
“|Rozrachunki |g|

Warunkifiltrujace

Czesciowo rozlicz.

l_ Nr dok. roz. Nr emdenc D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

2007001 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K| 1870.00 0.00

(. I I I [ [
Rysunek 7-10 Rozrachunek cze$ciowo nierozliczony.

7.1.5.2 Niezgodny numer dokumentu

Rozrachunek cze$ciowy ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotyczg
tego samego konta, ale r0znig sie kwotami po przeciwnych stronach i rézny jest
numer dokumentu (wtasny).

X

* Rozrachunki

Warunkifiltrujace

Nierozliczone

2007.08.152007.08.15| 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1830.00
2007.08.31 231 ! 14 200.00
2007.08.16 202-001[3]1 Biuro Rachunkowe Kl 0.00
v |2007/001 L 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00
»
+ = v [ Roziicz / Kempensii | (F71-Podgia | [AIt+F] - Filtr | [ Alt+0 | - Opeje | [Est]- Wyjscie |

Rysunek 7-11 Rozrachunek czesciowy dla r6znych nr dokumentu.

Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentow do rozrachunku, nalezy uzyé¢
Rozlicz { Kompensuj ~./E'j

przycisku
Zatwierdzenie rozrachunku czesciowego przebiega nieco inaczej niz
w przypadku rozrachunku catkowitego.

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt Strona Ct H

|w [202-001[3] Biure Rachunkowe K z 0.00 1830.00
Pl 202.001[3] Biuro Rachunkowe Kl wyciag z BRE 5 1870.00 0.00]

-

H =4l

Rozliczenie | [Esc]-ﬁ.-'Wjécie|

Rysunek 7-12 Rozliczanie dokumentu, gdy numer jest niezgodny.
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W oknie Rozliczenie pozycji nalezy wybra¢ klawiszami selekcji, dokumenty do

rozrachunku, a nastepnie nacisnaé przycisk Lu.BeHICZEne. | “B.

7.1.5.2.1 Rozrachunek cgsciowy na okr&long kwote

Mozliwy jest rowniez rozrachunek na okreslong kwote. Ma to
miejsce, gdy konta i kwoty sg rozne:

* Rozrachunki |_|

‘Warunki filtrujace

Nierozliczone

v |LP O3 PK-1 2007.08.31 231 5000.00 0.00
v |LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzai Skarbowy Grod 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16| 2007.08.30| 202-001[ 3] Biuro Rachunkowe K 0.00 2 290.00

L »
ﬂ j ﬂ | Rozlicz | Kompensuj [F7]- Podolad | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc]- Wyiscie |

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt Strona Ct .
v

231 PIT 4 PK-1 5 000.00 0.00
v | 222[141] Urzad Skarbowy Grod PIT 4 PK-1 0.00 5 000.00

=

Propenowana kwota rezrachunku dekretow :

o+ =/ Ewota rozrachunku

950.00

| Rozliczenie

[Esc]- Whyiscie |

Rysunek 7-13 Rozrachunek cze$ciowy na okre$long kwote.

7.1.6 Podglad rozliczenia z maliwoscia usuniecia rozrachunku

. - jei . Drukuj liste
Przycisk LAt ] - gede J@ udostepnia menu Wiekowanie
rozwijane, gdzie dostepne jest polecenie Rozliczenie. Wezwanie

Rozliczenie

Export

Rysunek 7-14 Menu Opcje - Rozliczenie. [ Alt+O | - Opcje

Pozwala ono na przesledzenie informacji o rozrachunkach, w ktérych

uczestniczy wybrany dokument. W szczegdlnosci pokazane sg dokumenty i
kwoty rozrachunkow.
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* Rozliczenie dokumentu |X|
Data ksiegowania [2007.07.31 | Typ dokumentu
Numer ewidencyjny dok. |2 | Data dokumentu |2007.07.16
Numer wtasny dokumentu [WE 08/2007 | Dataoperaci| | ]
Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 3 700.00 3 700.00 WB
Dekret | 3700.00 || 0.00] opis: [wyciay z BRE
Data do do aD 3
1| 2007.08.15 1 3,330.00 3,330.00| FVZ 2007/001 TAK 1830.00
2| 2007.08.15 2 1,830.00 1,830.00 FvZ 2007/002 1830.00

Usuni rozliczenie || [Esc]- Wyiscie

Rysunek 7-15 Rozliczenie dokumentu.

W oknie tym widoczny jest przycisk Usun rozliczente /7 ktdrego uzycie

pozwala na usuniecie rozrachunku. Jest to istotne, gdy trzeba poprawic¢
dokument, gdyz dokument biorgcy udziat w rozrachunku nie moze byc¢
edytowany.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) |X|

\_:t) Czy usungt rozliczenie dokumentdw na kwaote 1530.00 2

[ 1k [ me |

Rysunek 7-16 Potwierdzenie usuniecia rozliczenia.
7.1.7 Rozrachunek z kompensaj

Rozrachunek z kompensatg ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotyczg
réznych kont. W tym wypadku nie ma znaczenia czy kwoty po przeciwnych
stronach i numer dokumentu (wtasny) sg zgodne.

* Rozrachunki |X|

Warunki filtrujace

Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n
2007001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1830.00 0.00
v 2007001 WEB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1 870.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06|201-001[4] Zespol Adwokacki Xy 366.00 0.00
Cd WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespit Adwokacki XY] 0.00 366.00
j_‘
ﬂ j ﬂ | Rozlicz / Kompensuj | [FT]- Podglad | [AIt+F] - Eiltr | [ A+ ] - Dpeje | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 7-17 Wybor dokumentéw do kompensaty.
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Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentow do rozrachunku, nalezy uzyé
przycisk

Rozlicz | Kompensuj ~./E'j

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

Numer konta Kontrahent Opis Nr dok. Strona Dt StronaCt |

v [202-001[3] Biuro Rachunkowe Ki| wyciag z BRE 1870.00 0.00
v |201-001[4] Zespot Adwokacki XY| Ab- 123 WB-3 0.00 366.00

=

Proponowana kwota rozrachunku dekretow : 366.00

+ = |

| Rozliczenie | [Esc]-\yiscie |

Rysunek 7-18 Rozliczanie dokumentu z kompensatg.

W oknie Rozliczenie pozycji nalezy wybra¢ dokumenty do rozrachunku

i nacisnac przycisk L. SolIEZENE “/Ej

Kolejnym krokiem jest wybér dziennika, w ktérym umieszczony zostanie zapis
PK.

Ksipgowanie PK vz Zakup Faktury VAT

s Sprzedzaz Faktury VAT
W ktérym dzienniku umiesci¢ PK ? PK Polecenia Ksiegowania
_—"|WB  Mciagi Bankowe

PK Polecenia Ksiegowania - — RK Rachunki Kasowe

[Ent] - Wuyhierz

Rysunek 7-19 Wybor dziennika dla zapisu PK.

Warunki filtrujace

Rozliczone

D.dok. |D. zaplaty Konto Kontrahent Suma Dt Suma Ct Dziennik | Numer dok.

2007.08.16 201-001[4] Zaespol Adwokacki X} 0.00 366.00 |\WB Zap 123
2007.08.16 202-001[5] Kanceleria Prawna OH 170.07 0.00 |\ WB 200712
2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki X} 366.00 0.00 |PK PK/2fauto
2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00 366.00 |PK PK2fauto

Rysunek 7-20 Rozrachunki z dopisanym PK.

Efekt kompensaty jest widoczny w oknach rozrachunkdéw po przefiltrowaniu
(Rysunek 7-20

Dopisany dokument PK widoczny jest w dzienniku.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika Polecenia Ksiegowania

Warunki filtrujace Okres 2007 sierpien

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Daokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokurmentu wszystkie

Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr emd Ksieg. l_n

2 2007.08.31 |08-2007 lista plac za 2007-0 LP 08 21 610.00

1| 2007.08.16 w PK |KP roziiczenie | PK2/auto | 366.00 | 2 | | ‘

Rysunek 7-21 PK dopisane do dziennika.
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Dokumenty nie podlegajg modyfikacji, mozna je tylko przeglgdac¢, o czym
informuje stosowny komunikat (Rysunek 7-22).

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

i Dokument rozliczony:
dostepry jest tylko podglad

Rysunek 7-22 Dokumenty rozliczone mozna tylko przeglgdacé

“ Rozliczenie dokumentu |z|
Data ksiegowania |2007.08.16 | Typ dokumentu Dokument utworzony automatycznie
Numer ewidencyjny dok. |2 | Data dokumentu [2007.08.16
Numer wlasny dokumentu |PK.-2.-'auto | Data operacii|2007.08.16
Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 366.00 366.00 PK
Dekret | 366.00 || 0.00 | opis: |Kompensata
Data do do a D )
1 007.08.16 B 366.00 366.00| WB Zap 123 366.00
2| 2007.07.16 2 3,700.00 3,700.00| WB WE 082007 366.00
[Est] - YWiyjscie

Rysunek 7-23 Podglgd dopisanego PK.

7.1.8 Woydruk Listy rozrachunkéw

Przycisk [AIt0 ) Opcie ‘/Ej udostepnia z rozwijanego T PTES—
menu polecenie Drukuj list e. Wezwanie
Rozliczenie
Export
[ At+0] - Dpeje

Funkcja ta umozliwia sporzgdzenie wydruku listy rozrachunkéw. Zawartos¢
wydruku jest Scidle zalezna od aktualnego filtrowania.

wig rozliczenia dokurnentdw
[ Wszystkie { Mierozliczone [~ Czesciowo

Rozrachunki -
Kwoly rozliczone

Suma DT Suma CT

Wydruk kwot (wartosci)?

Rozliczomnych ’I ' Mie rozliczonych

Rysunek 7-24 Wybér rodzaju drukowanych kwot.
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ROZRACHUNKI: Czesciowo rozlicz.

Termin platnosci: petny zakres dat Zakres kont wazystkie
Data dokurmentir petny zakres dat Zakres kwot wszystkie
Numer dokumentr wszystkie
Hwoly rezliczone
Humer dok. Hr ewiden. Data dok. Datazap. Konto Suma DT Suma CT
Hontrafrerst
LP OS5 Ph-1 20070831 23 .00 G 450.00
Kwoly roziiczons Razem kontrahent : 000 6, 450.00
Honrtrafert Binro Rachunkovwe KEE
2007 00 WhH-2 2007 07 16 202-001[3] 219600 0.00
Fwoly roziiczone Razem kontrahent : 219600 .00
Suma strony : 219800 6,450.00
Razem na wydrusku : 2,196.00 6,450.00
Saldo wydruku @ 0.0o 4,254.00

Kaniec wydruku

Rysunek 7-25 Wydruk listy rozrachunkéw.

Przy wydruku listy rozrachunkow rozliczonych drukowane sg kwoty rozliczone
(drukowanie zer wiele nie wniesie). Dla pozostatych typéw mozna wybrac
pomiedzy prezentacjg kwot rozliczonych i nierozliczonych.

7.1.9 Wiekowanie

Funkcja wiekowanie jest dostepna dla kartotek Drukuj liste
naleznosci od kontrahentow. Wiekowanie
; — Wezwanie

Przycisk LLAKEC.L: Opele [V udostepnia z rozwijanego R"Ez:;jf;'“e

menu polecenie Wiekowanie .

[ Alt+0 ] - Opcje

Rysunek 7-26 Menu Opcje - Wiekowanie.

Polecenie to pozwala na sporzadzenie zestawienia dokumentow
nierozliczonych (,przeterminowanych”) z podziatem na okresy zalegtosci.

Wiekowanie dokumentow:

Termin ptatnosci  od 2003.07.07 do 2008.12.31
Data dokumentu  od 2003.01.07 do 2007.12.31

Nr ewidenc. Nr wiasny dok. Termin Typ Kontrahemnt Do 10 dni 0Od 11 do 30 0d 31 do 60 .
ZRV-1 2007001 2007.08.15 Biuro Rachunkowe KLM 0.00 1830.00 0.00
ZFV-3 2007003 2007.08.30 FVZ Biure Rachunkowe KLM 2 290.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3iauto 2006.01.14 |PK Biuro Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3fauto 2007.01.01 |PK Biuro Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3iauto 2007.01.01 |PK Biuroe Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 5 BO/5auto 2007.01.06 |PK Zespol Adwokacki XYZ 0.00 0.00 0.00

1 3
[F7]- FPodglad [F9]- Drukuj [Esc]-Wviscie |

Rysunek 7-27 Wiekowanie dokumentéw.
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Wiekowanie dokumentéw ha dzien: 2007.09.07

Termin ptatnogci od 2003.01.01 do 2008.12.31 Zakres kont wszystkie
Data dokumentu od 2003.01.01 do 2007 1231

Zakres kwot wszysthie Mr dokumentu wszystkie

Hrewidenc. HNr whasny Termm Typ do10dni o010 do30dni od 31 do 60 dni od 61 do 120 dni powyzZej 120 dni
Kontrahent Biuro Rachunkowe KLM
ZFy-1 20071001 2007 08145 F¥Z 0.00 1,830.00 000 0.00 000
IFY-3 2007003 2007 0830 FYZ 2,290.00 0.00 0.00 0.00 0.00
BO B0 o 20060114 PK 0.00 000 000 0.00 366.00
BO3 B/ 3fauto 200701 PH 0.00 0.00 0.00 0.00 366.00
BO3 BO/3iauto W07 P oo 0.00 0.00 0.00 366.00
Razem kontrahent 228000 1,830.00 0.00 0.oo 1,095.00
Kontrahent Zespdt Adwokacki X Z
BO S BO/Skauto 0070108 P DDD __________________ 0.00 0.00 0.00 366.00
Razem kontrahent 0.00 0.00 0.00 .00 366.00
Koniec wydruku
Rysunek 7-28 Wydruk wiekowania dokumentéw.
7.1.10 Wezwanie
S . [ Alt+0 ] - Opcje: J@ . Drukuj liste
Uzycie przycisku = ' udostepnia Wiekowanie
polecenie Wezwanie . Wezwanie
Rozliczenie
Expont
[ At+D ] - Dpcje

Pozwala ono na sporzadzenie wezwania do zaptaty dotyczgcego tak
wskazanego dokumentu, jak réwniez dokumentéw kontrahenta biezgcego
dokumentu. Ponadto mozna uwzgledniac¢ jedynie dokumenty przeterminowane
0 wskazang liczbe dni. Wezwanie moze by¢ uzupetnione naliczeniem odsetek.

Wezwanie do zaptaty

Zastosuj do

™ hiezgcego dokumentu v

Data naliczenia odsetek |2007.08.17
Termin realizacji |2007.09.06

Filtruj

Przeterminowane o 14  dni

+ Maliczad odsetki " Mie naliczat odsetek

[Ent] - Wiyhierz [Est ] - Wiyjscie

Rysunek 7-29 Parametry wezwania.
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Podglad wydruku ]
BE BB & odidostrory  Swedrak  Bwyisce

Dnia 2007.08.17

Ramzes 5p. 7 0.0.
02486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Zespot Adwokacki XYZ
ul. Gdanska 12

33-333 Sopot

NIP 555.555-55-55

WEZWANIE

Wrywam Panstwa do uregulowania naszych naleznosci, wynikajacych z nize] wymienionych faktur,
wterminie do  2007.09.06 na nasz rachunek bankowy.

Lp. Data dok. Mr dokumentu Cni opdZnienia_ Kwota do zaptaty Pozostato do zaptaty Maledne odsetki
1 2008.12.20 BA-123 223 366.00 J66.00 26.00
Razem 366.00 26.00
Nalezno$¢ razem 392.00

Stownie zt : trzysta dziewietdziesiat dwa zh

Mie uregulowanie naleznosci wowymieniomym terminie spowaduje skierowanie spravey na droge sadowa,

{ podpis /

Rysunek 7-30 Wydruk wezwania.



7-14 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

7.1.11 Eksport rozrachunkéw do arkusza kalkulacyjnego

Dirukuj liste
Wiekowanie
Wezwanie

[ Alt+0 ] - Opcje!

Po uzyciu przycisku J@
w menu rozwijanym dostepna jest funkcja Export .

Rozliczenie

[ A+0 ] - Opcje

Polecenie to pozwala na eksport danych o rozrachunkach do formatu arkusza
kalkulacyjnego.

Save As
Zapisz v ‘ | AP Ramzes v| o2 m-
(CBACKUP
3 ICdek
Maje biezace [CFIRMA_L
dakurmenty Sica
= @kopie
|_ IChlipiec
Puipit (DPomac
_ () uninstall
.3 ISy winpesys
Moje migjzca
Mazwa pliku: |r02rachunki2DD?_DS_D? w | [ Zapisz ]

Anuluj ]

Zapisz jako typ: | LS b | [

Rysunek 7-31 Zapis arkusza z rozrachunkami.

Microsoft Excel - ROZRACHUNKIZ007_09_07.XLS

@I_] Pl  Edwcja  Widok  ‘Wstaw  Format  Marzedzia  Dane Okno Pomoc Wpisz pytanie doPomocy v o & X
A= = S 0 -|B I U|EAEE=|Ey gi-h-A- &
R W Wt R T WL | & | [ Hy @__l | ¥ Odpowiedz ze zmianami... Zakoricz przeglad... !
Al - fe nr_dok
A B [ ¢ | b0 [ E | F | 6 [ H | 1 IR

1 |nr dok nr_ew d_dok d_zap kaonta kantrah suma_dt suma_ct dziennik | —
2 2007001 2R 2007.08.15 2007.08.15 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KLK 1] 1830 | ZFY

3 |[LPOS PR 2007.08.31 231 1 7750 P

4 |LP O3 PR 2007.08.31 3 1 2410 PK

E] PR 2007.08.31 T 950 0Pk

§ |[LFPOS Pk 2007.08.31 222141] Urzad Skarbowy Grodzisk 1] 5000 Pk
72007001 |ZFW-3 2007.08.16 2007 .08.30 202-001[3]  Biuro Rachunkowe kL 1 2290|7FY

8 2007001 |WB-1 2007.08.16 202-001[3]  |Biuro Rachunkowe KLKM 1830 0B

9 20077001 WB-2 2007.07 16 202-001[3]  |Biuro Rachunkowe KLk 1604 0B

10 |[BR-12 BO3 2006.12.15 2005.01.14 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KL 366 o

11 |BA-123 BOs 2006.12.20 2007.01.06 201-001[4]  Zespdt Adwokacki XVZ 366 o

12 BO3 2007.01.01 2007.01.01 202-001[3]  Biuro Rachunkowe kL 1 365

13 BO3 2007.01.01 2007.01.01 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KL 1 365

14 v
M 4 » »\ ROZRACHUNKIZOO7_09_07 / |< SN
tRyui- L akksztaty- N N[O H A EBE - Z-A-=S=gaddg

Gokawry UM

Rysunek 7-32 Arkusz z danymi o rozrachunkach.

Funkcja ta pozwala na przeglgdanie danych w dowolnych, dostosowanych do
potrzeb uzytkownika, uktadach przy uzyciu arkuszy kalkulacyjnych.
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7.1.12 Rozrachunki automatyczne

Rozliczenia

1. indywidualne 10

2. polecenie przelewu

Rozrachunki automatyczne pozwalajg na rozliczenie dokumentow, dla
ktorych konto, kwoty i numer dokumentu sg zgodne. Wybranie funkcji powoduje
otwarcie okna z, identycznym jak w przypadku rozrachunkéw indywidualnych,
filtrem (patrz punkt 7.1.1). Po wyborze filtrowania, nalezy dokonac¢ selekcji
dokumentow do rozrachunku (Rysunek 7-33).

| Rozrachunki |z|
Warunki filtrujace
Nieroziiczone

’? Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D.zaplaty Konto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

v |2007/001 ZFV-1 2007.08.15|2007.08.15| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 0.00 1830.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 231 0.00 12 750.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00

v PK-1 2007.08.31 231 960.00 0.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 231 5 000.00 0.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grod 0.00 5000.00

» | 2007001 ZFV-3 2007.08.16(2007.08.30|202-001[3] Biure Rachunkowe KL 0.00 2 290.00

v |2007/001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1830.00 0.00

v |2007/001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1504.00 0.00

v |BR-12 BO 3 2006.12.15(2006.01.14|202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 366.00 0.00 —

4 Ll_‘
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz /| Kompensuj | [F7]-FPodalgd | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc] - Wyjscie |

Rysunek 7-33 Selekcja dokumentéw do rozrachunkéw automatycznych.

Po wybraniu klawiszami selekciji ﬂﬂﬂ“@ dokumentow do rozrachunkow

%)

rozrachunkow, proponowanych przez program

%)

Rozlicz { Kompensuj

automatycznych, nalezy uzyc¢ przycisku
Zatwierdzenie kolejnych

Fozlicz dokumenty

dokonuje sie przyciskiem

*Rozliczenie dokumentow

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |
Numer |LP 08 |

Dt = 12750.00 Ct=5000.00 | nie zhilansowane

Konto: |231 |
| Konto nie zwiazane z KARTOTEKA |
Rozlicz dokumenty [Est ] - Wayjscie

Rysunek 7-34 Zatwierdzenie rozliczania automatycznego.
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Dokument, po rozliczeniu mozna odnalez¢ filtrujgc dokumenty rozliczone lub
czesciowo rozliczone.

“ Rozrachunki x

[x]
Warunki filtrujace

Czesciowo rozlicz.

’iT Nr dok. roz. Nr ewidenc. D. dok. D. zaplyty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

2007.08.31

0.00
2007/001 WB-2 |2|]l]?.l]?.1ﬁ| 4 |2uz.uu1[3]

|Biuro Rachunkowe KL| 150400 | 0.00

Rysunek 7-35 Dokument rozliczony automatycznie.

* Rozliczenie dokumentu

%

Data ksiegowania |2007.08.31 | Typ {Iokumentu

Numer ewidencyjny dok. |1 | Data dokumentu|2007.08.31
Numer wlasny dokumentu |LP 08 | Data operacji|2007.08.31

Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 21610.00 21610.00 PK
Dekret | 0.00 | 14200.00| opis: [Place brutto
p Data do aD )
1 007.08 1 21,610.00 21,610.00| PK N _LPO8 1450.00

2| 2007.08.31 1 21,610.00 21,610.00| PK 2 > LPo8 5 000.00

Usuh rozliczenie | [Esc]-'WiyiScie

Rysunek 7-36 Szczegoly dot. rozliczenia dokumentu.

W programie dostepny jest tez inny mechanizm automatycznego wykonywania
rozrachunkow. Wiecej informacji zamieszczono w punkcie 6.4.10.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

v ;Automatyczny rozrachunek z dokumentem wybranym przy dekrecie w RK lub WB.
i {nie dotyczy kont walutowych)

7.1.13 Rozrachunki walutowe

Oprécz omowionych rozrachunkow ztotdwkowych program obstuguje
rowniez rozrachunki walutowe. Aby uaktywni¢ te funkcje, nalezy zaznaczy¢
rozliczanie wg zapisow walutowych. EUR

Rozliczaj wi Zapisow UsD

" zlotowkowych  * walmtowych - zdefiniowane waluty

Rysunek 7-37 Wybor rozliczenia walutowego.

A
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Nastepnie nalezy wybra¢ dokumenty do rozliczenia:

Strona Dt

Konto |2l]3-l]l]1 [6] Kwota 1887,50
Opis |uslugi poligraficzne Numer |ES-70307

Waluta |EUREUR(NBF) ~ Data |2007.08.11 -
Kwota 500,0000 Kurs 37750 -

[Est]- Wiviscia | C[F12]-Zapisz || Kwota PLN 1887,50

* Rozrachunki walutowe

Warunki filtrujace

Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty Honto Kontrahent N Suma Dt Suma Ct

ES-703/07 ZFV-4 2007.08.11/2007.08.31( 203-001[6] Fernandez 500.00 0.00

+ |Hiszp-1 WE-5 2007.08.17 203-001[6] Fernandez 0.00 500.00
Strona Ct I/
Konto  [203-001[6] Kwota 1 855,00
Opis | Numer 5|Hiszp-1

Waluta |EUREUR(NBP) ~ Data |2007.08.16 -
Kwota 500,0000 Kurs 3,7100 -

[Est]- Wyjscie | CIF12]-Zapisz || Kwota PLN 1855,00
T T T T il
| »

ﬂﬂﬂ | Rozlicz { Kompensu] ~_ | [F7]- Podglad [AIt+F] - Filtr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc]- Wyjscie |

Rysunek 7-38 Wybér dokumentéw..

Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ rozrachunek.

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt StronaCt B3

v | 203-001[6] Fernandez ustugi poligraficzne |ZFV-4 500.00 0.00
v [ Z203-001[6] Fernandez WEB-5 0.00 500.00

Proponowana kwota rozrachunku dekretow : 500.00

[Esc - Yyiscie |

+ = J]

Rysunek 7-39 Rozliczenie walutowe.

Program automatycznie wylicza réznice kursowe i ksieguje je we wskazanym
przez uzytkownika dzienniku (np. PK).

Ksiegowanie PK

W ktérym dzienniku umiescic PK ?

| PK Polecenia Ksiegowania j

Rysunek 7-40 Wskazanie dziennika dla zapisu r6znicy kursowe;.
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* Rozliczenie dokumentu X

Data ksiegowania |2007.08.17 | Typ dokumentu

Numer ewidencyjny dok. |4 | Data dokumentu |2007.08.11 Kontrahent | |
Numer wlasny dokumentu |ES-?I]3.-1]? | Data operacji |2|]I]?.I]B.11 | |Fernandez |

Data zaplaty [2007.08.31] Data wplywu [2007.08.11] Data VAT [ 2007.08 | | [, |
Suma Dt Suma Ct Dziennik

Dokument 1887.50 1.887.50 IFV
Dekret | 1887.50 || 0.00 | opis: |ush|gi poligraficzne
p Data do o aD N
[l 2007.03 5 1,855.00 1,855.00 | WB WE 23/08/07 1 855.00
2| 2007.08.17 3 32.50 3250 PK PHK/3iwaluta 32.50

Usuf rozliczenie | [Esc]-Wiyjscie

Rysunek 7-41 Rozliczony rozrachunek walutowy.

Wydrukowano diva: 2007 0817

Ramzes Sp. 7 0.0
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 MIP: 527-10-30-866

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU PK

Dokument nie zaksiegowany

Data wprowadzemia: 20070817 Data dokwmentu: 20070817 Nr ewidencyjny dok: Pk-3
Nr wiasny dok: PEr3waluta
Opis dokumentu: kP rozliczenie
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
[ 1 [es7oanr [759-0m 3250 |203-001 [§] 32.50
Suma DT: 3250 Suma CT: 32.50
Saldo DT: 0.0o Saldo CT: 0.0a

konto réznicy
kursowej

pieczed, podpis
Rysunek 7-42 Dokument z zaksiegowang réznicg kursowa.

Ro6znica kursowa jest zapisywana na koncie wg ustawien parametrow firmy.
Jesli nie wprowadzono w parametrach firmy kont dla réznic kursowych, to
pojawi sie komunikat:

[OPCJE SYSTEMU:2] Parametry firmy

Konto dla rozliczania réznic kursowych ujemnych ~| dodatnich ©

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

@ Mie zdefiniowano kont do ksiegowania raznic kursoweych

Rysunek 7-43 Komunikat o braku kont.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

Konto dla rozliczania réZnic kursowych ujemnych |759-001 ~| dodatnich |755-001 M
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7.1.14 Przeszacowania

W Menu programu | Rozliczenia dostepny sg 2. Przeszacowania .

RAMZES KH

Dperacie ksiegowe N3 =W Ewidencia vaT
1. rozrachunki 3

2. przeszacowanie 2 1. przeszacowanie walut

. 2. rozliczenie przeszacowania
3. polecenie przelewu

Rysunek 7-44 Przeszacowanie - menu.

W ramach tej funkcjonalnosci mozna przeszacowaé dekrety walutowe. Zwykle
jest to robione na oniec roku.

Przeszacowanie dekretow walutowych

Filtr dokumentow

Z dziennikow: |Wszystkie j
Wedlug typu dokumentu |Wszystkie j
Zakres kont od: | o do: | 999

Zakres dat dokumentu od: |2l]1l].l]1.l]1 do: |2l]1l].l]8.31

Filtr kontrahentow

HKontrahent Wybrane | Wszyscy
Kontrahent wlHans
Adres |
NIP | DE444666222

Whynik przeszacowania

Wynik ujemny zaksiegowac na konto: | 772
Wynik dodatni zaksiegowac na konto: | 771
Dokument wynikowy zapisac do dziennika: ’W
Typ dokumentu wynikowego: |F'h' , Polecenie ksi j

Waluta i kurs przeszacowania

Dla waluty : EUR - po kursie: 41000

[Ese - Vijscie ‘

Rysunek 7-45 Przeszacowanie parametry.

Po ustaleniu zakresu przeszacowania, sg one ksiegowane na wskazane konta.

Przeszacowanie walut

Warunki filtrujace dokumenty

Z dziennika: Z zakresukont: [ 0]do Z zakresu dat; | do [ |
Dok. typu: Kontrahent: |6 Hans |
Waluta Wynik zostanie zaksiegowany na konta

| EUR | Konto wyniku ujemnego: |772 STRATY NADZWYCZAJNE

Kurs przeszacowania 1.1000 Konto wyniku dodatniego: |771 ZvSKI NADZWYCZAJNE
[ | Nr dok. Data dok. Opis dekretu [ Hwotazt | Hwotawal. | Hursdek |Hwota przesz.
B

2010.08.05 4 045.00 1000.00

=l J

[F12]- Zapisz | Baominigte | [F9]- Drukuj | [Esc]- YWyjscie

Rysunek 7-46 Przeszacowanie dekretéw walutowych.



7-20

Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

Po akceptacji przeszacowania, tworzone jest stosowne polecenie ksiegowania.

Wprowadzanie dekretdw

Numer dok. w ksiedze |

Data wprowadzania |2010.08.31 | Typ dokumentu |PK

Rok ksiegowy 2010 miesiac obrachunkowy 08

Nie zaksiegowany

Numer wlasny dokumentu | PKWiauto/2010.08.31 |

| Data dokumentu |2010.08.31
Data operacji|2010.08.31

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 203001 [6] 55,00 771 55,00
Suma Dt 55,00 Suma Ct 55,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F12]- Zapisz | | | [Del]- Usuf | | Anuluj

Rysunek 7-47 Przeszacowanie PK na konta przeszacowan.

Przeksipgowanie przeszacowania

Wynik przeszacowan mozna
przeksiegowaé na konta réznic Dziennik [Polecerie Keiogowanda |
kursowyCh Zdeﬁniowane Typ dokumentu |Polecenie ksiegowania j
W parametraCh .I:",.my Data dokumentu ,W

Okres ksiegowy |2I]1I] sierpien j
Rysunek 7-48 Przeszacowanie parametry. LEsc)-wéce |

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

Gdy konta w parametrach firmy nie sg
zdefiniowane, to tworzone polecenie
ksiegowania (PK) bedzie zawierac
pozycje bez zadeklarowanych kont.

-
\:!,) Wazystkie pozycie muszg mied zadeklarowane konta,

Rysunek 7-49 Przeksiegowanie przeszacowania — brak konta.

Wprowadzanie dekretaw

Data wprowadzania Typ dol h Rok ksiegowy 2010 miesigc obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze Nie i v Data dok tu | 2010.08.31
Numer wilasny dokumentu| PKWR/autoi2010.08.31 Data operacji|2010.08.31
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 Rozl.Przeszac. 55,00 (778 55,00
Suma Dt 55,00 Suma Ct 55,00
Saldo Dt 0,00 Salde Ct 0,00
[F12]- Zapisz ‘ [Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del]- Usuf ‘ Wizory | | Anuluj

Rysunek 7-50 Przeksiegowanie (rozliczenie) przeszacowania.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

Y

Rozliczenie przeszacowania nie jest
wykonywane jesli salda kont sg zerowe.

Salda kont na kkdre dokonano przeszacowania
walut 53 2erowe, Operacia praerwana,

Rysunek 7-51 Zerowe salda kont.
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8

Rozdziat

8 EWIDENCJA VAT

Niniejszy rozdziat zawiera opis funkcjonowania rejestrow VAT, ktére stuzg
do ewidencji faktur VAT na potrzeby sporzadzenia deklaracji podatkowych.

&= | Ewidencja VAT s

Rejestry VAT (punkt 8.1 str. 8-2
Rejestr sprzedayy (punkt 8.1.)
Rejestr zakupu (punkt 8.1.3
Wydruk rejestru (punkt 8.1.4
Deklaracje VAT-7 i VAT-7K (punkt 8.2 str. 8-8

Parametry ewidencji (proporcja)  (punkt 8.3 str. 8-14

Informacja VAT-UE (punkt 8.4 str. 8-15

Korekta Informacji VAT-UEK (punkt 8.5 str. 8-20
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8.1

Rejestry VAT

Ewidencja VAT tworzona jest podczas wprowadzania dokumentow
ksiegowych. Podczas wprowadzania zapiséw na kontach VAT wymagane jest
podanie rejestru, w przypadku rejestru zakupu dodatkowo jeszcze okreslenia
kategorii. Rejestry mozna sporzgdzac¢ dla wybranego okresu, kontrahenta, typu
rejestru czy dokumentu. Filtry te sg wspolne dla rejestrow sprzedazy i zakupow.

*[[EWIDENCJIA VAT:1] Rejestr sprzedazy VAT

MNazwa rejastry

|WDT isprzedaz do UE/ j

Okras rejestru

Od miesiaca |2010.07 =| Do miesigca |[2010.09 ~

YWybrane typy dokumentdw

| A

[ Dlawybranego kantrahenta

[+

[ Skracony wydruk rejestru WAT

[Esc ] - Wiyiscie |

Rysunek 8-1 Filtry rejestréw.

W Menu programu | Ewidencja VAT dostepne sg polecenia:

» 1. Rejestr sprzeda zy,
> 2. Rejestr zakupéw .

Ewidencja YAT

1. rejestr sprzedazy
rejestr zakupu

2

3. deklaracja VAT -7

4. deklaracja VAT - 7K

h. deklaracja VAT - 7D

6. informacja YAT - UE 3
7. zgtoszenie rejestracyjne VAT-R

8

parametry ewidencji [proporcja)

Rysunek 8-2 Menu - Ewidencja VAT.
Wybor jednego z tych poleceh powoduje otwarcie okna wyboru (Rysunek 8-1),
w ktorym deklarujemy:
»  nazwe rejestru (wybor sposrod zdefiniowanych rejestréw),
»  zakres dat od — do.

Dodatkowo, dla celéw analitycznych, mozna takze ograniczy¢ zakres rejestru
do wybranego typu dokumentu lub kontrahenta.



Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika 8-3

8.1.1 Rejestr sprzeday
8.1.1.1 Parametry filtrowania

W Menu programu | Ewidencja VAT  dostepny jest 1. Rejestr sprzeda zy.

Wybor tego polecenia powoduje otwarcie okna wyboru (Rysunek 8-3), w ktorym
deklarujemy:

» nazwe rejestru sprzedazy (wybér sposrod zdefiniowanych rejestrow).
» zakres dat od — do.

Domys$lne wartosci to rejestr domysiny (zaznaczenie w kartotece) oraz miesigc
daty systemowej.

* [EWIDENCJA YAT:1] Rejestr sprzedazy VAT

Mazwa rejestry
Rejestr sprzedazy - ﬂ Rejestr sprzedazy
: WODT isprzedaZ do UE/
Okres rajestru

Od miesiaca |2010.08 | Do miesiaca |2010.08 ~

YWibrane typy dokumentdw

| -

[ Dlawybranego kontrahenta RK Raport kasowy
EXP Export

wybor z kartoteki kontrahentow

[ Skracony wydruk rejestru VAT

Wiykconaj 4 [Esc]-'™yiscie

Rysunek 8-3 Parametry (filtry) prezentacji rejestru sprzedazy.

Dodatkowo, dla celéw analitycznych, mozna takze ograniczy¢ zakres rejestru
do wybranego kontrahenta lub typu dokumentu.

Warunki filtrowania nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem i SV “/Ej
Po przejsciu do okna rejestru, mozna go wydrukowac¢ oraz eksportowa¢ do

arkusza kalkulacyjnego uzywajgc przycisku Export J@
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8.1.2 Okno rejestru

Rejestr sprzedazy VAT

Rejestr: Rejestr sprzedazy Rodzaj: DTiU — Dostawa Towardw i Ustug
Warunki filtrujace
Zakres dat od 2010.08.01 do 2010.08.31 | Sortowanie: Data dokumentu |
Kontrahent WSZYsCy Typ dokumentu  wszystkie
a 0} ahe a D .”ll "'||. dp 'I o 0 'I f 'I 0}
3 Biure Rachunkowe KLM | 1/08/10 FI7-TTT-T7-77 |2010.08.01 (2010.08.01 |SFV-1 4000.00| 880.00 4880.00
5 Kanceleria Prawna OPG |2/08/10 SRR 2010.08.05 (2010.08.05 |SFV-2 6 200,00 1364.00| 7 564.0l]|
4 Zespot Adwokacki XYZ [3/08-10 555-555-55-55 |2010.08.05 (2010.08.05 |SFV-3 10 500,00 | 2 310.00 | 12 810.00

Ll N
[F3]- Soruj Export [Alt+0] - Dpcje ‘ [F3]- Drukyj ‘ [Esc] - Wyjscie |
—Z A

N

| .
Sortowanie wg: Eksport do arkusza Drukowanie
> Data dokumentu kalkulacyjnego rejestru

» Numer kontrahenta

Rysunek 8-4 Okno rejestru sprzedazy.

Po naci$nieciu klawisza pykonal “% pojawi sie nam okno
przedstawione na powyzszym rysunku. Drukowanie rejestru inicjuje sie

. {[FO]-Drukuj
lub przyciskiem L LE2) ! “/Ej

klawiszem

RAMZES Sp. z 0.0. NIP: 527-10-30-866
02-486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Wydrukowano dnia: 2010.08.05
Rejestr sprzedazy VAT
Rejestr: Rejestr sprzedaZzy. Rodzaj rejestru: DTilJ — Dostawa Towaréw i Ushig. Sposob rozliczenia VAT @ naleznego- kDTill — krajowa DTill (wg stawek)
Qkres rejestru: od 2010.08.01 do 2010.08.31

Lp Nr ewid. Nr faktury Data sprz. Kat. 22% T% 6% 5% 3% 0% w 0%E Suma Kwota
Data wys. Netto Netto Netto Netto Netto Hetto Hetto Hetto Netto Brutto
Hip, nazwa, adres Vat Vat Vat Vat Vat Vat
1 SF 10810 2010.02.01 4,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4,000.00 4,220.00
20100301 380 00 .00 0.00 0.0 0.00 280 00
nip TTF-777-77-77, Biuro Rashunkawe KLM, 44-444 Wiroctaw, ul. Opolska 19
2 SFw2 210840 2010.0%.05 6,200.00 0.00 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00 6.,200.00 7 56400
2010.08.05 1,364.00 0.00 0.00 000 0.00 1,264.00
nip GEE-666-68-B6, Kanceleria Prawna OPG. 55-555 Poznan. ul. Swiety Marcin
3 SFw3 308-10 2010.0%.05 10,500 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1050000 12.210.00
2010.0%.05 2.310.00 0.00 0.00 0.00 0.00 221000
nip A55-555-55-55, Zaspit Adwokacki HYZ, 33-333 Sopet, ul. Gdahska 12
Razem: 30,700 00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 20,700 00 35 254.00
455400 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4.554.00

Koniec wydruku

Stonalz 7 Widhukowano 7 gpefemy Aamzes-Ksieg Handowe fimy Bamzes Sp z 0.0 wer 104307

Rysunek 8-5 Wydruku rejestru sprzedazy.

Dla okresow otwartych wydruku rejestru zawiera kolumne z numerem
ewidencyjnym. Po zamknieciu okresu w tym miejscu pojawia sie kolumna
z numerem dokumentu w ksiedze.
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8.1.3 Rejestr zakupu

8.1.3.1 Parametry filtrowania

Podobnie jak dla rejestru sprzedazy nalezy wybrac rejestr (domysinie jest
to rejestr domylny) oraz okres (miesigc daty systemowg;j

* [EWIDENCJA YAT:?] Rejestr zakupu VAT

Mazwa rejestry

| Zakupy pozostate -

Zakup srodkow trwatych
Zakup nie podl. odlicz.

Okres rajestru
Zakupy pozostate

Od miesiaca |2010.08 v| Do miesigca |2010.08 ~| [ywNT izakupy w UE!

YWibrane typy dokumentdw Fl.a“wo Ll

| j PfZ Faktura zakupu VAT
‘ FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu
RK Raport kasowy

IMP_ |Import
[ Dlawybranego kontrahenta |zakup Faktury VAT

wybor z kartoteki kontrahentow

[ Skracony wydruk rejestru VAT

Wiykconaj 4 [Esc]-'™yiscie |

Rysunek 8-6 Parametry dla rejestru zakupu.

Warunki filtrowania nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem i SV “/Ej

Po przejsciu do okna rejestru, mozna go wydrukowaé¢ oraz eksportowac¢ do

arkusza kalkulacyjnego przyciskiem . Export i@

8.1.3.2 Okno rejestru

R -
Rejestr: Zakupy pozostale Rodzaj: KNT - Krajowe nabycie towarow
Warunki filtrujace
Zakres dat od 2010.08.01 do 2010.08.31 | Sortowanie: Data dokumentu |
Kontrahent WSZysCy Typ dokumentu  wszystkie

330.00| 1830.00
550.00| 3050.00
330.00| 1830.00

nie rejestri

o
kalkulacyjnego ——\]
[F3]- Soruj ’\ Export | [Alt+0] - Qpcjel [F3]- Drukuj | [Esc]- wiyjscia |

eksport do arkusz}a

o |

Rysunek 8-7 Rejestr zakupu.
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8.1.4 Woydruk rejestru
Drukowanie rejestru inicjuje sie klawiszem lub przyciskiem

[ F9] - Drukuj ~./E'j

Sposéb pracy z podglagdem wydruku omowiono w | ST .
podreczniku uzytkownika Ramzes — Administratorw 79
punkcie 2.7.4. 6%
Rejestry poza sumg wartosci w ramach poszczegoélnych 5,
stawek VAT zawierajg rowniez podsumowania wg 3%
kategorii (z jakg sprzedazg zwigzany jest zakup). 0%

v Skrocony wydruk rejestru VAT #

Rysunek 8-8 Skrécony wydruk rejestru. ﬂ ﬂ ﬂ

Mozliwy jest wybér wydruku skréconego, ktéry pozwala na ustalenie ilosci
stawek VAT dostepnych na wydruku na cztery stawki, ktére sg wskazywane
w definicji rejestru (Kartoteki — Rejestry VAT

Rysunek 8-9 Wybrane stawki podatku VAT dla rejestru.

RAMZES Sp. z 0.0. NIP; 527-10-30-866
02-486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIF: 527-10-30-866

Wydrukowano dnia: 2070.08.05

Rejestr zakupu VAT

Rejestr: Zakupy pozostate. Rodzaj rejestru: KNT - Krajowe nabycie towardow. Sposob rozliczenia VAT :
naliczonego- NTil - nabycia towarow i ustug
Okres rejestru: od 2010.08.07 do 20710.08.37

Lp HNrewid. HNrfaktury  Datasprz. Kat. 22% % 0% w Suma Kwota
Data wys. Hetto Hetto Hetto Hetto Hetto Brutto
Hip, nazwa, adres Vat Vat Vat Vat Vat
1 1482010 Tehng2010 2010.08.05 A 1.400.00 o.oo 0.oo o.oo 1.400.00 1,830.00
2010.08.05 230.00 0.00 0.00 0.00 230.00
nip:FFF-FF7-77-77, Bioro Rachunkowe KL, 44444 Wiroctaw, ul. Opolska 19
2 32010 FrnEz00 2010.08.05 A 280000 o.oo 0.oo o.oo 280000 3,0460.00
2010.08.05 550.00 0.00 0.00 0.00 550.00
Rip: T77-777-77-77, Biuro Rachunkowe KLh, 44444 Wirocaw, ol Opolska 19
3 2010 TEAOS2010 momoo0e0r A 1.500.00 0.00 0.00 0.00 1.500.00 1,830.00
2010.08.07 330.00 o.oo o.oo 0.oo 330.00
nip:222-222-22-22, Biura Rachunkowe OBF, 22-2X2 Bielsko-Bista, ul. Partyzartow 138
Razem: 5,500.00 0.00 0.00 0.00 5,500.00 6,710.00
1.210.00 o.oo 0.oo o.oo 1.210.00
Razem A 5,500.00 0.00 0.00 0.00 5,500.00 6,710.00
1.210.00 o.oo 0.oo o.oo 1.210.00
Razem B 0.oo o.oo 0.oo o.oo 0.oo o.oo
0.oo o.oo 0.oo o.oo 0.oo
Razem C 0.oo o.oo 0.oo o.oo 0.oo o.oo
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Razem D 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.oo o.oo 0.oo o.oo 0.oo

Koniec wydruku
Rysunek 8-10 Wydruk rejestru zakupu — ,skrécony”.
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8.1.4.1 Wydruk noty koryguj acej

Do dokumentéw w rejestrze zakupow mozliwe jest réwniez sporzgdzenie

I wydrukowanie noty korygujace;j.

~Nota korygujaca |g|
Dane podstawowe dokumentu:
Numer Data sprzedaiy
Netto 2 500.00 zi Brutto 3 050.00 zi

Wystawca F.VAT |Biuro Rachunkowe KLM
44-444 Wroclaw ul. Opolska 19
NIP: 777-777-T7-T7

Adres -
Hip

Nazwa sprzedawcy
Miejsce wystawienia dokumentu Wroclaw Data sprzedazy
Data wystawienia
Numer faktury

4

Dane noty kongujace):

Numer |1."2l]1l] Data wystawienia 2010.08.12

Tresé korygowana |Nazwa odbiorcy j Tresc prawidlowa

RAMZES SA ~| | |RAMZES Sp. z 0.0. B

= =

Miejsce wystawienia noty korygujacej |

[Fa7]- Drukuj ‘ * OryginatKopia " Duplikat [Est]-\yjscie

Rysunek 8-11 Okno wprowadzania trescinoty korygujgce;j.

Wystaweca: Miejscowosi: Data awienia:
RAMZES Sp. 2 a.o. 2010.08.12
02-486 Warszawsa, Al Jerozolimskie 214 WP 527-10-30-

bl Adresat:

Bivra Rachunkows KLV
d4-444 Wrocdaw wl. Opolska 19

NOTA KORYGUJACA MIP: FP7-777-77-77
VATnr| 1/2010

ORYGINAL

DANE FAKTURY KTOREJ DOTYCZY NOTA KORYGUJACA Tresé korygowana
Humer faktury: Data awienia: RAMZES 54
Fr4ms2010 209100800
Miejsce wystawienix
Wrocfaw
Wystawca: Tresé Prawidlowa
Biura Rachunkawe KLY

44444 Wroctaw i Opolsks 19 RAMZES 5p. Z 0.0,
NiF: 777-777-77-77

Odbiorca:

RAMZES 5p. 7 0.0

02-4586 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NP 527-10-30-566
BRE Q¥Reg. w Wiarszawie

82 1140 1010 0000 3254 7600 1001

Akceptuje informacje zawarte w nocie Konguiacej Osoba upowazniona dowystawienia noty Koryguigoe)

Rysunek 8-12 Wydruku noty korygujgce;.

Tres¢ noty korygujgcej nie jest przechowywana przez program. Funkcja ma na
celu jedynie umozliwic jej sporzgdzenie i wydrukowanie.
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8.2 Deklaracje VAT-7, VAT-7K i VAT-7D

W Menu programu | Ewidencja VAT  dostepne jest polecenie
3. Deklaracja VAT — 7, 4. Deklaracja VAT-7K i 5. Deklaracja VAT-7D .

VAT-7, 3is | VAT-7TKs | 32 | | VAT-7TDe | 3 |

Pierwszym krokiem podczas tworzenia deklaracji VAT-7 lub VAT-7K jest
wskazanie okresu (miesigca lub kwartatu), za ktory ma by¢ tworzona.

Wybdr, okresu. .. 2010, Czerwiec =

010
2010, Sierpien
2010, Wrzesien
2010, PazZiziernik

Okres deklaracji |2I]1I], Lipiec

{ [F12]- Zapisz | Anuluj 2010, Listopad |
2010, Grudzien -
Rysunek 8-13 Wybor miesigca deklaracji VAT-7.
“|Wybdr, okresu...
Okres deklaracji |2010, Kwartat ll j 2[”“’ Kwartat|
2010, Kwartat ll

2010, Kwartat lll
2010, Kwartal IV

i [F12]- Zapisz | Anuluj |

Rysunek 8-14 Wybor kwartatu deklaracji VAT-7 K.

Po wybraniu okresu deklaracji
sprawdzane jest  wypelnienie
deklaracji za poprzedni okres
rozliczeniowy oraz kontrolowana
zgodnos$¢ kwot do przeniesienia na
biezgcej i poprzedniej deklaraciji.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

L] E Mie wypetniono deklaracii za poprzedni miesige!
L4

Rysunek 8-15 Brak deklaracji za poprzedni okres.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

92

\_..\/' Zapamietana kwata do przeniesienia w poz. 47 (3 600,002t jest inna niz wynika 2 poprzedniej deklaraci (4 200,0024), Czv akhualizowad ?

Lotk || me |

Rysunek 8-16 Kontrola zgodno$ci kwoty do przeneisienia.

Przy pierwszej deklaracji nalezy wybra¢ Urzad Skarbowy oraz rodzaj ptatnika i
uzupetni¢ dane adresowe. Przy kolejnych deklaracjach dane bedg pobierane z
poprzedniej. Otwierajgce sie sekcje sg identyczne dla obu typow deklaraciji.
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VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | UStLIG

aiB |c|o|e|FioiH] ol
1. NIP 4. Miesiac 5. Rok
6. Urzad skarbowy |Urzad Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa
7. Cel zloZenia deklaracji (+ 1.zoZenie deklaracji " 2. korekta deklaraci
8. Rodzaj platnika (+ 1. platnik nie bedacy osoba fizyczna: © 2. osoba fizvezna
9. Nazwa pelna |RAMZES Sp. z 0.0, 011178761
10. Kraj |Polska
11. Wojewodztwo |Mazowieckie j
12. Powiat |m. st. Warszawa
13. Gmina |m. st. Warszawa
14, Ulica |A.Ieie Jerozolimskie
15, Nr Domu 214 16. Nrlokaln |
17. Miejscowosc |Warszawa
18. Kod pocztowy W 19. Poczta |Warszawa
druk bezposrednio IOIOCJa drukowania
na drukarke = dwustronnego
\Il Wﬁplex seycdruky
[F12]- Zapisz | [F71-FPodglad | [F9]- Drukuj | I Wiydruk pr_zelewu do 15 [Esc]-yiscie
™ HomeBanking

Rysunek 8-17 Deklaracja VAT-7 sekcja A/B.

POLTAX POLA JAENE WYPELN A POCATNIK, POLA CIEMNE 'WYPELNIA URZAD BKARZOWY. WYPELNIAG NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUE RECZNIE, DUZVMI,

1. Numer I‘dentlyﬂka‘cjgiarliﬁjdoigﬁa_s 6 6 I 2. Nr dokumentu 'lmus

DRLKOWANYMI LI TERAMI, CZARNYM LLIB NIEBIESKIM KTLOREM. PRZED WYPELM ENIEW ZAPOZNAC SEZ OBJASNIENIAM .

VAT-7 DEKLARAGCJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

2a 4. Miq?qc | 5.IR020I10

Podstawa prawna: Art9S ust 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku o towarow i ustug (Dz.U. Nr 54, poz 538, z pé2n. zm.), zwanej dalej "ustawa”.

Ekladajacy: Podatnicy, o kidrych mowe w art. 15 ustawy, cbowigzani do skiadania deklaradii za olkresy miesieczne, zgodnie z art 99 ust 1 ustawy.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI
6. Urzad skarbowy, do ktdrego adresowana jest deklaracja T. Cel zfoienia formularza (zaznaczyc wiasciwy kwadrat):
URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO 02-325 WARSZAWA Ry toseni deklaracii [ PR deklaracii !

DANE PODATNIKA

* - dotyczy podmiotéw niebedacych osabami fizycznymi “* - dotyczy podmiotdw bedacych osabami fizycznymi

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

8. Rodza] podatnika (zaznaczy¢ wlasciwy kwacrat):
1. podatnik niebedacy osobg fizyczng D 2. gsoba fizyczna

9. Nazwa peha, REGON ~ / Nazwisko, pierwsze imie, data urodzenia, PESEL ™
RAMZES SP.Z 0.0., 011178761

B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **

10. Kraj 11. Wojewadztwo 12. Powiat
POLSKA MAZOWIECKIE M. ST. WARSZAWA
13. Gmina 14. Ulica 15. Nr damu 16. Nr lakalu
M. ST. WARSZAWA ALEJE JEROZOLIMSKIE 214
17. Miejscowosé 18. Kod pocztowy 19. Poczta
WARSZAWA 02-486 WARSZAWA
C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
[ Podstawa opodatkowania w zl Podatek nalezny w zi
POLTAX PO A JASNE WY3FERIA PONATAIX, PO A ZIFMNF WYPFE RIS LRFAT SRARRGWY. WYPF: NIAC NA MASZYNIF, KOM3. TFROWO | . R RECZNIF, RL7YMI,

LIRUIKCWANYN | L T ERAML CAARMYIA LB NIESIES K KOLUHE VL PR/ DO YEECN I NIEM ZAPUZNAC S 1= £ Q3UAEMNIER (A1

1. Numer \Iuan?ﬁkal‘cigiarzwfdo:gnﬁi 8 8 6 | Z. Nr dokumentu

VAT-7TK  DEKLARACJADLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

ll(mgml 5 Ru§010

POLTAX PO A JASNS WYIRE NIA PODATN X, POLA 2ISKMNF WYPRENIA LRFAT SARROWY. WYEF: NIAG NA MAS7YNIF, KOM > TEROWO | R RECZNIF, DL
L HUKCWANYI L TERARL CoARNYIA LB MIESIES KIM KDLOHE V. BRAED W YPEEN [ NIEM SAPQUNAC S1= £ QIINENIER AR,

Za

1. Numer ldeni:;ﬁk::gl’zod?1;w1we' p:isa\atses | *Fur dukumemu—'m‘

VAT-7D DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Kwaéd. 5. Rok ‘
Pl

2010
Rysunek 8-18 Nagtowki wydruku deklaracji VAT-7, VAT-7Ki VAT-7D.

Za
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- VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKL OD TOWAROW I USEUG

alB €/o|e|FloH]| =
C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO Podatek naleiny w
opodatkowania w zi zt
1. Dogtawa towardyw oraz wiadczenie ustug, na terytorium kraju, zwolnione od podstku [20. 2 000 000 z1 ]
2. Dostawa tovvardwy araz Swiadczenie ushug, poza terytorium kraju [21. 49 824zt
|Za. wy tym Svvisdczenie ushig, o korych mows woart 100 ust 1 pkt 4 ustawnsy 22, 23 803 7t
|3. Dostawa toweardw oraz Swiadczenie ustug, na terytarium kraju, op. staswks 0% 23, 200 048 z1
|Sa. wy tym dostavwa tovwardw, o ktorej mowa w art 129 ustawey 24. 48 71
4 Dostawa tovvardsy araz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, op. stawks 3% 25. 20 000 zi |25 GO0 zt
5. Dostavva tovwardwy oraz Swisdczenie ustug, na terytorium kraju, op. stawks 7% 27, 2 000 z1 |25 140 7t
B. Dostawa tosvardyy araz Swiadczenie ushig, na terytorium kraju, op. stavwks 229 29. 170 200 zi|30. 37 44 z}
T Wiewnatr zvwspolnotovws dostava towardw 31 31 569 zI
8. Expott tosarduy 32 & 400 zi
9. Wewnstrzwspalnotowe nabycie toweardwy 33 69 712 zi |34, 15 337 zt
10. Import toweardne, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a ustawy [35. 2 701 =i |36. 594 7}
1. Import ushug 7. 300 078 z1 | 35. 56 017 zi
|1 Ta. w tym Swiadczenie ustug, o karych movwa woart 100 ust 1 pkt 4 ustawmey 39. 78 =4 |40. 17 zt
12, Dostawa toveardwy, dia ktarej podatnikiem jest nabywca 41 820 z1 |42, 180 =t
13, Hwvota podatku naleznego od towsardw | ushig ohjetych spizem z natury, o ktdrym mowes we art. 14 usts 43 ozt
14, Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdlinotowsego nabycia srodkdyy transportu, weykazanego w poz. 33 (44 ozt
podlegajgca witacie w terminie, o kidrym mowa we art 130 ust. 4 ustawy
RAZEM i 3353352 |*° 1031221

Rysunek 8-19 Deklaracja VAT-7 sekcja C.

Pozycje deklaracji wypetlniane sg zgodnie z opisami w definicji rejestrow.
Generalna zasada moéwi, ze deklaracje sg wyliczane automatycznie na
podstawie danych w rejestrach zakupu i sprzedazy.

Uzytkownik ma mozliwos¢ recznej korekty niektérych kwot wykazanych w
deklaracji VAT-7 (,wkleste” pola np. p.39 mozna edytowac).

# MAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWARGW | USELIG

alB | o E|FIGIH | &

ROZLICZENIE PODATHU NALICZONEGO

D.1. PRZENIESIENIA podatek do
odliczenia w z¢

47. Kwota nadwyZki z poprzedniej deklaracji | 30 000 zi

48. Kwota podatku naliczonego wynikajacego ze spisu z natury | 0zt

D.2. NABYCIE TOWAROW | USEUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Wartosc netto w zt Podatek naliczony w zt
49. Nahycie towarow i uslug zaliczanych 49 898 71 10 978 71

u podatnika do srodkow trwalych

51. Nabycie towardéw i uslug pozostalych | 908 330 zt | 972374
D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA {w z8)

53. Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkow trwalych | oz

54. Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyc | 0zt

55. Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia | LR |

Rysunek 8-20 Deklaracja VAT-7 sekcja D.
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*\VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | UStUG

aB oD FIG|H

g

| OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w z1)

56. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w 0zt
danym okresie rozliczeniowym

57. Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru | 0z
58. Kwota podatku podiegajaca wplacie do urzedu skarbowego | 0zl |
59. Kwota wydatkowana na zakup Kas rejestrujacych, przysiugujaca do 0z
Zwrotu w danyim okresie rozliczeniowym
60. NadwyZka podatku naliczonego nad naleznym | 10 389 zi |
61. Kwota do zwrotu na rachunek bankowy | ozt
62. Kwota do zwrotu w terminie 25 dni | 0z
w tym: 63. Kwota do zwrotu w terminie 60 dni | 0zt
64, Kwota do zwrotu w terminie 180 dni J 0zt
65. Kwota do przeniesienia na nastepny miesiac | 10 389 zi |

Rysunek 8-21 Deklaracja VAT-7 sekcje E i F/G.

»\WAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU 0D TOWAROW I|UStUG X

ae|c|olE FIGlHl

INFORMAC.JE DODATKOWE

56. Podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w

[ 2.ar.119 ustawy [ 3. art120 ust.4 lub 5 ustamey [T 4 art122ustawy [ 5. art136 ustawy

INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH
Do niniejszej 64. wniosek o Zwrot podatku " TAK = NIE
deklaraciji dotaczono
65. wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku | TAK & NIE

| OSWIADCZENIE PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACEJ PODATHIKA |
66. Imie I 67. Nazwisko |

69. Tel. kontaktowy 70. Data wypelnienia deklaracji | 2007.07.31

Rysunek 8-22 Deklaracja VAT-7 sekcje E i F/G.

8.2.1 Wystanie deklaracji VAT przez e-Ramzes.

Dla deklaracji zwigzanych z VAT mozliwe przygotowanie i wystanie
deklaracji z wykorzystaniem funkcjonalnosci modutu e-RamzesSzczegoty
opisano w podreczniku do modutu e-Ramzes

Szybki dostep z klawiatury jest mozliwy po uzyciu przyciskow:

Esc Tab Enter

. VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWARGW 1 USLUG [4
ae |c|o|e Fisin

3
Rysunek 8-23 Uruchomienie wysytania przez e-Ramzes.
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8.2.2 Korekta deklaracji VAT

Po zaznaczeniu pola korekta deklaracjidostepny jest formularz ORD-ZU
(,Uzasadnienie przyczyn korekty deklaracji”).

7. Cel zloZenia deklaracji " 1. zozenie deklaracji {12, korekta deklaracji : uzasa 2

- UZASADNIENIE PRZYCZYN KOREKTY DEKLARAC.I 3

1. NIP 527-10-30-866 2. NIP

Rodzaj platnika (+ Prathik nie bedgcy nsoba fizyezng " Dsoba fizyezna

A1 DANE IDEMTYFIKACYIME PODMIOTL

5. Nazwa pelna |R.ﬂ.|'u|' ESSn znan

; POLTAX LA LG MADENACODVNEANA. RO CIENE DT K LS TLMIC M MASTYNIE, KOMEUT RO LUE RICINIE, DUZM
6. Nazwa skracona R Toe Ty SEL P ot tkows] pedmit | T e e T S T e
537-10-30-866 ‘ |
ORD-ZU

A1, DANE IDENTYFIRKACYINE P

UZASADNIENIE PRZYCZYN KOREKTY DEKLARACJI

9. Nazwa pelna A. DANE IDENTYFIKAC YJNE
- . cotyczy podetnikdwiplz tnikdw nicbedacych osobami fizyeanymi - dotyczy podatnikéwiplatnilkéw bedacych osobami Azycznymi
10. Narwa skracona | A1. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU 1

5. Wazwa peiia | Hawisho B, Fln e whrDCota | Pletesae R

RAMZES SP.Z 0.0.
| 7 Data urodzenia B REGON "] PEBEL™

011178761

A2 DANE IDENTYFIKACY.JNE PODMIOTU 2
B. UZASADMIEMIE PRIVCEYMN 5 azwa e TRATwG TG iamwa Shibeona T PIEvazE Tie

11, Data Uro daenia 12 REGON * PESEL'*

UZASADNIENIE PRZYCZYN Zt OZENIA KOREKTY

T3, Trest Lzasadniania

o

BN E
[F12]- Zapisz | [F¥]-Podalad | [F9]- Drukuj | [Est] - WyjScie

Rysunek 8-24 ORD-ZU Uzasadnienie przyczyn korekty.

8.2.3 Wnioski dotyczace zwrotu podatku VAT.

W przypadku zadeklarowania kwoty do zwrotu wypetnia sie informacje
o zalgcznikach. Pozwala to na wypetienie i wydruk wnioskéw ,0 zwrot podatku
lub ré&znicy podatkti lub ,,0 przyspieszenie terminu zwrotu podatku

Po zaznaczeniu odpowiednich pél w deklaracji dostepne sg formularze
VAT-ZZ oraz VAT-ZT.

VAT-ZZ;, 1n VAT-ZT 1n

INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH |

LTI 71, wniosek o zwrot podatku # Tak CME | »

deklaracji dolaczono

72. wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku v TAK. T NIE k

Rysunek 8-25 Zatgczniki w deklaracjach VAT.
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* WAT-ZZ WNIOSEK O ZWROT PODATEU ¥AT |§|

1. NIP 527-10-30-866
4. Nazwa peina IRAMZES Sp. z 0.0.

5. Nazwa skricona |RAMZES Sp. Z 0.0.

7. Regon 011178761

8. Powod zwrotu

o 1. Zwvrot podatnikowd, kidey dokonyseeat dostawney towsardse lub Swiadczy ustugi poza terytorium krsju i nie
dokorywest sprzedazy opodatkowans]

o~ 2. Zwvrot podatnikowd, kidey nie dokonysaeat v okresie rozliczeniowsym czynnosci opodatkowanych na
terytorium kraju oraz czynnosci, o ktdrych moses we art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawmey

~ 3. Twerct podatnikawd, ktdry dokonyseest nakbycia (importu) toseardysy ik ushig finansowanych ze Srodkdw
bezzwrotne pomocy Zagraniczne

4wy innych przypadkach niz wymienione w pkt 1-3, jezel wniosek o zwrat skkadany jest zgodnie z
(" przepisami o podatku od toveardyy | ustug, wraz 7 deklaracis podatkowa, & kwata whioskowanego
Tyvrotu stanowyi kveote podatku naliczonego ub kwote rdznicy podstku, wynikajgcs z tej deklaraci

9. Kwota Zwrotu 0.00

10. Uzasadnienie zloZenia wniosku

[F12]- Zapisz [F7]-Podalgd [F9]- Drukuj [Esc]-"yiScie

Rysunek 8-26 VAT-ZZ Whniosek o zwrot podatku VAT.

* YAT-IZT WHNIOSEK O PRZYSPIESZENIE ZWROTU PODATKU

1. NIP 527-10-30-866

4. Nazwa peina IRAMZES Sp. z 0.0.

5. Mazwa skracona |Fm|u|z|55 Sp.z 0.0

7. Regon 011178761

10. Kwota zwrotu w terminie 25 dni, o Ktdrej przyspieszenie wnioskuje podatnik 0.00

11. Uzasadnienie zloZenia wniosku

[F12]- Zapisz [FT]- Podglad [F9]- Drukuj [Esc]-Yuyiscie

Rysunek 8-27 VAT-ZT Whniosek o przy$pieszenie zwrotu podatku.




8-14 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

8.3 Parametry ewidencji (proporcja)

Zgodnie z postanowieniami ustawy jezeli u podatnika wystepuje obrot
w zwigzku, z ktorym nie przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego, istnieje koniecznos¢ zastosowania Proporcji. Podaje sie jg poprzez
wybor funkcji parametry ewidenciji.

Ewidencja Vat

2.
3.
4,
b.
b.

—h

rejestr sprzedazy
rejestr zakupu

deklaracja VAT -7
deklaracja VAT - 7K
informacja WAT - UE *

zgtoszenie rejestracyjne VAT-R

7. parametry ewidencji [proporcjal
Parametry ewidencji Parametry ewidencji
Rok 2010 ~ Rok 2010 ~
Miesiac i Miesiac -

Kwartal | ~| Kwartal |  Kwartalm  ~|

P [F12] - Zapisz | [Esc ] - Wyjscie | ! [F12]- Zapisz [Esc ] - Wyjscie |

Rysunek 8-28 Parametry ewidenciji.

Po wybraniu miesigca lub kwartatu nalezy uzupetni¢ tabele (Rysunek 8-29
poprzez:

» podanie obrotu w poprzednim roku,
» wpisanie proporcji wyliczong szacunkowo wg prognozy i uzgodniong z
naczelnikiem US.

Wybrany sposéb nalezy zaznaczyé.

Poza mozliwoscig wprowadzenia danych dotyczgcych proporcji, w tabel
wykazywane sg informacje wynikajgce z dotychczas wprowadzonych deklaraciji
VAT-7(K/D). Pozwala to na ocene kwoty podatku odliczonej wg proporcji, ktéra
obowigzuje w biezgcym roku oraz kwoty wynikajgcej z dotychczasowego
obrotu. Na tej podstawie podawana jest prognoza korekty, jakg podatnik
wykazuje w pierwszej deklaracji przysziego roku.
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Parametry ewidencji

Deklaracja VAT w roku 2010
Ohbrot z tytulu czynnosci, w zwiazku z ktorymi 2009 2010 kw.:1-3
przystuguje prawo do odliczenia | 40 000.00 434 315.00
nie przystuguje praweo do odliczenia | 30 000.00 2 000 000.00
Proporcja
Deklaracje Pierwsza
w 2010 roku deklaracja w 2011
wyliczona | 57.1400| | 17.8413
zaokraglona zgodnie z Art.90 pkt4 | 58| i | 1B|
wyliczona szcunkowo wg prognozy IW -~
uzgodnionej z naczelnikiem US 3
ZASTOSOWANA (Art.90 pkt.10) | 58] | 18]
VAT naliczony
Wyg proporcji Wy danych
podstawa | 242000] | 2,420.00 |
odliczony (podstawa x proporcja) | 1,403.60 | | 435.60 |
Korekta
[Esc]-\yiscie |

Rysunek

Wprowadzone dane nalezy zapisaé

Informacja VAT-UE

8-29 Wprowadzanie danych do proporcji.

%]

i [F12]- Zapisz

Ewidzncia vaT |

Program obstuguje
sporzadzanie informacji
podsumowujgcej VAT-UE.

1. rejestr sprzedazy
2. rejestr zakupu

3. deklaracja VAT -7
4. deklaracja VAT - 7K
5. deklaracja VAT - 7D
6. informacja YAT - UE 3 1. VAT-UE
7. zgtoszenie rejestracyjne VAT-H 2. VAT-UEIK

8. parametry ewidencji [proporcja)

Rysunek 8-30 Menu informacja VAT-UE.

Na poczatku tworzenia informacji podsumowujgcej VAT-UE konieczne jest

wskazanie okresu (miesigca,

“ Wybdr, okresu...

miesigca w kwartale), za ktory ma byc¢ tworzona.

Fy

20110, Czerwiec
010 pie

2010, Sierpien

2010, Wrzesieni

X

Okres deklaracji | 2010, Lipiec

i [F12]- Zapisz i

Anuluj |

2010, Pazdziernik
2010, Listopad
2010, Grudzien

-]

Rysunek 8-31 Wyhbor okresu dla VAT-UE.

Wybor czy informacja jest miesieczna czy kwartalna zaznacza sie w poz. 4 i 5.
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Podobnie jak dla wszystkich deklaracji, przy pierwszym jej wypetnieniu nalezy
uzupetni¢ dane na pierwszej zaktadce:

VAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrzwspslnotowych transakcjach

]

EiElc|ole|Fio] =
s mesinc [7 ]
7. Urzad skatbowy [55]]
i sk e s v 2 . Miesiac (v
10. Kraj
1 itz El 5. Kwartat -
12. Powiat -
o ) 4. Miesiac {
17. Miejscowosé
*
5. Kwartat 3
[F12]- Zapisz \[rvwmman [Fo]-Drukyj || Duplex wydrku ‘ [Esc]- Wyiécie

* MAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrezwspo lnotowych ty

clo|e|Fie] <

4. Miesiac
1. NIP 5271030866 6. Rok | 2010
5. Kwartal - &

7. Urzad skarbowy |Urzat| Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa

8. Rodzaj platnika @ 1 prathik nie bedacy osoba fizyezng 2 nsoba firyezna

9, Nazwa pelna |Ramzes Sp. Z 0.0,

10. Kraj |Polska

11. Wojewodztwo |Mazowieckie :]
12. Powiat |m. st. Warszawa

13. Gmina |m. st. Warszawa

14. Ulica |nleie Jerozolimskie

15. Nr Domu 214 16. Nr lokalu

17. Miejscowosc |Warszawa

18. Kod pocztowy 02-486 19, Pocrta |Warszawa

[F12]- Zapisz ‘ [F?]—Pudgla_dJ [FO]-Drukyj || Duplex vkl [Est |- Wyiscie

Rysunek 8-32 Informacja podsumowujgca VAT-UE, czesci A i B.

> WAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrzwspolnotowych transakcjach

AlB D‘E‘FIGI <

INFORMAC.JA 0 WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW |

Deklaracja | Kod kraju Nu:l:_lr_ ::;I;::trg.;l;ll;a';};]w Kwota transakcji w zt tTrrl;?]‘:tsr?:l::r:lj:
1|VAT-UE E | 987654321 6,262 zI NIE
2 [VAT-UE DE |222222222 2,244 71 NIE
3 |VAT-UE DE | 333333333 3.366 zi NIE
4 (VAT-UE DE | 444444444 4,488 z1I NIE
5 |VAT-UE CZ|5555555555 6,610 zt NIE
6 |VAT-UE GB | 666666666666 666 zt NIE
7 |VAT-UE DE |TT7777777 7.933 zi NIE
-

[F12]- Zapisz [F7]- Podglad | [FO]- Drukyj || Duplex wydriu [Esc]- Wyjéeie

Rysunek 8-33 Informacja VAT-UE, czes¢ C.
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*{WAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrzwspolnotowych transakcjach

AlB \c Blle|ris| =

INFORMAC JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW |

Deklaracja | Kod kraju ”“:;‘:Tr :';::?;ﬁ;’:"" Hwota transakcji w z¢ Irr;::fri‘:ﬂs
1| VAT-UE E|987654321 7,003 zt NIE
2 |VAT-UE DE | 222222222 200 zt NIE
3 |VAT-UE DE | 333333333 300 zt NIE
4|VAT-UE DE | 444444444 400 zt NIE
5 |VAT-UE CZ | 5555555555 501 zt NIE
& |VAT-UE GB | 666666666666 607 zt NIE
7 |vAT-UE DE | 777777777 701 2t NIE
hd

Rysunek 8-34 Informacja VAT-UE, cze$c¢ D.

*IMAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrzwspolnotowych transakcjach

AlB \CID Ellrio| <

INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYM SWIADCZENIU USEUG |

Deklaracja Hod kraju Numer identyfikacyjny VAT Hwota transakcii w zt
kontrahenta

1|VAT-UE E (287654321 10zt

2 (VAT-UE DE (222222222 2,224 7t

3 (VAT-UE DE (444444444 4,449zt

4 (VAT-UE CZ 5555555555 5,561zt

5 (VAT-UE GB | 666666666666 6,673zt

6 (VAT-UE DE (TTTTTTTTT 9,886 2t
I

Rysunek 8-35 Informacja VAT-UE, cze$c E.

*IWAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrzwspdlnotowych transakcjach

ate |c|o|e Fis | o

| INFORMACJA O ZAt ACZNIKACH |

20. VAT-UE/A E 22. VAT-UEIC E

21. VAT-UEB

VAT-UE/B

OSWIADCZENIE PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACEJ PODATHNIKA |

23. Imie ||mie 24. Nazwisko Nazwisko
25. Tel. kontaktowy |telefon 26. Data wypelnienia deklaracji 2010.09.30

[F7]-Podglad | [F9]- Drukyj || Duplex wydrbu [Esc |- Wiscie

Rysunek 8-36 Informacja VAT-UE, czesci F i G.

Jezeli liczba kontrahentéw przekracza liczbe wierszy przeznaczonych do ich
wpisywania wykazywanych informacji wymagane jest wypetnienie dodatkowych
zalgcznikow (VAT-UE/A, VAT-UE/B lub VAT-UE/C). Program drukuje je wraz
z takg informacjg. llo$¢ zatgcznikbw uwzgledniana jest w informacjach o
zalgcznikach' (poz.20 i 21).

Na rysunkach: Rysunek 8-32 Rysunek 8-36pokazano sposéb prezentacji na
ekranie czesci informacji VAT-UE.
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Natomiast rysunki: Rysunek 8-37i Rysunek 8-38orzedstawiajg najbardziej
reprezentatywne fragmenty wydruku informacji i zatgcznikow.

POLTAX P L ASNE S PELNLA FOZ AT £ FC 0 CEMRE W Bk LA URZA D KRB WY AEENLS N REZY IS SWAPLTERCW: LB BS2ENIE, ZUSYL
L KCf A4 | L TE34 M) 2Rk T Y (LE MIE2IESKIY K _CREM. FRICD W YEEh [EM ER ZAE:32H. oo SEZ CEIATH EMIALL

1. Numar Ineniyfikaoji Pod thawe]j pedainika 3_ Mr dolcd manky
PL 52?1030866 TR B

3. Stotus

VAT-UE A PODSUMOWUJAGA O DOKONANYCH
A :mﬁﬂ- SAKCJAGH
1, Misine : 5. Hveartat . Rok
we | .3 _ 2010
A. MIEJSCE SKEADAMIA INFORMACJ|
7. Ursd mkarbawy, to Ktrega adersnians jmxt informacs
J URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO 02-325 WARS7AWA
| B. DANE PODATHNIKA _ _ = " .
= - dabyczy podmiztow n ekedacych seobani izycaymi = - dzegzy pedmiotden 2edacysh sechami fizycanyni
B.1. DANE IDENTYF IKACY.INE
B, Reomizaj podatnike | zez-osznd wdadc s kesadrat):
1 g ik il ok Tiyromn I P— Tivyeirin
B Nazwr pelna, REGOM * § Nezwiske, pisrmsza imig, data urcdzania, PESEL *-
RAMZES SP. Z 0.0.
E.2 ADEES SIEDZIBY * /| ADRES ZAMIESZKANIA **
W Fra 1. Wasprvmidelma TZ Powral
POLSKA MAZOWIECKIE M. ST. WARSZAWA
13, Gmina 14 Wiz, 14 HE domu 6. N kAl
M. ST. WARSZAWA ALEJE JEROZOLIMSKIE 214
17, Mizjscawoss 13 Kod paeztawy 15 Paczta
WARSZAWA 02-186 WARSZAWA
C. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW
ﬁ;ﬁl Numer ldentyfikacyiny VAT kontrahenta Kweota transakeii w 2t x;ffn“nﬁ
1| DE . | 987654321 626200 U
2| DE | 222222222 2944 00 0
3 DE . 333333333 3366 .00 [
4| DE | 444444444 4488 00 Q
| CZ |5555555565 661000 Q
5| GB | 666666666666 666 00 u
D. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROQW
;{[;j‘i Mumer Identfihacyjny VAT kontrahanta Kwrata transakcji w zt E;ﬁkn?;;
Pl a - o
1| DE, |987654321 67 003 00 u
:| DE |222222222 200,00 ]
| VAT-UE. | 1v
&| GB 666666666666 607 00 0
E. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYM SWIADCZENIU USEUG
:(,-:ﬁ, Numer [dentyfikacyjny VAT kontrahenta Kyrota transake)i w
1| DE 987654321 10_,00
s| GB 666666666666 6673 00
F. INFORMACJA Q CEZNIKACH
Yalcey podac licsbe colocaonyeh [Srmularcy o podanen suirbc o,
20, YAT-UE'A 21, WATUEE 2T WAT-UETC
1 1 1
| VAT-UEx | 2. |

Rysunek 8-37 Wydruk Informacji VAT-UE.
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F'OLTAX PO ARNE WY RPN A SR WK, =208 D =BG W= S LIHGSA] | S AR, WWTE = NLATE SR WARAY S = KEPLL RN LR BRGNS, ML

[LIEEIAMT AL TT = AN | D35 SRR LI M= =S Tk RN o DA ST RN T A AT SIS O ASRIENIARI

1. Humer kdentyfikacji Podatkows) podatnika 2 Nr dobumentu

PL 5271030866

Formnularz maoze e skladany jedynic jako zakgeznik oo formuaza WAT-LE,

Wiypahia sig tylka w przypadku, gy licz5a kontrabhanidw (nabvwodw) przakracza liczbe wisrszy prraznaczonveh do ich wpisywania o czgéci C formmlaza VAT-UE,

DANE DA
* - dogyezy podmiotiw niebedacyeh osobami fizyeznymi " - dotyezy podmickéw bedacyeh osobami fizycznymi

8. Rodza] podatnika (Faznaezyt Wik kase ]

1. petelnib, niebiedaey ool loypceng U te lyrens

. Nazwa patna, REGON * | Naradska, pierwsze Imic, data uradzania, PESEL ™
RAMZES SP. 7 0.0.

B. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW

ﬁ:ﬂ Mumer |dentyfikacyjny VAT kontrahenta Kwaota transakeji w zt Imkmci
E] ] = <
1| DE | 7TTTTTTIT 7 933,00 u

NANNANNANNANANNANNNANNANNANNNANNANNANNNANNANNANNNANNANANANNNANNANANANNNANANANANANNANANANANANANN

[ vaT-UE/A. | 25 ]

PO LTAX POLA L ARNF YRR A 2OMATRIE, 2008 0 Sl " I [ ' UM SWWIRSEMIAT WA MARTYN S, RTUPLITERIAVE | LR RECPNIE, THLIAYMI,
[IRLIRLI AT AL LIT ZRAN . A SN LR NIE=IFS 5 SEMEN W 2a PN SIE F O ASKIENIANIL

1. Numer Identyfikacji Podatkows] podatmika 2 Nr dokumentu’ 3. Status
L 5271030666 T

* %
* *
# B
P

L

Foemukee mare bye skiadany jedvn i jaka zaieznik oo formuiaiea VAT-LIE.
Vivpelnia sig tlko woreyoadku, sy Keba kontrahaniiv [doslaaoie) preskrecea Beehp wisrsey presanaczanyeh do ioh woissvmnia w czpss D formularza YAT-UE.
PRt s Lo il Mok e it okt i

A. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

" - dotyczy podmiotier nisbedgoyeh osubami fzycanymi ™ - dotyezy podmiobdw bedgoweh osobami fizycznymi

8. Rodzaj podatnika Carnm oy ey kwncol|
BLp&_'zlnHt mhebedaoy vsoba Tzyezng D 2. osoba fizyczna

5. Nazwa pama, REGQN © / Nazwiska, plcrweza Imie, data urcdzenia, PESEL
RAMZES SP.Z 0.0.

B. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYGIACH TOWAROW

e Numer Identyfikacyiny VAT kontrahenta Kwota transakejiwzl | {Eelele
] b 3 il
1 DE | TTTITTNT 701,00 0

A A A A A A A A A A A A A A A A AN A A AN AN A N N N A N N N N N N A N N AN N N AN AN N NN N N N AN N N NN

| vAT-UE/B, | 22 |

POLTAK B A A Y PR A EE LA I, PEILS IR S RRE N L LA SRAEA Y TEYRRE AL FO A YR, 4OMERL RV LR SRR YL
VIR AR W | R

E3SAHAYIA |LH MI-HI- IR KO DL HRSE 3 SRR -k b AR R AL HIE S DHUASNIE S AL

1. Murmer Identyfikecji Podalkowe) podatnika

PL 5271030866

7. Humer zatacznlka

= I

F oz by skladany jedynic jako vk do formularza VAT-UE.
Vivpelnia 23 Iyl<o w przypadky, pdy liczba kantrahankzw iuslugobiorcow | przekracza lizzoe werazy voh do ich wois i3 w cedel E formulaee VAT-LE.

A_DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

= - dotyczy podmutde nietedgcych osobami fizycznym) — - dobyczy podmiokow bedgoych osubami fizycznymi

8. Rndza) podatnika (zamarzye dasciey cwarral)
1. pudulnik nicbgoapy oo Mey ey D 2, was Napeanu

3. Narwa pelha, REGON * | Nazrwizka, pierwess iFi, data umdzenia, PESEL

RAMZES SP. Z 0.0,

B. INFORMAGCJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYM SWIADGZENIU USEUG

I:{rgti Numer Idantyﬁkaoyj:y VAT kontrahenta Kwota fransakciji w zl
1 DE TT7777777 9 886 ,00

[ vAT-UE/C., | 2: |

Rysunek 8-38 Wydruk zalgcznikéw do Informacji VAT-UE.
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8.5

Korekta Informacji VAT-UEK

Istnieje mozliwos¢ sporzadzenia korekty, w razie popetnienia btedu na
ztozonej informacji podsumowujgcej.
Podobnie jak przy informacji VAT-UE, w pierwszej kolejnosci nalezy wybraé
okres (Rysunek 8-31 Nastepnie, po wyborze odpowiedniej sekcji C lub D,
nalezy wprowadzi¢ poprawne wartosci. Mozliwa jest zardbwno poprawa
wykazanej juz pozycji, jak i dodanie pozycji, ktérej wczesniej nie uwzgledniono.

“IWAT-UEK Korekta informacji podsumowujacej o dokonanych wewnatrzwspolnotowych transakc... 3

AIEIIC D‘E‘Fl L

INFORMAC.JA 0 WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW

Le | Dekiaraci Kod |Nr identyfikacyjmy VAT [Kwota dostaw w zt |Kwota dostaw w zt | Transakcje .
eRlaracha |y raju kontrahenta [byto] liest] trjstronne
! [ [ |

* Edycja wartosci |X|

BYLO

kwota transakcji 607 kod kraju | GB nip | 666666666666

Transakcje trajstronne [

JEST

kwota transakcji 6,607 kod kraju | GB nip | 666666666666

Transakcje trjstronne [

Anuluj |

[CiWmsi-Dodai | (F21-Popraw | (Del-usui |

[F12]- Zapisz [F¥]-FPodglad | [F9]- Drukuj ‘ Duplex wydruku ‘ [Esc ] - Vyjscie |

Rysunek 8-39 Korekta informacji VAT-UEK, sekcja D.

INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW

LP | Deklaraci Kod (Nr identyfikacyjmy VAT (Kwota dostaw w zi |Kwota dostaw w zt | Transakcje
SWIAracla yraju kontrahenta [byto] liest] tréjstronne

MR VAT-UEK[1] | GB |666666666666 6,607 zt
I | I I

POLTAX o ivasi ma 111 o5 ncaa L1 S CEIE 581 S0 bt St I PN A g e 3 L g
D. KOREKTA INFORMAG.JI O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYGIAGH TOWAROW
l:‘r:jﬂu Numer Identyfikacyjny VAT kentrahenta Kwota transakeji w 2l :::";::;l:
B
1 el  GB 666666666666 607 .00 o
Jest | GB | 666666666666 6 607 .00 Q

VAT-UEK, | 2-

Rysunek 8-40 Prezentacja zmiany na ekranie i wydruku Korekty informacji VAT-UEK.

Informacje podsumowujgcg i jej korekte, podobnie jak ma to miejsce
w przypadku kazde] deklaracji, mozna zapisa¢, podejrze¢ i wydrukowac
(rowniez w dupleksie).
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9

Rozdziat

RAPORTY

Niniejszy rozdziat poswiecony zostat raportom, ktore sg generowane przez
program. W celu ufatwienia uzytkownikowi sporzgdzenia sprawozdania
finansowego w raportach znajdujg sie Bilans i Rachunek zyskéw i strat.
Integralng czes¢ opracowania stanowig Deklaracje na podatek dochodowy.

Raporty %

Obroty i salda (punkt 9.} str. 9-2
Obroty konta (punkt 9.2 str. 9-4
Dzienniki (punkt 9.3 str. 9-4
Zapisy kont (punkt 9.4 str. 9-6
Zapisy kartotek (punkt 9.5 str. 9-7
Raporty (punkt 9.7 str. 9-10

| Rachunek zyskow i strat (punkt 9.7.) |

| Bilans (punkt 9.7.2 |

| Raport kasowy (punkt 9.7.3 |
Zestawienia uwytkownika (punkt 9.7.%
Deklaracje (punkt 9.8 str. 9-24

e (punkt9.8.1 |

| PITS (punkt9.8.3 |

| PIT-5L (punkt9.8.5 |
Potwierdzenie sald (punkt 9.9 str. 9-38

Raporty urz edowe (punkt 9.12 str. 9-43
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Raparty

obroty i salda

obroty konta

dzienniki 3
zapisy kont

zapisy kartotek

zestawienia walutowe

rapory 3

deklaracje r

=

. potwierdzenie sald
10. sprawozdanie FO1 *

11. ksiazka kontroli
12. urzedowe r

Rysunek 9-1 Menu Raporty.

Obroty i salda

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie
1. Obroty i salda .
Zestawienie pozwala na przeglgdanie obrotéw i sald na koncie w zadanym
okresie. Parametry tego zestawienia prezentuje Rysunek 9-2.

2007.05 -
2007.06
2007.07

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: ] Obroty i salda 2007.08
2007.09 -

Miesiac - od 200708  ~| do [2007.08  ~ 2007.10
Zakres kont od liu do 999 | 2007.11 -

L
Konta |symety-:zne hd m
v | J\ﬁ Y

\ hilansowe

rozrachunkowae
wymikowe

Rysunek 9-2 Parametry zestawienia obrotéw i sald. pozabilansowe
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Obroty i salda
ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD

za miesigc 2007.08

131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
132 LOKATY BANKOWE

202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJQ)
222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF (PIT)
223 ROZRACHUNKI Z ZUS

226 VAT NALICZONY

231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZ|
401 ZUZYCIE MATERIAL OW | ENERGII

402 USLUGI OBCE

404 WYNAGRODZENIA

490 ROZLICZENIE KOSZTOW

550 KOSZTY ZARZADU

4

Konta syntetyczne

Okresy otwarte i zamkniete. Wszystkie dokumenty. Bilans otwarcia otwarty.

BO D BO Obro [) Obro Dbro
0.00 0.00 0.00 1830.00| 0.00

12 000.00 0.00 0.00 0.00 p0.00
0.00 170.07 1830.00 5 950.00 30.00

0.00 0.00 0.00 5000.00 | 0.00

0.00 0.00 0.00 2410.00| 0.00

0.00 0.00 950.00 0.00 50.00

0.00 0.00 7 410.00 14 200.00 [10.00

0.00 0.00 3 500.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 1500.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 14 200.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 0.00 3500.00 | 0.00

0.00 0.00 3 500.00 0.00 p0.00

o

Rysunek 9-3 Zestawienie obrotéw i sald.

Ramzes Sp. Z 0.0,

Export | [F&]- Drukuj | [Esc]- Yyjscie |
Save As
Zapiszw: | () AP Ramzes v il =
LY ()IFIRMA_3
{ Sdek
Moje biszaee | CFIRMA_L
dokumenty | SFRmA 2
e (IFIRMA_3
.
@ =
Puipit Sypomoc
(Cyuninstal
(ywinp-sys
Maje dokumenty
*|
g
Méi komputer
\;‘1 Nazwa plks v
5
Moje miejsca | Zapiszjako s [%LS v

02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimshie 214 NIP: 527-10-30-866

Konta syntetyczne

Okresy otwarte i zamkniete. Wszystkie dokumenty. Bilans otwarcia otwarty.

ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD ZA MIESIAC 2007.08

Lp. HUMER KONTA BO Dt BO Ct Obroty m-c Dt Obroty m-c Ct Obroty naras. Dt

1 131 - BIEZACY RACHUMNEK, .00 0.00 0.oo 1,830.00 000
BRI

2 132 - LOKATY BAMKCWE 12,000.00 0.00 0.00 0.00 12,000.00

3 202 - ROZRACHUNKI Z 0.00 17007 1,830.00 595000 1,830.00
DOSTAWIC AN KRAJCW W L
TY TR DOSTAW [ USEUG

4 222 - ROZRACHUNKI Z 0.00 0.00 0.00 5,000.00 0.00
TYTILRU PDOF (FIT)

5 223 -ROZRACHUNMKI Z ZUS 0.00 0.00 0.00 241000 0.00

6 226 - WAT NALICZONY 000 0.0o 930,00 o.oo 950.00

7 ZH -ROZIRACHUMKIZ | 0.00 0.00 741000 14 200.00 T41000
TY TR WY MAGRODZEN

5 401 - ZUZYCIE MATERIALOW 0.00 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00
| EMER:GI

9 402 - USt UG OBCE 0.00 0.00 1,500.00 0.0a 1,500.00

10 404 - WYNAGRODIENA 0.00 0.00 14200000 0.00 1420000

11 480 - ROZLICZEME 0.00 0.00 0.00 3,500.00 0.00
HOSITOWN

12 550 - KOSITY ZARZADU 000 0.0o 3,500.00 o.oo 3,500.00

Rysunek 9-4 Wydruk (fragment) zestawienia obrotow i sald.
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9.2 Obroty konta

W Menu programu | Raporty

2. Obroty konta .

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

Zestawienie pozwala na przeglgdanie obrotbw na koncie w ukladzie

miesiecznym.

“[RAPORTY I ZESTAWIENIA: ] Ob...

IX] tu wpisz konto

Konto |

{[ Ent ] - Wiybierz |

[Esc] - WyjScie |

| Obroty konta

102

132
133
134
135
136

KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH N
B D

LOKATY BANKOWE _

RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREBNIONYCH

AKREDYTYWY

INNE RACHUNKI BANKOWE

WEKSLE, CZEKI OBCE =

Wybrane konto | 131 j| - BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
Mlesmc Marastajgco Dt | Narastajaco Ct Saldo Dt Saldo Ct
] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
6-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7-2007 0.00 3.700.00 0.00 3,700.00 0.00 3.700.00
8-2007 0.00 1,830.00 0.00 5,530.00 0.00 1.830.00
9-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
10-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
11-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
12-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
13-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
[PGLIP] Poprzedni [PGONM] Mastepny [F¥]-FPodglad [F3]- Drukuj [Esc]- Wiyjscie

9.3 Dzienniki

Rysunek 9-5 Obroty konta w ukladzie miesiecznym.

W Menu programu | Raporty

3. Dzienniki .

Dostepne sg funkcje:

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

1. zestawienie dziennikéw
- 2. pozycje dziennika :

Funkcja zestawienie dziennikéw
dziennikéw tematycznych.

daje mozliwos¢ wydruku podsumowania
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Ramzes Sp. £ 0.0.
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-868

PODSUMOWANIE DZIENNIKOW TEMATYCZNYCH W ROKU 2007
WEZYSKIE DOKUMENTY (okresy otwarte | zaminigtel s miesigc sierpien 2007

Wedruk probny

Lp. Symbol Nazwa dziennika Iziﬁiﬂk' Sumaw miesigcuDT  Sumaw miesiacu CT Harastajaco DT Narastajaco CT
1 PK Polecenia Ksiggowania 1 21 510,00 21 51000 21 51000 21 51000
2 wWEe Vityciagi Bankove 1 1,830.00 1,830.00 5530.00 553000
3 Rk Raporty Kasowe o 0.00 0.00 0.00 0.00
4 SFY Sprzedaz - Faktury YAT o 0.00 0.00 0.00 0.00
5 IFV ZIskup - Faktury VAT 3 9.450.00 9.450.00 9.450.00 9450.00

RAZEM : 5 32,890.00 32,890.00 36,590.00 36,590.00

Koniec wydruku

Rysunek 9-6 Wydruk podsumowania dziennikéw tematycznych.

Funkcja pozycje dziennika umozliwia podglgd poszczegdlnych zapiséw
w dzienniku oraz jego drukowanie. Mozna wybra¢ dokumenty zaksiegowane lub
wszystkie.

Funkcjonuje kryterium wyboru:

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: 2] Raport dziennikiw GLO Dziennik gtowny

Polecenia Ksiegowania

PK
Od miesiaca |2007.08 | do 2007.08 ~ WE W’Ciﬂgi Bankowe
Wybér dziennika |GLO j A RK Raporty Kasowe

SFV Sprzedaz - Faktury VAT
Dokumenty % zaksiggowane ( wszystkie \‘ IRV Zakup - Faktury VAT

[Est ] - Wiyiscia |

Rysunek 9-7 Parametry zestawienia Dziennik.

Raport dziennika "Dziennik glowny™ w miesiacu sierpien 2007. Wszystkie dokumenty.
ITIW Nr Data dok. | Data ksi. Numer whasny HKonto Dt Suma Dt Konto Ct Suma Ct .
0001 I SE 2007.08.31/2007.08.31|LP 08 404-001 14 200.00 (231 14 200,00
231 145000223 2 410,00
231 960.00 0.00
231 5000.00|222 141] 5000.00
Razem 21610.00 21610.00
0002 |WB (4 2007.08.16( 2007.08.16|WB 082007 202001[31] 1830.00| 131 1830.00
Razem 1830.00 1830.00
I iBedelad dobuent 41001 1500.00202-001[ 3] 1830.00
Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesiac 08 G 330.00 0.00
N - R 0 150000 450 150000
izem . .
0| (e e e ﬁ i e (2.002 1500.00|202-001[2] 1830.00
s | [e52 raceemioet i g 330.00 0.00
0004 |LP 08 PIT4 231 5000.00(222 [ 141] 500000
izem 1830.00 1830.00
0 11-001 2 000.00(202-001[ 3] 2 290.00
290.00 0.00
2 000.00 | 490 2 000,00
iZ 4 290.00 4290.00
S s sa o
I_ [F9]- Drukuj Anuluyj 4},_‘
[F7]-Podalad | [F9]- Drukuj | [Est]-Wiyiscie |

Rysunek 9-8 Raport dziennika — dokumenty zaksiegowane.
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9.4

Ramzes 5. 2 0.0,

02-488 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 274 NP 527-10-30-886

Wydrukowano dnia: 2007.08.16

RAPORT DZIENNIKA: Dziennik gtéwny
W miesigcu sierpieni 2007. Wszystkie dokumenty.

Wisdruk probny

LP. |HR DZIENNIKA | KOD | NUMER | DATA OPER. | DATA DOK. | DATA KSI.| HR WEASNY | operaTOR

POZ OPIS|  KONTODT | SUMA nT| KONTO CT| SUMA CT

0007 PK 5 2007.08.37  2007.08.37  2007.0837 LP 0B Adntin
1 Place brutta 404-001 14,200.00 23 14,200.00
7 ZUS-51 Pracownicy 23 1,450.00 223 2,410.00
] TUS-52 Pracownicy 23 960.00 0.0a
4 PIT 4 231 5,000.00 222141 ] 5,000.00
Razam 21 510,00 21 §10.00

0002 we 4 2007.08.76  2007.00.76  WE 082007 Admin
1 wyoiqg z BRE | 202-001[3] 1,530.00 131 1 83000
Razam 1,830.00 1 83000

0003 TE2TZFV AUz 1 20070075 2007.08.75  2007.08.76 20074007 Admin
1 materiaty biurowe 401001 150000  202-001([3] 1 83000
2 materiaty biurowe 226 330.00 0.o0o
3 materiaty biurowe 550 1,500.00 440 1,500.00
Razem 3,330.00 3,330.00

Rysunek 9-9 Wydruk Raport dziennika — dokumenty wszystkie.

Na podkreslenie zastuguje fakt, ze dokumenty niezaksiegowane nie majg
nadanego numeru. Z tego powodu takie zestawienie do chwili zamkniecia
miesigca ma jedynie warto$¢ pomocnicza.
Warto réwniez zwroci¢ uwage, ze raporty posiadajg nadruk ,wydruk probny.
Nie jest mozliwy wydruk bez tego napisu. Napisy bez takiego wydruku winny
by¢ drukowane w menu raportéw urzdowych(punkt 9.12)

Zapisy kont

W Menu programu | Raporty

4. Zapisy kont .
Pozwala ono na przegladanie zapisow na kontach z wybranego okresu.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: ] Zapisy kont

Miesigc - od

Zakres kont od 0

2007.08 ~| do |2007.08 -
do 9

Konta | syntetyczne

]

Typ |

| —

[Esc]- Wiviscie ‘

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

syntetyczne

analityczne

Rysunek 9-10 Parametry zestawienia Zapisy kont.

|

hilansowe
rozrachunkowe
whmikowe
pozahilansowe
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Zestawienie obrotow

Bilans otwarcia otwarty. Okresy zamkniete i otwarte. Wszystkie dokumenty

Okres ksiegowy sierpien 2007

|2|]2 j Strona Dt Strona Ct
Bilans otwarcia | 0.00] | 170.07 |
ROZRACHUNKI Z DOSTAWCA| OWYN
_ Za miesigc | 183000 | 5,950.00 |
wybor konta Narastajaca | 553000] | 6.120.07 |
Saldo | 0.00| | 590.07 |
Nr dziennika Data oper. | Data dok. | Nr ewldency]ny Nr dokumentu Opis Hwota Dt Hwota Ct untu p|.
2007.08.16 (WB WE 08/2007 wyciag z BRE 1830.00 0.00| 131
1872007  |2007.08.15 |2007.08.15 |ZFV- 1 2007001 materialy biurow 0.00 1830.00 (401-00"
2182007 2007.08.15 | 2007.08.15 | /B2 2007102 0.00 1830.00 (402-00¢
3B2007 2007.08.16 | 2007.08.16 |4 menu d ru kowanla biurow 0.00 2 290.00 (401-00
Zapisy na Koncie...
Zapisy na kontach
zmiana konta
COhroty Konta...
. \/ | \ b
N\
[PGUP] Poprzedni | [PGDM] Mastgpny [F2]- Sortuj | Export | [F9]- Drukuj [Esc] - Wiyiscie |

9.5 Zapisy kartotek

W Menu programu | Raporty

5. Zapisy kartotek .

Rysunek 9-11 Zapisy na kontach.

Zestawienie pozwala na prezentacje zapisow na kartotekach.

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

~ Testawienie wg kartoiek |§|
Kantoteka PRACOWHNICY
|KONTRAHENCI -] URZEDY
Dzienniki

D res

| WYBRANO WSZYSTKICH KONTRAHENTOW — ————— \I o
T}fgﬂdﬂlkl‘\

0d|2007.08.01

Data dokurmentu
Od |2007.08.01

Zalires Kont

Od 0 Do 999
. 2004.02.29
Zapisy 2004.03.31
f* wamystkie " zaksiggowane " w huforze 2004.04.30

+| Do |2007.08.31 -

Do |2007.08.31

2004.05.31
2004.06.30
2004.07.31

[Esc]-YWyiscie

Rysunek 9-12 Parametry raportu Zapisy kartotek.

rowniez
kartoteki
wiasne
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Wybor kartoteki (np. kontrahentow) powoduje koniecznos$¢ wskazania jej

elementow z wykorzystaniem przyciskow ﬂ ﬂ ﬂ“/@

| Kontrahenci

Szukaj |

- Biuro Rachunkowe ABC

11-111 Przedmiescie Strzebrzesz

Plac Obroficow Lwowa 7

111-111-11-11

p4| Biuro Rachunkowe DBF

22-222 Bielsko-Biala

ul. Partyzantow 138

222222.22.22 | |

3 |Biuro Rachunkowe KLM
4 (Zespol Adwokacki XYZ
5 |Kanceleria Prawna OPG

44-444 Wroclaw
33-333 Sopot
55-555 Poznai

ul. Opolska 19
ul. Gdanska 12

TITTT7-77-77 | »
555-555-55-55 [«
666-666-66-66 |«

ul. Swiety Marcin

[Ent]- Wyhierz | [Ins]- Dodaj | Anuluj | ﬂﬂﬂ

Rysunek 9-13 Wybor kontrahentow dla zestawienia.

Zestawienie jest udostepniane takze jako wydruk raportu i podglgd wydruku.

~ WSZYSTKIE POZYCJE Z WYBRANEJ KARTOTEKI |2|
| OKRES: 0D 2007.08.01 DO 2007.08.31 | | ZAKRES KONT: WSZYSTHKIE KONTA

Okres | Data dok | Nr ewidencyjny | Nr dokumentu Opis Honto Hwota Dt Hwota Ct .
AUl 2007.08.15(ZFV-1 2007/001 materialy biurowe 202-001[3] 1,830.00
VIl (2007.08.15|ZFV-2 2007/002 202-001[2] 1,830.00
VIl | 2007.08.16(ZFV-3 2007003 materialy biurowe 202-001[3] 2,290.00
VIl | 2007.08.16(WB -1 Um-aasans - ans S EE—— 1,830.00

podglad wydruku Wydr@
WYBRANA KARTOTEKA: KONTRAHENCI [F7]- Podglad | [F3]- Drukuj | [Esc] - Yiyjscie |

Rysunek 9-14 Zapisy kartotek mozna takze drukowac.

9.6 Zestawienia walutowe

W Menu programu | Raporty  dostepne sg 6. Zestawienia walutowe
Zestawienia walutowe pozwalajg na uzyskanie raportow typu dziennik, obroty
i salda oraz zapisy kont dla wskazanych walut. Zestawienia mozna dodatkowo

filtrowad.

Typ raportu

Dzienniki Obroty i salda | Zapisy kont |
Kontrahent Wybrane | Wszyscy |

Kontrahent @

Adres |

NIP r

~| do |2007.01

Miesiac - od |2l]l]?.l]1

~

do

Zakres kont od 0 999
Konta | J
Typ | [

Waluta |wszystkie -

[Ent] - Wihierz | [Est ] - Wiyjscie |

Rysunek 9-15 Parametry raportu walutowego - dziennik.
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ZESTAWIENIE WALUTOWE DZIENNIKOW TEMATYCZNYCH

Za okres od 2007.01 do 2007.08. Dis kont w zakresie od 0 do 990, Wszystiie waluty.
Wzyscy kontrahencl,

Waluta Suma w miesigcu DT Suma w miesigcu CT Harastajaco DT HNarastajaco CT
2 FVS SPRZEDAZ
PLM 196,344 52 .00 196,344 52 .00
3 FSK KOREKTA SPRZEDAZY
PLM -3,594.29 .00 -3,594.29 .00
4 IMP IMPORT
USD .00 5,207.99 .00 5,207.99
5 WB1 WYCIAGI BANKOWE EUR
EUR .00 92727 .00 92727
8 RK RAPORT KASOWY
PLM .00 40,355.25 .00 40,355.25
10 WB3 WYCIAGI BANKOWE
USD 14,750.81 .00 14,750.81 .00
EUR 13,259.76 2,764 .99 13,259.76 2,764 .99
Dziennik 11 WE4 WYCIAGI BANKOWE
............. pLN S e 200200 — 4533052 . 200200 4530052
Dziennik 16 WHNT WEWNATRZWSPOLNOT. NABYCIE
............. pLN0001335553 - 1350553
EUR .00 9,636.42 .00 9,636.42
USD .00 3067415 .00 3067415
RAZEM W DZIENNIKACH
EUR 13,259.76 13,325,689 13,259.76 13,325,689
PLM 194,452 23 100,555.40 194,452 23 100,555.40
USD 14,750.81 35,5652.14 14,750.81 35,5652.14

Koniec wydruku

Rysunek 9-16 Wydruk raportu walutowego - dziennik.

Raporty walutowe

Typ raportu

Dzienniki Obroty i salda Zapisy kont
Kontrahent | Wybrane | Wszyscy

Miesiac -od |2007.01  ~| do |2007.08  ~|

Zakres kont od 0 do 999

Konta |syntetyczne j
™ | B
Waluta |wszystkie -

[Esc]-Wyiscie |

Rysunek 9-17 Parametry raportu walutowego — obroty i salda.

ZESTAWIENIE WALUTOWE OBROTOW [ SALD
Za okres od 2007.01 do 2007.08. Dla kont w zakresie od 0 do 999. Wszystkie waluty.

Wszyscy kontrahenci.

Lp. Humerkonta Waluta BO Dt BOCt  ObrotymcDt  Obrotym-cCt Obroty naras.Dt Obrotynaras. Ct SALDO Dt SALDO Ct
1203 EUR 0.00 0.00 0.00 389227 0.00 369227 0.00 369227
2203 FLIN 39,580,058 §25.00 192,450.23 86,718.87 226,030.28 a7 54387 140,386 41 0.00
32 PLN 0.00 0.0 2,002.00 13,886.53 2,002.00 1386653 000 11,864.53
4 204 usD 0.00 0.00 0.00 a7IT.20 0.00 977720 0.00 977720
5 204 usp 0.00 6,078.80 0.00 .00 0.00 6,078.80 0.00 6,078.50
6 204 usp 0.00 000 000 8,966.00 0.00 8,866.00 000 8,966.00
7204 ELR 0.00 3,653.35 385335 000 365335 3,653.35 000 000
6 204 ELR 0.00 000 963642 472512 9,636.42 472512 481130 000
a 204 ELR 0.00 000 000 491130 0.00 491130 000 491130

10 204 usp 0.00 0.0 9,854,582 5,208.00 9,854.82 5,208.00 4,546 82 0.0

11 204 usD 0.00 000 4,826.00 11,930.85 4,926.00 11,8305 000 7,004 85

Razem na wydruku
ELR 0.00 3,653.35 1328977 13,328.69 13.289.77 16,982.04 491130 860357
PLN 35,580,058 92500 194 ,452.23 100,585 40 230,052.28 101, 510,40 140,386.41 11,564 53
usD .00 6,078.80 14,760.62 35,882.15 14,780.82 41,960.95 4,546.52 392695

Koniee wydruku

Rysunek 9-18 Wydruk raportu walutowego — obroty i salda.
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Raporty walutowe

Typ raportu

Dzienniki ‘ Obroty i salda ‘ | Zapisy kont

Hontrahent ‘ Wyhrane H Wszyscy

Miesiac -od |2007.02  ~| do |2007.02  ~|

Zakres kont od 0 do 999

Konta |5y|“elycz|‘|e j
| g

Waluta |Wszystkie j

[Esc]-'yjscie |

Rysunek 9-19 Parametry raportu walutowego — zapisy kont.

ZESTAWIENIE WALUTOWE ZAPISOW KONTA
Za okres od 2007.02 do 2007.02. Dla kontw zakresie od 0 do 998, VWszystkie waluty.

Wazyscy kontrahenci.
1 Konto 203001 [ kontrahent ]| ROZR.Z 0DB.ZAGR.Z TYT.DOSTAV/ | USLUG - DO 12 HIESIECY

Saldo otwarcia: 35 580.05 925.00

Za okres: 11 T40.38 8 919.60

Harastajaco: 57 551.62 57 551.62

falut PLH Saldo koncowe: 44 188.95 0.00
Numer Numer Humer Data Data Opis Obroty m-c Dt Obroty m-¢ Gt Kurs

P dziennika evidencyiny  vdasny operacii  dohum.

1 RK RE-3 I gf2007 2007.0226 KP134 0.00 6 700.09 1.0000

2  Konto 203001 [ kontrahent ] ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAVF I USLUG - DO 12 HIESIECY

Saldo otwarcia: 0.00 0.00

Za okres: 0.00 240.00

Narastajaco: 1 245.00 1 245.00

el EUR Saldo koricowe: 0.00 1.245.00
Lo Hu_mer_ Nu_mer ) Numer Data - Data Opis Dbty m-¢ Ot Dbroty m—< Gt Kurs

dziennika  ewidencyiny  whasny operacii  dohum_

1 e E1-5 e #2007 20070246 ZAPLATE Z4 FAKTURE 0.00 12000 3.9065
2 e -1 g 2007 20070243 ZAPLATE Z4 FAKTURE 0.00 12000 3.9065

Rysunek 9-20 Wydruk raportu walutowego — zapisy kont.

9.7 Raporty

W Menu programu | Raporty dostepne jest podmenu 7. Raporty .
W programie dostepne sg raporty:

rachunek zyskow i strat
hilans

raport kasowy
Zestawienie roczne

bl



Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika 9-11

9.7.1 Rachunek zyskow i strat

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  dostepny jest raport
1. Rachunek zyskow i strat

[RAPORTY || ZESTAWIENIA:1] Rachunek zyskow i strat

Rachunek wykonany na dzien 2007.08.31

- POrOWnNawczy

Wariant raportu ‘ Kalkulacyiny j

[Em]Wyhlerzl [Esc]-Wyjscie ‘

Rysunek 9-21 Parametry raportu: rachunek zyskow i strat.

Przed uruchomieniem raportu moze pojawi¢ sie komunikat:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

\-" zoskaty prevpisane, Czy kontynuowad 7

‘t) Mie wszystkie konka wtasciwe do ujecia w rachunku 2ysku i skrat

| o7ak || me

Rysunek 9-22 Niekompletne przypisania do RZiS.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA:1] Rachunek zyskow i strat

Rachunek zyskow 1 strat wykonany na dzien Wariant poréownawczy

Bilans otwarcia nie zamkniety. Okresy otwarte i zamkniete. Dokumenty wszystkie.

Nazwa Rok ubiegiy Rachunek na dzien

A. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY | ZROWMNANE Z NIMI, w tym: 16 051 220.68 30 543 899.60

- od jednostek powiazanych 677.92 677.92
. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY PRODUKTOW 1030 214.83 940 927.63
Il. ZMIANA STANU PRODUKTOW (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia; zmiejsze| 0.00 0.00
. KOSZT WYTWORZENIA PRODUKTOW NA WEASNE POTRZEBY JEDNOSTE 0.00 0.00
IV. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY TOWAROW | MATERIAL OW 15 020 327.93 29 602 294.05

B. KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACY.JNEJ 15 419 408.05 30 115 075.86 __|
I. AMORTYZACJA 135 772.04 302 772.29
. ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII 551 761.50 751 538.65
. USLUGI OBCE 286 665.33 749 691.73
IV. PODATKII OPLATY, w tym: 44 544.31 80 283.12
- podatek akcyzowy a-nn 0.00
V. WYNAGRODZENIA . 402 182.27
V1. UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE § eksport do arkusza kaIkUIaCanegO 21364.89
VIIl. POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE FTYTU.TY 57 170.60
ViIl. WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW | MATERI 14 139 351.37 27 750 072.31
C. ZYSK (STRATA) ZE SPRZEDAZY (A-B) 631812.63 428 823.74
D. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE 110 287.89 420 850.87

H 000 0 nu_Ll

Export | [F71- Podglad | [FA7]- Drukuj [Esc]- ¥yidcie |

Rysunek 9-23 Rachunek zyskéw i strat.

Wydruk Raportu Rachunek zyskow i stratimozliwia dotozenie dodatkowych
kolumn: zmiana, dynamika i struktura:
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Dodatkowe kolumny:

v Zrmiana [ dynamika | struktura

‘[ Ent ] - Wyhierz : Anuluj
\

\

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT WYKONANY NA DZIEN 2007.08.31

WARIANT KALKULACYJNY
Bilans otwarcia nie zamkniety. Okresy otwarte i zamkniete. Dokumenty wszystkie.

Nazwa Rok ubieghy Rachunek na dzien Zmiana

Rysunek 9-24 Dodatkowe kolumny raportu: rachunek zyskéw i strat.

Raport Rachunek zyskow i strafE i)
mozna takze wyeksportowa¢ do Zons v |2 AR 8 ogp@

. 2 Cidek
formatu arkusza kalkulacyjnego. | 5 e

Maje biezgce | (LIFIRMA_3

Pozwala to na przetwarzanie | ==t o=
zestawien stosownie do wiasnych | (& S

b Pupit | [Dwine-sys
otrzeb. ~
p ‘;‘] Mazwa pliku: achunek2007 028 17 v
a3
Moje migjza | Zapisz jako byp: ®LS -

Rysunek 9-25 Eksport rachunku zyskéw i strat do arkusza kalkulacyjnego.

W raporcie wystepuje kolumna z danymi roku ubiegtego. Pobranie tych wartosci

nastepuje po wczesniejszy uzyciu funkciji éRﬂc"“"ekmk"E“ﬁ@ w obstudze
okresow (punkt 6.3.8).
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9.7.2 Bilans

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty
raport 2. Bilans .
Jezeli program nie zostat nalezycie (do konca) skonfigurowany przed
wykonaniem raportu, moze pojawic¢ sie komunikat ostrzegawczy:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

Brak wskazaneqgo konta Mevnikow Finansowych,
\_-/ Mie wszwstkie konka whasciwe do ujecia w bilansie
zoskaty przypisane, Czy konbynuowad ¥

(Rysunek 9-1) dostepny jest

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

¥

Lotk J[_me | = ) % ]

Mig wszysthkie konka whasciwe do ujecia w bilansie
zostaty przypisane, Czy konkynuowad 7

Rysunek 9-26 Komunikaty ostrzegawcze o brakach konfiguracyjnych.

Raport Bilans tworzony jest na dzien zgodny z datg systemowa.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) 4

¥ | Czy bilans roku ubiegtego obliczyve na podstawie danych wg stanu na dzier 2006.08.51 7
\_“/ Wwhir <MIE >, ko prayriwnanie do bilansu okbwarcia,

| otak [ me |

Rysunek 9-27 Wybér typu bilansu do przyréwnania.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: 2] BILANS

BILANS wykonany na dzien ’W
Wszystkie dokumenty
Nazwa Bilans roku ub. Bilans na dzien
Aktywa 7 254 645.36 3 350 786.25
A. AKTYWA TRWALE 126133207 1329 493.82
1. WARTOSCI NIEMATERIAL NE | PRAVWNE 0.00 0.00 _|
1. KOSZTY ZAKONCZONYCH PRAC ROZWOJOWYCH 0.00 0.00
2. WARTOSC FIRMY 0.00 0.00
3. INNE WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAVWNE 0.00 0.00
4. ZALICZKINA WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAW 0.00 0.00
IIl. RZECZOWE AKTYWA TRWALE 1243 332.57 1311494.32
1. SRODKI TRWALE 1243 332.57 1311494.32
a) grunty ( Wty prawo uZvtkowania wieczystego gruntuy 8994.00 8 994.00
b) bucynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodne] 742 595.02 749 840.09
c) urzadzenia techniczne i maszyny 491471.88 478 838.56
d) srodki transportu 0.00 65 550.00
e) inne srodki trwale 271.67 8 271.67
2, SRODKI TRWALE W BUDOWIE 0.00 0.00
3. ZALICZKINA SRODKI TRWALE W BUDOWIE 0.00 0.00
1l NALEZNOSCI DLUGOTERMINOWE 0.00 0.00
1. OD JEDNOSTEK POWIAZANYCH 0.00 0.00
2. 0D POZOSTALYCH JEDNOSTEK 0.00 0.00 j
Export | [F71-Podalad | [F81- Drukuj [Esc ]-VWyjscie ‘

Rysunek 9-28 Bilans na dzien.

Istnieje  mozliwos¢ poszerzenia wydruku Bilansu o dodatkowe kolumny:

zmiana, dynamika i struktura.

v Zrmiana

[ dyharnika

Dodatkowe kolumny:

[ struktura

i [ Ent ] - Wybierz

Rysunek 9-29 Dodatkowe kolumny wydruku Bilansu.
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BILANS WYKONANY NA DZIEN 2007.08.31
Wszystkie dokumenty

Nazwa skladnikatabelibilansowej Bilans na 2006.08.31 Bilans na dzien Zmiana

Rysunek 9-30 Wydruk nagtéwka raportu ,Bilans”.

Raport Bilans mozna takze wyeksportowa¢ do formatu arkusza
kalkulacyjnego. Pozwala to na przetwarzanie zestawien stosownie do wtasnych
potrzeb.

9.7.3 Raport kasowy

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dostepna jest
funkcja 3. Raport kasowy .
Funkcja umozliwia ksiegowanie raportow kasowych tworzonych na podstawie
operacji kasowych w programach Ramzes-Magazylub Ramzes-Faktura

* Przeglad raportow kasowych

Data do | Numer Saldo koncowe { [Ins]- Dodaj
2007.01.10 1 774.59
2007.01.20 2 1.097.71 [F7]- Podylad

*|Nowy raport kasowy...

[F&]- Drukuj
Raport kasowy numer

[F4]- Ksieguj
Od dnia Do dnia |2007.01.31

[Esc] - WiyjScie

Saldo poczatkowe |

/\ [Esc]- ihjscie

RAPORT OPERACJI KASOWYCH NR 3 OD DNIA: 2007.01.21 DO DNIA: 2007.01.31

Lp. HNUMER DATA WPLACA /'WYPLACA WPLATA WYPLATA  OPIS

Rysunek 9-31 Wprowadzanie raportu kasowego.

W przypadku potrzeby usuniecia raportu kasowego mozna to zrobi¢ poprzez
dodanie kolejnego dokumentu kasowego w programie fakturujgcym. Pojawia
sie wowczas komunikat:

Ramzes - Faktura (c)

@ LW AGA T Mowey dokument nie jest uwzgledniony w RAPORCIE KASOWYM! Zapisanie dokumentu spowoduje usuniecie raportu kasowego,
kontynuomac?

Rysunek 9-32 Usuwanie raportu kasowego.
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w

 Przeglad raportow kasowych X

Data do I Numer | Saldo koncowe [Ins]- Dodaj
2007.01.10 1 774,59
2007.01.20 2 1,097,771 [F7]- Podalad
2007.01.31 3 1,280,44

[F9]- Drukuj

L [F4]-Ksieguj

[Esc]-'\Wyjscie |

+ Ksiegowanie raportu X

Qpcje ksiegowania raportl &asowedo

Dziennik |Rapurtyr Kasowe j

Konto |101 || - KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH |

/~ [F12]- Zapisz | Anuluj |

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia (2007.01.31 Typ Dkres|2l]l]? styczen j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.01.31
Numer wlasny dok. |RI'E3

Cpis ﬂ

[Esc]-YWyjscie

ata Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigc
umer ewidencyjny dok. Data dokumentu [2007.01.31]
B Konto Dt Kwota DU Konto Ct Kwota Ct
o G 500.00
0002 przejazdy TAXI 101 25.00
0003 przcjazdy TAXI 101 14.00
0004 b XI 101 20.00
0005 o 101 12250
0006 b 101 17700
0007 b 101 2100
0008 b 101 12.40
0009 t 101 45.00
0010 b 300.00
o011 b 101 12228
o012 o 300.00
0013 owe 101 16299 |
Suma Dt 110000 Sumact | owai|
Saldo Dt 18273 Saldo Ct 000
(F21-Popraw | (F12)-Zapisz |

Rysunek 9-33 Ksiegowanie raportu kasowego.

dokumencie  wprowadzone sg dekrety na wskazane konto.

Przed zapisaniem dokumentu tworzonego dokumentu RK, nalezy uzupetnic
brakujgce dekrety o konta przeciwstawne.
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9.7.4 Zestawienie roczne

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty
funkcja 4. Zestawienie roczne
Zestawienie tworzone jest na podstawie kont przypisanych w deklaracji CIT-2.
Jesli konta te nie sg ustawione, to zestawienie nie moze by¢ wykonane
I pojawia sie komunikat:

(Rysunek 9-1) dostepna jest

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

- Festawienie bworzone na podskawie konk
\IA) zadeklarowanych w CIT, Obecnie nie praypisano
zale?nosci pamiedzy kosztem | przychodem
a planem kont, Analiza zakorczona.

Rysunek 9-34 Komunikat o braku mozliwosci wykonania Zestawienia rocznego.

Parametry zestawiania

Zestawienie obliczac :

Zestawienie moze by¢ sporzagdzone dla
wskazanego udzialowca, co moze byé
przydatne do kontroli  sporzgdzanych
deklaraciji.

" miesigcznie ™ narastajgco

Zestawienie wykonac do miesigca :

2007 maj -

Dla wybranego udzialowca

o

A

ZESTAWIENIE PRZYCHDDIDW, KOSZTOW | DOCHODU - ROK OBROTOWY: 2007
B ol 0 Do Ol ala

i 113 499.48 106 325.89 7 173.59
2007 luty 507 358.41 583 827.77 76 469.36
2007 marzec 1252 152.92 688 168.00 563 084.83
2007 kwiecien 2343 281.22 757 458.00 1585 823.22
2007 maij 3 197 359.06 3 587 727.05 -390 367.99
2007 czerwiec ZESTANENE PR2YCHODOW | KOSZTOW 3 587 727.05 -390 367.99
2007 lipiec oy 3 587 727.05 -390 367.99
2007 sierpiefi 3 587 727.05 -390 367.99
2007 wrzesien 3 587 727.05 -390 367.99
2007 pazdziernif 3 587 727.05 -390 367.99
2007 listopad 3 587 727.05 -390 367.99
2007 grudzien 3 587 727.05 -390 367.99
KOREKTY WLA 3 587 727.05 -390 367.99
INNE OPERAC.JH - 3587 727.05 -390 367.99
REWIZJA 3 587 727.05 -390 367.99
ZAMKNIECIE 3 197 359.06 3 587 727.05 -390 367.99

3 197 359.06 -390 367.99 E
[FS71- Drukuj [Esc] - Wyjscie ‘

Rysunek 9-35 Zestawienie roczne.
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9.7.5 Zestawienia uytkownika

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dostepne sg
5. zestawienia u zytkownika .

Zestawienia Uzytkownika pozwalajg na samodzielne tworzenie prostych
raportow opartych na kwotach zadekretowanych na kontach.

@‘"rr*f |
Mazwa | Predefiniowane |

Kopiuj
Analiza raportu
Tworz nowy RZiS kalkula.

Pabierz z ub. ro| RZIS porowna.

Edycja raportu | Bilans
Usuii Przeplywy finans.
Sl [F2]-Popraw | [Ent]-Vyhierz |[ Alt+0 |- Opcje | [Esc]- Wyiscie

Rysunek 9-36 Zestawienia uzytkownika.

Zestawienia mozna tworzy¢ samodzielnie od poczatku albo kopiowac lub
modyfikowa¢ juz istniejgce. Dostepne jest kopiowanie zestawienia z
poprzedniego roku ksiegowego.

9.7.5.1 Dodawanie zestawienia

Poprzez nacisnigcie klawisza lub odpowiadajgcego mu

¢ [Ins]- Dodaj

przycisku J@vwwo’rywane jest okno w ktérym nalezy podac
nazwe zestawienia a nastepnie przejs¢ do wprowadzania pozycji zestawienia.

“ Fostawienie

Nazwa zestawienia |5“?"!“ii pienigine

Pozycje zestawienia . -

[ins 1-Dodaj Dodaj nize] [F2]- Popraw [ Del]- Usun
[F12]- ZLapisz [Esc]-Wviscie

Rysunek 9-37 Dodawanie zestawienia uzytkownika.

Dodanie pozycji zestawienia wymaga podania Nazwy oraz zdefiniowania
wyrazenia.
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Wyrazenie moze by¢ definiowane w oparciu o:

» funkcje dziatajgce na planie kont:
Saldo_ DT Saldo_CT Per Saldg Per Saldo (-)
» inne pozycje raportu
» funkcje wbudowane:
wartosé stata,
wynik finansowy z RZiS poréwnawczego
wynik finansowy z RZiS kalkulacynego
wynik finansowy z raportu

“ Szczegoly pozycji

Nazwa: |KasaPLN
¥ Wyswistiat na rapotcie Funkcja Sﬂlﬂﬂ_m ol
i e i
7 planu kont 7 pozycii raportu Saldo_CT
- Per Saldo
Wyrazenie: |+[D101] Per Saldo (-}
Sprawds Operator + b4
Szukaj |
nr konta Mazwa Konta =
101 KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIEMIEZNYCH
102 KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH i}
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
132 LOKATY BANKOWE
133 RACHUNKI BANKOWE QRODK(')WWKODREBNIOWCH
134 AKREDNTYWY
135 INNE RACHUNKI BANKOWE LI
[F12]- fapisz [Esc] - Wyiscie
“ Szczegoly pozycji
Nazwa: |Hasawaluta
v Wiyswietiaé na raporcie Funkcja |Saldo_DT LJ
&+ 7 planu kont " 7 pozycji raporu " funkcje
WyraZenie: -+[D1l]2] _{

Sprawds Operator + b4

Szukaj |

nr konta Mazwa Honta

102 KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY ]
132 LOKATY BANKOWE

133 RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREBNIONYCH
134 AKREDYTYWY

135 INNE RACHUNKI BANKOWE

136 WEKSLE, CZEKI OBCE e

AT

[F12]- Fapisz [Esi] - Wiyjscie

Rysunek 9-38 Wykorzystanie salda kont w zestawieniu uzytkownika.
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“ Szczegaty pozycji

Nazwa: |KASA
v \Wyswistlad na raporcie

™ 2 planu kont &)

" funkeje

Wyraienie: | +[PHasa PLN]+[PKasa waluta]

SpravedE Operator + -
Pozycje zestawienia

Kasa PLN
Kasa walrta

Przy definiowaniu wyrazenia mozna wykorzystywac¢ operatory podstawowych
dziatan matematycznych ( +, -, /, X) oraz nawiasy.

=

[F12]-Zapisz [Esi]-'yiscie

Rysunek 9-39 Wykorzystanie sumy z pozycji raportu.

Podczas wprowadzania mozna wytaczy¢ wyswietlanie pozycji raportu.

kurs nie kedzie
wyswietlany

- Szczepoly pozycji

Nazwa: |kurs EUR
-

WhyraZenie: |[{"STALA=3.60"}]

I PWyswietlac na raporcie;

Z planu kont Oz pozycii raporty v flunksje

=]
=]
Sprawdd | Operator lﬁ

Nazwa funkciji .
Wartosc stala

Wynik finansowy z BZiS porownawczeqgo
Wynik finansowy z RZiS kalkulacyjnego
Wiymik finansowy z raportu

&

[F12]- Zapisz [Esc]- Wyjscie ‘

Rysunek 9-40 Uzycie stalej w zestawieniu uzytkownika.
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“ Szczegoly pozycji

Nazwa: |ile EUR
v ySwietlad na raporcie

I 7 planu kont & 7 pozyeji rapartu " funkeje

Wyraienie: . +[PKasa waluta][Pkurs EUR] _{
Sprawdz I Operator i -

A\
Pozycje zestawienia = \ +
KasaPLN
Kasa waluta =
KASA
kurs EUR
ile EUR X
. {}

[Est |- Wyibtie ‘

Rysunek 9-41 Uzycie operatora do pozycji raportu.

% [astawienie

MNazwa zestawienia |Sf'3't“‘i pienieine

.
Kasa PLN J
Kasa waluta
KASA
kurs EUR
ile EUR

pozycje raportu
maozna przestawid
[Ins]- Dodaj ‘ Dodaj nizej I [F2]- Popraw | [Del]- Usur I

[Esc]-Yiyjscie

“ Lista dostepnych zestawien

Predefiniowane
Srodki pieniezne nie
[Ins]- Dodaj [F2]- Popraw | Ent |- Wybierz || [ Alt+0 |- Opcje | [Esc]- Wyiscie

Rysunek 9-42 Przyktadowe zestawienie uzytkownika.
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9.7.5.2 Operacje na zestawieniach.

Zestawienie utworzone w poprzednim roku ksiegowym moze by¢ pobrane
do nowego:

&
Predefiniowane |
Kopiuj

Analiza raportu
TWOIZ nowy
Pobierz z ub. roku
7 Edycia raportu

/| usun
[Ins]- Dodaj | [F2]-Fopram ‘ [Ent]-/

| [ Alt+0 ] - Opcje I [Esc ] - Wiiscie
/

Raporty uzytkownika z roku 2007

w Nazwa raportu

Srodki pienieine

]
+ =4
[Ent]:'u"al‘g.rbierz | [Esc]-'Wwiscie |
I\
3 (10 [] el

NOWY Srodki pieniezne

[Ins]- Dodaj [F2]-Popraw [Ent]-ybierz | [ AR+0] - Opgje | [Esc]- Widscie

Rysunek 9-43 Pobieranie zestawienia z ub. roku.

Ponadto dostepne jest kopiowanie oraz usuwanie zestawienia. Tworzenie
nowego (funkcja: TwOrz nowy zestawienia na podstawie zawartego w
programie wzorca zestawienia takiego jak: Rachunek Zyskéw i Strat
w wersjach kalkulacyjnej i poréwnawczej, Bilans oraz przeptywy finansowe
Ponadto udostepniono narzedzie do Analizy raportow ktére pozwala na
latwiejsze znalezienie btedéw w definicji raportu.

Konta dolaczone do raporu

Konta dolaczone jednostronnie do raportu
Konta dolaczone wielokrotnie do raportu
Konta nie dolaczone do raportu

Konta nie wystepujace w planie

Pozycje raportu zapetione
Pozycje nie wystepujace na raporcie

Rysunek 9-44 Filtry analizy raportu.

Dla zaawansowanych uzytkownikéw udostepniono mozliwos¢ edycji raportu
przy pomocy Report Designera
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9.7.5.3 Sporzadzenie raportu.

Po wybraniu zestawienie pojawia sie okno, ktére umozliwia ustalenie jego
parametrow takich jak okres, typ i zakres kont, stan zaksiegowania
dokumentow.

“ Lista dostepnych zestawieri

Nazwa Predefiniowane s
Srodki pienieine nie
[Ing]- Dodaj | [F2]- Popraw |:[Ent]-Wybierz || [ Alt+0 ] - Opcje | [Est ] - WiyiScie | |
J\

“ Szczepoty zestawienia

Miesiac - od |2["]3-U1 - do |2008.01 -
Zakres kont od | 0 do 999

Typ kont | LJ

I Tylka dakumenty zaksiegowane
I Ohliczad stan wedtug roku uhieghego

{[ Ent | - Wyhierz | [Esc]- Wyjscie |
- /\

. Testawienie

Srodki pieniezne
Za miesiac 2008.01
Konta analityczne . Numery od 0 do 999.

Nazwa Stan roku ub. |Stanna 2008.01

Kasa PLN 2 001.01 14 001.01
Kasa waluta 401.02 T 801.02
KASA 2 402,03 21802.03

ile EUR 111.39 2 166.95

I Pokazwszystiie Export ‘ [F71- Podglad | [F51- Drukuj [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 9-45 Parametry i wykonanie zestawienia.

Poprzez uzycie znacznika poka; wszystkastnieje mozliwos¢ wglgdu w ukryte
pozycje raportu. W takim przypadku pozycje te bedg rowniez drukowane.

% Testawienie

Srodki pieniezne
Za miesigc 2008.01
Konta analityczne . Numery od 0 do 999.
Nazwa Stan roku ub. |Stan na 2008.01 &
Kasa PLN 2001.01 14 001.01
Kasa wahna L] = 101.02 7 801.02
KASA v PokaZ wszystkie 200203 2100200
kurs EUR 3.60
ile EUR 2 166.95 |
/

¥ Pokazwszystie Expot | [FT]-Podglad | [F9]-Druku | [Escl-wjscie

Rysunek 9-46 Prezentacja ukrytych pozycji raportu.
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Wybrane zestawienie mozna wyeksportowac¢ do arkusza kalkulacyjnego.

v -Q?

Export

Zapizz w | | &F Ramzes

Moje biezace
dokumenty

Moje migjzca

ILZ)BACKIP
Idek
ILDIFIRMA_1
Dico

| )kopie

| lipiec
I)Pomoc
ICyuninstal
| winp-sys

Mazwa pliku:

Zapisz jako typ: #LS

-

A,

B

Maivwa

MOASA,
kurs ELIR
e ELIR

oM | = || —

lasa PLM
lasa waluta

bilans_otwarcia bilans_na_dzien
14001 01

a0t 02
21802 03

2001
4011

1
2
2402 03
3k

111 35944

2160 95

3k

Rysunek 9-47 Eksport danych z zestawienia do arkusza kalkulacyjnego.

Sporzgdzony raport mozna podejrzec (

i [F9]- Drukuj

RAMIES Sp.zoo.
Al Jerozolimskie 214
02-436 ‘Warszawa

Za miesigc 2008.01 Konta analityczne . Numery od 0 do 999,

Srodki pienigzne

{ [F7]1-Podglad

“B) i wydrukowaé

Wydrukowano dnia: 2008.01.21

Nazwa Stan roku ub. Stan na 2008.01
Kama PLK 2001.0 14 001.01
Kasa waluta 401.02 7a01.02
KASA 240203 21 802,03
ile ELIR; 111.39 2166.93

Rysunek 9-48 Zestawienie uzytkownika — przyktadowy wydruk.
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9.8 Deklaracje

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dostepne jest podmenu
8. Deklaracje , ktore udostepnia nastepujgce typy deklaracii:

cir-2
CIT-Z2/K

CIT-210

CIT-210/K

CIT-5T

Deklaracja podatkowa PIT
PIT-5f%

Zeznania roczne 3
NIP 3

0. E-deklaracje

= 0 00 = O L Ld Moo=

Rysunek 9-49 Menu Deklaracje.

Deklaracje dot. zaliczek na podatek, pomimo brakuymwogu ich
sporgydzania i wysylania, pozostaly w programie jako wglgp sposéb
wyliczania nalénych zaliczek.

9.8.1 CIT-2

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje  dostepna jest  deklaracja
0 wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika podatku
dochodowego od oséb prawnych CIT-2.
Deklaracja CIT-2 winna by¢ sporzgdzana co miesigc. Wydruk zawiera wielkosci

narastajgce od poczatku roku obrotowego

* Wybodr okresu... |E|
Okres deklaracji |2|]1l], Sierpien j
i [F12]- Zapisz Anuluj |

Rysunek 9-50 Parametry dla deklaracji CIT-2.

Przy pierwszej deklaracji dane nalezy uzupetnié. Przy sporzadzaniu kolejnych -
dane beda przenoszone do niej ha podstawie zapiséw w poprzednie;.

% CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKDSCI OSIAGNIETEGO DOCHODU

s e | o err | o

. NIP 4. 0d 20100101 5. Do [2010.08.31

. Urzad skarhowy |>>|Urzad Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa

1
6
8. Nazwa pelna JRAMZES Sp.Z 0.0.
g

o mwa | Nalezy zaznaczyC przy wypetnianiu
10 wojewadzwo [wawecie | deklaracji po raz pierwszy w roku
11. Powiat m. st. Warszawa Obl’Otowym

12. Gmina m. st. Warszawa

13. Ulica Jnlejeierozulimskie
14. Nr Domu 214 okalu

16. Miejscowosc Jwarszawa
17. Kod pocztowy |02-486 ~Poczta |Walszawa

(* 1. sfoienie po raz piernwszy deklaracj za dany okres " 2. korekta deklaracii za dany okres

I Duplex vk
[F12]- Zapisz I [F71-Podglad ‘ [F&]- Drukuj ‘l_ Whedruk przelew do US [Esc ]-WWyiscie
] |

HomeBanking

Rysunek 9-51 Deklaracja CIT-2 - sekcja A/ B.
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~|CIT-2 DEKLARACJA 0 WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO DOCHODU

mE __;lDlElFIGIHIII

| USTALENIE DOCHODU / STRATY |

Proychody uzyskane Dochod
poza terytorium RP

76 700,00 zi 39 200,00 zi 0.00 zt
24. Strata ze Zrodla dochodow | 0.00 zI
25. Dochod 39 200.00 zi
26. Strata | 0.00 zi

Rysunek 9-52 Deklaracja CIT-2 - sekcja C.

Przychody Koszty

) e M Ex Y e Y
Nalezy zwr6ci¢é uwage na przyciski i w celu

okreslenia kont, z ktérych salda bedg przenoszone do deklaracji (sekcja C/D).

Mechanizm ten pozwala na wytgczenie kont na ktérych sg ewidencjonowane
kwoty niestanowigce przychodoéw lub kosztéw w my$l ustawy o podatku od
0sOb prawnych.

Dopisujgc w trakcie roku obrotowego konta majgce wptyw na
koszty lub przychody podatkowe, nalezy przed obliczeniem
deklaracji podatkowej sprawdzi¢ czy wszystkie konta zostaty
zadeklarowane na potrzeby sporzgdzania deklaracji CIT-2.

0 A PR 0D

LISTA DOSTEPNYCH KONT KONTA WYBRANE D0 DEKI ARACH

406-002 AMORTYZAC.JA WARTOSCI NIEMATERIAL| = | 721-001 SPRZEDAZ USLUG - Jednostki powiazane - |
407-001 PODROZE St UZBOWE KRAJOWE 721-002 SPRZEDAZ USLUG - Inne jednostki
407-002 PODROZE SLUZBOWE ZAGRAMICZNE 752-0011 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Jednos
409-001 POZOSTALE KOSZTY NIE STANOWIACE K 752-002 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne jed
409-002 UBEZPIECZENIA MAJATKOWE 756-0011 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki|
409-003 KOSZTY REPREZENTAC.JI | REKLAY LIMI 756-002 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednos
409-004 KOSZTY REPREZENTAC.JI | REKLAMY NIE ( 763-010 ROZNICE WARTOSCIOWE, ZAOKRAGLENI
409-009 INNE POZOSTALE KOSZTY
490 ROZLICZENIE KOSZTOW »
641-001 DLUGOTERMINOWE
641.002 KROTKOTERMINOWE 4

|768-010  [ROZNICE WARTOSCIOWE, ZAOKRAGLENI)
301 KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY
302 KAPITAL (FUNDUSZ) ZAPASOWY Wyb ierz konto
304 POZOSTALE KAPITALY (FUNDUSZE) REZE|
821 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO UBI
322 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO OH|
260 WYNIK FINANS OWY vwcofaj kO nto
870-001 PODATEK DOCHODOWY
O7n Ny IRIKIC AMDCAANA 7 MAIC ﬂDn"‘Il"}EIIIﬂ \lmllllj J

[Esc] - Wyjscie

Rysunek 9-53 Deklaracja CIT-2 konta przychodowe.
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&
e

LISTA DOSTEPNYCH KONT | | KONTA WYBRANE DO DEKLARAC.I
229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOP | 401-001-001 REMONT BIURA
231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN 401-001-002-001  |[OPEL CORSA
232 ROZRACHUNKI Z PRACOVWNIKAMI Z TYTUH 401-001-002-002  [ZUK
234 INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI 401-001-003 AKCESORIA SAMOCHODOWE {opony, wyc
241 NIE WNIESIONE WKE ALY NA POCZET KAP 401-001-010 POZOSTALE MATERIALY
242 ROZRACHUNKI Z UDZIALOWCAMI | AKCJC 401-002 ZUZYCIE ENERGII
249 POZOSTALE ROZRACHUNKI 101-003 ZUZYCIE PALIWA
301 ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIAL OW 402-001 USEUGI TRANSPORTOWE
302 ROZLICZENIE ZAKUPU USLUG » |402-002 USLUGI REMONTOWE
303 ROZLICZENE ZAKUPU SRODKOW TRWAL 402-003-001 TELEFON STACJONARNY
|409-001  |POZOSTALE KOSZTY NIE STANOWIACE KSR [ KR T TELEFONY KOMORKOWE
490 ROZLICZENIE KOSZTOW 402-004 USLUGI PRAVWNICZE
641-001 DLUGOTERMINOWE 402-005-001 NAJEM BIURA
641-002 KROTKOTERMINOWE 402-006 PROWIZ.JE | OPLATY BANKOWE
721-001 SPRZEDAZ USLUG - Jednostki powiazane 402-007 USLUGI DOT. SAMOCHODOW
721-002 SPRZEDAZ USLUG - Inne jednostki 402-009 POZOSTALE USLUGI OBCE
752-001 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Jednos 403-002 PODATEK VAT NIE PODLEGAJACY ODLICZ
752-002 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne je( 403-003 PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU
756-001 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki | 403-005 IVAT NALEZNY OD IMP. USEUG, REPREZEN
TE& iy WMCTTV 7 TVTIIF N ANCCTEW Inma inadon. hd AN e NNE ATV CWADDOAAIC | ANRMIRICTD A MW II.IL'I
[Esc ] - Wyjscie

Rysunek 9-54 Deklaracja CIT-2

konta kosztowe.

»(CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO DOCHODL!

AlEI‘C E|F‘G|H|I‘
| USTALENIE PODSTAWY OPODATKOWANIA
27. Dochody wolne - | X
28. Odliczenia od dochodu umoz IV(;HOI']C_) 0.00 zt
29. Wydatki inwestycyjne do doliczenia Wprowa_ Zenie 0.00 zt
30. Razem dochody wolne i odliczenia Zmian 0.00 zt
31. Odliczenia zmniejszajace podstawe opodatkowania | 0.00 zt
32. Kwota odliczonych w poprzednich latach wydatkow inw | 0.00 zt
33. Kwota dochodu zwolnionego od podatku | 0.00 zt
34. Razem kwota | 0.00 zt
35. Podstawa opodatkowania | 39 200 zt
36. Strata | 0.00 2t
Rysunek 9-55 Deklaracja CIT-2 — sekcja D.
»|CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO DOCHODU |z|
AlB\C‘D G|H|I|
| OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU |
37. Stawka podatku 19.00%
38. Podatek naleiny stawka 7 448.00 zt
39. Odliczenia od podatku dOdawana 0.00 zt
40. Podatek naleiny po odliczenil  programow( | 7 448 z1
| USTALENIE ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO
41. Suma naleZnych skladek za poprzednie miesiace | 4 560 zi
42. Naleina zaliczka wynikajaca z niniejszej deklaracji | 288874
43. Suma naleiZnych zaliczek od poczatku roku | T 448zt
44. Kwota ograniczenia poboru zaliczek od poczatku roku | 0zt
45. Zaliczka po ograniczenia poboru - kwota do zaplaty | 2888zl

Rysunek 9-56 Deklaracja CIT-2 — sekcja E/ F.
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: CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGD DOCHODU
AlB ] o] D] EIE GIHII

[ INNE ZOBOWIAZANIA PODATKOWE |
46. Dochody [lF:}
s o AL SRAREGEA . LA e asz ]I WO stawki 0zl
POLTAN  /gisiammani e i ran s e

1. Numar Idantyfikacji P umena us ozt
557 40 30 ass i i -

C|T 2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO
DOCHODU (PONIESIONEJ STRATY) PRZEZ PODATNIKA
PODATKU DOGHODOWEGQ OD 0SOB PRAWNYCH INEQRINAE IR AN NI A GH |

0.0 [Caimn - st - 081 3. Do jdaien - frissiar - wky ;
Co1 .01, 2010 | | 31 08 . 2010 50. CIT-ST 0 51. SSE-M 0 52. CIT-2/0 0

za

[ \OSWIADCZENIE 0SGB ODPOWIEDDZIALNYCH |

53, Imie i nazwiske odpowiedzialnej |Kaml Staranny
55, Data wypelnienNi 2010.08.31

™ Duplex wydruku
Al [F71- F'nl:lg\al:l| [F9]- Drukuj ‘I— ‘Wydruk preleswu do US [Esc]-ili5cie

™ HomeBanking

deklaracji

Rysunek 9-57 Deklaracja CIT-2 —sekcjaG/H/I.

Deklaracje mozna wydrukowa¢ albo wczes$niej podejrze¢ jej wydruk . Mozliwy
jest wydruk (podglad) w dupleksie. Ponadto dostepne sg wydruki przelewow do
urzedu skarbowego. Wykorzystywane jest wtedy konto bankowe zapisane
w kartotece urzedy.

[ Duplex weyclruku
[F12]- Zapisz | [F71-Podglad | [F9]- Drukuj | WWhedruk przefesa do US | [Esc] - Wyjscie
[~ HomeBanking

Rysunek 9-58 Deklaracja CIT-2 przyciski i opcje drukowania.

Ponadto dostepny jest v Wydruk prefesd do US . \wykorzystywane jest
wtedy konto bankowe zapisane w kartotece urzedy.

| Uizdd Skirbovly Warszowa-Beowl ERSEREE
‘_}_Ehaiohkzeslsh §3A02325Warszawa , | , | | | | |
[ 11 /1919 1030, 0165 ;5122 2190/ 0000} , | . | |,
!
J

—: i T—

;; i ¢| PlLN ~bagego] , | |

TS Lr B SR IAK O 0208 C 0T

6# tmm 1010 umﬂg @2;54: 769011907 § 4 | 4 |

AL ELR ]

RJ\M,ZESJ,ﬁp;Z.hd | | |_| | |L [ | J.I |! il )I.{ II L|| rl |

oot Cmlgrarag T n

U Souure o

m—
™

2 .-."

S ACH 2k

40',5-4hﬁwirs;aﬁm,lhl Jérnmbrmskhea‘M A :L
v AR R ey anbee ey mahe sTAnenn e i rmanprsakers
SoSgriospegs, , |, 1, oL, 4N

{5 1nnipAlae = anhasinmc (s drasstbdns mog omg oty 2o iy

LClT-hﬂ.l-.é-.HL“,l“i.,A,.L

Rysunek 9-59 DeklaraCJa CIT-2- przelew do urzedu Skarbowego.
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Wybierajgc opcje: © fmemiesimaln mozna przygotowac plik dla takiego
przelewu odpowiedniego systemu homebankingu:

“ homebanking X MultiCash =
Bresok

Kod systemu homebanking |iBREBRESOK - X VideoTel

Mazwa zhiaru |c:'-.qP RAMZES FIRMA_1'HOMEBANKING.BERE LDy
\ NetBank

[Esc - Wyiscie | MiniBank
MuhiCash Pro
pekaocREADY
iBRE BRESOK
ING Multicash PLI
EPH Businesshet
system Millenet  ~ |

Mazwa pliku: | homebanking b |

Zapisz jako typ: | bre b | [ Anului l

2 |ister - [C:\AP Ramzes\FIRMA_1\HOMEBANKING.BRE] =3
Pl Edytuj Opcje Kodowanie Paormoc 100 %

190,20100831,288800,114016106,0,"562114010100008325476001001" ,"11186101081080165512221 |~
900000 ,"RAMZES Sp. z 0.0. Al. Jerozolimskie| 214 B2-486 Warszawa|™,”Urzad

Skarbowy Warszawa-B|emowo|Warszawal|™,8,18181818," /TI/N5271830866/0KR/18MB8/SFP/CTI
TI/TXT/CIT-2", ™" " 71" "REF =" .
&) > .

Rysunek 9-60 Deklaracja CIT-2 - HomeBanking.

9.8.2 Informacja CIT-2/0

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dostepna jest informacja
CIT-2/0, bedaca zatgcznikiem do deklaracji CIT-2.

~ CIT-2/0 Informacja o odliczeniach od dochodu i od podatku oraz o dochodach wolnych i zwolnionych od poda... |3

,IB.1]B.2IC|D}E‘F|G\

1. NIP 527-10-30-866 za okres 4. Od |2010.01.01 5. Do |2010.08.31

6. Nazwa pelna |RAMZES Sp. Z 0.0,

[F12]- Zapisz ‘ [F¥]- Podglad ‘ [FE]- Drukuj ‘ Quplexwdruku| [Esc]-YWyjscie

Rysunek 9-61 Informacja CIT-2/O - sekcja A.
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“|CIT-2/0 Informacja o odliczeniach od dochodu i od podatku oraz o dochodach wolnych i zwolnionych od poda... |z|

a| 61 B2]|cio|e|ric|
| ODLICZENIA OD DOCHODU |
17. Kwota strat z lat ubieglych, podlegajaca odliczeniu 0.00 zt
18. Odliczenia darowizn zgodnie z art.18 ust.1 pkt 1 i 7 ustawy 0.00 zt
19. Odliczenia darowizn na podstawie odrebnych ustaw 0.00 zt
20. Odliczenia zgodnie z art.18 ust.1 pkt 6 ustawy 0.00 zt
22. Inne odliczenia od dochodu 0.00 zt
Tytul (wymienié): |
23. Razem odliczenia od dochodu | 0.00 zt
[F12]- Zapisz ‘ [F7]- Podglad [F9]- Drukyj Duplex wydruku [Est]-wyjdcie

Rysunek 9-62 Informacja CIT-2/O - sekcja B.2.

Po LTA}: FO_S == WY PER NI POCATR IS, POLL CioMME VWyFELNIA JRZAD SKARBOWY . WYFELNIAL M KAST¥MIE, OMPUTERDW D LLE AESENIE, D24,
LI RO Y Wl LEEEH AN L AR LU W ERIES S0 SOLOREM. B ZED WY P=r MIEMIEM SAPEIMAG SIE 2 ;J.-i.l-'-m.l.l—‘l\ﬂ.'“'.
1. Numer Idur?ﬁk-:ji Pnd.lﬂsnﬂ% 2. Nr dokumentu 3. Status
. 927 .10, 30 . 866
CIT-2/0

INFORMACJA O ODLICZENIACH OD DOCHODU 1 OD PODATKU
ORAZ O DOCHODACH WOLNYCH | ZWOLNIONYCH OD PODATKU

4, ©d (dean - missige - k) & Do dzien = miesiac = rok)

zaokres | g1 o1 2010 ., | .31 .08 ,, 2010

[ Zalyoznik do deklaraci CIT-2.

Rysunek 9-63 Informacja CIT-2/0O — wydruk nagtéwka.

9.8.3 CIT-2 iCIT-2/0 ,kwartalne”

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dostepne sg deklaracja
CIT- 2/K oraz informacja CIT- 2/0/K

W zwigzku z wprowadzong od 2007 roku mozliwoscig ptacenia zaliczek
w okresach kwartalnych dodano do programu mozliwo$¢ wyliczania naleznych
zaliczek za okresy kwartalne przy uzyciu formularzy CIT-2 i CIT-2/0. Zamiast
miesigca do wyboru bedg okresy kwartalne.
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9.8.4 Deklaracja podatkowa PIT

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje (Rysunek 9-1) dostepna jest
deklaracja 6. Deklaracja podatkowa PIT

Funkcja umozliwia sporzgdzenie deklaracji podatkowej PIT dla udzialowca
wprowadzonego do bazy Pracownikéw i Udziatowcow.

Program bierze pod uwage takZze ewentualne zmiany
wysokosci udziatow wspoélnikbw w ciggu roku podatkowego.
Nalezy woéwczas dokona¢ zmian w kartotece udzialowcow
przed sporgdzeniem deklaracji podatkow@)IT.

Przed pierwszym uzyciem, w kartotece pracownikow i udzialowcéw, nalezy
ustali¢ rodzaj deklaracji podatkowej PIT na jakiej rozlicza sie dany udziatowiec.

Udzialowiec
Udzial procentowy »l £0.0000000000000 | [ Dziatalnost w specjalne] strefie ekonomiczne]

Podatek rozliczany na deklaracji PIT-5 j

Konto bankowe l}l | |

Udzialowiec
Udzial procentowy »l 20.0000000000000 [7 Dziatalnoié w specjalne) strefie ekonomiczhg]

Podatek rozliczany na deklaracji | PIT-5L/ kwiartalny j v Czy rozlicza dochad z najmu na PIT-57

Konto bankowe 3' | |

Rysunek 9-64 Przyktadowy wybor deklaracji PIT.

| Kartoteka udziatlowcow |§|
Nazwisko Imig PIT .

Howalski Jerzy PIT-5

PIT-5L¢ kwartalny

[Esc]- Wiyjscie

Deklaracia PIT-5L kwarkat
Deklaracia PIT-5/kwartat

|;[Errt]-‘u"u’yl1|erz |

Rysunek 9-65 Wybor podatnika dla deklaracji PIT-5.

Po wybraniu udziatowca nalezy skaza¢ okres za jaki sporzgdzana jest
deklaracja (wyliczana zaliczka na podatek dochodowy).

2010, Czerwiec -
010, Lipie

2010, Sierpien

2010, Wrzesien

2010, PazZiziernik

20140, Listopad

2010, Grudzien -

“|Wybdr, okresu...

Okres deklaracji |2010, Sierpien j

i [F12]- Zapisz Anuluj

Rysunek 9-66 Wybor okresu dla deklaracji PIT.
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> PIT-5 DEKLARACJA NA 7ALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

lClD]ElFlGlHlIlJlJlJ.E.]K1]K2|L1 |L1|L2|L2|M1]M2|N|o|

2 1. S—— [ aaa7776968 | 4. Deklaracja za.........
5. Urzad skarhow]r...iil Pierwszy Urzad Skarbowy 43-300 Bielsko-Biala

6. Nazwisko............. ]Howalski

7. Pierwsze imie...... I Jerzy 8. Data urmlzenia____im
B 1 | ey POLSKA

10. Wojewﬁdztwo....]élaskie

11. Powiat............... ,Jhielski

12. GMIiNa...ccoreenreees ]Bielsku_ﬂialﬂ

s ,JParlyzamuw

14. Nr Domu............. h4 15. Nrlekalu......... 7

16. Miejscowos......,Bielsko-Biala
17. Kod pocztowy....|43-300 18. Pocita............. Bielsko-Biala

I Duples aeseddruku

[F7]-Podglad | [F3]-Drukyj | (- Homepenoes 85| [Esc]- wyiscle

I vdruk uproszczony

[F12]- £apisz

Rysunek 9-67 Deklaracja PIT-5 - sekcja A i B.

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

USTALENIE DOCHODU / STRATY

Przychod (b) Koszty uzyskania Dochad (b-c)
przychodu (c)

19, 6136000z 20, 3000000z 21] 3136000z 22 0.00 21
23/ 0.00z 24 0.00z 25) 0.0021 26 0.00 21
27, 61360.00 zt 28,  30000.00 zI 29  31360.00 zt 30 0.00 zi

| DOCHOD PO ODLICZENIU DOCHODU ZWOLNIONEGO | STRAT

31. Dochod zwolniony od podatku......coooooiiiii e | 0.00 zt
32. Straty z lat ubieghych.......cooeeeee s | 0.00 zi
33. Docheod po odliczeniu dochodu zwoelnionego i strat............ | 31 360.00 zt

Rysunek 9-68 Deklaracja PIT-5 - sekcja C i D.
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PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

| ODLICZENIA OD DOCHODU |

Zaptacong (odliczana) skiadia m-c 559.49z1  Narastajgco | 4 484.27 zi |

34. Skladki na ubezpieczenia spoleczne...] \ooriorieiiienennns | 4,484.27 z1
N

35. Odliczenia od dochodu........cceeineeend

sktadka

zaptacona odliczana
37. Wydatki mieszkaniowe.......cccvveeeeeee W miesi;cu ...... 0.00 zt
36. Podac rmlzaj...|
39, Inne odlicZenia.. e | 0.00 zi

38. Podac r0{lzaj...|

Rysunek 9-69 Deklaracja PIT-5 — sekcja E (sktadki ZUS).

W deklaracji PIT-5 w sekcji E wprowadzane sg kwoty zaptaconych w roku
podatkowym sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe
oraz wypadkowepodatnika oraz os6b z nim wspoétpracujgcych.

Kwoty wprowadza sie tylko w pozycji Zaptacona (odliczana) sktadka m-c
Przy sktadaniu deklaracji po raz pierwszy w roku, kwota narastajgco bedzie
wynosita 0,00. W kolejnej deklaracji wartos¢ ta zostanie przekopiowana
(sktadka najczesciej jest zmieniana co trzy miesigce) ale mozna wpisac¢ sktadke
rzeczywiscie zaptacong w miesigcu, ktérego dotyczy deklaracja.

W pozycji Narastagco, prezentowana jest suma skftadek zaptaconych od
poczatku roku.

Kwote zaptaconej z tytutu ubezpieczenia zdrowotnegsktadki (w czesci
podlegagcg odliczeniy wpisuje sie w sekcji J w ten sam sposob, jak opisana
powyzej kwota sktadki na ub. spoteczne.

Nalezy pamietac, iz odliczeniu od podatku podlega tylko czes¢
zaptacone] sktadki na ubezpieczenie zdrowotne podatnika.
Od roku 2004 kwota, o ktorg zmniejsza sie podatek nie moze
by¢ wyZzsza niz 7,75% podstawy wymiaru sktadki.

Mechanizm wprowadzania sktadki zaptaconej w miesigcu gwarantuje, ze nie
zostanie odliczone wiecej niz nalezy. Na przykiad, jesli wystepuje strata, to
kwota narastajgco bedzie nadal liczona, ale odliczane bedzie zero.

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

Zaplacona (odiiczans) skdadis m-c 20092zt  MNarastalgeo | 1599.54 zl|
46. Sktadki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne............. | 681.66 zi

Rysunek 9-70 Kontrola ograniczenia odliczen.
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PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

AlB l CIDIE FIGIH|IJ IJIJ.5.|K1|K2|L1IL1 l LEILEINH l MEINIO]

40. Dodatkowa obniZka.......ooooeeoiiiii e | 0.00 zi
41. Dochod zwolniony od podatku.......ccoooveiiiii e | 0.00 zt
42. Dochod po odliczeniu ulg i zwolnien......oovveeeeciiiiiiinnnnns | 26 875.73 24
43. Kwoty zwiek. pod. opodatkowania, zmniejszajace 51rat13:....| 0.00 zt
44. Podstawa obliczenia podatku........occoevininn | 26 876 zt
45. Podatek od podstawy zZ poz.dd....ccoeo oo | 4 281.66 z1

Mie wwzgledniaj kwoty wolnej od podatku [

deklarowanie potrgcania badz nie kwoty wolnej od podatku

[ Duples seydruku

I wvedruk przelesu do S
[ HomeBanking

[ Wihvdruk uproszoczony

[F12]- Zapisz [FT]- Podglad [FA]- Drukuj ‘[ Esc | - Wijscie

Rysunek 9-71 Deklaracja PIT-5 — sekcja F,G,H,I,J.

PIT-5 DEKLARACJA NA ZAL IC7KE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

AlB ] CID]E]FIGIHIIIJ]J]J.E. §1K21L1]L1 ] LE]LE]I‘UH]MEINIO]

| POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA |
I Wig uwaglednial dzistainoscl

64, NIP.oueeeererene 527-10-30-866 65. ReGON..rrrnrenncne. l

66. Pelna nazwa...l RAMZES Sp. £ 0.0.

67. Miejsce prowadzenia tlzialallms'ci...]Warszawa 68, Utlzialw".-'him
69. Przychéd... - | 61 360.00 21 70. Koszty..... > | 30 000.00 21
71. Dochodemumnnnnn | 31360.00 z1 72. Strata........ | 0.00 21
73. NIP.cereereneeen. | 74. REGON.evnrrreenn. l

75. Pelna nazwa...l

76. Miejsce prowadzenia tlziaiallms'ci...] r. I.Idziaiw%jw
78. Przychad......... | 0.00 zI 79. Koszty.......... l 0.00 zI
80. Dochéd............ | 0.00 21 81. Strata........... | 0.00 21

[ Duplesx weydruku

I wedruk przelesu do LS
I HomeBanking

I Wivdruk uproszczony

[F12]-Zapiszl [FT]- Podglad [FA]- Drukuj [Esi]- Wiyiscie

Rysunek 9-72 Deklaracja PIT-5 sekcja K.
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Nalezy zwrdci¢ uwage na przyciski:

69. Przychod...

JE‘j i T0. Koszty.... 5 s%

Pozwalajg one okresli¢ konta, ktdrych salda bedg przenoszone do deklaracji
(sekcja K. Sa to te same zestawy kont co przy deklaracji CIT-2 (Rysunek
9-53, Rysunek 9-54).

KONTA PRZY CHODOWE x| KONTA ROZCHODOWE X

LISTA DOS TEPNYCH KONT KONTA WYBRANE DO DE} LISTA DOS TEPNYCH KONT ___ KONTA WYBRANEDODEKLARAGH ____
641001 [PLUGOTERMINOWE - 721001 [SPRZEDAZ USLUG - J | 10 [MATERIALY POZA JEDNOSTKA < 401001 [ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGH
641-002 IKROTKOTERMINOWE 721-002 SPRZEDAZ USL! 331 [TOWARY W PUNKTACH SPRZEDAZY DETA 401-002 [EUZYCIE ENERGII
642-001 IPLUGOTERMINOWE 727001 [KOSZTWLASNY SPRIEDANYCH USLUG - 332 [TOWARY W HURCIE 401-003 [2UZYCIE PALIWA
642002 IKROTKOTERMINOWE 727002 [KOSZTWLASNY SPRIEDANYCHUSLUG -1 334 INNE TOWARY [USLUGI TRANSPORTOWE
645.001 IPLUGOTERMINOWE 751001 [DYWIDENDY 1 UDZIALY W ZYSKACH - Jedn 339 [TOWARY POZA JEDNOSTHA [USLUGI REMONTOWE
645.002 IKROTKOTERMINOWE 751002 [DYWIDENDY 1 UDZIALY W ZYSKACH - Inne 371 [AKTUALIZACJA WARTOSCI MATERIALOW [USLUGILACZNOSCI
646-001 IPLUGOTERMINOWE 752001 [PRZYCHODY Z TYTULY ODSETEK - Jednos 372 IAKTUALIZACJA WARTOSCI TOWAROW lUSLUGI DOZORU MIENIA
646-002 IKROTKOTERMINOWE 390 lzaPASY 0BCE X [USLUGI NAJMU (DZIERZAWA, LEASING)
650 IROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCH J 391 [TOWARY PRZYJETE W KOMIS P 402 [PROWIZJE| OPLATY BANKOWE
660 IAKTYWA Z TYTULY ODROCZONEGO PODI 392 INISKOCENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWA 402009 [POZOSTALE USLUGI OBCE
ﬂ 403-001 |POZOSTALE KOSZTY NIE STANOWIACE ki 4 403001 IPODATEK AKCYZOWY =
753 [PRZYCHODY ZE ZBYCIA INWESTYC.JI FINAI 490 IROZLICZENIE KOSZTOW 403.002 [PODATEI VAT NIE PODLEGAJACY ODLICZ
754 [PRZYCHODY Z TYTULU WZROSTU WARTC 501 [KOSZTY DZIAL ALNOSCI PODSTAWOWE ) 403.003 [PODATEK 0D SRODKOW TRANSPORTU
755001 PODATNIE ROZNICE KURSOWE 520 KOSZTY SPRZEDAZY 403004 [OPLATY NA RZECZ OCHRONY SRODOWIS
756-001 IKOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednosti| 530 IKOSZTY DZIAL ALNOSCI POMOCNICZE 403.005 VAT NALEZNY OD IMP. USLUG, REPREZEN
756.002 [KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jedno: 550 [KOSZTY ZARZADU 403.006 |OPLATY SKARBOWE I ADMINISTRACYJNE
757 INARTOSC SPRZEDANYCH INWESTYCJI Fi 641.001 IDLUGOTERMINOWE 1403.007 [PODATEK 0D NIERUCHOMOSCI
758 /0DPISY Z TYTULU ZMNIEJSZENIA WARTO 641.002 [KROTKOTERMINOWE 403008 [PODATEK GRUNTOWY
759.001 [UJEMNE ROZNICE KURSOWE B | [srzoon =1 403.009 [POZOSTALE PODATKI B

[Esc ] -Wyjscie [Esc ] - Wyjscie

Rysunek 9-73 PIT-5 konta przychodowe i rozchodowe.

Wazne jest, aby w kartotece udzialowcéw (patrz podrecznik uzytkownika
Ramzes-Administratorpunkt 9.1.2) wpisa¢ odpowiednig warto$¢ udziatow
przypadajgcg na udziatowca zgodnie z umowg spotki. W przypadku firmy
jednoosobowej udziat bedzie wynosit 100%.

Jesli deklaracja PIT-5 jest sporzagdzana w celu rozliczenia najmu przez
podatnika rozliczajagcego dochdd na deklaracji PIT-5L, to mozna odznaczy¢

opcje:

| POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA
Iv iNie vz gledhnial dzisfalnose

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

AlB ]C|D\E|F|G|H|||J|J|J.5. K1 lm\u]L1|L2|L2]M1\M2|N|o|

| POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA |
Iv e Lwezolecinial dZiatalnogol

64, NIP..ooorererrernen | 65. REGON.errereereenns |
66. Pelna nazwa...|
67. Miejsce prowadzenia dziatalnosci... 68. Udziat w %  0.000000

69. Przychad... I 0.00 zt 70. Koszty..... I 0.00 zi
71. Dochéd........... | 0.00 z} 72. Strata.......... | 0.00 7t

Rysunek 9-74 Deklaracja PIT-5 — wylgczenie dziatalnosci.

Podobnie jak to jest opisane w punkcie dotyczgcym deklaracji CIT-2, deklaracje
PIT-5 mozna wydrukowac¢ albo wczesniej podejrzec jej wydruk. Mozliwy jest
wydruk (podglad) w dupleksie.

Ponadto dostepne sg wydruki przelewébw do urzedu skarbowego.
Wykorzystywane jest wtedy konto bankowe zapisane w kartotece urzedy.
Dostepny jest rowniez homebanking.

v fu )

[F12]- Zapisz ‘ [FT]-PDngad‘ [F91- Drukyj F‘L‘fﬂf;‘é‘;ﬁﬁ;w“dws [Esc]- Wijbcie
[ Wydruk uproszozony

Rysunek 9-75 Deklaracja PIT-5 przyciski i opcje drukowania.
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Wybér  opgij: v Wiiydruk UBFOSZCZONY | mosliwia  utworzenie
jednostronicowego  wyciggu informacyjnego z podstawowymi danymi
wystepujgcymi w deklaraciji.

"RALTITTT69 (68 | PIT-G PEURIMMZLGZGNESEZI (58 2010

wareaz: WA POCATER DOCHODCWY = | —
5. Urewel coarbaay, do EEnme sdrmasima e jeat duk brass

PIERWSZY URZAD SKARBOWY 43-300 BIELSKO-BIALA

5. Boowicka Iﬁcmm Irile
KOWALSKI JERSY
udrus
BIEL $K0-BISED, FARTYZANTOW 5447
C. USTALENIEDGCHODU | STRATY
Eradia prychodéw Prevchéd @ Koszty uzvskania Deochéd * Strata
preychodu o-ol 4= b
. a , a1 el ar = =
CR o [ a w
1. PaziroliEn deinuredl Qeapooe e [ 2, 2
o ; -l 6136000 | s0000.00 | 3136000 | 0.00
. Nt analen Uk dzlorka 23 FIR = =
NG gy @ podcEmy T Shard '3.{-;“.5 0.00 0.00 0.00 0.00
S = i &1 260,00 | ™ 20 000.00 | i #3000 | 0.00
Eurria bmod z alacssy 112 3 . : A
E.1. QDOLICZENIA QD DDCI—{Eﬁ o Snladhl - -1 trmin art 26 wat, 1 pht 2 183, 5 cantroskssinm ust.] S melawy £
EER
| faptacona [odliczana]skbadka m-co 559,49 = Marastajgeo: 4 48427 =t | 4 484 27
N qi
. USTALENIE PODSTAWY OBLICZENLA PODATKU i maicionia to pencnoztoeas, | ™" S e
z o ]
J.1. OBLICZENIE PODATHU pojaen ol polistend « pamd, ablizzony e =kali chreslon] & art 27 usnay 423188
J.E_ ODL'C\ZEN'P& |,:|D PGDATKU Wt O Skirdies ns nbarpinrrande sdrowsame & BB Pinies woat PTh oer A pld 4 sty
Eumn ollcras IR maTn prakiaee kenrg 7 anrds o0 za.'mmmnlun ATLITH USLE Lstrany H, oplatona o o ezt rooy
£
I Zaptacona [odliczana]sktadka m-c: 20092 = Marastajgeo: 1 599.54 =t 1 5:99?,54 £
J.3. QBLICZENIE MALEZNES ZALICZEI
Frakiick por cdi-Eenlachh o poazatfu rokd — & £l
Vel vy # pree A rabaer e s kel 2 poc nd ke WP o @) dneal w.,uﬁ,ml-nuu g, ke E 8842'12\.
Siummm nakedrynh TANc TR A RO R e e mibesiacn 5%
e T e e oy i St ke A 735.00
Malarnn salicria Ta minmine [k mgknn A pelner skl L L5
O awckr 2 poa.Al waody odoh kel z pog 2. cozol rodniog |og: lzzagu| aming, nalody wplnﬂ?: .. 1857.00 B
Susmm nakdrych sabkcank od pambaa ok 8 [T]
B bt & pase527 59, g— 288200
Hwata dozapiaty | ™ o
B Kwol 2 pox B 61 =t 1 EB?DD,
K. POZAROLNICZA DEIALALNOSC GOSPODARCEA
B, SMumer Idancy'Bec]l Poc adooae] 2= [derylikaes RECDRN
1 52?1030888 i =
6. Magwa pelnn 57, Miajsce prowadaaria AEldRmos ol
RAMIES SF. 2 0.0, WA RS AA
Y 20.00, S e ge00n | 30 000.00 T g1 e 10
] 1 r Ty » ' 0
_ [ 72 Mumer 1done ) Poc st T4, IderitylIkator REGON
&
A, Maws padu : : T8, Minjuzw provselaurfa deisls s i
77, Deliia TE. Prayeliad T Aerwaky B0, Dieelrnd AT 30wk
o o iy ¥ ad, 2 £ u
M. NAJEM, FDDHMEM DZIERZAWA DRA?_ INNE UMOCAYY O PODOBNYM CHARAKTEREE,
TOE. Zi i iz ook | 133 Misecn pedoEain 2iddla peysloedi
43d. Linxl» i.‘:l.'i_ Prognhead 106 Keaxty 197 Oochdo =0 SEraia
3 B =, T T ar =, a T ar
N 120, Frodeo prayshodu 140 Mic{con potcdoni zrddia prayahaodu
T47. Udrinl TR Prayehed TAT, Koady T4, Oa=nac "33 Baroin
% d, 4 | & a1 a, H dn ar

Rysunek 9-76 Wycigg uproszczony deklaracji PIT-5.

Pozwala to na oszczednos$¢ papieru i eliminuje koniecznos¢ drukowania
wielostronicowej deklaracji, ktéra od 2007 roku nie musi by¢ przesytana do US.
Roéwnoczesnie umozliwia sporzgdzenie wydruku zawierajgcego najbardziej
interesujgce pozycje deklaracji.



Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

POLTAX

I LA R WY RIS S0 R, (20 LIERNE WY TR LD, AT AR L NIV R VLT MO MY b KW RO LI RECANE | LR
THLCENA Y MELLTERAG , G AR LB RIEHE I SO0 OHE R

“AAXTTTT69 - 68

2, Nr dokumentu

3, Blatus

PIT-5

DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA

NA PODATEK DOCHODOWY
4, Miasi

= ""08™ 2010

Formularz jest przeznaczony dla podatnikow:
- prowactzacych pozarolnicza dziatalnosé gospodarczy,
- osiggajgeych przychody z najmu, podnajmu lub dzierzawy oraz innych uméw o podobnym charaktoerze.

Podstaves prawna;

Shbadajaey:
Tertriy skbadaris:

Misjsce skindana:

Al A4 usl B uslay £ diia 26 Tipca 1897 1. o podaku dochodaeyim od osob lepceiyes (Del). 2 2000 1. i 19, poc 176, £ poa. 2m.),
Fwane] dale] "ustavwg”

Podiatnile podeatky dochodowego od asob fizpeznych

Za rmissigee od slycania do listopsds - do dnia 20 kezdego miesiges 25 miesss popredn (zeliczhe 28 gradzian w eysokoss
ralezne) za |stopad wezeza sie w terming 0o 20 grudnia, bez skiadaria dekiaracii),

Urzad skathowy | wedlun misisca zemiaszkania ub pobyto podatnike w ostatnim dniv okresu rodiczeniowena, kiarenon

deklanca dolycey.

A. MIEJSCE SKEADANIA DEKLARACJI
5. Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja

PIERWSZY URZAD SKARBOWY 43-300 BIELSKO-BIALA
B. DANE PODATNIKA
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

&. Nazwisko

KOWALSKI

T. Pleruraze Imig

B. Data uradzenda (daien - miesqc - k)

JERZY 05 1981
B.2, ADRES ZAMIESZKANIA
C. USTALENIE DOCHODU / STRATY
Zrodio przychodow Przychéd & Koszty uzyskania Dochéd 2 Strata
przychodu h-c) fo- )
o r £ ar E a’ 7. ar
s b G & Cl
1. Pozarcinicza daatalnos gospodarcza 18, 20, 1.
61 360.00 30 000.00 31 360.00 0.00

T Najor, podrajem b delerkawa oraz | 23, . = .

inAe Umewy & pedobinyim charakdarza 0.00 0.00 0.00 0.00
T 2t 61360.00 | 30 000,00 | 2* 31 360,00 | * 0.00
Suma Ewol 2 wierszv 1 | 2, . ¥ .

Rysunek 9-77 Wydruk deklaracji PIT-5.

9.85 PIT-5L

Dla udziatowca wprowadzonego do bazy Pracownikéw i Udziatowcdw tworzona
jest deklaracja podatkowg PIT-5L, o ile taka deklaracja zostata przypisana do
niego przypisana.

Szczego6lowy opis sporzadzania deklaracji PIT-5 zostat oméwiony w punkcie
9.8.4 , sporzadzenie deklaracji PIT-5L nalezy przeprowadzi¢ analogicznie jak w
punkcie 9.7.2.

Stawki podatku (19%)¢gprzypisane w programie. Rowriella deklaracji
PIT-5L, uzytkownik nie wprowadza zadnych stawek podatku
dochodowego

9.8.6 Zapisywanie deklaracji

Program wyliczajgc kwoty na kolejnych deklaracjach korzysta z wyliczen
dokonanych na poprzedniej deklaracji. Kwoty w deklaracji za biezgcy okres, to
suma kwot (narastajgca) zapisanych we wcze$niejszej deklaracji oraz
dokumentow wprowadzonych w biezgcym okresie.

Nalezy pamieta¢c o zapisywaniu deklaracji, poniewaz wyliczane kwoty,
uzaleznione od wczesniej zapisanych w deklaracjach, mogg nie uwzgledniac
wczesniejszego okresu albo nie uwzglednia¢é kwot =z dokumentow
wprowadzonych po zapisaniu deklaracji. W takiej sytuacji nalezy wrécic¢ sie do
ostatniej dobrze wyliczonej deklaracji i zapisywac deklaracje kolejnych okresow.
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9.8.7 PIT-51PIT-5L ,kwartalne”

W zwigzku z wprowadzong od 2007 roku mozliwoscig ptacenia zaliczek w
okresach kwartalnych dodano do programu mozliwos¢ wyliczania naleznych
zaliczek za okresy kwartalne przy uzyciu formularzy PIT-5i PIT-5L. Zamiast
miesigca beda pojawialy sie okresy K1..K4

% PIT-5. DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY WG STAW... %

QAIB§\0|D|E|F|G|G]H|H\|\

12 NIP- s | 5274571338 | 1. Deklaracja za.......... K3 2010 ‘

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

___”ClDlElFlGlHlIlJlJ‘J.S.IK']IKEWL1IL1|L2]L2|M1\M2|N|OI

1. NIP.oeeeceeeneeneeeeees [ 5274571338 | 4. Deklaracja za..........

Rysunek 9-78 Deklaracje PIT-5i PIT-5L ,kwartalne”.

9.8.8 Zeznaniaroczne i formularze NIP.

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracjedostepne sg tez zeznania
roczne i formularze NIP.

8. zeznania roczne 3 1. CITS
2. PITB
3. PITZ
Lo e T e
) ) 5. PIT-36L
3. NIP3 6. PIT3T
4. NIP5 - BITD
8. PIT/O
Rysunek 9-79 Menu zeznan rocznych i formularzy NIP. 9. PIT2K
10. PIT/M

Zasady obstugi sg podobne do zasad obstugi deklaracji PIT-5.
Dla poprawnego wyliczenia dochodu rocznego niezbedne jest
wypetnienie i zapisanie deklaracji za grudzieh.

Na jej podstawie sporzgdzany jest PIT-B a nastepnie
zeznanie roczne. Dla PIT-B jest mozliwe usuniecie go i
ponowne przeliczenie.

Rysunek 9-80 Przycisk uwuniecie PIT-B.

9.8.9 E-deklaracje

Funkcja pozwala na obstuge deklaracji podpisywanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
Przy uzytkowaniu tej funkcjonalnosci niezbedne jest posiadanie licencji na
modut e-Ramzes
W szczegoélnosci mozliwe jest wystanie dokumentu oraz otrzymanie UPO
(Urzedowego Poswiadczenia Odbioru).
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9.9

E-deklaracje

Filtr : Dokumenty gotowe do przesytania lub odebrania UPO.

u | Data Deklaracja Osoha Opis .

- 2009.08.03 |EEYRI§L]
‘ | >L
+H =4l

[ Wi formularz___|| [Del]- Usufi | [F71- Podglad |[A|t+0]-gpcje [Esc]-'u'Wjécie|

Rysunek 9-81 E-deklaracje — wysytanie formularza.

E-deklaracje

Filtr : Dokumenty gotowe do przesytania lub odebrania UPO.
| Data Deklaracja Osoha Opis .
2009.08.03 [VAT7{10) VWystamy
1 [+
+ =/ J|
[ Zadaniewpo | [Dal]- Usuri | [F71- Podalad | [ Alt+0 |- Opeje | [Ese]-iécie |

Rysunek 9-82 E-deklaracje — zgdanie UPO.

Szczegoty obstugi E-deklaracji opisano
w podreczniku do programu e-Ramzes &

Program e-Ramzesfunkcjonuje wytgcznie w integracji z modutami Aplikacji
Ramzes.

Pozwala usprawni¢ prace w zakresie tworzenia i wysylania dokumentéw
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszystkie operacje zwigzane z podpisywaniem, wysytaniem i odbieraniem
UPO sg wykonywane z poziomu programu. Nie ma potrzeby wykorzystywania
dodatkowego programu do skfadania podpisu.

Obstuga sprowadza sie do wykorzystania funkcjonalnosci w stosunku do
wybranych danych (np. deklaracji VAT) i zatwierdzenia decyzji przez podanie
kodu PIN do karty kryptograficznej.

Potwierdzenie sald

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dostepna jest funkcja
9. Potwierdzenie sald .
Potwierdzenh sald uzywa sie dla uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznosci
i zobowigzan.
Aplikacja udostepnia wydruk jak i eksport danych (sald) do pliku w formacie xls.
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9-39

Potwierdzenie sald

| Kontrahent Wybrane |

Wszyscy |

Kontrahent »| Biuro Rachunkowe KLM

|44-444 Wroclaw ul. Opolska 19

T77-777-77-77
Dokumenty

Adres
NIP

Typ wydruku

||

. Opotsa 13
. Goaiska 12
ot Sy i

Wszystkie | Nie rozliczone |

[~ iCzy drukowac salda o wartosciach zerowych:

Salda

Wedlug waluty |

tns1-Dots)_| 72 -Popraw | ) -t one

[Ent]- vy | [Ese)-wyscie

| Waluta krajowa

[ Ent]-Wyhierz | [Esc]- Wivjscie ‘

Typ wydruku

Dokumenty

Eksport do xLS

Rysunek 9-83 Potwierdzenie sald.

Selekcji mozna dokonywa¢ wedtug:

» Konkretnego kontrahenta ,
» Wybranych kontrahentéw — otwiera sie lista z kartoteki,
» Wszystkich kontrahentow.

Po zatwierdzeniu program

potwierdzenia sald.

wyboru

RAMZES Sp. z 0.0.
02-486 War , Al Jerozoli je 214 NIP: 527-10-30-866

BRE OvReg. w Warszawie 62 1140 1010 0000 3254 7600 1001

automatycznie

Biuro Rachunkowe KLM
ul. Opolska 19
44-444 Wroclaw

3

Potwierdzenie salda na dzien 2010.12.31

Szanowni Pansbtwo,

generuje

wydruk

zgodnie z art. 26 Ustawy o rachunkowaosci z dnia 2901994 (Dz U.Nr 121 poz. £31) przesytamy saldo
wystepujace w naszym systemie finansowo-ksiegowym na ww. dzief,

Przypominamy, Ze ww. Ustawa nie dopuszcza tzw, "milczacego akceptu”. Dlatego prosimy o odestanie
podpisanego potwierdzenia, z odpowiednia, akceptacia (4. "saldo zgodne" lub "saldo niezgodne z powodu "

W przypadku niezgodnosci (rdznic) prosimy o przestanie specyfikacji transakcji, ktdre rzutujg na to oraz

o niezwloczny kontakt z nami.
Kwata Winien (Dt
6 710,00

Masze saldo

Z powaZanienm

TUBLOWNY KSEGOWY

Kwata Ma (Cf)
4 880,00

CUbveektor

Widiukomano 7 spafemu Aamres-Kspg’ Handowe fimy Aamzes 5p. 7 oo wer 704307

Rysunek 9-84 Wydruk potwierdzenie salda dla kontrahenta.

Lp. Data dok. Mr dokumenty kweota Winien (D) kweota ta (C1) Termin prathosci
1 2010.08.05 | 74082010 0,00 1 830,00 2010.08.05
2 2010.08.05 | 774082010 0,00 3050,00 2010.08.19
3 2010.08.05 | 82010 1 830,00 0,00
4 2010.08.01 | 1/08M10 4 880,00 0,00 2010.08.01

Razem 6 710,00 4 880,00

Rysunek 9-85 Wydruk (fragment) potwierdzenie salda z listg dokumentow.
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Biuro Rachunkowe KLM
ul. Opolska 19
44-444 Wroclaw

3

RAMZES Sp. 7z 0.0.

02-486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866
BRE O/Req. w Warszawie

62 1140 1010 0000 3254 7600 1001

Potwierdzenie salda na dzien 2010.12.31

Potwierdzamy saldo naszego konta na kwoty

kiwota Winien (Of) kiwota Ma (Cf)
41880,00 6710,00

Ipadpis

Ipieczai ! <
Widhukonama = spsfemu Ramzas-sieql Handbowe fimy Bamzes 5p 7 o0 wer 104307°

Rysunek 9-86 Wydruk potwierdzenie salda do odestania przez kontrahenta.

Wydruki sald o wartosciach zerowych wymagajg odrebnego zaznaczenia opciji:

v iCzy drukowac salda o wartosciach zerowych

9.10 Sprawozdanie F-01

W Menu programu | Raporty  dostepna jest 10. Sprawozdanie F-01 .

10. sprawozdanie FO1 3 1. Sprawozdanie

2. Powiazanie kont

Na podstawie przypisan w planie kont oraz danych uzupetniajgcych mozna
sporzadzi¢ wydruki sprawozdania F-01.

Zaréwno nadrukowywaé¢ Sprawozdanigak i tworzy¢ wydruk Uproszczonyna
podstawie ktérego bedzie wypetniane.

Sprawozdanie F-01

Dane 1 l Dane 2 Wydruk l

Pozycjonowanie strony Zakres wydruku
Lewo / prawo Test pozycii W WWezystide stromy
Strona : I:l

Gora / dot Zapisz pozycje [~ Dokumenty zaksiegowane

Okres sprawozdania Wydruk
Od 2010 styczen - ;

Do 2010 grudzien - Sprawozdanie

[Esc] - Wiiscie

Rysunek 9-87 Parametry sprawozdania F-01.
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Program pozwala na weryfikacje powigzan pomiedzy kontami a pozycjami
sprawozdania F-01.

Powiazania pomiedzy planem kont a sprawozdaniem F-01

Konto Nazwa konta

232 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU ZALICZEK 13181 18. z tytulu wynagrodzen
232[Pracownik] ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU ZALICZEK
233 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU POZYCZEK 13137 13. kredyty 1 poZyczki
233[Pracownik] ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU POZYCZEK
234 INNE ROZRACHUNKI Z PRACOVWNIKAMI 13181 18. Z tytulu wynagrodzer
234-001 ZASIH EK RODZINNY 13181 18.  tytulu wynagrodzen
234-002 ZASIEK MACIERZYNSKI 13181 18. Z tytulu wynagrodzern
234-003 ZASIEK WYCHOWAWCZTY 13181 18. Z tytulu wynagrodzen
234-004 ZASILEK CHOROBOWY 13181 18. z tytulu wynagrodzen J
241 NIE WNIESIONE WKLADY NA POCZET KAPITALU
242 ROZRACHUNKI Z UDZIALOWCAMI / AKCJONARIUSZ AMI 1291 09. naleZnosci od pozostalych jed
245 MALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWE.) 12 91 09. naleznosci od pozostalych jed
249 POZOSTALE ROZRACHUNKI 1391 09. Zobowiazania krétkoterminoy
249-001 RACHUNEK WL ASCICIELA 1391 09. Zobowiazania krotkoterminov
249-001-001 PODATEK DOCHODOWY 1381 09. Zobowiazania krotketerminoy
249-001-002 ZALICZKI Z TYT.UZYSKANYCH DOCHODOW 1391 09. Zobowiazania krotkoterminov
249-001-151 UBEZPIECZENIE SPOLECZNE 1391 09. Zobowiazania kritkoterminov
249-001-152 UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE - DO ODLICZENIA 1391 09. Zobowiazania krotkoterminov
249-001-153 UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE - NIEODLICZANE 1391 09. Zobowiazania krotkoterminov
251 POZYCZKI OTRZYMANE
251-001 DLUGOTERMINOWE 1371 07. Z tytulu kredytow i poZyczek
251-002 KROTKOTERMINOWE 13137 13. kredyty 1 poZyczki
252 KREDYTY OTRZYMANE -

Plan kont F o1 [Est |- Wyj&cie

Rysunek 9-88 Przypisanie

pozycji F-01 w planie kont.

Powiazania pomiedzy planem kont a sprawozdaniem F-01

Czesé | PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY (w tys. zi)
Dzial 1. Rachunek zyskéw i strat

0. A. Przychody netto ze sprzedady i zZrownane z nimi (w. 02+04+
03. w tym sprzedaZ na eksport

04. Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia, zm
05. Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby

06. Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatow

07. w tym sprzedaZ na eksport

08. B. Koszty dzialalnosci operacyjne] (w. 09+10 +12+14+16+18+2
. amortyzacja

Zuzycie materialow i energii

. w tym energii

_ushugi obce

. W tymn zakupione w celu odsprzedazy (podwykonawstiwo)

. podatki i oplaty

. w tym podatek akcyzowy

. wynagrodzenia

. W TyIn Ze stosunku pracy

ubezpieczenia speleczne i inne Swiadczenia

. w tym skladki z tytutu ubezpieczen spolecznych

20. w tym wydatki z tytulu szkolenia pracownikow

. pozostale koszty rodzajowe

701-001-000 SPRZEDAZ VAT 0%
701-001-003 SPRZEDAZ VAT 3%
701-001-007 SPRZEDAZ VAT 7%
701-001-022 SPRZEDAZ VAT 22%
701-001-0ZW SPRZEDAZ ZWOLNIONA
701-002-000 SPRZEDAZ VAT 0%
701-002-003 SPRZEDAZ VAT 3%
701-002-007 SPRZEDAZ VAT 7%
701-002-022 SPRZEDAZ VAT 22%
701-002-07W SPRZEDAZ ZWOLNIONA

KM

F o1

Flan kant

[Esc]- Wihjscie

Rysunek 9-89 Przypisanie kont do pozycji w F-01.
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9.11 Ksigzka kontroli przedsibiorstwa

W Menu programu | Raporty udostepniono
i drukowania ksigzki kontroli przedsgbiorstwa

mozliwos¢ wprowadzania

obroty i salda

obroty konta

dzienniki *
zapisy kont

zapisy kartotek

zestawienia walutowe

raporty »

deklaracje *

. potwierdzenie sald

. sprawozdanie FO1 3

11. ksiazka kontroli

12.

urzedowe *

| ksiarka kontroli przedsiebiorstwa

| Ksiazka kontroli przedsiebiorstwa |
kontrola kontrola kontrola kontrola kontrola kontrola e
Rok Lp.1 Lp.2 Lp.3 Lp. 4 Lp.5 Lp.6 Status przedsigbiorcy
I
2010 . : : B - Wpis do ksiazki kontoroli XK
2011 1 kwiecien - - - [a 8]
[ Whis do ksiazki kontroli |
1. Oznaczenie organu kontroli US Warszawa Bemi
2 .0znaczenie upowaznienia do kontroli [uswaBEmi2si10
3. Zakres przedmiotowy prowadzonej kontroli:
=]
4. Data podjecia kontroli [20110201
[ Kontrola zakonczona
5. Data zakenczenia kontroli ’7
| | | hd
#
erz [F7]- Podglad [F97- Drukuj [Del]- Usui [Esc]-\Myjscie
Rysunek 9-90 Ksigzka kontroli przedsiebiorstwa.
Ksiazka kontroli przedsi¢biorcy
RAMZIES Sp.z0.0.
Al Jerozolimskie 214
02-486 Warszawa
NIP: 527-10-30-866 REGON :
Rok Liczba dni kontroli w roku
Kontrola Kontrola Hontrola Kontrola Kontrola Kontrala Status przedsighiorcy
Lp. 1 Lp.2 Lp.3 Lp.4 Lp.5 Lp.6
2010
2011 Trwa
Oznaczenie | Oznaczenie Zakres przedmiotowy Data Data Uzasadnienie Zalecanie pokontrolne Informacja o wykonaniu
Lp. organu  |upowaznienia przeprowadzonej kontroli podjecia | zakonhczenial przediuzenia [Zastosowane Srodki zalecer pokontrolnych
kontroli do kontroli kontroli Kontroli kontroli pokontrolne
1 2 3 4 5 6 7 8 9
LIS W USiniaBEMA
1 | B SZEA | 201,040

Rysunek 9-91 Wydruk ksigzki kontroli przedsiebiorstwa.
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9.12 Raporty Urzdowe

W Menu programu | Raporty  dostepne sg raporty 12. Urzedowe .

12. urzedowe 3

. zestawienie dziennikiw
. pozycje dziennika

. obroty i salda

. zapisy kont

. Zapisy kartotek

. bilans

. rachunek zyskow i strat

=] o N ke L MY e

Rysunek 9-92 Menu Raportow urzedowych.

W trakcie wprowadzania dokumentéw, czyli przed zamknieciem miesigca
funkcja jest nieaktywna. Dostepna jest dla zamknietych miesiecy. Wydruki
réznig sie od wczesniej opisanych raportdw tym, iz posiadajg adnotacje o
zamknieciu miesigca lub zaksiegowaniu dokumentu oraz nie posiadajg
adnotacji ,wydruk proébny. Dodatkowo, w zestawieniu obrotéw i saldBBO nie
jest ujmowany w obrotach narastajgco (w przeciwienstwie do roboczego
raportu).

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: 2] Raport dziennikiw

Za miesiac 2010.06 DOS?pne @ Jedyi

okresy zamkrgte

Wybdr dziennika |GLO

[Ese]- WMyjscie |

Rysunek 9-93 Raporty urzedowe - pozycje dziennika.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: 3] Obroty i salda
W miesigcu  |2010.05 -
Zakres kont od 0 do 999

Konta |Sy“‘[etyczne j

T | <]

[Esc - Viljscie |

Rysunek 9-94 Raporty urzedowe - obroty i salda.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

\lj) Urzedowy raport BILAMSU mozna wykonad po zatwierdzeniu Bilansu Otwarcia

Rysunek 9-95 Urzedowy Raport BILANSU wymaga zatwierdzenia BO.
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10 MENU NARZEDZIA

10

Rozdziat

Matrzedzia
1. rejestracja Wef\Wy
bazy Aplikacji Ramzes
import danych z filii
rejestrator dokumentow

N a N

porzgdkowanie danych

Dwie pierwsze funkcje w menu Narzedzia zostaly szczegétowo opisane w
podreczniku do programu Ramzes Administrator(str. 10-2 i 10-4).

[ADMINISTRATOR:2] Logowania do systemu

2003.03.31 06:00:36
2003.03.31 09:26:51
2003.04.01 12:46:22
2003.04.02 16:08:58
2003.04.06 08:21:51

Wejscie do programu

Whiscie z programu
2003.03.31 00:48:48 ..o

Loging@Host Program &
bhn@BOGLISE AV KH
bhn@BOGUSE AW KH
bhn@BOGUISEAVY KH
bhn@E@@BOGLISEAVY KH
bhn@BOGUSH AW KH
bhn@EBOGLISEAVY KH

Rysunek 10-1 Wykaz nieoczekiwanych wyjs¢ z programu.

rejestracja YvefWy
bazy Aplikacji Hamzes

import danych z filii

rejestrator dokumentow

porzgdkowanie danych

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) @
@ Cpcja dostepna bylko dla serwisul 11

Rysunek 10-2 Podglgd baz dostepny jedynie dla serwisu.
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10.1 Import danych z filii

W Menu programu | Narzedzia udostepniono 3. Import danych z filii.
Funkcja pozwala na import danych operacji finansowych z filii.

Import danych o operacjach finansowych w filii

{+ |z Ramzes MAGAZYN: " zinnych programdu

Po zaimportowaniu dokumenty mozna pobiera¢ do KH.

10.1.1 Import z programu Magazynlub Faktura

Po zaznaczeniu opcji ,z Ramzes MAGAZYN " funkcja pozwala na import
danych operacji finansowych z filii w formacie w jakim zostaty wyeksportowane,
w zgodnej wersji, w programie Ramzes-Magazyiub Ramzes-Faktura

Parametry importu ustala sie w oknie:

[NARZEDZIA:3] Import

Import danych o operacjach finansowych w filii F-1 Filia 1
+:z Ramzes MAGAZYN:  zinnych programow |
L]
Filia magazynu /
F-1 E
“ Import danych z filii |z\

Katalog importu danych ) )
Wybierz katalog importu

| =

c:lap ramzes\

[ W polach MIP, REGOM, PESEL uwzdledniad tylko cyfry ?

Usungt poprzednio (stare) zaimportowane dane dla wybrane]
filii magazvnu

[F12]- Zapisz [Esc]- Wiyj&cie ‘

[F12]- £apisz [Esc] - Wyjscie

Rysunek 10-3 Import danych z Ramzes MAGAZYN..

Sposob definiowania filii podano punkcie 9.1.3 oraz podreczniku uzytkownika
Ramzes-AdministratorWskazanie katalogu z danymi do importu odbywa sie
na zasadach podobnych do opisanych w punkcie 3.5, gdzie podano sposoéb
importu kontrahentéw z bazy programu dla DOS. W przypadku wskazania
btednego katalogu pojawi sie komunikat:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

& Podany katalog nie zawiera tabel impaortu
\l!) Z programu RAMZES MAGAZYN
lub zawiera tabele niekompletne,
Podaj prawidbowey katalog importu,

Rysunek 10-4 Komunikat po wskazaniu niepoprawnego katalogu.
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10.1.2 Import danych z innych programow.

Po zaznaczeniu opcji ,z innych programoéw " funkcja pozwala na import

danych operacji finansowych z fili w formacie okreslonym przez producenta
Aplikacji. Parametry importu ustala sie w oknie:

[NARZEDZIA:3] Import

Import danych o operacjach finansowych w filii
" zRamzes MAGAZYMN

i !z innych programow !

F-1  [Filia 1
F2  |Filia2

Filia magazynu
IF-1

Katalog importu danych
k)

Wyhierz katalog importu
[

—

cilap ramzes\

[ W polach MIP, REGOMN, PESEL uwzgledniad tylko cyfry 7

Usunat poprrednio (stare) zaimportowane dane dia wybrane]
filii magazvnu

[F12]- Zapisz

[Estc]-'iyiscie ‘

[F12]- Zapisz [Esc ] - Wyjscie

Rysunek 10-5 Import danych z innych programaéw.
W przypadku wskazania btednego katalogu pojawi sie komunikat:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) F§|
Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) §|
—— - Podany katalog nie zawiera tabel importu
ry \‘!‘) 2 programu RAMZES MAGAZYM
\1‘) Tabele posiadaia nieprawidtows strukkure,

[ub zawiera tabele nigkompletne,
Podaj prawidhowey katalog imparku,

Rysunek 10-6 Komunikaty przy nieudanym imporcie z innych programéw.

10.2 Rejestrator dokumentow

W Menu programu | Narzedzia dostepna jest funkcja 4. rejestrator
dokumentéw.

Aplikacja Ramzes Rejestratastworzony zostat z myslag o umozliwieniu
rejestracji dokumentéw poza programami ksiegowymi:

» Ramzes — Kggi Handlowe

> Ramzes — PKPIR ‘@\ ‘::\ flh
» Ramzes - Ryczalt
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Korzystanie z rejestratora mozna podzieli¢ na etapy:

> wykonanie eksportu z programu ksiegowego

» wprowadzenie danych w Rejestratorze

» wykonanie importu do programu ksiegowego

» ewentualna weryfikacja zaimportowanych danych.

Rejestrator. dokumentow

Prosze wybrac katalog do eksportu / importu danych.

Do eksporty powinien byc webrany dysh wyriienny posiadajgcy
wolne miglsce na co hajmie). 2637 MB  danych.

Mig wybrano Katalogu,

Import Katalog [Est]-Yyiscie

Rysunek 10-7 Okno rejestratora dokumentéw w programie.

Eksport i import dotyczg danych aktualnej firmy oraz konkretnej wersiji
programu. Program Rejestrator.exe nie wymaga odrebnej licencji natomiast
nalezy posiadac licencje rozszerzajgcg mozliwosci programu (tu KH). Bez tego
program umozliwia zaimportowanie jedynie dwéch dokumentow.

Do czasu importu wprowadzonych w rejestratorze dangh
nie nalezy modyfikowaé Aplikacji Ramzeso nowszej wersiji.

1. rejestr sprzedazy 1. o programie RAMZES - Ksigegi Handlowe [c]
2. rejestr zakupu 2. www.ramzes.pl

Qperacie ksiegowe  Ewidencija WAT  Raporty  Opcje systermu Pomoc

1. ksiggowanie F8 1. obrotyi salda | 1. data systemowa |
2. zapisy kont
3. pozycje dziennika

2. zakoiicz ALT+X

Rysunek 10-8 Struktura gtbwnego menu w programie Rejestrator dla KH.

Bardziej szczegOtowe informacje zamieszczono w  podreczniku
uzytkownika programu Aplikacja Ramzes Rejestrator
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10.3 Poradkowanie danych

Zadaniem tej funkcji jest proba przywroécenia integralnosci danych
w przypadku awarii. W trakcie porzgdkowania wykonywana jest reindeksacja
tabel oraz sprawdzanie poprawnosci danych. Na wstepie nalezy potwierdzi¢

zamiar wykonania operacji porzgdkowania oraz fakt posiadania kopii
bezpieczenstwa.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) | | Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) X

\:{) Czy wykonad porzadkowanie darych ? ‘\-?/ Czy wykonates kopie bezpieczenstwa tabel 7

[ Tak ] | lie | [ Tak ] [ Mig

Rysunek 10-9 Komunikaty przed wykonaniem porzgdkowania danych.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

,‘?/ Czy wykonad gruntowng konkrole?

| 7tk || me

Rysunek 10-10 Gruntowna kontrola — wymaga wytgcznosci dostepu do baz.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E'

w0l J Operacja zakonczona

Rysunek 10-11 Komunikat o zakoriczeniu porzgdkowania danych.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, program prezentuje ich liste. Wykaz

bledow mozna filtrowa¢ (Rysunek 10-1)3 drukowaé oraz eksportowaé do
arkusza kalkulacyjnego.

Nr dok. Nr wiasny dok Data Opis Hwota Konto
220071002 2007.08.15 (Dokument wymaga kontrahenta 1,830.00
32007003 2007.08.16 |Brak cigglosci numeracji

4,200.00

Funkcje | [Fa]- Drukuj | [AIt+F] - Filtr |[Esc]-Wyjécie|

Rysunek 10-12 Nieprawidtowosci wykryte podczas porzgdkowania danych.
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Program naprawczy - filtr,
1 - Rozksiegowanie roZne daty okresow VAT
2 - Dekret zaksiegowany na konto zablokowane
3 - Dekret na konto bez nr kartoteki
4 - Pozycja VAT zapisana na koncie nie VAT
5 - Nie zaksiegowany dokumemt STARY
Anuluj [F4]- Ustaw 6 - Powtarzajacy sie numer dokumentu
7 - Inmy problem

[ Pormif karmunikaty.

Rysunek 10-13 Filtrowanie wykrytych bledéw.

Istnieje tez mozliwos¢ odfiltrowania wybranego komunikatu:

Program naprawczy - filtr,

11 - Kwota waluty i zlotych nie zgodne z kursihg

v Pomif komunikaty.

Anuluj | [Fd]- Ustaw |

Rysunek 10-14 Pomijanie wybranego komunikatu.

Jesli podczas naprawy wykryte zostang niepoprawne zapisy, nalezy
doprowadzi¢ do ich wyeliminowania. Radykalng metodg jest odtworzenie
danych z archiwum.

Jesli po porzadkowaniu danych w dzienniku znajdg sie zapisy podswietlone na
z6to, oznacza to zapisy z listy btedéw i nalezy takie dokumenty ponownie
poddac edycji wprowadzajgc wtasciwe kwoty czy tez dozwolone konta.

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Edycja dziennika Zakup - Faktury VAT
Warunki filtrujace :

Zakres dat wprowadzenia pehny zakres dat Dokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat
Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie
Data wpr. | Okres ymbul dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Ksieg. l_n
il 2007.08.15 (08-2007 materialy biurowe 2007001 3 330.00 18
2| 2007.08.15 |08-2007 F\.I'Z materialy eksploatac 20071002 1830.00 2 2/8
3| 2007.08.16 |08-2007 FVZ materialy biurowe 2007/003 4 290.00 3 38
-
+ =
Kaigguj [Alt+K] | [Del]- Usuh | [Ins]- Dodaj | [F2]- Podglgd | [ Alt+D ] - Dpcje | [F3]- Drukuj | [Esc |- Wyjscie

Rysunek 10-15 Bledne zapisy wymagajg ponownej edyciji.

Dokumenty te po ponownym zaksiegowaniu zachowajg dotychczasowy numer
ksiegowy.
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11

Rozdziat

11 PomocC

11.1 Pomoc w programie

1. o programie RAMZES - Ksiggi Handlowe [c]
2. whww.ramzes.pl

3. Pomoc F1

11.1.1 Pomoc

W Menu programu | Pomoc dostepna jest 3. Pomoc .
Uruchomienie pomocy nastepuje takze po uzyciu klawisza
Forma pomocy jest charakterystyczna dla srodowiska Windows.

- Pomoc E| @| El

Plil. Edvycja Zaktadka Opcje Pomoc

Zawartu§é| |ndeks | | Db |

Zastosowania programu

Frogram Ramzes Ksiega Handlowa przeznaczony jest do prowadzenia
ksiegowosci zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci we wszystkich
rodzajach przedsighiorstw: poczawszy od produkeyjnych, poprzez firmy
handlowe, aZ po jednostki budzetowe. Mozna za jego pomocs realizowac
wszelkie zadania ksiegowe — od tworzenia planu kont, poprzez tatwe
dokonywanie rejestracji zdarzer gospodarczych i rozliczanie rozrachunkow,
aZ do automatycznego twarzenia raportdw, zestawien | sprawozdan
finansowych, Pragram umozliwia jednoczesne ksiegowanie przez wielu

Uz ytkownikdw dla wielu firm.

System finansowo-ksignowy Ramzes KH Z0: s e
i Zrozumiaty, tak wiec do jego obstugi jest W'_'."r
znajomose zagadnien informatyki. Kazdy ko Zawartog‘élmdeksl Znaidz |

stopniu podstawowym nie bedzie miat zadnyc
systemu Ramzes KH. Fliknij ksigzke, nastepnie prapcizk Obwarz

Przyktady umieszczone w ninigjszej instrukcii
ilustracje zasad dziatania programu. Wytaczn:

: . i @ Instalacia programu
prawidtowe stosowanie zasad prawa bilansovol | @ Uchamianis

w catosci na Uzytkowniku, @ Katoteki
@ K ziggowanie

Program wykorzystuje srodowisko graficzne @ Finanse
@ Evidencia VAT

@ Faporty | zestawienia

Rysunek 11-1 Pomoc dla programu Ksiegi Handlowe.
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11.1.2 Informacje o programie

W Menu programu | Pomoc dostepna jest funkcja 1.0 programie
RAMZES Ksi egi Handlowe .

Numer wersji oraz podstawowe informacje umieszczone sg w trzech
zaktadkach: Firma, Licencja, Producent.
Zaktadka Firma zawiera podstawowe informacje o aktualnie wybranej firmie.

M} O programie Ramzes -Ksiegi Handlowe®

H H M Z [S Ksiegi Handlowe®

N SO IDME PROGRAMY Kod programue: KH W/15092: 700001

Firma l Licencja l Producent

Famzes Sp. z0.0.

Aleje Jerozolimskie 214

02-486 WARSIAWA,

Rysunek 11-2 Informacja o Firmie.

Zaktadka Licencja zawiera podstawowe informacje o warunkach licencji na
uzytkowanie programu.

(%} 0 programie Ramzes Ksiegi Handlowe®

H H MZESE Ksiegi Handlowe®©

R BRI HE PRGGRARIY Kod programu: KH /W/2010B00777

Firma Licencja ] Producent

FHumerlicencji: BOOFTT

No&E uvtkownikdw: 005

osE firm: 012

Hasto licencii: TWINKHIBTES432100401 274301

Wiasciciel Bamzes Sp.F 0.0

Rysunek 11-3 Informacije o licencji.
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12

Rozdziat

12 KSIEGOWANIE DOKUMENTOW Z PROGRAMU MAGAZYN

12.1 Ksiggowanie faktur
12.1.1 Pobieranie faktur

Poza wprowadzaniem dokumentow w programie udostepniono mozliwosé
wprowadzania dokumentow poprzez pobieranie dokumentow wprowadzonych
w ramach tej samej lokalizacji (Firma w Aplikacji Ramzes) w programach
Ramzes-Fakturaalbo Ramzes-Magazyn
Jest tez mozliwos¢ pobierania dokumentow zaimportowanych z filii wedtug
procedury opisanej w punkcie 10.1.

Wskazane jest wydzielanie dla tych dokumentéw odrebnego dziennika.

12.1.2 Pobranie pojedynczego dokumentu

Jesli program Ramzes-Kggi Handlowe uruchomiony jest w tej samej
lokalizacji co Ramzes-Magazytub Ramzes-Fakturato w nagtéwku dokumentu

Numer wihasny dok. EI

pojawia sie dodatkowy przycisk:

pozwalajgcy na wybdér dokumentu z bazy programu Ramzes-Magazyrub
Ramzes-Faktura

Podczas dodawania zapisu do ksiegi mozna wybra¢ przycisk “% i przejs¢ do
okna z dokumentami, w ktérym mozna wskaza¢ pobierang fakture.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.18 Typ |FVS ~| Okres |2l]l]? sierpief j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.18

Numer whasny dok. Ei Data operacji | 2007.08.18

Termin platnosci | 2007.095 Data VAT | 2007.08 ~
Opis ﬂ

Kontrahent ﬂ
|
|

Adres

NIP

[F12]- Zapisz | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 12-1 Dodatkowy przycisk w nagtéwku dokumentu.
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Domysinie dostepne sg dokumentu z ,magazynu MSD miejscoweégalesli

pobrany ma by¢ dokument zaimportowany z filii,

to nalezy zatozyc filtr,

wskazujgc w parametrach filtrowania witasciwg filie oraz typ dokumentu.
Dodatkowo mozna wskaza¢ zakres dat dla tych dokumentéw oraz wskazaé

kontrahenta.

Po wybraniu tego przycisku nalezy w kolejny kroku wskaza¢ fakture, ktéra ma

by¢ wybrana.

* Dokumenty do ksiegowania

Warunki filtrujace

Typ dokumentu Dokumenty sprzedaZy

NIP Mazwa kontrahenta Numer faktury Data dok. |Data platnosci Netto .

666-666-66-66 |Kanceleria Prawna OPG

al |

2007.08.18

2007.08.18

X

3000,00

-

Rodzaj dokumentu | sprzedai |

[F7]-Podglad | [ Alt+0 ]—Qpcje|

[Est]-"YWiyjScie

Rysunek 12-2 Faktury wystawione w programie Magazyn.

Dane z wybranego dokumentu wprowadzane sg do nagtowka dokumentu

tworzonego w Ksiegach Handlowych.

f

Data wprowadzenia [2007.08.18 Typ |FvS ~+| Okres|2007 sierpien  ~|
Numer dok. w ksigdze Nie zaksiegowany  Data dokumentu | 2007.08.18
Numer wiasny dok. l F1 Data operacji | 2007.08.18

Termin platnosci | 2007.08.18 Data VAT |2007.08 ~

Opis

A

Kontrahent ﬂ Kanceleria Prawna OPG
Adres | 55555 Poznan ul. Swiety Marcin
NIP 666-666-66-66

[F12]- Zapisz | [Esc]-YWiyjscie |

Rysunek 12-3 Dane z faktury przeniesione do nagtoéwka.

Jesli wprowadzany dokument pobrano z filii, to nalezy zastosowac filtr.

‘Warunki filtrujace

Typ dokumentu Dokumenty sprzedaZy

NIP Nazwa kontrahenta Numer faktury Data dok. |Data ptatnosci Netto .

Al |

1}

Zaloi fittr
Zdejmij filr

o

Rodzaj dokumentu

sprzedaz

[F7]- Fodglad | [ Al+O ] - Qpcjel

Info

[Ent] - Yyhierz | [Esc |- Wiyjscie |

Rysunek 12-4 Uzycie filtru w dokumentach do ksiegowania.
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Zdejmij filtr
Info

[ Alt+0 | - Opeje\

\
 Zaktadanie filtru Al MSD |miejscowy
Zakres Dat F 1 F“iﬂ 1
data od: [1981.01.01 data do: |2199.12.31 F 2 Flllﬂ 2
Kontrahent
| 2|
o \Wszyscy " Stali " Incydentalny

1. Faktury sprzedaiy =

Filia magazynu 2. Faktury zakupu
| j/ 3. Korekty sprzedaiy
4. Korekty zakupu
Forma platnosci e
5. Paragony
| ﬂ 6. Kasa przyjimie KP

Typ dokumentu / 7. Kasa wyia KW

; &. Dokumenty bankowe +
1. Fakt d -
| Ay sprzetay 4'<\ 9. Dokumenty bankowe -

10. Inne dokumenty +
[Ent] - ¥ybierz ‘ [Esc]- ‘Wyiscie | 11. Inne dokumenty - hd

Rysunek 12-5 Wybér dokumentu z filii z uzyciem filtrowania.

Po zatozeniu filtru mozna wybraé¢ podglad dokumentu, ktory chcemy wybraé
albo od razu wskaza¢ dokument, ktérego dane majg byC¢ przeniesione do
wprowadzanego dokumentu.

* Dokumenty do ksiegowania o |
Warunki filtrujace
Typ dokumentu 1. Faktury sprzedazy Filia F-1
NIP Nazwa kontrahenta Numer faktury Datadok. |Data platnosci Netto n
#88-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. FVN.J/3899/2007 2007.03.29 2007.03.29 826,64
#88-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. FVN.J/4826/2007 2007.04.20 2007.04.20 552,46
888-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. FVMNJT465/2007 2007.06.29 2007.06.29 615,86
888-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. PVNJI7466/2007 2007.06.29 2007.06.29 704,96
A | B rakiura | j
Dok. mauazynoﬂ
Rodzaj dokumentu | sprzedaz [FT]-Podglad | [ Al+D ]- Dpcje [Ent] - Yiyhierz | [Esc] - YyjScie |

LY s o

Rysunek 12-6 Podglgd i pobranie wybranego dokumentu.
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Po wprowadzeniu do nagtéwka dokumentu danych z pobieranego dokumentu
program probuje zastosowaé wzor ksiegowania. Mozna tu wykorzystaé fakt, ze
jesli z danym dokumentem (w sensie symbolu dokumentu) powigzany jest
wytgcznie jeden wzOr ksiegowania, to po zapisaniu nagtéwka, dekretacja
dokumentu jest tworzona wedtug tego wzoru. Takie rozwigzanie znacznie
przyspiesza prace. Jesli z dokumentem nie jest powigzany zaden wzor, to
program proponuje uzycie wzoru i umozliwia wybér sposréd wszystkich wzoréw
ksiegowania zdefiniowanych w programie.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) |E|

Y

Brak zdefiniowanych weordw ksiegowania
Czy choesz Uy dowalneqo wzaorca

}» Tak ] |
l

Symbol

Pelna nazwa |

he |

Dostepne wzory ksiegowania :

Symbol Nazwa wzoru ksiegowania

SFv SprzedaZ F-VAT

ZFV Zakupy F-VAT

WNT Wewnatrzwspdolnotowe Nabycie Towarow
LPL Lista Plac

Anuluj |

Rysunek 12-7 Wybér wzoru ksiegowania.

Jesli wzér zostanie wskazany (lub jest dla dokumentu ustalony) to do

dokumentu zostang wprowadzone dekrety, z uwzglednieniem kont
wystepujgcych we wzorze i kwot wystepujgcych w pobieranym dokumencie.
“|Wprowadzanie dokumentow ksiegowych |X|

Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08

Data wprowadzania |2007.08.18 | Typ (Iokumentu

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu|2007.08.18
Numer wiasny (IokumentuCl Data operacji |2l]l]?.l]8.18 |
Termin platnosci |2007.08.18 Data VAT| 2007.08 |

Kontrahent [666-666-66-66 |
|Kanceleria Prawna OPG |
| 55-555 Poznan, ul. éwiet_v Marcin |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 (F1 201001[5] 3 660,00 721001 3 000,00
0002 225 660,00

Suma Dt 3 660,00 Suma Ct 3 660,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj {[F12]- Zapisz | [Del]- Usuf | | Wizory | Anuluj

Rysunek 12-8 Pobrany dokument zadekretowany wg wzoru ksiegowania.
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12.1.2.1 Pobranie wielu dokumentow.

Z poziomu ewidencji dokumentéw dostepna jest funkcja pobierania faktur.
Pobranie wymaga wskazania dokumentow przy uzyciu filtrowania identycznego
jak dla pobierania pojedynczego dokumentu. Jedyng réznicg jest mozliwos¢

wskazania wielu dokumentow z wykorzystaniem przyciskow: ﬂ ﬂ ﬂ“%

Warunki filtrujace Okres 2007 czerwiec
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat
Kontrahert WSZYSCY Typ dokumentu wszystkie

Lp. Data wpr, pt. | Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. HKsieg. |+_ B

Filtr
Kopiuj

Amortyzacja
Sortowanie

Pobieranie faktur
[ Alt+0 ] - Opeje
//\ Filtr
Kopiuj
el |
H =19l

| | [Ing]- Dodaj | |[AIt+O |- Dpeje | [Esc]-Yyjscie |
/

Wprowadzanie dokumentow magazynowych

Rejestracja dokumentow ksiegowych za miesigc |2007 czerwiec  ~

Data wprowadzenia |2007.06.30 Typ dokumentu |FVS ~
Konto przeciwstawne
Data VAT -
200208 kregu kesztowego
Wzor ksiggowania [SFv Sprzedaz FVAT |

Opis dokumentu |

Nr dok. Data dok. Wartosc netto Kontrahent

Dokumenty |

[F12]- Zapisz | [Esc]- Wyjscie |

Rysunek 12-9 Pobieranie faktur.

Podczas wyboru faktur nalezy okresli¢ okres ksiegowy, typ dokumentu oraz
wzoér ksiegowania, ktore bedg zastosowane do wybranych faktur. Jesli
wigczono automatyczny krgg kosztowy, to dla wzoru w ktérym uzyto konta
zespotu 4 konieczne jest podanie konta przeciwstawnego dla konta kregu

kosztowego.
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| Dokumenty do ksiegowania. |g|
Warunki fitrujace
Zakres dat  2007.06.01-2007.06.30 Kontrahent  Biure Rachunkowe KLM
Typ dokumentu 1. Faktury sprzedaZy Filia F-1
| NIP Nazwa kontrahenta Numer faktury Data dok. |Data platnosci Nette BN
TI7-TT7-T7-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT456/2007 2007.06.29 2007.06.29 84,84
TI7-TT7-T7-TT |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT 4602007 2007.06.29 2007.06.29 627,69
v TI7-TT7-77-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJ7 4612007 2007.06.29 2007.06.29 73,29
v TI7-TT7-77-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT464/2007 2007.06.29 2007.06.29 55,08
v TI7-TT7-T7-TT |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT 4672007 2007.06.29 2007.06.29 202,35
TI7-TT7-77-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT470,2007 2007.06.29 2007.06.29 204,92
&

ROPIA
Faktura VAT nr FVINJIT4642007

]
ﬂ_‘
[Esc]- Wiyjscie

+H =l Jl

Rodzaj dokumentu | sprzedai

~|Zaktadanie filtru

Zakres Dat Zdejmij filtr
Info
data od: |2007.06.01 data do: |2007.06.30
Kontrahent [ Alt+0 ] = QFICJE
| Biuro Rachunkowe KL ﬂ
o+ \Wszyscy " Stali " Incydentalny PIOWACZSITE, Co
Filia magazynu Rejestracja dokumentéw ksiegowych za miesiac |2007 czerwiec  ~

s -]
Data wprowadzenia |2007.06.30 Typ dokumentu |FvS ~

Forma platnosci Data VAT |2007.06 ~

| B

Wzor ksiggowania  |SFv Sprzedai F-VAT |
Typ dokumentu Opis dokumentu |
| 1. Faktury sprzedazy j [ -]
FVNJ7461/2007 |2007.06.29 73.29 |Biuro Rachunkowe KLM
FVINJ/7464/2007  |2007.06.29 55.08 | Biuro Rachunkowe KLM
e L FVINJ/74672007  |2007.06.29 202,35 |Biuro Rachunkowe KLM
{[ Ent] - Wybierz : [Esc] - WiyjScie |
Dokumenty Wybar

C[F12]1- Zapisz i| [Esc]- wyiscie |

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Edycja dziennika Sprzedaz - Faktury VAT

Warunki filtrujace Okres 2007 czerwiec
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Fakres dat dokumentdw  pelny zakres dat
Kontrahent  wszyscy Typ dokurnentu wszystkie
Lp. Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Ksieg. |+_=
1| 2007.06.30 |06-2007 FVS FVNJIT461:2007 89.41 4
2| 2007.06.30 |06-2007 VS FVNJiT464:2007 67.20 5
k)l 2007.06.30 |06-2007 FVs FVNJIT467 2007 246.88 [ |
=]
+ = 4]
Ksigguj [Alt+K] | [Del]- Usur | [Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw ‘ [ Alt+0 ] - Opcje | [F9]- Drukuj | [ E=sc ] - Wyjscie |

Rysunek 12-10 Wybér dokumentéw do pobrania.

Pobrane dokumenty majg identyczny status jak dokumenty wprowadzane.
Mozna je edytowac¢ do czasu zaksiegowania.
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Rozdziat

13 KSIEGOWANIE ODPISOW Z PROGRAMU AMORTYZACJA

Wspoipraca miedzy Aplikacjami jest mozliwa dzieki ustawieniu opciji
potgczenia miedzy programem naliczajgcym amortyzacje, a programem
ksiegujacym operacje gospodarcze.

Przed przystgpieniem do eksportu danych zawierajgcych wyliczenie amortyzaciji
srodkow trwalych za dany miesigc, nalezy sprawdzi¢é czy uaktywniono
wspotprace miedzy programami.

W Menu programu  Amortyzacja | Opcje systemu dostepna jest funkcja
2. parametry firmy.

Opcje syskemu

. data systemowa
|:> 2 parametry firmy

3. opcje zaawansowane »
4. rejestracja programu

5. ohsluga okresiw
“|Parametny firmy |E|

Oocfe prograrmu

B \Wspdipraca z programem Ramzes kKsiegi Handlowe
" Wspdipraca z programerm Ramzes PERPIR

" Brakwspotpracy

: [F12]- Zapisz | [Esc]-'Wyiscie

Rysunek 13-1 Parametry firmy w programie Ramzes-Amotrtyzacja.

Zapisanie poprzez wybo6r przycisku LLE1Z]: Zapisz “/Ej lub klawiszem
funkcyjnym spowoduje uaktywnienie potgczenia miedzy programami.
Wazng role odgrywajg konta ksiegowe, ktére ustawiane sg w programie
Ramzes-Amortyzacja stuzace automatycznemu ksiegowaniu umorzenia.
Przebieg ustawiania kont ksiegowych zostat opisany w instrukcji do programu
Ramzes-Amortyzacja.
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Po naliczeniu amortyzacji system nie wymaga juz zadnych ustawien. Nalezy
zmieni¢ aplikacje na Ramzes-Kggi Handlowe i dokona¢ transferu danych.
W tym celu nalezy wybra¢ Dziennik, a nastepnie w Opcjach wybraé¢ pozycje:

Filtr

Kopiuj

Amortyzacja % _

Sortowanie

[ At+0 ] - Opcje

Efektem tych czynnosci powinno by¢ zaksiegowanie odpisOw umorzenia za
wybrany miesigc. Zaleca sie, aby przy pierwszym ksiegowaniu amortyzacji
sprawdzi¢ poprawnos$¢ ksiegowania systemowego, w celu wyeliminowania
btedu spowodowanego np. niewlasciwym zadeklarowaniem kont ksiegowych
w programie Ramzes-Amortyzacja.
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14 UWAGI KO NCOWE

14.1 Zakres odpowiedzialioi

Prezentowane w podreczniku przyktady zawierajg informacje majgce
jedynie zilustrowaC¢ zasady dziatania programu. Przypadkowa zbieznosc¢
z danymi rzeczywistymi nie moze stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen
z czyjejkolwiek strony. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci przedstawionych
informacji bgdz posiadania innych uwag, prosimy o niezwtoczne zgtoszenie ich
do serwisu firmy producenta, co pozwoli wprowadzi¢ stosowne poprawki.

Odpowiedzialno $¢ za prawidiowe stosowanie
zasad prawa bilansowego i podatkowego

spoczywa w cato sci na U zytkowniku

Producent (Ramzes Sp. z 0.0.) nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za
ewentualne szkody wynikte z wykorzystania informacji zawartych w niniejszym
opracowaniu.
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